Mezindarodni (bilaterdalni)
smlouvy

Obecné informace /

= Stipendijni pobyty v rdmci mezinarodnich smluv zajistuje
Akademicka informac¢ni agentura Domu zahranicni
spoluprace (AIA DZS).

= Studenti a akdemicti pracovnici maji v pripadé vétsSiny
pobytd narok na proplaceni cestovného ze strany FF UK
a na zahranic¢ni univerzité obdrzi stipendium k uhrazeni
pobytovych ndkladl. Presné podminky jsou vzdy uvedeny u
konkrétniho typu pobytu na strankach DZS.

- Nabidka stipendii neni specifikovana na konkrétni vysoké
Skoly v zahranic¢i. Predpokladad se, Ze si uchazeci sami
vyhledaji univerzity, o které maji zajem. Doporucuje se,
aby jiz v dobé podani prihlasky méli navazany kontakt
s prislusnym pracovistém v zahranici.


https://www.ff.cuni.cz/zahranici/aktualni-nabidka-pro-studenty-zamestnance/mezinarodni-bilateralni-smlouvy/
https://www.ff.cuni.cz/zahranici/aktualni-nabidka-pro-studenty-zamestnance/mezinarodni-bilateralni-smlouvy/
https://www.dzs.cz/program/akademicka-informacni-agentura/vyjezdy-pobyty
https://www.dzs.cz/program/akademicka-informacni-agentura/vyjezdy-pobyty
https://www.dzs.cz/en/program/academic-information-agency/foreign-exchange-stays
https://www.dzs.cz/en/program/academic-information-agency/foreign-exchange-stays
https://www.dzs.cz/en/program/academic-information-agency/foreign-exchange-stays

The scholarships are not specified for particular
universities abroad. Applicants are expected to find the
universities they are interested in themselves. It is
recommended that they already have contact with the
relevant workplace abroad at the time of submitting the
application.

- Stipendia jsou urcena pro akakdemické pracovniky
a studenty UK, vybrani uchazec¢i jimi musi byt béhem
pobytu v zahranic¢i a také v dobé zadosti o proplaceni
cestovného. Studium nelze prerusit na dobu zahranic¢niho
pobytu.

Scholarships are intended for academic staff and
students of Charles University, the selected applicants
must be them during their stay abroad and also at the
time of the application for reimbursement of travel
expenses. The study cannot be interrupted for the period
of the stay abroad.

» Brozura DZS 2023/24 / DZS Brochure 2023/24

Stipendijni mista se rozdéluji dvéma zpusoby / Scholarships
are divided into two types:

1. STIPENDIJNI MISTA NA ZAKLADE KVOT / OQUOTA-BASED
SCHOLARSHIPS

»mista jednotlivym vysokym Skolam kazdorocCné pridéluje
MSMT CR
places are allocated annually to universities by the
Ministry of Education, Youth and Sports of the Czech
Republic


https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2022/11/katalog-DZS_AIA_2023-2024.pdf
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2022/11/katalog-DZS_AIA_2023-2024.pdf
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/43_mezinarodni_smlouvy-rozpis_kvot/
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/43_mezinarodni_smlouvy-rozpis_kvot/
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/43_mezinarodni_smlouvy-rozpis_kvot/

» uchazec¢ se hlasi prostrednictvim fakultniho Zahranicniho
oddéleni

- vybérové rizeni realizuje Rektorat UK, kam jsou uchazeci
nominovani fakultou

= uchazec¢i o studijni pobyt zasilaji v cesStiné tyto
dokumenty:

a) navrh na vyslani — vyplnit on-1line aplikaci (je treba
zadat, Ze se jednd o Rozpis kvoét), prihlasku vytisknout,
podepsat a naskenovat

b) souhlas se zpracovanim zprdavy o pobytu - ke stazeni
na stejné strance jako navrh na vyslani

c) motivacni dopis (obecné informace k jednotlivym typlm
prihlasovacich dokumentl zde)

d) potvrzeni o studijnim pruméru (vystavi Studijni
oddéleni)


http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/53_mezinarodni_smlouvy-formular/
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/53_mezinarodni_smlouvy-formular/
https://www.ff.cuni.cz/studium/studium-v-zahranici/prihlasovaci-dokumenty-obecne-info/
https://www.ff.cuni.cz/studium/studium-v-zahranici/prihlasovaci-dokumenty-obecne-info/

VSechny dokumenty zasilejte na e-mail:
marie.hankova@ff.cuni.cz, kazdy dokument naskenujte zvlast.

2. STIPENDIJNI MISTA NA ZAKLADE VYBEROVEHO RIZENI DzS /

- Akademicka informacni agentura ve spolupraci s danym
zastupitelskym uUradem organizuje konkurzy na obsazeni
konkrétnich studijnich mist

» jako prihldska slouzi ndvrh na vyslani potvrzeny
Zahranic¢nim oddélenim fakulty a dalsi dokumenty, které
DZS pozaduje (viz web DZS)

» uchazec potrebné dokumenty doruci primo na DZS

Terminy pro akademicky rok
2024/2025 /

1. POBYTY NA ZAKLADE KVOT / QUOTA-BASED SCHOLARSHIP


mailto:marie.hankova@ff.cuni.cz
mailto:marie.hankova@ff.cuni.cz
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/44_mezinarodni_smlouvy-vyberova-rizeni/
https://www.dzs.cz/en/program/academic-information-agency/foreign-exchange-stays
https://www.dzs.cz/en/program/academic-information-agency/foreign-exchange-stays
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/53_mezinarodni_smlouvy-formular/
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/53_mezinarodni_smlouvy-formular/

Detaily k jednotlivym zemim si vyfiltrujete zde.

Pro rok 2024/25 uzavreno.

2. PRO POBYTY NA ZAKLADE VYBEROVEHO RIZENI /

Aktualizované informace k nabidce stipendii do jednotlivych
zemi jsou zverejnény na webu DZS.

= letni kurzy korejstiny 2024 — termin 17. 4. 2024
= stipendijni nabidky pro studijni a vyzkumné vyjezdy na
Taiwan

= stipendijni pobyty v némecky mluvicich zemich (Némecko,
Rakousko a Svycarsko).

= spolecnd prezentace o nabidkach programd AIA,
AKTION a CEEPUS vytvorena pri prileZzitosti
infowebinare 10. 10. 2023

= infobrozura

Nalezitosti pred odjezdem /

- Jakmile uchaze¢ obdrzi akceptaéni dopis z MSMT nebo
agentury AIA, e-mailem nahlasi termin svého pobytu
v zahranic¢i Mgr. Renaté Jamin (Zahranicéni oddéleni FF


https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f%5B0%5D=scholarship_type%3A44&f%5B1%5D=scholarships_date%3A2022
https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f%5B0%5D=scholarship_type%3A44&f%5B1%5D=scholarships_date%3A2022
http://www.dzs.cz/cz/akademicka-informacni-agentura/42_mezinarodni_smlouvy-uvod/
https://www.dzs.cz/en/program/academic-information-agency/projects-and-grants
https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f%5B0%5D=scholarship_type%3A44&f%5B1%5D=scholarships_country%3A138
https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f[0]=scholarship_type:163&f[1]=scholarships_country:146&f[2]=scholarships_date:2023
https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f[0]=scholarship_type:163&f[1]=scholarships_country:146&f[2]=scholarships_date:2023
https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f[0]=scholarship_type:163&f[1]=scholarships_country:146&f[2]=scholarships_date:2023
https://www.dzs.cz/vyhledavac-stipendii/akademicka-informacni-agentura?f[0]=scholarship_type:163&f[1]=scholarships_country:146&f[2]=scholarships_date:2023
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-10/Prezentace_AIA_AKTION_CEEPUS_10.10..pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-10/Prezentace_AIA_AKTION_CEEPUS_10.10..pdf
https://www.dzs.cz/udalost/infowebinar-stipendijni-pobyty-v-nemecky-mluvicich-zemich-0
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-10/Infobrožura_AIA_AKTION_CEEPUS_Stpendijni_pobyty_v_nemecky_mluvicich_zemich_2023.pdf
mailto:renata.jamin@ff.cuni.cz

UK). Pokud uchaze¢ akceptacni dopis neobdrzi, musi si ho
sam vyzadat, protoze je zakladnim dokladem pro
proplaceni financi.

As soon as the applicant receives an Acceptance Letter
from the Ministry of Education, Youth and Sports or AIA,
they will report the term of their stay abroad by e-mail
toMgr. Renata Jamin (International Relations Office
FA CU). If the applicant does not receive the Acceptance
Letter, they must request it, as 1t is the basic
document for the scholarship payment.

- Akademicti pracovnici predlozi vedoucimu Z0 cestovni
prikaz k podpisu.
Academics submit their Travel Order to the head of the
IR0 for signing.

= Cestovni naklady se proplaceji az po ndvratu a po dodani
vsech nutnych podkladd.
Travel costs are reimbursed only upon return and
submitting of all necessary documents.

Nalezitosti po navratu /
Requirements upon Return

V ramci nékterych mezindrodnich dohod mé& zadatel narok na
proplaceni cestovnich nakladi do mista pobytu a zpét (pouze
jedna cesta tam a jedna cesta zpét), tzn. letenku nebo
vlakovou ¢i autobusovou jizdenku. Pokud je nutné cestovat
nékolika spoji, proplaci se vSechny jizdenky/letenky. V zadném
pripadé se neproplaci cesta soukromym automobilem nebo taxi.

Under some international agreements, the applicant is entitled
to reimbursement of travel expenses to and from the place of
residence (only one way there and one way back), i.e. air,
train or bus ticket. If it is necessary to travel with


mailto:renata.jamin@ff.cuni.cz

POSTUP PROPLACENI /

0 proplaceni je mozné zadat po cely kalendarni rok az do
posledniho nize uvedeného terminu. FF UK shromazduje zadosti
a na konci kazdého pololeti prostrednictvim Rektordtu UK zada
o refundaci cestovnich nakladd.

Pololetni terminy :

pro I.pololeti .. .15. 5.

pro II. pololeti . .13.10.

Protoze finance za cestovni naklady se proplaceji podle
kalenddrniho roku, nikoliv akademického, upozornujeme
vyjizdéjici, aby zvlasté vénovali pozornost poslednimu
terminu. Po tomto datu je ukonceny prijem za dany kalendarni
rok a po ném uz neni mozné dal$i Zadosti o proplaceni pobyti
v tomto kalendarnim roce vyrizovat.

vvvvvv

Studenti, kteri odjizdéji na podzim a budou se vracet jesté



téhoz kalendarniho roku, dodaji doklad o studiu jesté pred
navratem (z dlvodu terminu pro pro II. pololeti) podle
predbézné domluvy se Zahranic¢nim oddélenim.

I Uchazeci, kteri odjizdéji béhem roku a vraci se az
nasledujici kalendarni rok, o tom jesté pred odjezdem
informuji Zahraniéni oddéleni, dodaji akceptacni 1list
a domluvi se na dalsim postupu. V pripadé zpatecni letenky
neni problém s proplacenim v nasledujicim akademickém roce, v
pripadé letenek dvou, je treba cestu tam proplatit jesté
v daném kalendarnim roce!

V pripadé, ze vyjizdéjici vyrazné zméni puvodni termin svého
pobytu a je na této zmé&né& domluven s MSMT nebo agenturou AIA,
musi tuto skutecnost bez odkladu a predem nahlasit
Zahranicnimu oddéleni. Stejné tak v pripadé vyrazného zkraceni
pobytu bé&hem studia v zahrani¢i je nutné kontaktovat MSMT nebo
AIA a domluvit se na naroku na proplaceni cestovnich nékladd
a poté o vysledku informovat Zahranicni oddéleni.

Nezbytné podklady pro dhradu cestovného, které
student/akademik vyplni a dodd na Z0 (uzavérky viz vySe):

Student:

- Zadost

- Kopie akceptaéniho listu z MSMT nebo AIA

= Potvrzeni o absolvovani zahranicéniho pobytu (plati pro
studenty) — kopie transkriptu, kopie potvrzeni o studiu
ze zahranicni instituce apod.

= Original ¢i kopie jizdenky nebo letenky (datum se musi


https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2018/07/PID.docx
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2012/11/MSMT.pdf
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2012/11/AIA.pdf

alespon zhruba kryt se studijnim pobytem)

- Doklad o zaplaceni jizdenek/letenek — uctenka nebo vypis
z Uc¢tu (ta ¢ast, kterd obsahuje danou castku, mize byt
i formou printscreenu z internetového bankovnictvi).
Castky v cizi méné budou prepoc¢itdny podle aktudlni
kurzu CNB v den vyfizovadni Z&adosti.

- Kopie bankovni karty s cislem uGctu, vlastnorucné
podepsand, mozno 1 vypis z Gétu, kde je diulezitéd
hlavicka s c¢islem uGctu, jménem a adresou Zadatele.

POZOR: Cislo UCtu musi mit student ulozeno v SIS, jinak
nebude mozno proplatit.

Na zadkladé odevzdanych predchozich dokumentd je pripraveno
Rozhodnuti o pridéleni stipendia, které podepisuje dékan FF
UK. Z0 informuje studenta o vyplaté stipendia.

Akademik:

- Kopie akceptaéniho listu z MSMT nebo AIA

= Cestovni prikaz musi byt podepsany vedoucim Z0 pred
cestou a znovu po navratu. Z0 si udéla kopii a na CP
doplni ¢C. zakazky, z niz se proplati cestovné.

- Kopie jizdenky nebo letenky (datum se musi alespon
zhruba kryt se studijnim pobytem)

- Doklad o zaplaceni jizdenek/letenek — uctenka nebo vypis
z Uuctu (ta cast, kterd obsahuje danou castku, mize byt
i formou printscreenu z internetového bankovnictvi).
Castky v cizi méné budou prepoéitdny podle aktudlni
kurzu CNB v den vyrizovani Z&dosti.

Akademik odevzda vyuctovani sluzebni cesty na E0. VySe uvedené
doklady jsou zpracovdny na Z0 a predany MSMT k refundaci.


http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2012/11/MSMT.pdf
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2012/11/AIA.pdf

Kontaktni osoby:
renata.jamin@ff.cuni.cz — proplaceni

marie.hankova@ff.cuni.cz — kvéty — prihlasky


mailto:renata.jamin@ff.cuni.cz
mailto:marie.hankova@ff.cuni.cz

