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I.  Harmonogram pfijimaciho fizeni pro akademicky rok 2013/14 — zakladni terminy

1.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

do 11. 4. Referat pFijimaciho fizeni (dale RPR) zajisti odeslani pozvanek k talentovym
zkouskam

do 30. 4. RPR zajisti odeslani pozvanek k ostatnim pfijimacim zkouskam.

11. 5. probéhnou talentové zkousky na obory (Dé&jiny uméni, Filmova studia, Filozofie,
Estetika a Religionistika)

do 15. 5. garanti pfijimacich zkou$ek pro jednotlivé obory odevzdaji na RPR zadani
testd v konecné podobé (soubor . pdf) k namnoZeni (tyka se pouze obor(, které
pozaduji namnozZeni od RPR)

do 15. 5. vedouci zakladnich souéasti sdéli RPR na prijimacky@ff.cuni.cz:

a) seznam ¢lenU pedagogického dozoru pro prezenci a realizaci pisemnych
zkousek

b) seznam ¢len( zkusebnich komisi pro Ustni zkousky (bude predtisténo na
protokolu o zkousce)

c) jméno kontaktni osoby, kterd RPR bude v obdobi letnich prazdnin poskytovat
konzultace pro nahlizeni uchazec(i do svych materidld a vyjadreni k Zadosti
uchazece pro prezkumné fizeni

21. 5. garanti prijimacich zkousek, ktefi zajistuji samostatnou kompletaci material
k pisemné zkousce, vyzvednou na RPR poZadované mnoZstvi test(, obalek a
barevnych papir(
pokud je kompletace materiall k pisemné &asti pFijimaci zkousky zajistovana RPR,

materialy budou vyzvednuty jeden pracovni den pred konanim této ¢asti zkousky
nebo v den jejiho konani (vidy po dohodé s RPR)

do 28. 5. prob&hne na RPR ptiprava prezenénich listin, flashdiskd pro zapis vysledk(,

rozpisu zkousek a dalSich naleZitosti dle aktualni potfeby jednotlivych obord

3. 6. se kond nahradni termin talentovych zkousek

3. 6. - 7. 6. se uskutec¢ni prvni tyden pfijimacich zkousek na FF UK

do 6. 6. budou pribéziné zverejiiovany vysledky 1. kol (pisemnych) pfijimacich zkousek

v Informacnim systému a 7. 6. (v odpolednich hodinach) budou zvefejnény tyto

vysledky na Uredni desce fakulty http://ff.cuni.cz/FF-126.html v sekci Pfijimaci Fizeni

30. 5. prob&hne na RPR vydej protokold k ustni jednokolové zkousce konané v tydnu

3.-7.6,;

7. 6. a 10. 6. prob&hne na RPR vydej protokol k Gstni jednokolové zkousce konané

v terminu 10. — 19. 6. a protokol( uchazeél postupujicich do 2. kola; zaroven také
vydej flashdisk( pro zapis vysledku

10. 6. — 14. 6. se uskutecni druhy tyden pfijimacich zkousek na FF UK

17. 6. - 19. 6. se uskutecni tfeti tyden pfijimacich zkousek na FF UK

do 21. 6. dodaji garanti pfijimacich zkousek znéni testt v tisténé podobé (varianty A,

B) se zvyraznénymi spravnymi odpovéd'mi v zapeceténé obdlce na RPR. To je

nezbytné jak pro nahlizeni uchaze&d do materidld, které bude probihat na RPR, tak
pro celé prezkumné fizeni na RUK.




16. nejpozdéji 24. 6. RPR sdéli vedoucim zakladnich sou&asti finalni polty uchazeél na
nahradni termin pfijimacich zkousek

17. 26. 6. — 27. 6. probéhne nahradni termin pfijimaciho Fizeni; vysledky zkousek musi
byt odevzdany nejpozdéji do pondéli 1. 7. na RPR

18. 1. 7. vedouci zakladnich sou&asti pfedloZi na RPR struéné sdéleni o priilbéhu
pfijimacich zkousek véetné navrhu bodového zisku potiebného k pfijeti (je tfreba se
fidit Podminkami pfijimaciho fizeni 2013/14, podle nichz MPP odpovida skutec¢né
maximalnimu poctu pro pfijeti)

19. 8. 7. bude zasedat hlavni pfijimaci komise (ve sloZeni: dékan, prodékan pro pfijimaci
fizeni a prodékan pro védu)

20. 9. 7. budou zverejnény celkové vysledky pfrijimaciho fizeni v Informacnim systému FF
UK a na uredni desce fakulty v sekci Pfijimaci fizeni.

21. do 30. 8. je prubézZné realizovana pfiprava materidll pro prezkumné fizeni ve
spolupraci RPR, prodékana pro pFijimaci fizeni a zastupcd ZS jednotlivych obord.

Il. Organizace prijimaciho fizeni

1. Za provedeni pfijimaciho fizeni jsou odpovédni v ramci:

a. koncepce prijimaciho fizeni — prodékan pro pfijimaci fizeni a dalsi vzdélavani

b. zdakladnich soucasti — jejich vedouci a stanoveni garanti pfijimaciho fizeni
(obsahova pfriprava pfijimacich zkousek a jejich realizace)

c. organizacni a administrativni ¢innosti — Referat pfijimaciho fizeni

d. podpory administrativnich aktivit — Studijni oddéleni: pracovnice povérené
vedouci studijniho oddéleni
technické podpory — LVT: vedoucim povéreny pracovnik

f. podpory organizacniho zajisténi — Oddéleni spravy budov: vedouci nebo
povéreny pracovnik

2. Pro zajisténi zdarného prlabéhu pfijimaciho fizeni budou v dobé kondni talentovych
zkousek v sobotu 11. 5. (od 8,00 do 17,00 hod.); dale od 3. 6. do 19. 6. a od 26. 6. do
27. 6. (vidy od 7,00 do 19,00 hod.) pfitomni spravce sité a vedouci spravy budov nebo
jimi povéreni zastupci.

3. VSichni ¢lenové zkuSebnich komisi a pedagogického dozoru (v€etné pracovnikl
provadéjicich prezenci) jsou odpovédni za korektni jednani s uchazeci. Nejsou
opravnéni podavat informace o vysledcich zkousek ani zaujimat stanoviska k pribéhu
zkousky a urovni zkouseného nad rdmec vymezeny protokolem o pfijimaci zkousce.

4. Autorizované informace o pribéhu a obecnych pravidlech pfijimaciho fizeni mohou
uchazecim podavat pouze prodékan pro pfijimaci fizeni a dalsi vzdélavani a
referentky pro pfijimaci fizeni. Poddvat informace o prlbéhu zkousky na daném
studijnim oboru mohou pouze vedouci zakladnich soucasti FF UK.

5. Vedouci zakladnich soucasti nebo jejich zastupci budou pfitomni na svych pracovistich
po celou dobu konani pisemnych i Ustnich pfijimacich zkousek v fadném i ndhradnim
terminu na svém oboru; do 1. 7. 2013 predlozi kompletni materidly pro jednani hlavni
pfijimaci komise, ktera bude zasedat 8. 7. 2013. Dale budou vedouci ZS nebo jejich
zastupci v kontaktu s RPR pro podporu nahlizeni a v dobé pfipravy materiald na
prezkumné fizeni od 1. 8. do 30. 8. 2013. Po celou dobu konani pisemnych i Ustnich
zkouSek a v dobé prezkumného fizeni bude na fakulté pfitomen prodékan pro
pfijimaci Fizeni a dal3i vzdélavani nebo jeho zéstupce a referentka RPR.

6. Dovolena nebo pracovni nepfitomnost zainteresovanych pedagogickych, védeckych,
administrativnich a odborné technickych pracovniki se v dobé konani pfijimaciho
fizeni (véetné nahradniho terminu) a prezkumného fizeni nepfipousti; pripadné



Obsahova pfiprava a technické zajisténi pribéhu pisemného kola pfijimaci zkousky

Za obsahovou a organizacni pripravu jednokolové oborové pisemné zkousky a prvniho
kola oborové dvoukolové zkousky pftijimaciho fizeni (dale jen ,testd”) jsou odpovédni
garanti a vedouci zakladnich soucasti. Organizuji ¢innost autor( testd pro studijni obor
nebo obory pfi pripravé a distribuci testll v ddle stanoveném rozsahu. Schvaluji
definitivni podobu test(, kterd musi odpovidat strukturou a typem otdzek zvefejnénym
modelovym testlim. Za obsahovou a organizacni pfipravu Testl obecnych studijnich
predpokladl (ddle TOSP) jsou odpovédni dékanem jmenovani pracovnici katedry
psychologie FF UK. MnozZeni test(l zajisti Referat pfijimaciho fizeni na zakladé predchozi
domluvy s garanty pfijimacich zkousSek jednotlivych kateder a ustavid (znéni test(
k namnoZeni je nezbytné nutné odevzdat na flashdisku ve formatu .pdf).

Garanti jsou odpovédni za v€asné a obsahové i formalné spravné vyhotoveni testl
(pro fadny termin ve variantach A — B, které lze vytvofit i jinym pofadim jedné sady
otazek, pro nahradni termin v jedné varianté). Soucasti téchto testli musi byt také
uréeni zplUsobu hodnoceni (bodové hodnoceni) a vypracovani vzorového sprdvné
vyplnéného skérovaciho listu nebo Sablony. Vysledkem hodnoceni testu je bodova
hodnota v celych Cislech (desetinna cCisla se zaokrouhluji zdsadné smérem nahoru, ve
prospéch uchazece). V testech je zejména nutné zamezit uvedeni takovych otazek,
které nejednoznacnosti zadani pripoustéji vice spravnych odpovédi.

Pokud je test vyhodnocovan strojové, musi byt otdzky Cdcislovany od 1 do 80
(maximalné) tak, aby bylo moZné odpovédi zaznamenat do jednoho skérovaciho listu.
Otdzky oborového testu musi mit podobu vybéru z maximalné ¢tyf moznych odpovédi
(A,B,C,D).

Uchazeci budou fesit zadané otazky a ukoly do vlastniho zadani testu (testovaciho
sesSitu) nebo na zvlastni skérovaci list, ktery se vyhodnoti bud pomoci $ablony nebo
strojové. V den konani pfijimaci zkousky je garant povinen odevzdat Sablonu pro
strojové hodnoceni této zkousky (tj. skérovaci list A i B svyznaenymi spravnymi
odpovédmi a uvedenym bodovym hodnocenim jednotlivych otazek, které se
poznamena na tuto Sablonu mimo ¢teci zénu). Pokud garant nepfipravi testy v podobé
umoznujici strojové vyhodnoceni, prebira téZ odpovédnost za v€asné a spravné
vyhodnoceni testi v souladu s harmonogramem pfijimaciho Ffizeni.

Dalsi technické podrobnosti tykajici se prlibéhu 1. kola ptijimaci zkousky, pripadné 1. a
2. kola pfijimaci zkousky stanovi "Pokyny k pFijimacimu fizeni", které vyhotovi RPR a
prodékan pro pfijimaci fizeni rozesle zakladnim sou¢astem nejpozdéji 30. dubna 2013.

Garanti, autofi testl a dalsi povéreni pracovnici jsou odpovédni za utajeni test(l (pfi
ptipravé a distribuci testl i pfi uloZeni hotovych sad testd). Veskera data souvisejici
s pfipravou testll je moZné pfedavat pouze osobné; zejména je nepfipustné predavat
je prostiednictvim elektronické sité (e-mail apod.).

7

Obecna pravidla pro vykondani pisemné ¢asti pfijimaci zkousky

Pedagogicky dozor na zaCatku pisemné Casti pfijimaci zkousky jasné stanovi pravidla
pro postup vykonani pisemné zkousky.

Uchaze¢ smi otevfit obdlku s materidly a zahajit praci az po vyslovném pokynu
pedagogického dozoru.

V pribéhu vypracovavdni pisemné prace uchaze¢ smi opustit mistnost pouze ve
vyjimecnych pfipadech a se souhlasem pedagogického dozoru; v tomto pripadé

pedagogicky dozor vyhotovi protokol, ktery odevzda spolu s ostatnimi materidly na
referat nriiimacihn Fizeni (nratakol hiide 7arazen da ncnhnihan <nicii 1ichazefe) nn dohii



nepritomnosti uchazede je rozpracovana pisemnd prace uloZena u pedagogického
dozoru.

Uchazec je povinen odevzdat praci v terminu, ktery sdéli v dvodu zkousky pedagogicky
dozor.

V prabéhu pfijimaci zkousky je nepfipustné:

a. PouZivat jakékoli psané poznamky a tisténé materidly v€etné slovnikd a prirucek
(vyjimku tvofi Bc. obory Filozofie, Estetika a Religionistika, ddle NMgr. obory
zajistované Ustavem translatologie v souladu s Podminkami pfijimaciho fizeni
pro akademicky rok 2013/14).

b. Pouzivat jakékoli elektronické pfristroje véetné mobilnich telefonl (musi byt
v pribéhu zkousky vypnuty) a jinych komunikaénich pfistroji a prenosnych
pocitach vsSech typl; vyjimkou je povoleni pocitacli uchazeclim, jimZz byla
udélena modifikace pfijimaci zkousky vzhledem k jejich specidlnim vzdélavacim
potrebam.

Pokud pedagogicky dozor pfistihne uchazece pfi opisovani nebo jiném pokusu o
nepripustné ¢i podvodné jednani, napomene ho a napomenuti vyznaci do pisemné
prace (skérovaciho listu mimo ¢teci zénu). Pfi druhém pfistizeni uchazeci ukondi
pisemnou zkousku, odebere mu materidly a udalost zaznamenda do predepsaného
formuldre (ten bude zafazen do osobniho spisu uchazece).

Za provadéni této ¢asti Opatreni jsou odpovédni pracovnici, které vedouci zakladnich
soucasti povérili funkci pedagogickych dozor( a vedoucich mistnosti.

V Praze dne 15. 3 2013 doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
dékan



