Opatieni dékana ¢. 17/2012

Plan inventarizaci na rok 2012 na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy v
Praze

ClLL
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni stanovuje v ndvaznosti na § 6, § 29 a § 30 zakona o ucetnictvi a v souladu s ustanovenim
opatfeni rektora Univerzity Karlovy ¢. 23/2004 a wvnitinimi pfedpisy Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze nutné pfedpoklady pro zajiSténi inventarizaci v roce 2012.

CLIL
K zabezpeceni prikaznosti ucetnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze a fadného
provedeni inventarizace majetku a zdvazkl za rok 2012
stanovuji

nasledujici plan inventarizaci na rok 2012:

1. inventury penéznich prostfedkt v hotovosti (pokladna) budou provedeny k datu

o 30.9.2012 a
o 31.12.2012

2. inventury hmotného a nehmotného majetku budou provedeny k datu
o 30.9.2012
3. inventury ostatniho majetku, zavazkiti a jinych pasiv a majetku vedeného v podrozvahové
evidenci budou provedeny k datu

o 31.12.2012

ClL III.
Pro zajisténi spravného a vc€asného provedeni vSech inventur a pfedani vysledk inventarizace ve
stanovenych terminech

ukladam

1. vedouci ekonomického oddéleni
a) zajistit souhlasnost evidence hmotného a nehmotného majetku s ti¢etni evidenci

b) zajistit pfedani podkladt pro provedeni fyzickych inventur hmotného a nehmotného majetku
pfedsediim dil¢ich inventariza¢nich komisi

Termin: do 31. 10. 2012
c) zajistit zauCtovani inventarizacnich rozdila do roku 2012
Termin: nejpozdéji do odevzdani icetni zavérky

d) =zajistit ischovu inventariza¢nich pisemnosti v souladu s ustanovenimi zdkona o ucetnictvi



Termin: podle ustanoveni zikona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
2. vedoucim vSech pracovist’

a) predlozit Gstfedni inventarizacni komisi navrhy na jmenovani pfedsedt a ¢lenid dil¢ich
inventarizacnich komisi

Termin: nejpozdéji do 5. 10. 2012

3. ustiedni inventariza¢ni komisi

a) pripravit navrh opatieni dékana k provedeni fadné inventarizace majetku a zavazki za rok
2012

Termin: do 19. 10. 2012
b) zabezpecit proskoleni predsedt dil¢ich inventariza¢nich komisi
Termin: do 31. 10. 2012

c) zabezpelit provedeni fyzickych a dokladovych inventur, vyhodnotit vysledky
inventarizace, zpracovat zaveére¢nou zpravu o inventarizaci majetku a zavazkl za rok
2012 a ptedlozit zpravu dékanovi fakulty

Termin: do konce ledna 2013

CL1V
Toto opatfeni je platné a uc¢inné pocinaje 31. 8. 2012.

V Praze dne 31. srpna 2012

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
dékan

za spravnost: Ing. Filip Maly, tajemnik fakulty



