
Univerzita Karlova, Filozo�ická fakulta  
  

Opatření děkana č.  2/2026  
k cestám zaměstnanců Filozo�ické fakulty Univerzity Karlovy  

  

Čl. 1  
Úvodní ustanovení  

1. Toto opatřenı ́ upravuje pravidla pro pracovnı́ cesty zaměstnanců Filozo�ické fakulty 
Univerzity Karlovy (dále jen „fakulta“).  

2. Toto opatřenı́ je vydáváno na základě opatřenı́ rektora č. 01/2026, Pracovnı́ cesty 
zaměstnanců Univerzity Karlovy, v platném zněnı ́(dále jen „opatřenı́ rektora“).  

3. Poskytovánı́ cestovnı́ch náhrad se řı́dı́ zákonem č. 262/2006 Sb., zákonı́k práce, ve zněnı́ 
pozdějšı́ch předpisů (dále jen „zákonı́k práce“), přı́slušnými prováděcı́mi předpisy, 
opatřenıḿ rektora a tıḿto opatřenı́m.   

  

 Čl. 2  
Obecná ustanovení  

1. Fakulta se řı́dı́ pravidly a postupy stanovenými opatřenı́m rektora, s výjimkami uvedenými 
v tomto opatřenı.́   

2. Při vyslánı́ zaměstnance na pracovnı́ cestu dbajı́ zaměstnanec, vedoucı ́ zaměstnanec  
a osoby odpovědné za čerpánı́ �inančnı́ch prostředků na zajištěnı́ pracovnı ́cesty s nejvyššı́ 
hospodárnostı́ pro zaměstnavatele, tedy na dodrženı́ zásad hospodárnosti, efektivnosti  
a účelnosti při čerpánı́ těchto prostředků. K cestovnı́mu dokladu do zahraničı́ v hodnotě 
nad 12 000 Kč musı́ být vždy zajištěna možnost zrušenı́ či změny pracovnı́ cesty, a to 
zejména formou tzv. �lexibilnı́ho tarifu nebo nákupem pojištěnı ́ kryjıćı́ho náklady 
souvisejı́cı́ se zrušenı́m či změnou pracovnı́ cesty.  

3. Pravidla pro poskytovánı́ přı́spěvku na cestovnı ́ výdaje studentům a dalšı́m 
nezaměstnancům fakulty jsou upravena odlišně opatřenı́m děkana č. 12/2021 v platném 
zněnı́.    

4. Schvalovacı́ procesy pracovnı́ch cest na fakultě se až do doby úplné implementace 
informačnı́ho systému k pracovnıḿ cestám na fakultě uskutečňujı ́ a provádı́ na 
přı́slušných formulářı́ch a tiskopisech Ekonomického oddělenı́ děkanátu fakulty.    

5. Za věcnou správnost cestovnı́ho přı́kazu odpovı́dá přı́slušný zaměstnanec, za výpočet 
cestovnı́ch náhrad zpracovatel na Ekonomickém oddělenı́ děkanátu fakulty, za formálnı́ 
správnost (tedy správnost oprávněných údajů dle doložených dokladů k vyúčtovánı ́
cestovnı́ch náhrad) a zaúčtovánı́ odpovı́dá Ekonomické oddělenı́ děkanátu fakulty.   



Čl. 3  
Přechodné ustanovení  

Pracovnı́ cesty, pro které byly vystaveny cestovnı́ přıḱazy přede dnem účinnosti tohoto 
opatřenı́, se řı́dı́ dosavadnı́mi předpisy.  

  

Čl. 4  
Závěrečná ustanovení  

1. V ostatnı́ch bodech výslovně neupravených tı́mto opatřenıḿ se postupuje podle zákonı́ku 
práce a prováděcı́ch předpisů. Postup odlišný od tohoto opatřenı́ může v mezı́ch zákonı́ku 
práce a prováděcı́ch předpisů povolit tajemnı́k fakulty.  

2. Zrušuje se opatřenı́ děkana č. 25/2024 k cestám zaměstnanců Filozo�ické fakultě 
Univerzity Karlovy.  

3. Toto opatřenı́ nabývá platnosti a účinnosti dnem vydánı.́   

  
V Praze dne 25. 3. 2026 
CČ . j.: UKFF/184900/2026 
  

Mgr. Eva Lehečková, Ph.D.  
děkanka FF UK  
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