Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 12/2015
Sprava Sbirky odlitki antické plastiky Ustavu pro klasickou
archeologii Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Cast 1
Obecna ustanoveni
ClL1
Uvodni ustanoveni

1. Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,,fakulta“ a ,,univerzita“) spravuje
tuto sbirku muzejni povahy ve smyslu zédkona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni
povahy, ve znéni pozd¢jSich ptedpist, zapsanou Vv Centralni evidenci sbirek (dale jen
,,CES®), kterou vede Ministerstvo kultury Ceské republiky (dale jen ,MK CR%), a ktera
ma jednu podsbirku:

a) nazev: Sbirka odlitka antické plastiky Ustavu pro klasickou archeologii Filozofické
fakulty Univerzity Karlovy v Praze,

b) vlastnik: Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta,

¢) spravee vramci vlastnika: Ustav pro klasickou archeologii Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze,

d) potadové ¢islo: 1,

e) evidencni ¢islo: UKC/014-05-21/411014,
f) datum zapisu do CES: 17. 6. 2014,

g) oborové oznaceni: 24 — sadrovych odlitkd
(dale jen ,,sbirka odlitkt‘).

2. Sbirkotvorna ¢innost fakulty v oblasti odlitkti antické plastiky spociva zejména Vv tvorb¢,
sprave, rozvoji, evidenci, inventarizaci, pé€i o trvalé uchovani, odborném zpracovavani a
prezentaci sbirky odlitk?.

3. Toto opatfeni stanovi povinnosti zaméstnancti fakulty, zejména zaméstnancii Ustavu pro
klasickou archeologii fakulty (dale jen ,,UKAR®), a dalsich osob ve vztahu k sbirce
odlitkt a stanovuje kompetence, kontrolni pravomoci a postupy pfi jeji sprave.

4. Kde se v tomto opatieni hovofi o evidenci, inventarizaci a vyfazeni sbirkového predmétu,
ma se vzdy na mysli evidence, inventarizace a vyfazeni ve vztahu k CES, nejde o tkony
v souvislosti s majetkovou evidenci fakulty a s nakladanim s majetkem univerzity, neni-li
vyslovné uvedeno jinak. Evidence, inventarizace a vyiazeni se pro tyto dvé rizné oblasti
vykonavaji zvlast’, nebot’ maji jiny ucel a metodiku.



5. Toto opatieni navazuje zejména na tyto obecné zavazné piedpisy, jimiZ jsou zaméstnanci
fakulty povinni se fidit:
a) zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakonik
prace®),

W

b) zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmén¢ a doplnéni dalSich zakont
(zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjSich piedpis,

c) zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich
zéakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz ,,zdkon o ochrané sbirek®),

d) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000
Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zdkont, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,provadéci vyhlaska“),

e) vnitini predpisy univerzity a fakulty, zejm. Pravidla pro spravu majetku Univerzity
Karlovy v Praze, a na n¢ ptipadné navazujici predpisy.

6. Zaméstnanci fakulty jsou povinni pii sbirkotvorné ¢innosti dale vychazet z platnych
obecné zdvaznych prévnich ptedpisit V oblasti ochrany kulturniho dédictvi a
podzakonnych pravnich pfedpisti a metodickych pokyni, které vydava v této oblasti MK
CR, a s ptihlédnutim k oborovym obecnym i specialnim, narodnim a etickym kodextm.

Cl.2
Rizeni sbirkotvorné &innosti fakulty na tiseku sbirky odlitki

1. Dékan fakulty zejména:

a) schvaluje koncepce a zaméry v oblasti ochrany, uchovavani, odborné spravy a
prezentace sbirky odlitkd,

b) schvaluje a podepisuje smlouvy tykajici se sbirkovych pfedmétt ze sbirky odlitkt
(napt. smlouvy o restaurovani, smlouvy o spolupraci pii vytvofeni expozice, Smlouvy
0 najmu, smlouvy o vypujcce),

¢) na navrh feditele UKAR jmenuje a odvolavé kuratora sbirky odlitkd.
2. Reditel UKAR zejména:

a) koordinuje sbirkotvornou ¢innost na tseku sbirky odlitkd,

b) zpracovava koncepce v oblasti komplexni péce o sbirku odlitki,

c) schvaluje navrhy na vyfazovani sbirkovych predmétt predkladané dékanovi fakulty
kuratorem sbirky odlitk,

d) zajistuje kontrolu inventarizace sbirky odlitkti v¢etné podavani navrhu osob k
provedeni inventarizace dékanovi fakulty,

e) zajist'uje komunikaci a administrativni styk fakulty s odbornym pracovistém MK CR,



f)

9)
h)

i)

navrhuje dékanovi fakulty kandidata na jmenovani kuratorem sbirky odlitkua, resp.
navrhuje odvolani kuratora sbirky odlitkd,

fidi a kontroluje ¢innost kuratora sbirky odlitkd,

v soucinnosti S kuratorem sbirky odlitkli kontroluje udrzovani odpovidajicich
podminek v prostorach, kde jsou umistény sbirkové predméty,

kontroluje, piip. zajistuje kontrolu dodrzovani platnych piedpist tykajicich se tvorby,
ochrany, uchovavani a prezentace sbirky odlitkd.

3. Kurator sbirky odlitki zejména:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

h)

)

K)
)

je praktickym spravcem sbirky odlitkd,

odpovida za dodrzovani platnych ptedpist tykajicich se tvorby, ochrany, uchovani,
evidence a prezentace sbirky odlitkd,

koordinuje spravu sbirky odlitkti v sou€innosti s ostatnimi zaméstnanci a organy
fakulty,

koordinuje zptisob a stav ulozeni sbirkovych pfedmétd,
vede systematickou evidenci sbirky odlitki,

shromazd’'uje a vytvaii privodni dokumentaci ke sbirkovym pfedmétim a spravuje
fond doprovodné dokumentace ke sbirce odlitki, vcetné uloZzeni a evidence
restauratorskych zprav,

odborn¢ zpracovava svefenou sbirku odlitkt, ziskané informace o sbirkovych
pfedmétech v maximalni mozné mife zapracovava do systematické evidence sbirky
odlitkd,

navrhuje a vytvari vystavni projekty, doprovodné akce k vystavam, edukacni materialy
a vystavni katalogy, odborné ¢lanky a studie,

monitoruje sbirku odlitkd i jednotlivé sbirkové predméty z hlediska fyzického stavu a
zpusobu uloZeni a zajiStuje a provadi praktické tikony v oblasti péce a ochrany sbirky
odlitkdl, zejména pied neptiznivymi vlivy prostiedi,

kontroluje stav sbirkovych pfedméth pii jejich pfesunu mimo prostory spravované
fakultou a pfi jejich navratu zpét,

neprodlené informuje o nahlych zménéach stavu sbirkovych predméti feditele UKAR,

navrhuje opatieni na ochranu pii zaméru sbirkovy predmét zapujcit ¢i vystavit,

m)koordinuje uziti finan¢nich prostfedkti vy¢lenénych na péci o sbirku odlitkti a

n)

0)

garantuje Uplnost Zza&dosti, sprdvné cCerpani a vyuctovani ucelovych prostiedki
ziskanych na péci o tuto sbirku,

zajiStuje kontrolu dodrZzovani smluvnich podminek v pribé¢hu ndjmu ¢i vypujcky
sbirkovych predméta,

ptipravuje navrhy smluv uzaviranych v souvislosti se sbirkou odlitkli a ovétuje jejich
veécnou spravnost,



p) predklada fediteli UKAR:

I. navthy na konzervovani, pfip. restaurovani sbirkovych predméti vcetné
ptislusnych podkladovych dokumenti,

Ii. navrhy na vyfazovani sbirkovych predmétu,
lii. navrhy na inovaci a optimalizaci procesu sbirkotvorné ¢innosti,
) ucastni se inventarizace sbirky odlitki,
r) poskytuje soudinnost fediteli UKAR pii kontrole udrzovani odpovidajicich podminek
Vv prostorach, kde jsou umistény sbirkové predméty,
s) v soudinnosti s feditelem UKAR zajistuje i dalsi Gkony pii spravé a evidenci sbirky
odlitki dle zdkona o ochrané sbirek.

4. Fakultni pravnik zejména:
a) sleduje vyvoj pfislusnych pravnich piedpisi a informuje o jejich zménach feditele
UKAR a kuratora sbirky odlitk®,
b) poskytuje soudinnost fediteli UKAR pti kontrole dodrzovani platnych piedpisi
tykajicich se tvorby, ochrany, uchovavani a prezentace sbirky odlitk,

c) poskytuje soucinnost kuratorovi sbirky odlitka pfi:
I. zajistovani dodrzovani smluvnich podminek v prubéhu najmu ¢&i vypuajcky
sbirkovych predméti,
Ii. ptipravé navrhl smluv, uzaviranych v souvislosti se sbirkou odlitkd.
5. Kancelaf tajemnika fakulty uklada originaly smluv a snimi souvisejici dokumentace
tykajici se sbirky odlitkd a vede jejich evidenci.

6. Povinnosti souvisejici se sbirkou odlitkit museji byt u pfislusSnych zaméstnanct alespon
v obecné roviné uvedeny v jejich naplni prace, pokud to nevyplyva ze samé podstaty
vykonavaného druhu prace uvedeného v pracovni smlouve. Za spInéni této povinnosti
odpovida vzdy nadfizeny pracovnik daného zaméstnance.

Cast Il
Evidence a dokumentace sbirky odlitka
CL3
Obecna pravidla evidence

1. Cilem evidence sbirky odlitkli je bezpetnd a operativni identifikace jednotlivych
sbirkovych pfedmétii nebo jejich souborti z hlediska spravy, ochrany, péce a odborné
prace.

2. Evidence sbirky odlitkti spo¢iva v ptidéleni jednozna¢ného a unikatniho evidenéniho ¢isla
predmétu nebo souboru piedméti a v zapisu informaci o sbirkovém pfedmétu do



eviden¢nich pomiicek. Sbirkovy pfedmét se eviduje tak, aby bylo mozné jej jednoznacné
identifikovat a aby byla vylou¢ena zdmeéna s jinym sbirkovym predmétem.

Kurator sbirky odlitkii v souladu se zdkonem o ochran¢ sbirek odpovidd za vcasnou
pfipravu navrhti na ptipadné zmény zépisu udajii uvedenych o sbirce odlitkli v CES, které
predklada ke schvaleni dékanovi fakulty se souhlasem feditele UKAR. Pokud dékan
fakulty s prislusnym navrhem souhlasi, kurator sbirky odlitki v souladu se zakonem o
ochran¢ sbirek pfipravi navrh na zménu zapisu udajii uvedenych o sbirce odlitkit v CES a
s podpisem dékana fakulty jej zagle MK CR.!

Fakulta vede v souladu s provadéci vyhlaskou pouze systematickou evidenci.?

ClL4
Systematicka evidence

Systematicka evidence je projevem védeckého zhodnoceni sbirkovych piredméti a je
zakladnim piedpokladem pro jejich plné vyuziti ve védecké, prezentani a vzdélavaci
oblasti.

Zapis do systematické evidence provadi kurator sbirky odlitki po odborném zpracovani
sbirkového piedmétu (dale jen ,katalogizace®). Katalogizace musi odpovidat aktualnimu
stavu poznani v daném védnim oboru i potfebam vystavni a vzdélavaci ¢innosti fakulty.

V ramci katalogizace pfid€li kurator sbirky odlitki kazdému sbirkovému piedmétu
inventarni ¢&islo, které je &islem evidenénim.® Sbirkovy predmét musi byt pridélenym
evidenénim c¢islem realné oznacen. Zpusob oznaceni predmétu musi byt takovy, aby
neznehodnotil jeho vypovidaci a estetickou hodnotu.

Systematicka evidence se vede v listinné podobé na katalogizacnich listech, které jsou
tisténym vystupem z pomocné evidence vedené v elektronické podobé. Svazané
katalogiza¢ni listy jsou oCislovany a na pfedsadce opatfeny razitkem, zapisem, kde je
uveden podet stran a jméno kuratora sbirky odlitkii, a podpisem Feditele UKAR. Soudasti
evidence jsou rovnéz zaznamy 0 provadéni inventarizace sbirky odlitku.

Systematické evidence obsahuje alespofi tyto zdznamy:*

a) nazev a struény popis sbirkového predmétu, popiipadé ¢asové zafazeni a identifikaci
autora originalu,

b) oznaceni sbirky, v niz je ulozen original odlitku, ktery je sbirkovym pfedmétem,
pokud je zndma,

C) zpusob a okolnosti nabyti sbirkového pfedmétu,

d) stav sbirkového piedmétu,

1§ 7 odst. 1 a 2 zakona o ochrané sbirek.

2§ 2 odst. 4 provadéci vyhlasky.

3§ 2 odst. 5 provadéci vyhlasky.

4§ 9 odst. 1 pism. d) zdkona o ochrané sbirek.



e) evidenéni Cislo sbirkového pfedmétu, poptipadé pocet kusu, ze kterych se sbirkovych
predmét sklada.

6. Strukturu zapisu do systematické evidence nad eviden¢ni minimum a rozsah obrazové
dokumentace sbirkovych pfedmétd urcuje kurator sbirky odlitkii se souhlasem feditele
UKAR.

7. Prid€lené eviden¢ni Cislo je jedinecné a nelze je pouzit znovu, a to ani v piipad¢ vyrazeni
nebo ztraty sbirkového predmétu.

8. Soubory sbirkovych pfedmétt lze pod jednim eviden¢nim cCislem evidovat, pokud je to
Gcelné a odpovida to podminkdm provadéci vyhlasky.® V takovém piipadé musi byt
jednotlivé soucasti oznaceny malym pismenem za lomitkem.

9. Evidence v listinné podobé je uloZena u kuréatora sbirky odlitkii na pracovisti UKAR.

ClL5
Pomocna evidence

1. Fakulta vede pro své provozni potieby také pomocnou evidenci sbirkovych pfedméti
V podob¢ zalohované elektronické databaze (dale jen ,,pomocna evidence).

2. Pomocna evidence obsahuje vedle udaju uvedenych v ¢l 4 odst. 5 tohoto opatieni
zejména:

a) presné a jednozna¢né oznaCeni mista, kde Se konkrétni sbirkovy pfedmét aktualné
nachazi,

b) kopie restauratorskych zprav a dalSich dokumentt o zasazich, které byly provedeny do
sbirkového predmétu,

C) obrazovy zaznam sbirkového piedmétu mladsi péti let a vSechny obrazové zaznamy
pfedchozi,

d) pojistnou hodnotu sbirkového predmétu,

e) kopie smluvnich dokumenti k vypujckam sbirkovych predmétd (vyjimecné je lze
nahradit odkazem na ¢islo smlouvy ve fakultnim registru smluv), vcetné pojistnych
smluv,

f) ¢islo z majetkové evidence fakulty,
g) historii zmén vsech evidenénich udaja.

3. Pomocnou evidenci vede kurator sbirky odlitku.

Cast I
Inventarizace sbirky odlitki

% § 2 odst. 2 provadéci vyhlasky.



Cl6
Zavazné zasady pro provadéni inventarizace

1. Cilem inventarizace® sbirky odlitkii je zjisténi souladu eviden¢nich zaznami o

jednotlivych sbirkovych pfedmétech se skutecnym stavem a zjisténi fyzického stavu
sbirkovych predméti.

2. Fakulta provadi kazdoro¢ni inventarizaci uréené ¢asti sbirky odlitki.”

3. Inventarizaci provadi tfiClenna inventarizaéni komise jmenovana dékanem fakulty na
navrh feditele UKAR slozena z piedsedy a dvou ¢lentl. Predsedou ani lenem komise
nesmi byt kurator sbirky odlitkt.

4. Inventarizaci musi byt vzdy pfitomen kurator sbirky odlitkt.

5. Podkladem pro inventarizaci jsou zaznamy o sbirkovych piedmétech v systematické
evidenci v podobé exportu z pomocné evidence nebo v podob¢ originali katalogizaénich
listd.

6. Zaznam o inventarizaci sbirkového predmétu se uvede v systematické evidenci
Vv katalogiza¢nim listu ptislusného sbirkového predmétu.

7. Zapis o pribéhu a vysledcich kazdoro¢ni inventarizace pieda piedseda inventarizacni
komise spolu s vyjadfenim kuratora sbirky odlitkii prostiednictvim feditele UKAR
dékanovi fakulty v€etné ndvrhu feSeni zjisténych zavad a problémi, a to vzdy nejpozdéji
do 30. 11. piislusného kalendainiho roku. Vzor zapisu tvoii Pfilohu 2 tohoto opatieni.
Dé¢kan fakulty bezodkladné rozhodne o navrzich inventarizacni komise a vysledek sdéli
prostiednictvim feditele UKAR kuratorovi sbirky odlitkil. Kurator sbirky odlitkt nasledné
piipravi oznameni 0 provedeni inventarizace sbirky a jejim vysledku pro MK CR, které po
schvéaleni dékanem fakulty odesle MK CR vzdy nejpozdéji do 31. 12. piislusného

J S NA

kalendainiho roku.

8. Po ukonceni inventarizace celé sbirky odlitkii zpracuje inventarizaéni komise vzdy
nejpozdéji do 31. 12. pfislusného kalendainiho roku zévére¢nou zpravu o inventarizaci
sbirky odlitkil, ktera je nisledné zalozena do evidenéni knihy.® Vzor zavérecné zpravy
tvoii Ptilohu 3 tohoto opatieni.

ClL.7
Principy FeSeni nedostatkii zjiSténych pri inventarizaci

1. Pokud inventariza¢ni komise nenalezne sbirkovy predmét v pribéhu kazdoro¢ni
inventarizace, sepiSe o této skutecnosti protokol, ktery bude soucéasti zapisu o prub&hu a
vysledcich kazdoro¢ni inventarizace a v némz uvede pravdépodobné divody nenalezeni
sbirkového predmétu. K protokolu komise pfipoji kopii evidenéniho zaznamu daného
sbirkového predmétu, veetné jeho fotodokumentace, pokud existuje, a pojistné hodnoty.

6 § 12 zékona o ochrané sbirek, § 3 provadéci vyhlasky a navazujici metodické pokyny MK CR.
7§ 9 odst. 1 pism. i) zakona o ochrané sbirek, § 3 odst. 1 provadéci vyhlasky.
8§ 12 odst. 5 zakona o ochrané sbirek.



V nasledujicim cyklu ro¢ni inventarizace je inventarizacni komise povinna piednostné
dohledat chybgjici sbirkové predméty, piicemz feditel UKAR zajisti provedeni
inventarizace tak, aby do konce inventarizace celé sbirky odlitkd neuplynul vice nez 1 rok
od zjisténi absence sbirkového predmeétu.

V piipad¢ nenalezeni sbirkového pfedmétu ani po ukonceni inventarizace celé sbirky
odlitku dle odst. 2 se postupuje dle ¢l. 13 tohoto opatieni.

Cl8
Vyiazovani sbirkovych predméti

Navrh na vytazeni® sbirkového predmétu z nékterého z diivodii predpoklddanych zdkonem
o ochrané sbirek (neupotiebitelnost, pfebytecnost, vymeéna a ztrata) podava kurator sbirky
odlitkti ke schvaleni dékanovi fakulty se souhlasem a prostiednictvim feditele UKAR.
Pokud dé&kan fakulty s navrhem na vyfazeni souhlasi, kurator sbirky odlitkt v souladu se
zédkonem o ochrané sbirek pfipravi ndvrh na zménu zapisu 0daji uvedenych o sbirce
odlitki v CES a s podpisem dékana fakulty jej zasle MK CR.

Po vyrozuméni ze strany MK CR, Ze zapis v CES byl na zékladé podaného névrhu
zmeénén, vyznaci kurator sbirky odlitkti vytazeni sbirkového predmétu u zdznamu v
systematické evidenci zietelnd slovem ,,VYRAZENO“ s odkazem na podany navrh a
navazujici vyrozuméni ze strany MK CR.} Do majetkové dokumentace vedené
Ekonomickym oddélenim dékanatu fakulty pieda kurator sbirky odlitkti zapis hospodaiské
komise fakulty o likvidaci sbirkového piedmétu.

Vzor navrhu kuratora sbirky odlitkti na vyfazeni sbirkového predmétu ze sbirky odlitkd
tvofi Ptilohu 1 tohoto opatieni.

Cast IV
Péce o sbirkové predméty

ClL9
UloZeni sbirkovych predméti a preventivni péce

Sbirkové predméty ze sbirky odlitki mohou byt ulozeny v prostorach spravovanych
fakultou nebo na zakladé pisemné smlouvy vV listinné podobé umistény i mimo tyto
prostory V jinych prostorach univerzity nebo partnerskych instituci, a to napt. ve stalych
expozicich, na do¢asnych vystavach ¢i v badatelnach.

Podminkou pro ulozeni sbirkovych pfedméti mimo prostory spravované fakultou je
povaze sbirkovych pfedmétl pfiméfené zajiSténi jejich ochrany zejména pied odcizenim,
zni¢enim, poSkozenim a zhorSenim jejich fyzického stavu.

9§ 9 odst. 1 pism. i) a § 9 odst. 5 zakona o ochrané sbirek.
10°§ 4 provadéci vyhlasky.



C1. 10
Nakladani se sbirkovymi pfedméty

1. Se sbirkovymi predméty muze byt fyzicky nakladdno vzdy pouze s védomim nebo za
piitomnosti kuratora sbirky odlitki nebo jim povérené osoby.

2. Kazdé nakladani se sbirkovym piredmétem musi odpovidat jeho typu a charakteru tak, aby
nemohlo dojit k poskozeni nebo zniceni sbirkového predmétu. To plati zejména pro baleni
a pfepravu sbirkovych predmétu.

CastV
Vypijcka, najem, svérovani a jiny pohyb sbirkovych predméti

ClL 11
Vypijcka a najem sbirkovych predméta

1. Sbirkové pfedméty mohou byt vypijcovany a pronajimany tietim osobam predevsim pro
vystavni, védecké a pedagogické tcely.

2. Sbirkové predméty jsou tfetim osobam poskytovany standardné na zakladé smlouvy o
vyptjécel!, jedna-li se o bezuplatné poskytnuti, nebo na zakladé najemni smlouvy'?,
jedna-li se o uplatné poskytnuti. Navrh, zda se ma jednat o bezuplatné ¢i uplatné
poskytnuti, podava dékanovi fakulty kurator sbirky odlitkii v rdmci predlozeného navrhu
smlouvy s pfihlédnutim k povaze druhé smluvni strany, ucelu poskytnuti a dal$im
relevantnim okolnostem. VVzor smlouvy o vyptjéce a vzor ndjemni smlouvy jsou umistény
na intranetovych strankach fakulty. Vzory smluv je mozno pfimétené dopliiovat a ménit
sohledem na konkrétni dohodu smluvnich stran. Soucasti smlouvy musi byt vzdy
ustanoveni tykajici se odpovédnosti druhé smluvni strany za Skodu na sbirkovych
predmétech po dobu jejich poskytnuti. Smlouva se uklada ve fakultnim registru smluv, jeji
kopie pak v pomocné evidenci dle ¢l. 5 tohoto opatieni.

3. Fyzické predani sbirkovych predméti mezi fakultou a vypujcitelem nebo najemcem a
fyzické piedani predméti zpét fakulté po skonceni vypljcky nebo najmu je
dokumentovano Vv protokolu o piedani, kontrole stavu a pievzeti sbirkovych predméta.
Soucasti protokolu musi byt vzdy fotografické vyobrazeni vSech sbirkovych predméti,
jichz se ptislusna smlouva tyka. Protokol za fakultu podepisuje kurator sbirky odlitkd.

Cl. 12
Svérovani sbirkovych predméti k restaurovani a dalSim aceliim

1. Sbirkové predméty, které maji projit restaurovanim, opravou ¢i jinym podobnym
zasahem, budou svéfeny odborné zpusobilé osobé k provedeni takového ukonu v souladu

11§ 2193 a n. zdkona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpistL.
12.§ 2201 a n. zdkona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpistL.



s obecné zadvaznymi pravnimi piedpisy na zakladé smlouvy o dilo'?, jejiz vzor je umistén
na intranetovych strankéach fakulty a jejiz soucasti vzdy musi byt:

a) zavazek druhé smluvni strany K nahradé veskeré skody vychazejici z pojistné hodnoty
sbirkovych predméti,

b) zavazek druhé smluvni strany k umoznéni vstupu na pracovisté, kde bude dilo
provadéno, pro kuratora sbirky odlitkii nebo jim povéfenou osobu K provedeni
kontroly svétenych sbirkovych predméta,

C) prohlaseni druhé smluvni strany o zpusobilosti pracovisté k provedeni dila a o jeho
zabezpeceni proti vzniku Skody na sbirkovych predmétech, zejména proti pozaru a
neopravnénému piistupu tietich osob.

2. Fyzické predani sbirkovych pfedméti mezi fakultou a druhou smluvni stranou a fyzické

predani predmétu zpét fakulté po dokonceni dila musi byt dokumentovano v protokolu o

predani, kontrole stavu a prevzeti sbirkovych pfedmétid. Soucasti protokolu musi byt vzdy

fotografické vyobrazeni vSech sbirkovych pfedmétd, jichz se piislusna smlouva tyka.
Protokol za fakultu podepisuje kurator sbirky odlitki.

3. Za obdobnych podminek miize fakulta na zaklad¢ pisemné smlouvy v listinné podobé ve
vyjimecnych piipadech svétit sbirkové predméty tieti osobé i k dal§im tcelam.

C1. 13
Odcizeni, ztrata, zni¢eni nebo poskozeni sbirkovych predméti

1. Pokud kodcizeni, ztraté, zniCeni nebo poskozeni sbirkového predmétu (dale jen
,mimotadna udalost*) dojde v objektu fakulty, kurator sbirky odlitku:
a) bezodkladn& oznami mimoiadnou udalost fediteli UKAR a tajemnikovi fakulty,

b) oznami po konzultaci s tajemnikem fakulty relevantni mimotadnou udalost Policii
Ceské republiky (dale jen ,,policie®),
¢) pripadnou dokumentaci od policie pfeda tajemnikovi fakulty, ktery celou véc postoupi
k dalsimu feseni, napf. jako pojistnou udalost.
2. Pokud k mimotadné udalosti dojde mimo objekt fakulty, kurator sbirky odlitki:

a) bezodkladné oznami mimoiadnou udalost fediteli UKAR a tajemnikovi fakulty,

b) po konzultaci s tajemnikem fakulty a v souéinnosti s téeti osobou, V jejimz objektu
k mimotadné udalosti doslo, oznami relevantni mimotadnou udalost policii; pokud jiz
mimotadnou udalost nahlasila policii teti osoba, poskytne kurator sbirky odlitka pfi
jednani s policii plnou soucinnost,

C) zajisti od tieti 0soby a pfip. od policie veskerou dokumentaci k mimotadné udalosti a
pteda ji tajemnikovi fakulty,

13 § 2586 a n. zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpistL.



d) ucini, ptipadné zajisti, veSkeré kroky k tomu, aby mohla byt fadn¢ a v¢as nahrazena
fakulté veskerd jjma vznikla mimotadnou udalosti.

Povinnost dle odst. 1 pism. a) a odst. 2 pism. a) ma také jakykoli jiny zaméstnanec ¢i
student fakulty, pokud se o mimotadné udalosti dozvi.

Pii poskozeni sbirkového predmétu tajemnik fakulty po dohodé¢ s pojistovnou, event. treti
osobou rozhodne o dalsim postupu.

Kurétor sbirky odlitkii se souhlasem dékana fakulty oznami MK CR zniGeni nebo odcizeni
sbirky ¢i sbirkového pfedmétu co nejdiive, nejpozdéji vSak do 30 dni ode dne, kdy
k mimotadné udélosti doglo.!*

Je-1i sbirkovy predmét odcizen, ztracen, zni¢en nebo nevratné poSkozen a stane se
neupotiebitelnym, je tato skutecnost divodem pro jeho vyrazeni ze sbirkové evidence
v souladu se zakonem o ochrané sbirek. V ptipadé odcizeni a ztraty vsak lze k vyfazeni
piistoupit aZ po uzavieni Setieni takové udalosti v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy. Pfi vyfazovani sbirkového pfedmétu se postupuje dle €l. 8 tohoto opatieni.

Cast VI
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

Cl. 14
Piechodna ustanoveni

Reditel UKAR zajisti, aby ke dni w¢innosti tohoto opatieni byla plné naplnéna jeho
ustanoveni. K tomuto dni o tom poda pisemnou zpravu dékanovi fakulty.

Reditel UKAR do patnacti dnti ode dne platnosti tohoto opatieni navrhne dékanovi fakulty
kandidata na jmenovani kuratora sbirky odlitkd.

Nadtizeni ptislusnych zaméstnanct zajisti do jednoho mésice ode dne platnosti tohoto
opatfeni doplnéni naplni prace piislusnych zaméstnanct Vv souladu stimto opatienim,
bude-li to potieba.

Fakultni pravnik pfipravi do patnacti dnti ode dne platnosti tohoto opatieni ptislusné vzory
smluv.

Kancelat tajemnika vyvési pfislu$né vzory smluv na intranetu fakulty do jednoho mésice
ode dne platnosti tohoto opatieni.

Cl. 15
Zavéreéna ustanoveni

Nedilnou soucasti tohoto opatteni jsou tyto ptilohy:

14§ 9 odst. 1 pism. n) zakona o ochrané sbirek.



a) Priloha 1 — Vzor navrhu kuratora sbirky odlitkii na vyfazeni sbirkového pfedmétu ze
sbirky odlitk,

b) Ptiloha 2 — Vzor zapisu o prub&hu a vysledcich kazdoro¢ni periodické inventarizace,
c) Priloha 3 — Vzor zavérecné zpravy o inventarizaci.

2. Toto opatieni nabyva platnosti dne 2. 6. 2015.

3. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 15. 7. 2015.

V Praze dne 2. 6. 2015

doc. Mirjam Friedovéa, Ph.D.
dékanka FF UK



Piiloha 1 — Vzor navrhu kuratora sbirky odlitki na vyiazeni sbirkového predmétu ze
sbirky odlitku

Navrh kuratora sbirky odlitki na vyfazeni sbirkového pifedmétu ze Sbirky odlitky antické
plastiky Ustavu pro klasickou archeologii Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Navrhuji vytazeni sbirkového predmétu

a) nazev aidentifikaCni Gdaje: ...........ooiiiiiii ,

b) evidencni Cislo zapsané v CES: ... .. ..o
ze Sbirky odlitkii antické plastiky Ustavu pro klasickou archeologii Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. j) zakona ¢. 122/2000 Sb., o
ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakontl, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Odiivodnéni:'

Diivodem pro vyfazeni sbirkového pfedmétu je neupotiebitelnost' spocivajici v

Dtivodem pro vyrazeni sbirkového predmétu je neupotiebitelnost spocivajici ve zniCeni za
téchto okolnosti:

Diivodem pro vyfazeni sbirkového pfedmétu je neupotiebitelnost spoéivajici v odcizeni™ za
téchto okolnosti:

Diivodem pro vyfazeni sbirkového pfedmétu je neupotiebitelnost spocivajici ve zmeéné
vlastnickych prav k pfedmétu na zakladé restituéniho pravniho ptedpisu nebo rozhodnuti
soudu:"

i Vybrat je tfeba jen jeden z predpokladanych divodi pro vyfazeni. Po vyplnéni viech mist, k nimz se vztahuji
poznamky pod Carou, je tfeba vSechny pozndmky pod ¢arou odstranit.

I Neupotiebitelnosti se rozumi nevratné poskozeni nebo fyzické doziti sbirkového predmétu.

il K vyfazeni lze pfistoupit az po uzavieni 3etfeni takové udalosti v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi
ptedpisy.

V Tieba uvést piisluiny pravni predpis nebo ¢islo jednaci pravomocného rozhodnuti soudu, na jehoz zakladé
doslo ke zméné vlastnickych prav.

V Prebytecnosti se rozumi stav, kdy sbirkovy predmét neodpovida charakteru sbirky a sbirku nezhodnocuje.



Divodem pro vyfazeni sbirkového predmétu je tato vyména:

Datum: Jméno a pfijmeni kuratora:
Podpis:

Vyjadieni feditele Ustavu pro klasickou archeologii Filozofické fakulty Univerzity Karlovy
V Praze:

Souhlasim. / Nesouhlasim.

Datum: Jméno a piijment:
Podpis:

Vyijadieni dékana fakulty:

Souhlasim. / Nesouhlasim.

Datum: Jméno a piijmeni:
Podpis:

Vi Vyménu lze provést pouze v piipadé piebytecnosti sbirkového predmétu.
VI Za ztratu se nepoklada odcizeni ¢i zniceni sbirkového predmétu. K vyfazeni lze pfistoupit az po uzavieni
Setfeni takové udalosti v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy.



Piiloha 2 — Vzor zapisu o priitbéhu a vysledcich kaZzdoro¢ni periodické inventarizace

Zapis o prubéhu a vysledcich periodické inventarizace v daném kalendainim roce a hlaSeni o
dosavadnim celkovém stavu inventarizace

Zakladni soucast Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze: Ustav pro klasickou
archeologii

Nazev podsbirky: Sbirka odlitkdi antické plastiky Ustavu pro klasickou archeologii
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Eviden¢ni ¢islo sbirky: UKC/014-05-21/411014

Obdobi, za které se inventarizace provadi:

Stanovena ro¢ni kvota inventarizace:

Skute¢na inventarizace:

V procentech z celkového poétu evidenénich Cisel v dané podsbirce:

Popis prubéhu inventarizace:

Vycet inventarizovanych evidencnich ¢isel: viz pfipojena ptiloha

Vycet nalezenych pfedmétii: viz pfipojend ptiloha

Vycet nenalezenych piedméth: viz ptipojena priloha

Shrnuti vysledkil inventarizace (zjisténé problémy veetné navrhi feSeni):

Datum vyhotoveni zapisu:
Pfedseda inventariza¢ni komise: Podpis:
Clenové inventariza¢ni komise: Podpisy:



Piiloha 3 — Vzor zavérecné zpravy o inventarizaci

ZAVERECNA ZPRAVA O INVENTARIZACI
Sbirky odlitkii antické plastiky Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
V inventariza¢nim cyklu ...

1. Zprava o prubéhu inventarizace

1.1. Identifikace sbirky:

nazev: Sbirka odlitkdi antické plastiky Ustavu pro klasickou archeologii Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze

evidencni ¢islo: UKC/014-05-21/411014

1.2. Inventarizace sbirky probihala v letech:

(Uvedte rok zacatku a rok ukonceni inventarizace sbirky.)

1.3. Popis prubéhu inventarizace:

(Popiste pouzitou metodu a prubéh inventarizace.)

1.4. Diilezité skute¢nosti, které ovlivnily priibéh inventarizace:

(Uvedte dalsi diilezité faktory, které se projevily v priubehu inventarizacniho obdobi, napr.
stehovani sbirky, pripady vyssi moci, dlouhodobé onemocnéni zaméstnancut apod.).

2. Vysledky inventarizace

2.1. Pocet inventarizovanych sbirkovych predméti

Pocet inventarizovanych evidencnich jednotek:

Pocet inventarizovanych eviden¢ni jednotek piedstavoval tento pocet véci movitych (tzn.
jednotlivych sbirkovych predmétl i jejich ¢asti; pouze piiblizny pocet):

(V Priloze ¢. 1 této Zpravy uvedte vycet inventarizovanych evidencnich jednotek dle vypisu
z CES.)

2.2. Inventarizacni rozdily

2.2.1. Pfedméty sbirkové povahy nalezené pri inventarizaci

(Uvedte vycet predmetii sbirkové povahy nebo casti sbirkovych predmeétii, které byly pri
inventarizaci nalezeny bez evidencniho cisla ¢i bez zdznamu o nabyti, nebo které nebyly
dohledany jiz pri minulé inventarizaci.)

Eviden¢ni ¢islo | Nazev predmétu Zpisob a datum nabyti
(je-li znamo) (je-li znamo)

2.2.2. Nedohledané sbirkové predméty
(Uvedte vycet sbirkovych predmétii nebo jejich casti, které nebyly pri inventarizaci nalezeny.
V Priloze ¢. 2 této zpravy pripojte kopie veskeré dostupné dokumentace o téchto predmeétech.)

Evidenéni Néazev predmétu Zpisob a datum | Pojistna hodnota:
cislo nabyti
(je-li znamo)

(Uved'te celkovou pojistnou hodnotu a pravdépodobné diivody, proc¢ nedoslo k dohledani
predmeétil.)




2.3. Stav evidence sbirky

2.3.1. Vycet dokumentii sbirkové evidence k dané sbirce

(Uved'te seznam uzZivanych dokumentii sbirkové evidence a dalSich evidencnich pomiicek
K dané podsbirce a zhodnotte jejich platnost a uplnost. Listkové katalogy uvadeéjte jako jeden
celek.)

2.3.2. Elektronicka evidence predmétia

(Uvedte ndazev programu, ktery je uzivan k elektronické evidenci predmétii a procentudlné
vyjadrete uplnost elektronické evidence sbirky.)

2.4. Fyzicky stav sbirky

(Zhodnotte fyzicky stav sbirky a zpiisob jejiho ulozeni, pripadné pripojte ndavrh na reseni
soucasného stavu.)

3. Dalsi diilezité vysledky inventarizace
(Uved'te dalsi skutecnosti a zavery, které byly shledany v pritbéhu inventarizace, tzn. napr.

navrh na systematické restaurovani, rekatalogizaci sbirky, zahdjeni deakcese sbirky.)

Zpravu zpracovala inventariza¢ni komise ve sloZeni:

Piijmeni, jméno, titul: Podpis:

Piedseda komise:

Odpovédny kurator:

Clenové komise:

Dne:

4. Schvalovaci dolozka
4.1. Stanovisko Feditele Ustavu pro klasickou archeologii Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze

V Praze dne

(Titul, jméno, ptijmeni)
funkce

4.2. Stanovisko tajemnika Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze



V Praze dne

(Titul, jméno, piijmeni)
funkce

4.3. Stanovisko dékana Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

V Praze dne

(Titul, jméno, ptijmeni)
funkce

Povinné prilohy zavérecné zpravy:

Piiloha & 1 Zavéreéné zpravy o inventarizaci Sbirky odlitki antické plastiky Ustavu pro
klasickou archeologii Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Vycet inventarizovanych evidenc¢nich jednotek dle vypisu z CES

(Pripojte vycet inventarizovanych jednotek dle aktudlniho stavu zdpisu sbirky do CES
S vyznacenim provedené inventarizace. U souvislych rad evidencnich Cisel Ize zapis zkratit
pouZzitim intervalu.)

Piiloha & 2 Zavéreéné zpravy o inventarizaci Sbirky odlitki antické plastiky Ustavu pro
klasickou archeologii Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Dokumentace nedohledanych sbirkovych predmétia

(Dle seznamu nedohledanych sbirkovych predmétii uvedeného v bodeé 2.2.2 Zaverecné zpravy
pripojte kopie evidencnich zaznamii o techto predmétech, tj. zaznam v pririistkové knize,
zaznam ze systematickée evidence, fotodokumentace apod.)

Poznamka ke zpracovani: Texty uvedené kurzivou jsou metodickymi navody a pri zpracovani
zpravy je tieba je vymazat.



