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Opatieni dékana ¢. 9/2015
Organizace prijimaciho rizeni na Filozofickou fakultu

Univerzity Karlovy v Praze

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni navazuje zejména na ustanoveni § 50 odst. 6 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich
predpist, a na ustanoveni &l. 7 a 10 Pfilohy &. 5 Statutu Univerzity Karlovy v Praze — Rad
pfijimaciho fizeni, v platném znéni, a stanovi obecna pravidla a administrativni ndleZzitosti
organizace piijimaciho fizeni na Filozofickou fakultu Univerzity Karlovy v Praze (dale jen
,.fakulta®).

ClL2
Odpovédnost za organizaci prijimaciho Fizeni

1. Za organizaci piijimaciho fizeni odpovidaji v téchto oblastech:
a) koncepce piijimaciho fizeni: prod€kan pro ptijimaci fizeni a vnéjsi vztahy,

b) obsahova piiprava pfijimacich zkousek: vedouci pfislusnych zakladnich soucasti
fakulty v ptipadé bakalaiskych a magisterskych studijnich obort, predsedové
ptislusnych oborovych rad v pfipad€ doktorskych studijnich obort,

C) prubéh vSech Casti pfijimacich zkousek: ¢lenové zkusebni komise,

d) dozor pii pisemnych piijimacich zkouSkach: pracovnici povéfeni vedoucimi
pfisluSnych zékladnich soucasti fakulty dozorem,

e) realizace prijimaciho fizeni na jednotlivych zakladnich soucastech fakulty: garanti
pfijimaciho fizent,

f) konzultace pfi nahlizeni uchaze¢l o studium do materialti o pfijimacim fizeni a pro
vyjadieni k Zadostem o piezkumné fizeni: kontaktni osoby povéfené V ptipadé
bakalarskych a magisterskych studijnich obortt vedoucimi pfislusnych zakladnich
soucasti fakulty a Vv pfipadé¢ doktorskych studijnich oborti pifedsedy piislusnych
oborovych rad,

g) organizac¢ni a administrativni ¢innosti: vedouci Oddéleni piijimaciho fizeni a vnéjsich
vztahtl dékanatu fakulty (dale jen ,,OPRVV*) a jim povéfeni pracovnici OPRVV,



h) podpora administrativnich ¢innosti: osoby povéfené vedoucim Studijniho oddéleni
dékanatu fakulty,

1) technicka podpora: koordinator Studijniho informaéniho systému UK (SIS) a osoba
povétena vedoucim Laboratofe vypocetni techniky dékanatu fakulty,

J) podpora organiza¢niho zajisténi: osoba povétena vedoucim Spravy budov dékanatu
fakulty.

Garanty piijimaciho fizeni a piedsedy a ¢leny zkuSebnich komisi mohou byt pouze
akademicCti a védecti pracovnici fakulty. V ptipad¢ bakalarskych a magisterskych studijnich
oborl jmenuje a odvolava garanty pfijimaciho fizeni a predsedy a ¢leny zkuSebnich komisi
dékan na navrh vedoucich piislusnych zakladnich soucasti fakulty. V ptipadé doktorskych
studijnich oborti jmenuje a odvoladva garanty pfijimaciho fizeni dé¢kan na navrh pfedsedi
ptislusnych oborovych rad; pfedsedy a ¢leny zkuSebnich komisi jmenuje a odvolava dékan
na navrh oborovych rad. Garanti pfijimaciho fizeni jsou jmenovani na dobu neurcitou;
¢lenové¢ a predsedové zkuSebnich komisi vzdy jen pro pfijimaci fizeni v daném roce.

VSichni ¢lenové zkuSebnich komisi, pracovnici povéteni dozorem a pracovnici provadéjici
prezenci uchazecli o studium jsou odpovédni za korektni jedndni s uchazeci. Nejsou
opravnéni podéavat informace o vysledcich ptijimacich zkousek ani zaujimat stanoviska k
prabéhu zkousek a trovni zkouSeného nad rdmec vymezeny protokolem o piijimaci
zkouSce.

Autorizované informace o prubéhu a obecnych pravidlech pfijimaciho fizeni mohou
uchaze¢im podavat pouze prodékan pro pfijimaci fizeni a vn&js$i vztahy a povétreni
pracovnici OPRVV. Podavat informace o priibéhu piijimaci zkousky na daném studijnim
oboru mohou v piipad¢ bakalafskych a magisterskych studijnich oborti pouze vedouci
piislusnych zakladnich soucasti fakulty a garanti pfijimaciho fizeni, v ptipad¢ doktorskych
studijnich oborii pouze pfedsedové ptisluSnych oborovych rad a garanti pfijimaciho fizeni.

Vedouci zakladnich soucasti fakulty nebo jejich zastupci a piedsedové oborovych rad nebo
jimi poveéfeni ¢lenové oborovych rad pro zastupovani v tomto ptipadé budou pfitomni na
svych pracovistich po celou dobu konéni pisemnych 1 ustnich pfijimacich zkousek na jimi
garantované obory v fd4dném 1 ndhradnim terminu. Kontaktni osoby jmenované vedoucimi
zakladnich soucasti fakulty a piedsedy oborovych rad budou v kontaktu s
povéfenymi pracovniky OPRVV v obdobi, kdy probiha nahlizeni uchaze¢t o studium do
materiall z pfijimaciho fizeni a pfiprava podkladl pro pfezkumné fizeni. Po celou dobu
konani pisemnych i Ustnich zkouSek a pfezkumného tizeni musi byt na fakulté pfitomen
prod€kan pro piijimaci fizeni a vnéjsi vztahy nebo jeho delegovany zastupce a alespon
jeden pracovnik OPRVV.

Dovolend nebo pracovni nepfitomnost pracovnikli uvedenych v odst. 1 se v dobé konani
piijimaciho fizeni, v€etn¢ nahradniho terminu, neptipousti. Nepifipousti se téz dovolena
nebo pracovni nepfitomnost prodékana pro piijimaci fizeni a vnéjsi vztahy a povéienych
pracovniki OPRVV v dobé konani pfezkumného fizeni. O piipadnych vyjimkach z
vaznych divodi rozhoduje dékan.



CL3
Obsahova priprava a technické zajiSténi prubéhu pisemnych prijimacich zkousek

Za obsahovou piipravu oborové jednokolové pisemné piijimaci zkouSky a pisemné
oborové cCasti dvoukolové piijimaci zkouSky (dale jen ,.testi) jsou odpovédni vedouci
prislusnych zakladnich soucésti fakulty; za organizaci pribehu testii garanti ptijimaciho
fizeni. Za obsahovou a organizacni piipravu testi obecnych studijnich predpokladii jsou
odpovédni dékanem jmenovani pracovnici Katedry psychologie. Za obsahovou a
organiza¢ni ptipravu celofakultnich jazykovych testii jsou odpovédni dékanem jmenovani
pracovnici Jazykového centra. RozmnoZeni testdl zajisti OPRVV na zakladé predchozi
domluvy s garanty pfijimaciho fizeni. Znéni testt k rozmnozeni je nezbytné nutné odevzdat
Vv elektronické podobé ve formatu PDF, a to bud’ osobn¢ na OPRVYV na tzv. flash disku,
nebo sdilenim v ramci fakultniho intranetu, a to pouze odpovédnym pracovnikiim OPRVV
S povinnosti autorizovaného piihlaseni.

Vedouci zakladnich soucasti schvaluji definitivni podobu oborovych testi a jsou odpovédni
za jejich v€asné a obsahové 1 formaln¢ spravné vyhotoveni. Struktura a typ otazek v téchto
testech musi odpovidat zvefejnénym modelovym testiim. Pro fadny termin se vyhotovi
vzdy dvé€ varianty testu (Ize je vytvoftit i odliSnym potadim jedné sady otazek); pro nadhradni
termin jedna varianta. Soucasti testli musi byt také urceni zptisobu bodového hodnoceni a
vypracovani vzorového spravné vyplnéného zdznamového archu nebo Sablony. Celkovym
vysledkem hodnoceni testu je bodovd hodnota v celych ¢&islech; desetinna cisla se
zaokrouhluji vZzdy smérem nahoru, ve prospéch uchazece. V testech je zejména nutné
zamezit uvedeni takovych otazek, které nejednoznacnosti zadani piipoustéji vice spravnych
odpovedi.

Pokud je test vyhodnocovéan strojove, musi byt otazky ¢islovany od 1 do maximalné 80 tak,
aby bylo mozné odpovédi zaznamenat do jednoho zaznamového archu. Otazky oborového
testu musi mit podobu vybéru z maximalné péti moznych odpovédi (A, B, C, D, E).

Uchazeci tesi zadané otazky a ukoly do vlastniho zadani testu (testovaciho seSitu) nebo na
zvlastni zaznamovy arch, ktery se vyhodnoti bud’ pomoci Sablony, nebo strojové.
Nejpozdéji v den kondni pfijimaci zkousky je garant pfijimaciho fizeni povinen odevzdat
pracovnikim OPRVV §ablonu pro strojové hodnoceni testu, tj. zdznamovy arch pro
vSechny varianty testu s vyznacenymi spravnymi odpovédmi a uvedenym bodovym
hodnocenim jednotlivych otazek, které se poznamena na tuto Sablonu mimo ¢teci zonu.
Pokud garant piijimaciho fizeni nepfipravi testy v podob& umoziujici strojové
vyhodnoceni, piebira odpovédnost za v€asné a spravné vyhodnoceni testi v souladu s
harmonogramem pfijimaciho fizeni.

Garanti pfijimaciho fizeni, autofi testd a dal$i povéfeni pracovnici jsou odpovédni za
utajeni testl pii jejich pfipravé, distribuci testl i jejich ulozZeni. Veskerd data souvisejici
S piipravou testll je mozné piedavat pouze osobné na tzv. flash discich ve formatu PDF,
nebo sdilenim v ramci fakultniho intranetu, a to pouze s povinnosti autorizovaného
ptihlaseni, je nepfipustné predavat je prosttednictvim elektronické posty ¢i socidlnich siti
apod.



Cl 4
Obecna pravidla pro konani prijimaci zkousky

Thned po obdrzeni pozvanky k pfijimaci zkousce je uchaze¢ o studium povinen ve vlastnim
z4jmu zkontrolovat vSechny své udaje. V ptipad¢, ze néktery z udaji neodpovida tdajim
uvedenym v ptihlasce, je uchaze¢ o studium povinen tuto skute¢nost neprodlen¢ oznamit na
e-mail prijimacky@ff.cuni.cz.

Uchaze¢ o studium se pii prezenci k prislusné casti pfijimaci zkouSky musi prokazat
obCanskym prikazem nebo cestovnim pasem. Pokud nepiedlozi takovyto prikaz
totoznosti, nebude moci piijimaci zkousku konat.

V ptipad¢ jednokolové ustni zkousky a v piipadé druhého (Ustniho) kola dvoukolové
zkousky se uchaze¢ o studium musi ve stanoveny cas dostavit k prezenci na vSechny
studijni obory, na néz v dany den sklada pfijimaci zkousku. Pokud je uchaze¢ o studium
pozvan na stejny den k pfijimaci zkousce na vice studijnich obord, musi na tuto skutec¢nost
upozornit pti prezenci. Budou mu sdé€leny takové hodiny konani zkousek, které umozni
vykonani vSech pfijimacich zkousek ve stanoveny den. Pokud pfesto nebude mozné, aby
uchaze¢ vykonal vSechny pfijimaci zkouSky ve stanoveny den, bude mu na jeho z&dost
umoznéno vykonat ¢ast pfijimacich zkouSek v ndhradnim terminu.

Pisemna jednokolovéa zkouska a prvni (pisemné) kolo zkousky dvoukolové se sklada z
pfedméth Ci oblasti stanovenych pro dany studijni obor v podminkéch pftijimaciho fizeni
pro piislusny akademicky rok. Ustni jednokolovéa zkouska a druhé (astni) kolo zkousky
dvoukolové se formou piimé interakce vénuje zejména posouzeni predpokladi uchazece ke
studiu daného studijniho oboru a dalSich podminek k pfijeti na studijni obor podle dispozic
a kritérii stanovenych v podminkéch pfijimaciho fizeni pro pfislusny akademicky rok pro
jednotlivé studijni obory. Hodnoti se zejména mira dosud ziskanych oborovych znalosti,
uroven verbalniho vyjadfovani a prokazany zajem o studium zvoleného studijniho oboru.

CL5
Pravidla pro konani pisemné ¢asti prijimaci zkousky

ZkusSebni komise pied zacatkem konéni pisemné ¢asti ptijimaci zkousky seznami uchazece
0 studium s pravidly pro konani pisemné ¢asti ptijimaci zkousky.

Uchaze¢ o studium smi otevfit obalku s materialy a zah4jit praci az po vyslovném pokynu
zkuSebni komise.

V priibéhu pisemné ptijimaci zkouSky smi uchaze¢ o studium opustit mistnost pouze ve
vyjimeénych piipadech a se souhlasem pracovnika povéfeného dozorem; v takovém
piipadé tento pracovnik vyhotovi o této skutecnosti Uifedni zaznam, ktery odevzda spolu s
ostatnimi materialy na OPRVV, aby byl zaiazen do osobniho spisu uchaze&e o studium. Po
dobu neptitomnosti uchazece je rozpracovana pisemna prace ulozena u zkusSebni komise
poveéten¢ho dozorem.
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4. Uchaze¢ o studium je povinen odevzdat praci ve lhite, ktera je oznamena pied zacatkem
konani pisemné ¢asti ptijimaci zkousky.
5. V pribéhu piijimaci zkousky je nepfipustné:

a) pouzivat jakékoli psané poznamky a tisténé materialy v¢etné slovniku a ptirucek, pokud
podminky pfijimaciho fizeni na dany studijni obor vyslovné nestanovi jinak,

b) pouzivat jakékoli elektronické pristroje (mobilni telefony, pifenosné pocitace a jiné
komunika¢ni pfistroje); vSechny tyto piistroje musi byt béhem zkousky vypnuty;
vyjimkou je povoleni pocitaci uchaze¢im o studium, jimz byla v tomto smyslu
schvalena modifikace pfijimaci zkouSky vzhledem k jejich specidlnim vzdélavacim
potiebam.

6. Pokud je uchazec¢ pfistizen pii opisovani nebo jiném pokusu o nepiipustné ¢i podvodné
jednéni, je zkusebni komisi napomenut a toto napomenuti se vyznaci do pisemné prace
nebo do skorovaciho listu mimo Cteci zonu. Pii druhém pfistizeni je uchazeci o studium
ukoncena pisemna ¢ast piijimaci zkousky, zkusebni komise mu odebere materialy a udalost
zaznamena do ptedepsaného formuléie, ktery bude zatazen do osobniho spisu uchazece.

ClLo6
Obecna pravidla pro zaznamenavani prubéhu prijimaciho Fizeni

1. Protokol o pfijimaci zkousce musi obsahovat podpisy vsech pfitomnych ¢lenti zkusebni
komise, v piipadé protokolu o Gstni ¢asti piijimaci zkousky i podpis uchazece o studium.
Pokud v pribéhu piijimaci zkousky nastane jakakoliv mimofadna udalost, musi byt v
protokolu pfesn¢ zaznamenana.

2. V piipadé testl, které obsahuji oteviené otazky, museji byt tyto otdzky hodnoceny alesponl
dvéma hodnotiteli a protokol musi byt podepsan vSemi hodnotiteli. Jednotliva dil¢i bodova
hodnoceni zarovent musi byt uvedena piimo v testu.

3. V protokolu o Gstni ¢asti ptijimaci zkousky museji byt uvedeny konkrétni otdzky polozené
uchazeci o studium, nikoliv pouze obecné tematické okruhy pfijimaciho fizeni.

ClL7
Organizac¢né administrativni naleZitosti nahliZeni uchazeci o studium do materiali o
prijimacim Fizeni

1. Uchaze¢ ma pravo pozadat o nahlédnuti do vSech svych materiali, které maji vyznam pro
rozhodnuti o jeho pfijeti ke studiu na fakulté. NahliZzet do materialli smi jen uchazec ve
vyhrazenych prostorach fakulty za pfitomnosti dékanem povéteného zaméstnance nebo
pracovnikii OPRV'V.

2. Nahlizeni do materidli 1ze umoznit vS§em uchazectim, ktefi se ucastnili pfijimaciho fizeni
vV daném akademickém roce. Nahlizeni je umoZnéno v terminech a za podminek
stanovenych opatienim dékana, jimZ se urCuje harmonogram pfijimaciho fizeni pro



piislusny akademicky rok a vnémz jsou popsany podrobnosti o poddvani zadosti o
nahliZzeni. Postoupi-li uchaze¢ v ptipadé dvoukolové pfijimaci zkousky do druhého kola
zkousky, bude mu nahlizeni umoznéno v dob¢ a na misté jejiho kondni bez podani pisemné
zadosti o nahliZeni.

3. Konzultace pfi nahlizeni uchazecG poskytuji kontaktni osoby jmenované V piipadé
bakalarskych a magisterskych studijnich oborti vedoucimi ptislusnych zakladnich soucasti
fakulty a v piipadé doktorskych studijnich obortu piedsedy piislusnych oborovych rad.

Cl8
Piechodna ustanoveni

1. Névrhy na jmenovéni garantii pfijimaciho fizeni pro bakalaiské a magisterské studijni
obory, jejichz studium ma zac¢it akademickym rokem 2015/2016, piedlozi vedouci
ptislusnych zakladnich souéasti fakulty dékanovi prostfednictvim OPRVV nejpozdéji do
20. 4. 2015.

2. Na zaklad¢ navrhl ptedlozenych vedoucimi zakladnich soucasti fakulty jmenuje d¢kan
garanty pfijimaciho fizeni pro bakalaiské a magisterské studijni obory, jejichz studium ma
zacit akademickym rokem 2015/2016, nejpozdéji do 22. 4. 2015.

3. Navrhy na jmenovani garantl pfijimaciho fizeni pro doktorské studijni obory, jejichz
studium ma zacit akademickym rokem 2015/2016, pifedlozi piedsedové ptislusnych
oborovych rad dékanovi prostfednictvim OPRVV nejpozdéji do 18. 5. 2015.

4. Na zékladé¢ néavrhli ptfedlozenych piedsedy oborovych rad jmenuje dékan garanty
ptijimaciho fizeni pro doktorské studijni obory, jejichz studium ma zacit akademickym
rokem 2015/2016, nejpozdéji do 21. 5. 2015.

5. Nasledné jsou vedouci zdkladnich soucasti fakulty a ptedsedové oborovych rad povinni
podat dékanovi navrh na jmenovani garanta piijimaciho fizeni v pfipadé potieby pro dany
studijni obor tak, aby jej dékan mohl jmenovat v dostate¢ném ¢asovém piedstihu, aby tento
garant byl schopen splnit veskeré povinnosti plynouci z tohoto opatieni a z opatieni dékana,
JjimZ se urcuje harmonogram piijimaciho fizeni pro piisluSny akademicky rok, ptipadné
z dalSich predpisu.

ClL9
Zavéreéné ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dne 15. 4. 2015.

V Praze dne 15. 4. 2015

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
de¢kanka FF UK



