Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 4/2015
Pravidla pro uzivani silni¢nich motorovych vozidel zaméstnanci
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

ClL1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni stanovi zakladni podminky, pravidla, postupy a povinnosti pro zaméstnance
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze (déle jen ,fakulta® a ,,univerzita®) pii
uzivani silni¢nich motorovych vozidel spravovanych fakultou pfi plnéni jejich pracovnich
povinnosti a dale pii uzivani silni¢nich motorovych vozidel spravovanych fakultou
V rdmci ndjmu pro mimopracovni ucely.

2. Toto opatieni plati pro uzivani silni¢nich motorovych vozidel registrovanych v Ceské
republice. Pro uzivani silni¢nich motorovych vozidel registrovanych v jinych statech plati
toto opatfeni pfiméfené, a sice v mezich stanovenych pfislusnym pravnim fadem a pokyny
vedouciho zaméstnance fakulty, jemuz provoz takovych vozidel, resp. pfislusni
zaméstnanci podléhaji. V ptipadé uzivani silni¢nich motorovych vozidel mimo Uzemi
Ceské republiky jsou zaméstnanci povinni se fidit pfislu§nymi pravnimi piedpisy daného
statu.

3. Toto opatieni se pouzije pfiméfené i v pfipad¢ uziti silniénich motorovych vozidel
fizenych zaméstnanci fakulty se souhlasem ¢i na zadost zaméstnavatele pti plnéni jejich
pracovnich povinnosti, a sice takovych, ktera nejsou spravovana fakultou.

4. Toto opatieni navazuje zejména na tyto obecné zavazné piedpisy, jimiZ jsou zaméstnanci
povinni se fidit:
a) zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jsich predpisi (dale jen ,,zakonik
prace®),

b) zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o0 zménach nékterych
zakoni (zékon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o
silni¢nim provozu*),

c) zakon ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o
zméng zakona €. 168/1999 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisi,

d) zakon ¢. 168/1999 Sb., zakon o pojisténi odpovédnosti za Gjmu zpisobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zékonii (zakon o pojisténi odpoveédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozdé&jsich predpisu,

e) vyhlaSka Ministerstva dopravy a spoju ¢. 30/2001 Sb., kterou se provadéji pravidla

provozu na pozemnich komunikacich a Uprava a fizeni provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjsich ptedpist,



%

f) nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplsob organizace prace a
pracovnich postupti, které¢ je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy
dopravnimi prostfedky (déle jen ,,nafizeni vlady*),

W

g) vyhlaska Ministerstva zdravotnictvi ¢. 277/2004 Sb., o stanoveni zdravotni
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, zdravotni zpisobilosti k fizeni motorovych
vozidel s podminkou a nalezitosti lékaiského potvrzeni osvédCujiciho zdravotni
divody, pro néz se za jizdy nelze na sedadle motorového vozidla piipoutat
bezpecnostnim pasem (vyhlaSka o zdravotni zpisobilosti k fizeni motorovych
vozidel), ve znéni pozdé&jsich predpisu.

5. Prava a povinnosti zaméstnancii tykajici se cestovnich ndhrad jsou v ndvaznosti na
zakonik prace upravena v samostatném opatieni dékana.

Cl.2
Vymezeni pojmi

Pro ucely tohoto opatieni se rozumi:

a) vozidlem ¢i silnicnim motorovym vozidlem motorové vozidlo vyrobené za ucelem
provozu na pozemnich komunikacich pro pfepravu osob, zvifat nebo véci, které je
soucasti vozového parku fakulty,

b) fidicem zamé&stnanec fakulty, ktery ve smyslu piislusnych ustanoveni tohoto opatieni
opravnéné uziva vozidlo,

¢) fakultnim fidi¢em zaméstnanec fakulty, ktery ma v pracovni smlouvé tuto ¢innost
uvedenu jako druh préace; Ustanoveni této smérnice tykajici se fidi¢d se vztahuji i na
fakultniho fidicCe,

d) pracovni cestou Casové omezené vyslani zaméstnance fakulty k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu préce s pouzitim vozidla,

e) intranetem vnitini datova sit’ fakulty obsahujici mj. pfedpisy fakulty a formulafe pro
oblast dopravy?,

f) bezpecnostni piestavkou piestavka Vv fizeni vozidla ve smyslu § 89 zakoniku prace a
bodu 3 Piilohy ¢. 1 nafizeni vlady,

g) pracovnimi Gcely zejména poskytnuti vozidla pro vykonani pracovni cesty,

h) poskytnutim vozidla k mimopracovnim ucelim najem vozidla v souladu s timto
opatfenim na zéklad¢ samostatné uzaviené smlouvy,

i) odbornou zpusobilosti fidice odborna zpusobilost fidice — tzv. referenta podle
zakoniku prace.

1 Vechny zde i na dalSich mistech tohoto predpisu odkazované vzory a outlookové kalendafe se nachazeji na
intranetu fakulty v sekci: Dékanat — Sprava budov — Automobily.



CL3
Vozovy park fakulty

1. Vozovy park fakulty tvofi vozidla, jejichz vlastnikem a provozovatelem je univerzita a
ktera jsou spravovana fakultou, pfipadné dalsi vozidla, ktera ma fakulta samostatné ¢i
prostiednictvim univerzity v uzivani.

2. Kazdé vozidlo, které je soucasti vozového parku fakulty, ma povinné doklady k vozidlu a
povinnou vybavu a je k nému vedena kniha jizd.

3. Za ndlezit¢ zaznamy v knize jizd a pribézné zaznamy o fizeni a o bezpecnostnich
piestavkach odpovida fidic, ktery vozidlo uzival v dobé, kdy mél byt predmétny zaznam
proveden.

4. Za spravu vozového parku odpovida Sprava budov dékanatu fakulty (dale jen ,,Sprava
budov*) a v jejim rameci fakultni fidi¢. Spravou vozového parku se rozumi zejména:

a) zajisténi provozuschopnosti vozidel, dokumentace zavad jednotlivych vozidel a
zajisténi potiebnych oprav vozidel,
b) zajisténi optimalniho stavu pohonnych hmot a provoznich kapalin vozidel,

c) kontrola spravnosti a uplnosti veSkeré dokumentace vedené v souvislosti s vozidly,
véetné kontroly Uplného a spravného vyplnéni knih jizd, vedouci Spravy budov kazdy
mésic kontroluje knihy jizd, zda jsou spravn¢ a uplné vedeny,

d) zajisténi a prubézna kontrola vybaveni vozidel povinnou vybavou,

e) zajisténi periodickych technickych kontrol vozidel dle obecné zavaznych pravnich
predpisu,

f) zajisténi fadného pojisténi vozidel veetné pojisténi odpoveédnosti za tjmu zpusobenou
provozem vozidla (dale jen ,,povinné ruc¢eni),

g) zajisténi adekvatni Cistoty vozidel.

Cl. 4
Osoba opravnéna k uziti vozidla

1. Osobou opravnénou kuziti vozidla je zaméstnanec fakulty, ktery je opravnénym
drzitelem:

a) prislusného fidi¢ského opravnéni platného na uzemi, na kterém se kona cesta
vozidlem; a zaroven

b) platného dokladu o nalezité odborné zpusobilosti fidice; a piipadné

C) potvrzeni o zdravotni zpusobilosti, je-li vyzadovano obecné zavaznymi pravnimi
ptredpisy nebo piedpisy fakulty.



Zaméstnanci muze byt poskytnuto vozidlo K pracovnim ucelim pouze tehdy, ma-li
s fakultou uzavienu platnou dohodu o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci podle
zakoniku prace. Vzor dohody je umistén na intranetu fakulty.

Pouze zaméstnanec fakulty, kterému bylo vozidlo svéteno pro pracovni ¢i mimopracovni
ucely, je opravnén vozidlo fidit.

Pro jednu pracovni cestu mize byt vozidlo poskytnuto vice zaméstnancim fakulty. Tito
zameéstnanci pak plni povinnosti spojené s poskytnutim vozidla spolecné.

CL5
Odborna zpiisobilost Fidice
Skoleni odborné zpisobilosti fidich zajistuje a organizuje Osobni oddéleni dékanatu
fakulty (dale jen ,,Osobni oddéleni*) podle planu skoleni, a to bud’ vlastni kapacitou, nebo
sluzbami odborného tfetiho subjektu.

Skoleni Fidi¢t — tzv. referentii se provadi kazdé dva roky, nebo v piipadé potieby i dfive,
napf. s ohledem na zmény legislativy, nové interni pozadavky apod.

Fakulta uznéava skoleni odborné zptisobilosti fidi¢t — tzv. referentd podle zakoniku prace:

a) provedené u zaméstnavatele odlisného od fakulty, pokud je Skoleni mladsi dvou let a
bude dolozeno kopii prezencniho listu ¢i osvédéeni (prikazu), ktery zaméstnanec doda
na Osobni oddéleni,

b) provedené prostfednictvim Osobniho oddéleni podle odst. 1, které ma platnost dva

roky.

Ridi¢ musi disponovat dokladem o absolvovani Skoleni odborné zpusobilosti fidich ve
formé prezencniho listu nebo ve zvlastni formé piedepsané obecné zdvaznym pravnim
piedpisem, je-li takovato zvlastni forma predepséna.

Doklady o absolvovani Skoleni odborné zplsobilosti jsou archivovany Osobnim
oddélenim, a to nejméné¢ do doby, nez jsou nahrazeny novym platnym dokladem.
Vyzaduji-li ¢i budou-li vyZadovat obecné zavazné pravni piedpisy, aby pfedmétny doklad
byl pfi fizeni v drZeni fidiCe, jsou, resp. budou, takto archivovany kopie téchto dokladu.

Doklad o absolvovani $koleni odborné zputisobilosti obsahuje pfinejmensim tyto udaje,
neni-li obecné€ zadvaznymi pravnimi ptedpisy urceno jinak:

a) obsah Skoleni,

b) datum vykonani skolent,

C) jméno, piijmeni a datum narozeni zam¢stnance,
d) identifikace skoliciho subjektu,

e) jméno a ptijmeni Skolitele,

f) uréeni zptisobu ovéfeni znalosti zaméstnance,



g) doba platnosti Skoleni,
h) podpis zaméstnance,
1) podpis skolitele.

7. Osobni oddéleni vede evidenci platnych Skoleni odborné zptisobilosti fidict na intranetu
V nize uvedeném minimalnim rozsahu:

a) jméno a pfijmeni zaméstnance,
b) datum vykonani Skoleni,

) doba platnosti Skoleni,

d) identifikace Skoliciho subjektu,
e) jméno a ptijmeni Skolitele,

f) datum uzavieni dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci a pripadné dohody o
odpovédnosti k ochrané hodnot svétenych k vyactovani.

CL6
Zdravotni zpisobilost Fidice

1. Fakultni fidi¢ doklada zdravotni zpusobilost kfizeni motorovych vozidel v souladu
s obecn¢ zavaznou pravni Upravou, zejména zakonikem prace a zdkonem o silni¢nim
provozu, a posudkem o zdravotni zpusobilosti K vykonu povolani, vydanym
poskytovatelem pracovné 1ékaiské sluzby podle zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich ptedpist, a jeho provadécich pravnich ptedpist.

2. Ridi¢ — tzv. referent zvlastni zdravotni zptisobilost nad ramec b&zného zpiisobu posouzeni
zdravotni zpUsobilosti (napt. vstupni zdravotni prohlidka) nedoklada, s vyjimkou posudku
o zdravotni zpusobilosti v souvislosti s dosazenim veékové hranice uréené v zakoné o
silnicnim provozu.

CL7
Schvalovani a organizace uZiti vozidla pro pracovni tucely

1. Uziti vozidla fakultnim fidicem s dobou trvani do jednoho pracovniho dne na izemi mésta
Prahy povoluje ustné nebo e-mailem vedouci Spravy budov.

2. Uziti vozidla na uzemi Ceské republiky v piipadech mimo ty uvedené v pfedchozim
odstavci, podléha standardnimu pisemnému schvaleni cestovniho piikazu a postupu
rezervace a uziti vozidla uvedeného nize.

3. Uziti vozidla mimo uzemi Ceské republiky podléha ptredchozimu pisemnému schvaleni
tajemnikem fakulty na zaklad¢ odGvodnéné Zadosti zaméstnance, pisemnému schvaleni
cestovniho ptikazu a postupu rezervace a uziti vozidla uvedeného nize.



4. Rezervace vozidla a rozpis pouziti vozidel jsou feSeny prostiednictvim zvlaStniho
outlookového kalendaie spravovaného Spravou budov. Rezervace vozidla je mozna
nejvyse dvanact mésict dopiedu.

5. V ptipad¢ kolize termini rezervace vozidla rozhoduje vedouci Spravy budov.

6. V pripad¢ uziti vozidla vice zaméstnanci zajiStuje postup rezervace a uziti vozidla
kterykoli z téchto zamé&stnanct.

7. Samotny postup rezervace a uziti vozidla je nasledujici:
a) zaméstnanec oveii dostupnost vozidla pro zvoleny termin v outlookovém kalendaii,
b) zaméstnanec zasle e-mailem vedoucimu Spravy budov zadost o pouziti vozidla,

) povéfeny pracovnik Spravy budov zkontroluje, ze zaméstnanec ma platné $koleni
odborné zputisobilosti fidice a uzavienu platnou dohodu dle ¢l. 5 odst. 7 pism. f) tohoto
opattent,

d) vedouci Spravy budov rozhodne o rezervaci vozidla pro pracovni ucely, rezervaci
zanese do outlookového kalendafe a potvrdi ji zaméstnanci e-mailem,

e) zaméstnanec dohodne termin pievzeti a vraceni vozidla s fakultnim fidi¢em s ohledem
na pracovni dobu a ostatni pracovni tikoly fakultniho fidice,

f) zaméstnanec prevezme vozidlo od fakultniho fidi¢e na dvote hlavni budovy fakulty;
V ramci prevzeti provedou zameéstnanec a fakultni fidi¢ spole¢né kontrolu povinné
vybavy vozidla, jeho stavu a dokumentace k vozidlu; fakultni fidi¢ potvrdi piedani
vozidla ve dvou stejnopisech zaznamu o uziti fakultniho vozidla, jehoz vzor tvoii
Ptilohu 1 tohoto opatieni, a do vraceni vozidla tyto zaznamy uschova,

g) zaméstnanec pieda vozidlo zpét fakultnimu fidi¢i v uréeny den a hodinu na dvoie
hlavni budovy fakulty ve stavu odpovidajicim béZnému opotiebeni za dobu trvani
pracovni cesty, Cisté, s plnou nadrzi a fadn¢ vyplnénou knihou jizd; fakultni fidi¢ je
opravnén odmitnout pfevzit vozidlo zvenku ¢i uvnitt znecisténé nebo s nedoplnénou
nadrzi; fakultni fidi¢ potvrdi v obou stejnopisech zaznamu o uziti fakultniho vozidla
vraceni vozidla, jeden stejnopis zaznamu pieda vedoucimu Spravy budov a jeden
preda zaméstnanci,

h) zaméstnanec vyuctuje uziti vozidla ve vyuétovani, jehoz vzor tvoii Pfilohu 2 tohoto
opatieni, pfi¢emz k vytétovani piilozi original stejnopisu zaznamu o uziti fakultniho
vozidla, a to nejpozdéji do 10 dnii od vraceni vozidla.

8. V piipadé, ze ma vozidlo fidit fakultni fidi¢, je postup rezervace obdobny postupu
uvedeném v odst. 7 s vyjimkou piejimani a vraceni vozidla.

CL 8
Schvalovani a organizace uZiti vozidla pro mimopracovni ucely



Umoznuje-li to volna kapacita vozidel, mize fakulta svému zaméstnanci poskytnout
vozidlo v odivodnénych piipadech i pro mimopracovni ucely na zakladé¢ samostatné
uzaviené smlouvy o ndjmu vozidla.

Poskytnuti vozidla pro mimopracovni tcely je povazovano za doplitkovou ¢innost, ktera
se fidi ptislusnym opatienim rektora univerzity.?

Ustanoveni tohoto opatfeni vyslovné se tykajici uzivani vozidla k pracovnim ucelim se
pro ucely uzivani vozidla k mimopracovnim ucelim pouziji piiméfene. Postup
schvalovani a organizace uziti vozidla pro pracovni ucely a Ostatni ustanoveni tohoto
opatieni se pfi uziti vozidla kK mimopracovnim t¢elim uZziji obdobn¢, pokud neni v tomto
¢lanku stanoveno jinak.

Poskytnuti vozidla zaméstnanci pro mimopracovni ucely schvaluje po vyjadieni
vedouciho Spravy budov tajemnik fakulty, ktery také podepisuje se zaméstnancem
za fakultu smlouvu o najmu vozidla. Vzor smlouvy je umistén na intranetu fakulty.

K mimopracovnim ucelim mize byt zaméstnanci vozidlo poskytnuto nejdéle na dobu
jednoho pracovniho dne nebo dvou nebo vice po sob¢ nésledujicich dnii pracovniho klidu,
ptipadné na jejich kombinaci.

Po skonceni cesty zada Kancelat tajemnika fakulty pokyn Ekonomickému oddéleni
dékanatu fakulty k vystaveni faktury zaméstnanci.

V piipadé poskytnuti vozidla k mimopracovnim Gc¢elim je zaméstnanec povinen hradit
veskeré naklady na provoz vozidla, jakoz i jeho ptipadné opravy, jejichz potieba vznikne
v dob¢ trvani najmu. Rozsah této povinnosti bude dale specifikovan ve smlouvé o najmu
vozidla.

CL9
Povinnosti zaméstnance p¥i uZivani vozidla

Ridi¢ je pfi uzivani vozidla povinen dodrzovat obecné zavazné pravni piedpisy, zejména
predpisy upravujici provoz na pozemnich komunikacich, a uzivat vozidlo v souladu
s technickymi a provoznimi pfedpisy a normami stanovenymi vyrobcem vozidla.

Ridi¢ je pii prevzeti vozidla povinen v soudinnosti s fakultnim fidi¢em zkontrolovat
povinnou vybavu vozidla, jeho stav a dokumentaci k vozidlu a seznamit se s obsluhou
vozidla a jeho béZznou udrzbou. Zaméstnanec mé na zakladé€ své vyslovné Zadosti pravo na
ptedvedeni chodu vozidla fakultnim fidicem.

Pti cesté vozidlem konané pro pracovni ucely je povoleno jako spolujezdce ¢i pasazéry
piepravovat pouze osoby, které maji prokazatelny piimy vztah k ucelu cesty, jiné osoby
neni mozno v ramci cesty konané pro pracovni ucely piepravovat.

Ridi¢ je povinen vést fadné¢ knihu jizd, zaznamy o provozu vozidla a o piipadnych
bezpecnostnich prestavkach.

2 Opatfent rektora &. 18/2001, Doplitkova ¢innost na Univerzité Karlové v Praze.



10.

11.

12.

13.

Ridi¢ je pfi uZivani vozidla povinen sledovat technicky stav vozidla véetné stavu
pneumatik tak, aby odpovidal podminkdm bezpecného silnicniho provozu a obecné
zavaznym pravnim piedpistim.

Ridi¢ je rovnéz povinen dbat ochrany vozidla pied poskozenim, zne¢isténim, znienim,
ztratou nebo odcizenim. Za ucelem minimalizace rizik pii odstaveni vozidla je
zaméstnanec vzdy povinen zabezpeCit vozidlo vSemi poskytnutymi prostfedky a
nezvySovat riziko poskozeni ¢i ztraty vozidla nedbalym jednanim, zejména se
zaméstnancum piisné zakazuje nechavat doklady od vozidla a/nebo kartu CCS ve vozidle
a odkladat jakékoli pfedméty v odstaveném vozidle na viditelném miste.

Ve vozidle je zakazano koufit a s ohledem na konkrétni okolnosti pfevazet nebezpecné ¢i
nadmérné¢ znecisténé predméty.

Ridi¢ je povinen pii vraceni piedat vozidlo s plnou nadrzi (kromé cest do 15 km), &isté a
nahlasit pfipadné problémy nebo zavady na vozidle.

Ridi¢ je za vozidlo odpovédny od okamziku jeho pievzeti od fakultniho fidi¢e az do
okamziku jeho vraceni témuz.

Ridi¢ je opravnén uzivat kartu CCS pouze na zékladé rozhodnuti tajemnika fakulty a jen
tehdy, ma-li s fakultou uzavienu platnou dohodu o odpovédnosti za schodek na svéfenych
hodnotach, které je zaméstnanec povinen vytétovat, podle zakoniku prace. Vzor dohody
je umistén na intranetu fakulty.

Ridi¢ je povinen na vyzvu fakulty, pfipadné fakultniho fidige, pfistavit vozidlo na misto
urc¢ené k provedeni technické prohlidky, kontroly stavu nebo opravy.

Ridi¢ je dile povinen bezprostiednd oznamit zaméstnavateli zadrzeni nebo odnéti
fidi¢ského opravnéni, pokud se tak stalo v dob¢, kdy uziva vozidlo.

Ridi¢ neni opravnén ptfenechat fizeni vozidla osobé, ktera k tomu neni opravnéna.

Cl. 10
Mimoradné udalosti
Mimotadnou udalosti se rozumi:
a) porucha vozidla,
b) nehoda za ti¢asti vozidla,
C) poskozeni vozidla,
d) odcizeni vozidla,
e) ztrata, poskozeni nebo odcizeni piisluSenstvi vozidla nebo dokladu k vozidlu,

f) nemoznost véas vratit vozidlo,



g) jina udalost, V jejimz dasledku dojde ke vzniku Skody na vozidle nebo v dusledku
které dojde za ticasti vozidla ke vzniku $kody na majetku fakulty, zaméstnance fakulty
¢i tieti osoby.

Ridi¢ je povinen v piipadé mimotadné udalosti:
a) v piipad¢ nehody, poskozeni, odcizeni vozidla a s ohledem na konkrétni okolnosti

Vv ptipad¢ ztraty, poskozeni nebo odcizeni ptisluSenstvi vozidla nebo dokladt k vozidlu
pfivolat na misto Policii CR, a to bez ohledu na vysi vzniklé skody,

b) bezodkladné o mimoiadné udalosti informovat fakultniho fidice.

Ridi¢ je povinen dle pokynt fakultniho fidi¢e ¢i jiné osoby urdené fakultou zabezpedit
Vv ptipadé pojistné udalosti vSechny dikazy a jiné doklady nezbytné K zajisténi likvidace
pojistné udalosti, zejména pak zaznam o dopravni nehod¢, ktery je Ptilohou 3 tohoto
opatfeni.

Ridi¢ je pii vzniku mimotadné udalosti opravnén &init s vyjimkou povinnosti uvedenych
Vv tomto opatfeni pouze neodkladné ikony. Reseni mimotadné udalosti nad ramec téchto
neodkladnych ukonii je povinnosti pracovnikii Spravy budov. Ridi¢ a pracovnici Spravy
budov jsou povinni poskytnout si pii feSeni mimotfadné udalosti veskerou souéinnost
nezbytnou pro vyfeseni takovéto mimotradné udalosti.

Ridi¢ neprovadi servisni zdsahy do vozidla s vyjimkou b&zné udrzby. BéZnou udrzbou se
pro ucely tohoto ustanoveni rozumi zejména, nikoli vSak vylu¢né:

a) doplnovani pohonnych hmot a technickych kapalin,
b) vymeéna ¢i oprava kola,
C) vyména zZarovek.

Servisni zasahy mize fidi¢ zajistit jen v autorizovanych servisech, a to vyluéné po
piedchozim souhlasu fakultniho fidi¢e nebo vedouciho Spravy budov.

Ridi¢ je povinen jednat tak, aby nedoslo k poruseni zaruky poskytnuté fakulté k vozidlu.
V piipadé€ poruSeni této zaruky zavinéné zaméstnancem odpovida zaméstnanec fakulté za
Skodu podle obecné zavaznych pravnich predpist.

V piipad¢, ze vozidlo neni v provozuschopném stavu, nemiize byt poskytnuto pro
pracovni ani mimopracovni Gcel. Nahradni feseni bude mezi fakultou a zaméstnancem
Vv takovém ptipad¢€ sjednano pouze v piipad¢€ poskytnuti vozidla pro pracovni ucely, a to
na zdklad¢ individualni dohody s dotCenym zaméstnancem a v rozsahu stanoveném
zakonikem prace.

ClL 11
Néklady p¥i uzZivani vozidla

Pti ndkupu pohonnych hmot:



a) je pouze fakultni fidi¢ opravnén uzivat CCS kartu fakulty a je povinen pro placeni
pohonnych hmot uzivat tuto kartu, pokud maji byt pohonné hmoty hrazeny z rozpoctu
Spravy budov,

b) jinak fidi¢ predklada v ramci vyuctovani pracovni cesty Gctenky o nakupu pohonnych
hmot splitujici nalezitosti ucetniho dokladu; naklady na provoz vozidla jsou fidici
proplaceny fakultou dle ujetych kilometra dle primérné spotfeby uvedené ve velkém
technickém pritkazu vozidla, a to metodou FIFO?®,

2. Standardné se pohonné hmoty hradi z rozpoctu ptislusné zakladni soucasti ¢i dotceného
projektu. Uhradu pohonnych hmot z rozpoétu Spravy budov schvaluje jeji vedouci,
zpravidla se jednd o ptipady cest po Praze do vzdalenosti 15 km pro pracovni potieby
dékanatu fakulty na Stfediska védeckych informaci.

3. V piipade¢, ze skuteéné naklady na provoz vozidla ptevysuji naklady na provoz vozidla dle
ujetych kilometrd, povoluje na zaklad¢ pisemné zdivodnéné Zadosti tajemnik fakulty
vyplaceni nahrady nakladi na provoz vozidla ve vysi pfevysujici ndklady dle ujetych
kilometri (napf. s ohledem na potfebu dobijeni piistroji v terénu, topeni pfi terénnich
pracich). Jelikoz spotieba vozidla pfi stani s volné¢ bézicim motorem neni predmétem
homologace, stanovuje se pro ucely tohoto ustanoveni na zdklad¢ dosavadnich zkuSenosti
spotfeba vozidla pii stani s voln¢ béZicim motorem na jeden litr pohonnych hmot za
hodinu.

4. Nakup ostatnich véci nezbytné nutnych k provozu vozidla doklada tidi¢ uctenkami
splitujicimi nalezitosti i€etniho dokladu.

5. Pii poskytnuti vozidla pro mimopracovni ucely hradi zaméstnanec sdm spotiebované
pohonné hmoty a fakulté thradu za nijem vozidla v ramci doplitkové &innosti®, ktera je
ur¢ena pro vozidlo VW Transporter T5 Kombi 2,0 TDI 103 kW 65 KR v celkové vysi
9,58 K¢ s DPH za jeden kilometr, pficemz tato ¢astka je tvofena timto souctem:

a) prispévek na odpisy ve vysi 6,28 Ké/km,
b) ziskova piirazka 5 %,

C) provozni a spravni rezie 20 %,

d) dan z pfidané hodnoty 21 %.

V ptipadé zmény dané z pfidané hodnoty ¢i jiné danové nebo obdobné povinnosti se
kalkulovand ¢astka automaticky méni o piislusné hodnoty.

Cl 12
Nahrada Skody

3 Pokud uétenky zni na vétsi objem pohonnych hmot, neZ odpovida poétu ujetych kilometrd, resp. nadstandardné
vysoké spotiebé schvalené tajemnikem fakulty, postupuje se pii vypoctu nahrady dle jednotkovych cen
uvedenych na Gctenkach od nejstarsi ctenky k nejnovéjsi uctence (z hlediska data a pfip. hodiny plnéni).

4 Opatfent rektora &. 18/2001, Doplitkova ¢innost na Univerzité Karlové v Praze.



P#i vzniku $kody v ramci pracovni cesty se pfi stanoveni odpovédnosti za Skodu a jeji
nahrady postupuje podle piislusnych obecné zavaznych pravnich predpisi.

Ridiéi se pro pracovni cestu vozidlem doporucuje sjednat pojisténi odpovédnosti za skody
zpiisobené zaméstnancem zaméstnavateli. Pojistné na tento ucel fakulta neproplaci.

Pii pouziti vozidla pro mimopracovni ucely zaméstnanec uhradi fakulté veskerou
prokazatelné zptisobenou skodu.

(1. 13
Piechodna ustanoveni

Ke dni ucinnosti tohoto opatieni zalozi Sprava budov ke kazdému vozidlu novou knihu
jizd. Stavajici knihy jizd archivuje.
Ke dni G¢innosti tohoto opatfeni tajemnik fakulty zasle kopii tohoto opatteni fakultnimu

dodavateli v oblasti sluzeb BOZP, aby se snim seznamil a zafadil jej do osnovy
prislusného skoleni.

Ke dni ucinnosti tohoto opatfeni Osobni oddéleni rozesle zaméstnanciim, ktefi maji platné
doklady o0 absolvovani $koleni odborné zpusobilosti fidict, aby se s opatienim seznamili a
pisemné toto Osobnimu odd¢leni potvrdili.

Ke dni ucinnosti tohoto opatfeni vedouci Osobniho oddéleni zajisti sjednani novych
Dohod o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci a o odpovédnosti k ochran¢ hodnot
svétenych k vytactovani. Vzory dohod budou umistény na intranetu fakulty.

ClL 14
Zavéreéna ustanoveni

V piipadé€ nepiitomnosti fakultniho fidi¢e plni jeho ukoly vedouci Spravy budov, resp. jim
povéteny zaméstnanec Spravy budov.
Nedilnou soucésti tohoto opatieni jsou tyto pfilohy:

a) Priloha 1 — Vzor zaznamu o uziti fakultniho vozidla,

b) Ptiloha 2 — Vzor vyuctovani uziti fakultniho vozidla pro pracovni ucely,

c) Priloha 3 — Vzor formuléfe o nehodg.

Toto opatieni nabyva platnosti dne 19. 2. 2015.

Toto opatieni nabyva Gc¢innosti dne 1. 3. 2015.

V Praze dne 19. 2. 2015

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK



Priloha 1 — Vzor zaznamu o uziti fakultniho vozidla

ZAZNAM O UZITi FAKULTNIiHO VOZIDLA
Volkswagen Transporter SPZ 3AU 3008

Hlavni zadatel*: Ostatni zadatelé**:
Pracovni cesta: ano/ ne Cil cesty:
Ugel cesty: Cislo/-a uéetni/-ch zakazky/-ek:

Vozidlo tidil fakultni fidi¢: ano/ ne
(v kladném piipad¢ se vozidlo nepiedava, udaje o zacatku a konci cesty, stavu tachometru, piip.
mimofadnych udalostech, a o stavu vozidla na za¢atku a konci cesty vypliuje fakultni fidic)

Zahdjeni cesty/ Predani vozidla

STAV TACHOMETRU: ........oooiiiiiiiiinn
Vozidlo piedano v poradku, Cisté, s plnou nadrzi a kompletni dokumentaci ***.

Fakultni fidi¢ — jméno a piijmeni: ..................cooeeiitn. , POAPIS: weii
Hlavni zadatel* — jméno a piijmeni: ........................ceeee. , POAPIS: o

Ukondceni cesty/ Vrdaceni vozidla

STAV TACHOMETRU: .......oooiiiiiiiiiiiennns
Vozidlo piedano v poradku, Cisté, s plnou nadrzi, kompletni dokumentaci a fadné vyplnénou knihou
jizd***,

Zavady a nedostatky popsat zde:

Hlavni zadatel* — jméno a ptijmeni: .....................ooooeie. ,POdPIS: v
Fakultni fidi¢ — jméno a pfijmeni: ..................ccoeeennnnn. ,POAPIS: L.

*Hlavni zadatel je zaméstnanec, ktery odpovida za administraci spojenou s poskytnutim vozidla a je opravnén
vozidlo fidit.

**(Ostatni zadatelé jsou dalsi fidici, ktefi maji v rdmci dané cesty povoleno fidit vozidlo.

***Seznam predavanych nalezitosti: vozidlo vcetné pfisluSenstvi, kli¢ 1x, maly technicky prikaz, zelena karta
(doklad o pojisténi), dalni¢ni znamka (druha cast), asistencni karta, navod k pouziti vozidla, formulai O nehodé,
seznam autorizovanych servisi, kniha jizd.



ZAZNAM O UZITI FAKULTNIHO VOZIDLA
Skoda Superb SPZ 3AU 3148

Hlavni Zadatel*:
Cil cesty:

Ucel cesty: Cislo/-a u¢etni/-ch zakazky/-ek:

Vozidlo fidil fakultni fidic.

Zahdjeni cesty

Dne ..., Vo, hodin

STAV TACHOMETRU: ..o

Fakultni fidi¢ — jméno a piijmeni: ..................cooeiien. , POAPIS: weii
Hlavni zadatel* — jméno a pfijmeni: .................ceovevinnnns , POAPIS: L.
Ukonceni cesty

Dne ...oooovvviiiiiinn, Voo hodin

STAV TACHOMETRU: ...

Hlavni zadatel* — jméno a pfijmeni: .............................. , POAPIS: i
Fakultni fidi¢ — jméno a piijmeni: ..................cooeiinannn. ,POAPIS: ci

*Hlavni zadatel je zaméstnanec, ktery odpovida za administraci spojenou s poskytnutim vozidla.



Priloha 2 — VVzor vyuétovani uziti fakultniho vozidla pro pracovni tcely

Vyuctovani uziti fakultniho vozidla pro pracovni ucely

Zakazka cislo:

Vozidlo:

Volkswagen Transporter SPZ 3AU 3008

Spotieba pohonnych hmot v litr(i/100 km dle TP (kombi)

7,5

Ujeté kilometry

Celkova spotfeba litrti pohonnych hmot

Spotieba litrli pohonnych hmot podle uétenek

Cena uhrazenych pohonnych hmot podle
ptiloZzenych uctenek

Dalsi naklady neodkladné nutné k provozu vozidla

B (WINE

Celkem K¢

Zadost o povoleni vyuétovani vyssi nez pri

N

Zduvodnéni:

mérné spotieby

adana vyse spotiebovanych litri pohonnych hmot

PFilohou je original stejnopisu zaznamu o uziti fakultniho vozidla.

Datum:

Jméno a pfijmeni
Uctovatele:

Podpis uctovatele:

Rozhodnuti tajemnika fakulty o Zadosti o vylctovani vyssi nez priimérné spotieby

Rozhodnuti:

Datum:

Podpis tajemnika fakulty:




Vyuctovani uziti fakultniho vozidla pro pracovni ucely

Zakazka cislo:

Vozidlo:

Skoda Superb SPZ 3AU 3148

Spotieba pohonnych hmot v litr(i/100 km dle TP (kombi)

4,6

Ujeté kilometry

Celkova spotfeba litrti pohonnych hmot

Spotieba litrti pohonnych hmot podle uctenek

Cena uhrazenych pohonnych hmot podle
prilozenych uctenek

Dalsi naklady neodkladné nutné k provozu vozidla

B (WINE

Celkem K¢

Zadost o povoleni vyuctovani vyssi nez priimérné spotieby

N

Zdavodnéni:

adana vyse spotiebovanych litri pohonnych hmot

Ptilohou je origindl stejnopisu zaznamu o uziti fakultniho vozidla.

Datum:

Jméno a pfijmeni
Uctovatele:

Podpis uUctovatele:

Rozhodnuti tajemnika fakulty o Zadosti o vytctovani vyssi nez priimérné spotieby

Rozhodnuti:

Datum:

Podpis tajemnika fakulty:




Priloha 3 — Vzor formulare o nehodé

Zaznam o dopravni nehodé
Sloudi k d ckumeantaci pribihu nehody za Gialem rychiefaino wytizeni nahredy Bkody.

Vypini Fidig] obou vozidel.

1. Darbarm nehiody Hiceclires 2. Mindo [ulios, &. domu resp. Kilomestrownii) A Iramenl?
(=1
4. Jind @koda nef no vozidech Aa B | 5. Svidol (jménn, admsa, teleion - spolujezdos podshnout) Sa. Poliojni deffenc?
=TJ =10
Kgme
12, Zailirtnite ctlpenidajicl botly Vozidio B
vozidla: & S _— )
i Fmarersain 1
2 oo 5a 2
a Tastavovain a
Tebefon [od 900 do 16.00) Telefon {od 800 do 16.00)
. 4 Wy T parkarviSis, 4 .
poceoiy [ [ [0 Dl * s et oty meweoor [ [
7. Vozidio 5 ™ 5 7. Vezidio
s SCRBTONTN] POZTT, POl ool e -
6  widGodoknh objrde 6 .
T ko v kzshowdm chjaztiu T Smnd pornévacl miaike
o mpsmmmpmae s | 8o
B joiosoubdind v indm fronim putu. 8 Adiesn pobadky
10 minio [iednd pruh 10 Cillo pai. =
1 oSt 1 Chslo zelené karty
12 ochodomin vpao 12 frd poiiéte ? do
0 o = O
14 ooanvaio 14
4 Rdie
15 [ — 15 Pilfunal
Jrréno
18 PR rpere 18 f—
17 redsoplednosiv e 17
Cthskn fidiskishe priknry
48 Poéet conadenych polisek mj Skupina Wiyl
13. Nakrea ) 1l Ot aipkou body
Cormite: 1. siinios, 2. smér wn.?mmrmm N ——
11. Viditeing po@kozeni

15. Podpley Hdicd

14 Poznamiy

Po podpisu a ofdbland lisst nokzn Ji2 dajo mbnk.



