Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 17/2014
Vymezeni ptsobnosti a pravomoci prodékant
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni navazuje na ustanoveni § 28 odst. 5 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych Skoldch), ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon o vysokych Skolach®), a ustanoveni ¢l. 10 odst. 2 a 3
Statutu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni (dale jen ,,fakulta® a
,Luniverzita®).

1.

2.

CL2
Obecna ustanoveni

Prodékani zastupuji dékana a samostatné jednaji jménem fakulty ve v tomto opatieni
vymezeném svéfeném useku ¢innosti v ur¢eném rozsahu a zaroven plni 1 jednotlivé dil¢éi
ukoly ulozené dékanem. Dékan mize svéfit jednotlivym prodékaniim urcity tsek ¢innosti
i formou individudlniho povéfeni. Za svou ¢innost jsou prodékani odpovédni dékanovi.
Svétenim urcitého useku ¢innosti do ptisobnosti prodékana ¢i uréenim jeho kompetenci se
dékan nevzdava svého prava v dané oblasti jednat a rozhodovat.

Na fakulté puisobi tito prodékani:

a) prodékan pro rozvoj,

b) prodékan pro védu a vyzkum,

c) prodékan pro studium,

d) prodékan pro piijimaci fizeni a vné&jsi vztahy,
e) prodékan pro zahranici,

f) prodé€kan pro informacni zdroje.

Prodekani v ramci jim svéfenych tsekt ¢innosti a v ramci dékanem schvalenych koncepci
a programti metodicky fidi ¢innost fakulty v takto vymezenych oblastech, tedy 1 ¢innost
zékladnich soucasti fakulty, oborovych rad, garantli studijnich programi a oborovych
garanti a téch organizacnich Gtvar dékanatu fakulty, které jsou jim organiza¢nim fadem
dékanatu z hlediska obsahového a koncepcniho podfizeny a které zajistuji chod fakulty
vV ramci prodékaniim svéfenych tsekl Cinnosti. V této souvislosti ukladaji jednotlivym
osobam tkoly, kontroluji jejich plnéni a navrhuji dékanovi opatieni ke zlepSeni stavu ¢i K
napravé piipadnych nedostatki.



10.

11.

Prodékani odpovidaji v ramci jim svéfenych usekid ¢innosti za piipravu, vypracovani a
aktualizaci vnitinich ptedpist fakulty a navrhi opatieni dékana.

Prodékani se podileji na pfipravé, uskuteciiovani a aktualizaci dlouhodobého zaméru
fakulty.

Prodékani garantuji v ramci jim svéfenych usek Cinnosti piipravu piisluSnych casti
vyrocni zpravy o Cinnosti fakulty. Garantuji také piipravu podkladl pro vypracovani
zprav, statistik a dalSich dokumentt pottebnych pro fungovani fakulty ¢i vyzadovanych v
ramci jim svétenych usekl ¢innosti.

Prodé¢kani garantuji z obsahového hlediska ptipravu podkladl pro prezentaci informaci za
svéfené useky Cinnosti na internetovych strankéach fakulty.

Prodékani pfi napliiovani své cinnosti spolupracuji v ramci univerzity s piisluSnymi
prorektory a prodékany ostatnich fakult a pfipadné s dal$imi soucastmi univerzity i se
subjekty mimo ni.

Jednotlivym prodékantim poskytuji administrativni a odbornou podporu pro vykon jejich
funkci ty organizaéni Utvary dékanatu fakulty, které jsou jim organiza¢nim fadem
dékanatu fakulty z hlediska obsahového a koncepéniho podtizeny.

Prodékani maji pravo byt sezndmeni s rozpoctem finan¢nich prostfedkd urcenych pro
fungovani organizaénich ttvart dékanatu fakulty, které jsou jim organizaénim fadem
dékanatu fakulty zhlediska obsahového a koncepéniho podfizeny, a navrhovat
odmeénovani vedoucich pracovniktl téchto utvart.

Kde se v tomto opatieni uvadi, Ze prislusny prodékan odpovida za urcitou oblast ¢innosti,
rozumi se tim pfedev§im rozhodovani v dané véci a vydavani a podepisovani dokumentt
vyhotovenych v souvislosti s timto rozhodovani, typicky rozhodnuti samych. V piipad¢,
ze zakon o vysokych Skolach, vnitini pfedpisy univerzity ¢i fakulty nebo opatieni rektora
¢i deékana ptedpokladaji v zdlezitosti timto opatfenim svéfené prod€kanovi rozhodnuti
dékana, podepisuje takové rozhodnuti piislusny prodékan v zastoupeni za dékana a tuto
skute¢nost na daném dokumentu vyjadii zkratkou ,,v z.“ pfed svym podpisem.

CL3
Pravidla pro zastupovani

V piipad¢ neptitomnosti dékana jej zastupuji prod€kani v tomto potadi, nasledujici vzdy
Vv ptipad¢ nepfitomnosti predchoziho: prodékan pro rozvoj, prodékan pro védu a vyzkum,
prodékan pro studium, prodékan pro pfijimaci fizeni a vné&j$i vztahy, prodékan pro
zahrani¢i, prodékan pro informac¢ni zdroje, a to pokud dékan nepovéii nékterého
prodékana individualnim pisemnym povéfenim.

V ptipad¢ nepfitomnosti jednotlivého prodékana jednd a rozhoduje v jemu svérenych
usecich Cinnosti dékan, v piipad¢ nepfitomnosti dekana pak pfislusny zastupujici
prodékan dle ustanoveni €l. 3 odst. 1 tohoto opatieni.



Cl 4
Prodékan pro rozvoj
Usek ¢innosti prodékana pro rozvoj pokryvéa zejména tyto oblasti:

a) podpora, koncepce a rozvoj fakulty jako celku, pfiprava strategickych dokumentt
tykajicich se rozvoje fakulty, zejména v ramci stavebnich a investi¢nich akci a
reprodukce majetku fakulty,

b) pfiprava, koordinace a odborny dohled nad investi¢ni vystavbou, rekonstrukcemi,
modernizacemi a opravami budov a zafizeni fakulty,

c) ve spolupraci s dékanem a tajemnikem fakulty koordinace Ccinnosti v piipadé
mimotadnych udélosti a branné pohotovosti statu,

d) koordinace a dohled nad provozem a spravou objekti a zafizeni uzivanych fakultou,

e) zastupovani fakulty v ramci rozhodovani o vyuzivani a spravé univerzitniho arealu
Vv Jinonicich (Arealova rada Jinonice).

CL5
Prodékan pro védu a vyzkum
1. Usek ¢innosti prodékana pro védu a vyzkum pokryvéa zejména tyto oblasti:

a) podpora, rozvoj a koncepce védecké, vyzkumné, vyvojové a inovacni ¢innosti na
fakulte, véetné koncepéni podpory propagace fakultni védy a vyzkumu vici verejnosti,

b) studium v doktorskych studijnich programech,

) uskute¢novani harmonogramu akademického roku vramci studia v doktorskych
studijnich programech,

d) koordinace pfipravy akreditaci doktorskych studijnich programti a obori (ve
spolupréci s ptislusnym pracovistém dékanatu fakulty), v€etné€ cizojazycného,

e) uznavani  zahrani¢niho  vysokoSkolského vzdélani v doktorskych studijnich
programech,

f) vnitini hodnoceni fakulty v oblasti studia v doktorskych studijnich programech,
g) ptiprava, organizace a administrativni zajiStovani zasedani védecké rady fakulty,

h) ptiprava, organizace a administrativni zajiStovani habilitaénich fizeni a fizeni ke
jmenovani profesorem,

1) koordinace pfipravy akreditaci habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem
(ve spoluprici s pfislusnym pracovistém dékanatu fakulty),

J) podpora, rozvoj a koncepce grantové politiky fakulty, véetné evidence vSech na
fakulté feSenych grantovych projektl a vytvareni stimula¢nich néstrojii pro zaclenéni
pracovnikil a studentii fakulty do feSeni grantovych projekta,



k) podpora, rozvoj a koordinace ediéni politiky fakulty,

I) agenda navrhG na udéleni Cestnych doktorati, jmenovani emeritnim profesorem a
udélovani cen a ocenéni v oblasti védy a vyzkumu.

2. Vramci studia v doktorskych studijnich programech prodékan pro védu a vyzkum
odpovida predevsim za vytizovani zadosti a stiznosti studentli a rozhodovani o pravech a
povinnostech studentd, vcéetné stanovovani terminti konani jednotlivych statnich
doktorskych zkousek a obhajob disertacnich praci a jmenovani pifedsedii a clent
jednotlivych komisi pro statni doktorské zkousky a komisi pro obhajoby disertacnich praci
a vcéetné¢ rozhodovani 0 pfiznavani stipendii na vyzkum a doktorandskych stipendii, 0
ukonceni studia a o zadostech o pfezkoumani rozhodnuti, S vyjimkou rozhodovéni: o
ptijeti ke studiu, o pfiznavani Gcelovych stipendii, stipendii hrazenych ze stipendijniho
fondu a stipendii z jinych zdroji v pfipad€, Ze poskytovateli téchto jinych zdroji nebyly
ureny zavazné podminky pro pfizndvani a stanoveni vyse stipendii, o stanoveni vySe
doktorandskych stipendii, o jmenovani a odvolavani Skolitelti, 0 vyjimkach ze zvetejnéni
zavérecnych praci.

3. V ptipad¢ rozhodovani o pfiznavani stipendii na vyzkum rozhoduje prodékan pro védu a
vyzkum u vSech studentl fakulty, tedy u studentl bakaladfskych, magisterskych i
doktorskych studijnich programd.

4. Prodékan pro védu a vyzkum je opravnén podepisovat v zastoupeni za dékana
vysokoskolské diplomy dokladajici absolvovani doktorskych studijnich programd.

5. V ramci organizace zasedani védecké rady fakulty prodékan pro védu a vyzkum zasedani
védecké rady fakulty svolava a fidi, pokud si to v konkrétnim pfipadé nevyhradi dékan.

ClL6
Prodékan pro studium
1. Usek ¢innosti prodékana pro studium pokryva zejména tyto oblasti:
a) studium v bakalafskych a magisterskych studijnich programech,

b) uskutecfiovani harmonogramu akademického roku v ramci studia v bakalaiskych a
magisterskych studijnich programech,

c) koordinace piipravy akreditaci bakalaiskych a magisterskych studijnich programi a
obort, vcetné cizojazyCnych,

d) uznavani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani v bakalaiskych a magisterskych
studijnich programech,

e) vnitini hodnoceni fakulty v oblasti studia v bakalarskych a magisterskych studijnich
programech,

f) hodnoceni vyuky voblasti studia v bakalaiskych a magisterskych studijnich
programech,

g) rozvoj a fungovani Studijniho informacniho systému,



h) agenda péce o studenty se specialnimi potfebami a o studenty s rodi¢ovskymi
povinnostmi,

1) agenda ud€lovani cen a ocenéni v oblasti studia v bakalaiskych a magisterskych
studijnich programech.

V ramci studia v bakalafskych a magisterskych studijnich programech prod€kan pro
studium odpovida ptredevsim za vyfizovani zadosti a stiznosti studentli a rozhodovani o
pravech a povinnostech studentt, v€etné stanovovani terminti konani jednotlivych statnich
zkousek ¢i jejich Casti a jmenovani predsedii a Clent jednotlivych komisi pro statni
zkousky €i jejich ¢asti a véetn€ rozhodovani o pfiznavani stipendii za vynikajici studijni
vysledky, o ukonceni studia a o Zzadostech o piezkoumani rozhodnuti, S vyjimkou
rozhodovani: o pfijeti ke studiu, o pfiznavani Gcelovych stipendii, stipendii na vyzkum,
stipendii hrazenych ze stipendijniho fondu a stipendii z jinych zdroji v pfipadé, ze
poskytovateli téchto jinych zdroji nebyly urfeny zdvazné podminky pro priznavani a
stanoveni vySe stipendii, o vyjimkach za zvefejnéni zavére¢nych praci.

Prodékan pro studium je opravnén podepisovat v zastoupeni za dékana vysokoSkolské
diplomy dokladajici absolvovani bakalaiskych a magisterskych studijnich programii.

CL7

Prodékan pro prijimaci Fizeni a vnéjsi vztahy

Usek ¢innosti prodékana pro piijimaci fizeni a vnéjsi vztahy pokryva zejména tyto oblasti:
a) priprava a uskute¢novani ptijimaciho fizeni do studia v bakalafskych, magisterskych a
doktorskych studijnich programech,
b) agenda rigorozniho fizeni,
) agenda dalsiho vzdélavani,
d) vngjsi vztahy fakulty, a to zejména k uchazecim o studium z tuzemska a Slovenské
republiky, absolventlim studia na fakulté a médiim,
e) podpora, rozvoj a koncepce vztahl s tuzemskymi stfednimi a vysokymi $kolami a
védeckymi a vyzkumnymi institucemi.
V ramci pripravy a uskute¢novani piijimaciho fizeni prodékan pro pfijimaci fizeni a vné&jsi
vztahy odpovida piedevsim za koordinaci pfipravy podminek pro pfijimaci fizeni
jednotlivymi zékladnimi soucastmi fakulty a za vyfizovani zadosti a stiznosti uchazect o
studium, svyjimkou samotného rozhodovani o pfijeti ke studiu a o zadostech o
pfezkoumani rozhodnuti.
Prodékan pro pfijimaci fizeni a vnéjsi vztahy je opravnén podepisovat v zastoupeni za
dékana doklady osvédcujici absolvovani programt dal§iho vzdélavani.



C1.8
Prodékan pro zahranici

Usek ¢innosti prodékana pro zahraniéi pokryva zejména tyto oblasti:

a) podpora, rozvoj a koncepce vztahu fakulty se zahrani¢nimi vysokymi Skolami a
védeckymi a vyzkumnymi institucemi, véetn¢ pfipravy a naplilovani mezindrodnich
smluv s témito subjekty,

b) administrativni podpora mezinarodnich studijnich programi typu ,joint degree,

»~multiple degree®, ,,cotutelle* apod. v souc¢innosti s prodékanem pro védu a vyzkum a
prodékanem pro studium a zakladnimi soucastmi fakulty,

C) podpora, rozvoj a administrativni zaji§t'ovani kratkodobych vyménnych studijnich a
veédeckych pobytt,

d) podpora, rozvoj a administrativni zajistovani komerénich studijnich programi pro
zahrani¢ni studenty, univerzity a instituce,

e) podpora, rozvoj a administrativni zaji§tovani mobility akademickych pracovnikd,

f) podpora vyuky pfedmétu v cizich jazycich na fakulté ve spolupraci s prodékanem pro
studium a zakladnimi soucastmi fakulty,

g) propagace studia na fakulté¢ za Gcelem ziskavani kvalitnich uchaze¢t ze zahranici
(kromé¢ Slovenské republiky),

h) podpora propagace studia v cizich jazycich.

V ramci podpory, rozvoje a administrativni realizace mezindrodni vymény studentii a
mobility akademickych pracovnikd prodékan pro zahrani¢i odpovida predevsim v ramci
schvalenych rozpocti za vyfizovani zadosti a stiznosti studenti a akademickych
pracovnikli. Ve spolupraci se zakladnimi soucastmi fakulty odpovida za prijeti
prijizdéjicich studentd a akademickych pracovnikii. Rozhoduje o pravech a povinnostech
ucastnikti komerc¢nich studijnich program.

Prodékan pro zahrani¢i je opravnén podepisovat V zastoupeni za d€kana doklady
osveédCujici absolvovani mezinarodnich a komerénich programd.

CL9
Prodékan pro informacni zdroje
Usek ¢innosti prodékana pro informaéni zdroje pokryva zejména tyto oblasti:

a) koncepce, rozvoj a technickd sprava informacénich technologii a systému
provozovanych na fakulté,

b) koncepce, rozvoj a technicka sprava webovych prezentaci fakulty a jejich jednotlivych
zakladnich soucasti,

c) koncepce a rozvoj knihovnich sluzeb fakulty, vcetné relevantnich informacénich
systémt a elektronickych informacnich zdroju,



d) zastupovani fakulty vramci rozhodovani o vyuzivani a spravé Knihovny
spoleCenskych véd T. G. Masaryka v univerzitnim arealu v Jinonicich.

2. 'V ramci zajisténi fungovani informacénich a komunikaénich procest na fakulté prodékan
pro informacni zdroje odpovidd zejména za koordinaci rozvoje informacnich systém,
pfedevSim zajisténi bezchybného fungovani pocitatové sité, e-mailovych sluzeb,
systémovou integraci a za rozvoj webovych prezentaci fakulty a jejich zakladnich
soucasti. V oblasti hodnoceni vysledkl vyzkumu a vyvoje piipravuje vystupy a analyzy z
databaze IS VaVal (RIV). V ramci metodického vedeni urcuje priority v oblasti rozvoje
knihovnich sluzeb v celém systému dilCich, oborovych a pfiru¢nich knihoven.

C1. 10
Piechodna ustanoveni

Vedouci organizacnich ttvarti dékanatu zajisti provedeni zmén plynoucich z tohoto opatieni v
pfislusnych informacnich, administrativnich a orientacnich systémech, na webovych
strankach a dalSich mistech, kde jsou poskytovany souvisejici informace tak, aby mohly byt
provedeny ke dni nabyti ¢innosti tohoto piepisu.

ClL 11
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se opatieni dékana ¢. 5/2010, kterym se stanovuji plsobnosti a pravomoci
prodékant FF UK, ve znéni pozdéjSich zmén.

2. Toto opatieni nabyva platnosti dne 2. 10. 2014.
3. Toto opatteni nabyva ucinnosti dne 10. 10. 2014.

V Praze dne 2. 10. 2014

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK



