Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 10/2014
Pravidla pro evidenci, odevzdavani, obhajovani a zverejnovani
zavéreénych praci

(L1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni navazuje na ustanoveni ¢l. 7 odst. 5, €l. 10 odst. 8 a ¢l. 18a Studijniho a
zkusebniho #adu Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni (dile jen ,,SZR UK®),
ustanoveni ¢l. 6a Rigordzniho fadu Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni (dale jen
,RR UK“ a ,univerzita®), Rigorozni fad Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze,
v platném znéni (dale jen ,,RR FF UK* a , fakulta®), ustanoveni ¢l. 13 opatieni rektora &.
6/2010, v platném znéni (dale jen ,,OR 6/2010%), a opatfeni rektora ¢. 8/2011 a doplituje a
upfesituje postupy tykajici se vypisovani témat, ndlezitosti a upravy, odevzdavani,
obhajob, evidence a zpfistupiiovani zaveére¢nych praci.

Za zavérecnou praci se povazuje bakalaiskd, diplomova, rigorézni a disertacni prace ve
smyslu ustanoveni § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a 5 a § 47 odst. 4 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zdkon o vysokych Skoléach), ve
znéni pozdéjSich predpisl. Prace ma listinnou (tiSténou) a elektronickou podobu.

Za odevzdani listinné 1 elektronické podoby prace a za spravnost a plnost soubora prace
vloZzenych do studijniho informac¢niho systému (dale jen ,,SIS®) a jejich soulad s
odevzdavanou listinnou podobou prace odpovida student, resp. ucastnik rigordézniho fizeni
(dale jen ,,student®), za zvetejnéni prace odpovida fakulta.

Cast I
Bakalarské a diplomové prace

Cl.2
Vypisovani a volba tématu a zadavani bakalarské a diplomové prace

Student si voli téma bakalafské nebo diplomové prace (dale také jen ,,prace®)
prostfednictvim SIS v soucinnosti se zdkladni soucasti fakulty zajist'ujici studijni obor, v
némz bude student obhajovat svou praci (dale pouze ,,pfislusna zakladni soucast fakulty*).
Na okamzik zadani prace je navdzan nejbliz§i mozny termin obhajoby prace, ktery je
urcen v Cl. 4 odst. 1 tohoto opatfeni. Podrobnosti o volbé tématu prace prostfednictvim
SIS jsou popsany na internetovych strankéach fakulty.



Zakladni soucast fakulty vypisuje téma prace minimalné jednim ze dvou ndasledujicich
zpusobii:

a) na zakladé domluvy studenta s budoucim vedoucim prace;
b) zvetejnénim seznamu moznych témat bakalarskych a diplomovych praci.

Poté, co se student ptihlasi k tématu prace a poveéiena osoba na piislusné zédkladni soucasti
fakulty jeho volbu v SIS potvrdi, vyplni student ve spolupraci s vedoucim prace prislusna
pole zadéani v SIS (Zasady pro vypracovani a Seznam odborné literatury), povéfena osoba
na piislusné zakladni soucésti fakulty vytiskne zadani prace, pfedd je ke schvaleni
vedoucimu prace a vedoucimu zakladni soucasti fakulty a nasledné¢ je odevzdd bez
zbytecného odkladu na Studijni oddéleni dékanatu fakulty (dale jen ,,Studijni oddéleni®).
V SIS poté Studijni oddé€leni schvalenou praci potvrdi (potvrzeno Studijnim oddélenim) a
student obdrzi ze SIS generovany e-mail, kde se mu toto potvrzeni oznamuje. Pokud
vedouci prace nebo vedouci zdkladni soucasti fakulty téma prace neschvali, Studijni
oddéleni téma studentovi v SIS odebere a student si musi zvolit téma nové.

Od okamziku potvrzeni prace Studijnim oddélenim ma student moZnost v SIS upravovat
pouze klicovd slova v cCeském a anglickém jazyce. Zaroven je mu umoznéno
prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu préce, jejich ptiloh a abstrakti.

Od okamziku potvrzeni prace Studijnim oddélenim mé vedouci prace po dohodé se
studentem moznost v SIS upravovat nazev prace tak, aby zlstalo zachovano pivodné
zadané téma prace. Musi se jednat pouze o dil¢i zmény ndzvu formalniho rdzu nebo
presnéjsi urCeni tématu, nikoli zmény, které by ménily samotné téma prace. Stejné tak ma
vedouci prace moznost po dohod¢ se studentem upravit Zasady pro vypracovani a Seznam
pouzité literatury.

Téma prace neni nutné identické s ndzvem prace. Nazev prace mize téma blize urCovat a
1ze jej v pritbéhu feseni prace se souhlasem vedouciho prace ménit. Téma prace lze oproti
tomu zmé&nit pouze na zaklad€ pisemné zadosti studenta na predepsaném formulafi, o niz
rozhoduje dékan fakulty. Kladné vyfizeni Zadosti je zpravidla podminéno souhlasnym
stanoviskem vedouciho prace a vedouciho ptislusné zékladni soucasti fakulty.

Vedoucim bakalaiské prace mize byt pouze absolvent alespont magisterského studijniho
programu ¢i jeho obdoby. Vedoucim diplomové prace muize byt pouze absolvent
doktorského studijniho programu ¢i jeho obdoby. V odlivodnénych ptipadech miize dékan
na zaklad¢ zadosti vedouciho ptislusné zakladni soucasti fakulty z tohoto pravidla ucinit
vyjimku.

Piipadnou zménu vedouciho prace i jazyka prace schvaluje dékan na zakladé pisemné
zé4dosti studenta doporucené vedoucim ptislusné zakladni soucasti fakulty.



CL3
Nalezitosti, formalni dprava a odevzdavani bakalarské a diplomové prace

1. Prace se predklada zpravidla v jazyce, v némz je obor akreditovan. Préaci je mozné psat téz
v angli¢tiné ¢i v jazyce, ktery je predmétem studia studentova filologického oboru.
Urceni, ze prace bude psana v jiném jazyce, nez v jakém je piislusny obor akreditovan,
musi byt sou¢asti zadani prace. Téma prace musi byt vzdy zadano v ¢eském a anglickém
jazyce a v jazyce prace, nazev prace musi byt zadan v jazyce, v jakém ma byt prace
odevzdana.

2. Bakalarskd prace mé rozsah minimalné 72 000 znakd (tj. 40 normostran), diplomovéa
prace nejméné 108 000 znakl (tj. 60 normostran). Do tohoto rozsahu se zapocitava
poznamkovy aparat a naopak nezapocitavaji ptilohy. Doporucenou tpravu odevzdavané
prace podrobngji popisuji metodické pokyny, zvetfejnéné na internetovych strankach
fakulty. Jednotlivé zékladni soucésti fakulty mohou pii zachovani minimalnich pozadavki
danych timto opatienim pozadovany rozsah a dalsi nalezitosti prace déle specifikovat.

3. Prace musi mit pfislusné formalni nalezitosti: obsah, soupis pouzité literatury a dalSich
zdroju, abstrakt v ¢estin€ a v angli¢ting, pokud byla prace vypracovana v jiném jazyce nez
v Ceském nebo anglickém, muize byt abstrakt také v tomto jiném jazyce, klicova slova
v ¢esting a v anglicting, piipadné dalsi nalezitosti stanovené ptislusnou zékladni soucasti
fakulty.

4. Titulni list prace musi obsahovat nasledujici tidaje:

a) nazev vysoké Skoly, fakulty a zakladni soucasti fakulty, kde je prace predkladana k
obhajobg;

b) oznaceni: bakalatskéa/diplomova prace;
¢) studijni obor;
d) jméno autora prace;

€) nazev prace v Cestin€ a v angliCtin€, je-1i prace pséna v jiném jazyce nez v Ceském
nebo anglickém, pak také nazev prace v tomto jiném jazyce;

f) jméno vedouciho, pfipadné konzultanta prace;
g) rok odevzdani prace k obhajob¢.

5. Na samostatném listé za titulnim listem musi byt vlastnoru¢né podepsané prohlaseni
autora o ptivodnosti prace potvrzujici, Ze:
a) vypracoval praci samostatn¢;
b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany;

c) prace nebyla predloZena jako splnéni studijni povinnosti v rdmeci jiného studia nebo
predlozZena k obhajobé v rdmci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani jiného nebo
stejného titulu (s vyjimkou ptipadd upravenych mezinarodnimi smlouvami tykajicimi
se studijnich programt typu joint degree ¢i double degree).



6. Prace musi byt studentem odevzdana v elektronické podobé¢ prostfednictvim SIS a ve
dvou listinnych exemplatich v pevnych deskach na ptislusnou zakladni soucast fakulty.
Elektronickou podobu prace povinné tvofi tyto samostatné PDF soubory: vlastni feSeni
prace, abstrakt ¢esky, abstrakt anglicky. Nepovinné¢ miize prace obsahovat dalsi ptilohy.
Student odpovida za uplnost odevzdané elektronické podoby prace 1 s povinnymi
ptilohami a za soulad elektronické a listinné podoby prace. Zavazny obsahovy nesoulad
elektronické a listinné podoby prace muize byt diivodem pro zahajeni disciplindrniho
fizeni.

7. Termin pro odevzdani prace je standardné nejpozdéji jeden mésic pied zacatkem obdobi,
kdy se dle harmonogramu akademického roku konaji statni zkouSky a v némz ma byt
prace na zékladé¢ podané piihlaSky obhajovéna. Vedouci pfislusné zakladni soucasti
fakulty miize stanovit odliSny termin odevzdani bakaladiskych a diplomovych praci, takto
stanoveny termin vSak musi spadat do obdobi od tii mésicti do tii tydni pfed terminem
konani obhajoby. Chce-li vedouci pfislusné zékladni soucasti fakulty stanovit termin na
akademického roku konaji statni zkousky, musi tak ucinit nejpozdéji na zacatku
ptislusného akademického roku. Student miize praci odevzdat i v dobé preruseni svého
studia.

8. Povéfeny pracovnik pfislusné zakladni soucasti fakulty provede kontrolu nalezitosti
odevzdané prace uvedenych v tomto ¢lanku a zaznamend v SIS datum odevzdani listinné
podoby prace. Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamendva SIS
automaticky.

Cl 4
Obhajoba bakalarské a diplomové prace

1. Student mtize pfistoupit k obhajob¢ prace nejdiive jeden kalendaini rok po jejim zadani do
SIS. Tato lhita zac¢ina bézet dnem zadani tématu prace do SIS, tedy dnem, kdy byla prace
studentovi potvrzena v SIS dle ¢l. 2 odst. 3 tohoto opatieni. Na zaklad¢ zZadosti studenta
doporucené vedoucim piislusné zékladni soucasti fakulty a vedoucim prace mize d€kan
fakulty tuto lhiitu ve vyjimecnych piipadech zkratit.

2. Obhajoba bakalafské nebo diplomové prace je ¢asti statni zkouSky a vztahuji se na ni
obdobné viechna piislusna ustanoveni SZR UK i dal§ich piedpist.' K obhajobé prace se
miZe student piihlasit jen tfikrat.?> Student se k obhajobé pfihlasuje v terminu stanoveném
harmonogramem akademického roku, a to prostfednictvim SIS nebo mimotadnou
listinnou piihlaSkou uréenou studentim v dob¢ pieruseni jejich studia.

3. Listinnd podoba prace bude k dispozici k nahlédnuti neyméné pét pracovnich dnl pied
konanim obhajoby v ufednich hodinach na sekretariatu ptislusné zakladni soucasti fakulty

' Cl. 7 odst. 5 a souvisejici SZR UK, ¢l. 11 Pravidel pro organizaci studia na Filozofické fakulté Univerzity
Karlovy v Praze, 1. 12 opatfeni dékana ¢. 18/2013.
2Cl. 7 odst. 9 SZR UK, €. 12 odst. 4 opatieni dékana &. 18/2013.



a po dobu od dvacatého prvniho dne po konani obhajoby do dne zptistupnéni
v univerzitnim repozitafi v oteviraci dobé v Knihovné Jana Palacha, jako soucasti
Knihovny FF UK, resp. v Knihovné spolecenskych véd T. G. Masaryka v Jinonicich (déle
také jen , Knihovna TGM®) v ptipad¢ praci studentli studujicich obory zajiStované
zékladnimi souc¢astmi fakulty, které jsou umistény v univerzitnim arealu v Jinonicich.

Kazdou ptedlozenou praci musi pisemné posoudit jeji vedouci a jeden oponent. Oponenta
prace jmenuje vedouci pfislusné zakladni soucasti fakulty. Oponentem nemuze byt
konzultant prace. Vedouci prace a oponent mohou byt i ¢leny komise. Vedouci piislusné
zakladni soucasti fakulty zajisti, Ze vedoucimu prace a oponentovi bude k dispozici
elektronicka podoba prace, a pokud o to pozadaji, i1 listinna podoba prace, a ze listinna
podoba prace bude k dispozici pfi obhajobé prace. Posudky jsou vypracovany zpravidla
v jazyce, v némz je dany obor akreditovan, v jiném jazyce pouze se souhlasem vedouciho
piislusné zéakladni soucasti fakulty. Posudky vedouciho prace a oponenta museji byt
studentovi k dispozici v SIS nejpozdé€ji pét dnli pied terminem obhajoby prace. Posudky
museji obsahovat:

a) jednoznacné konstatovani, zda prace spliluje pozadavky standardné kladené na
bakalatskou ¢i diplomovou praci,

b) vyslovné doporuceni ¢i nedoporuceni prace k obhajobg,

c¢) navrh klasifikace.

Za dodrzeni téchto naleZzitosti odpovidd vedouci pfislusné zdkladni soucésti fakulty.
Vedouci prace a oponent odevzdaji Studijnimu odd€leni podepsané posudky v jednom
vyhotoveni téZ v listinné podobé k zaloZeni do spisové dokumentace studenta.

Pokud oba posudky nedoporucuji praci k obhajobé, ma student pravo od obhajoby
odstoupit, nejpozdéji vSak tii dny pied jejim kondnim. Ozndmeni o odstoupeni, v némz
student prohlasi, Ze se seznamil s posudky, Ze uznava v nich uvedené vyhrady a Ze na
zakladé hodnoceni vedouciho a oponenta povazuje za nutné praci piepracovat ¢i doplnit,
musi v tomto terminu odeslat v elektronické podobé vedoucimu prace a vedoucimu
ptislusné zékladni soucasti fakulty a nasledné nejpozdéji do dne konani obhajoby v
listinné podobé s vlastnoru¢nim podpisem Studijnimu oddéleni. Na zaklad¢ takového
prohlaseni bude obhajoba klasifikovana ,,neprospél/a“.

O datu a mistu konani obhajoby je student vyrozumén prostfednictvim SIS, a to nejméné
péet dnii pred zacatkem obdobi, kdy se dle harmonogramu akademického roku konaji statni
zkousky a v némzZ ma byt prace na zaklad¢ podané piihlasky obhajovana.

Obhajoba prace se kona v jazyce, v némz je dany obor akreditovan. Obhajobu je mozné
konat téZ v anglictin€ ¢i jiném jazyce, ktery je opodstatnén jazykem ¢i tématem prace.
Jazyk obhajoby lze takto zménit pouze na zaklad€é pisemné Zadosti studenta, o niz
rozhoduje vedouci pfislusné zakladni soucasti fakulty. Kladné vyfizeni zadosti je
zpravidla podminéno souhlasnym stanoviskem vedouciho prace.

Priibéh obhajoby idi a za ¢innost komise odpovida pfedseda komise, v mimofadném
piipadé pak muze predsedu zastoupit ve vSech jeho pravomocech dékanem urceny



zastupce predsedy vybrany ze jmenovanych ¢leni komise. Pii obhajobé prace zkuSebni
komise ptihlizi k posudkiim vedouciho prace a oponenta. V rdmci obhajoby student
piednese strucné teze své prace a dale reaguje na dotazy, pfipominky a namitky
vedouciho, oponenta a ¢lenti komise.

9. Pokud se student nedostavi v ur€eném terminu k obhajobé, zkuSebni komise obhajobu
neklasifikuje, ale zaznamend tento fakt do zdpisu o obhajobé a zapiSe rozhodnuti
predsedy komise o tom, zda je student f4dné& omluven, nebo neni.> S ohledem na to, Ze
prace nebyla klasifikovana, nema student prdvo do této prace pred dal$im terminem
obhajoby jakkoli zasahovat.

10. Predseda komise odpovida za vytvoieni zapisu o pritbé¢hu obhajoby v podobé listinného
protokolu. Vedouci pfislusné zakladni soucasti fakulty odpovida za vlozeni identického
elektronického zdznamu o obhajobé do SIS a odevzdani listinného protokolu Studijnimu
odd¢leni, a sice nejpozd¢ji do péti pracovnich dnit od konani obhajoby.

Cast IT
Disertacni prace

CL5
Téma disertacni prace

1. Téma disertacni prace je ur€ovano po dohodé¢ skolitele se studentem jako soucdast ptipravy
individudlniho studijniho plédnu (dale jen ,,ISP*), a to v souladu s projektem diserta¢ni
prace, ktery byl soucasti studentovy piihlasky ke studiu. Téma prace je studentovi zavazné
pfifazeno v okamziku schvaleni ISP pfisluSnou oborovou radou.

2. Téma prace neni nutn¢ identické s nazvem prace. Nazev prace muze téma blize urCovat a
1ze jej se souhlasem Skolitele v priabehu feSeni prace ménit tak, aby zlstalo zachovano
puvodné zadané téma prace. Musi se jednat pouze o dil¢i zmény nédzvu formalniho rdzu
nebo ptesnéjsi urceni tématu, nikoli zmény, které by ménily samotné téma prace. Téma
préace lze oproti tomu zménit pouze na zéklad€ pisemné zadosti studenta na piredepsaném
formuléfi, o niz rozhoduje d€kan fakulty. Kladné vytizeni zadosti je zpravidla podminéno
souhlasnym stanoviskem Skolitele a pfedsedy ptislusSné oborové rady.

3. Soucasti ISP je urceni jazyka, v némzZ ma byt disertacni prace napsana. Zpravidla se jedna
o jazyk, v némz je dany obor akreditovan. Praci je mozné psat téz v anglictiné ¢i jiném
jazyce, ktery je opodstatnén tématem disertacni prace. Jazyk prace lze zménit pouze na
zéklad¢ pisemné Zzadosti studenta, kterda je zpravidla soucasti studentova vyjadieni
k pribehu jeho studia, jez je podkladem pro hodnoceni plnéni jeho individudlniho
studijniho planu oborovou radou za dany akademicky rok. O této Zadosti rozhoduje
pfislusna oborovéa rada. Kladné vytizeni Zadosti je zpravidla podminéno souhlasnym
stanoviskem Skolitele.

3 CL. 12 odst. 4 opatieni dékana ¢. 18/2013.



4. Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze
klicova slova v Ceském a anglickém jazyce. Zaroven je mu umoznéno prostiednictvim SIS
ukladat elektronickou podobu prace, jejich ptiloh a abstraktt.

CL6
Nalezitosti, formalni uprava a odevzdavani disertacni prace

1. Disertacni praci odevzdava student spolu stezemi (autoreferatem) disertaCni prace
prostiednictvim Oddéleni védy dékanatu fakulty (dale jen ,,Odd¢€leni védy*), v terminech
stanovenych harmonogramem akademického roku, anebo po dohod¢ se Skolitelem a
predsedou piislusné oborové rady mimo tyto terminy, nejpozdé€ji vSak Sest mésicti pred
uplynutim maximalni doby studia. Ve vyjimecnych odiivodnénych ptipadech mize dé€kan
na zaklad¢ pisemné zadosti studenta tuto lhltu zkratit. Student miZze praci odevzdat i
v dobé preruseni svého studia.

2. Disertacni prace musi odpovidat metodologickym standardim oboru a byt samostatnym
pfinosem pro jeho rozvoj. Prace musi mit pfislusSné formalni nélezitosti: obsah, soupis
pouzité literatury a dalSich zdrojt, abstrakt v Cestiné a v anglictin€, pokud byla préace
vypracovana v jiném jazyce nez v ¢eském nebo anglickém, mtize byt abstrakt také v tomto
jiném jazyce, kli¢ova slova v €estin€ a v anglictiné, pfipadné dalsi naleZitosti stanovené
piislusnou oborovou radou. Formalni nélezitosti a formdalni Upravu prace stanovuji
Pokyny k vypracovani a odevzdani disertacni prace zvetejnéné na internetovych strankach
fakulty, kde jsou také popsany formalni naleZzitosti tezi disertacni prace. Obsahové
nalezitosti tezi stanovi pro jednotlivé studijni obory pfislusné oborové rady.

3. Titulni list diserta¢ni prace a tezi musi obsahovat nésledujici udaje:

a) nazev vysoké Skoly, fakulty a zakladni soucasti fakulty, kde je disertacni prace
predkladana k obhajobg;

b) oznaceni: disertacni prace;
¢) studijni obor;
d) jméno autora prace;

€) nazev prace v cestin€ a v anglicting; pokud je prace psana v jiném jazyce nez v Ceském
nebo anglickém, pak také nazev prace v tomto jiném jazyce;

f) jméno Skolitele, ptipadné konzultanta prace;
g) rok odevzdani prace k obhajob¢.

4. Na samostatném list€ za titulnim listem prace musi byt vlastnoru¢né podepsané prohlaseni
autora o ptivodnosti prace potvrzujici, Ze:

a) vypracoval praci samostatn¢;

b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné€ citovany;



c) prace nebyla predloZena jako splnéni studijni povinnosti v rdmeci jiného studia nebo
predloZena k obhajobé v ramci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani jiného nebo
stejného titulu, s vyjimkou piipadii upravenych mezinarodnimi smlouvami, jako je
napft. smlouva o dvojim vedeni disertacni prace.

Disertacni prace musi byt studentem odevzddna v elektronické podobé prostiednictvim
SIS a ve tfech listinnych exemplafich v pevnych deskach na Oddéleni védy. Elektronickou
podobu prace povinné tvoii tyto samostatné PDF soubory: vlastni feSeni prace, abstrakt
Cesky, abstrakt anglicky. Nepovinn€¢ muze prace obsahovat dal§i pfilohy. Student
odpovida za Uplnost odevzdané elektronické podoby prace i s povinnymi pfilohami a za
soulad elektronické a listinné podoby prace. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a
listinné podoby prace mize byt divodem pro zahajeni disciplinarniho fizeni.

Teze disertacni prace museji byt odevzdany v elektronické podob¢ prostrednictvim SIS a
v péti listinnych exemplatich na Odd¢€leni védy.

Povéfeny pracovnik Oddéleni védy zaznamena do SIS datum odevzdani listinné podoby
disertacni prace a provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace. Datum odevzdani
elektronické podoby zaznamenéava SIS automaticky.

V piipadé¢, Ze disertacni prace byla pied obhajobou vydana tiskem, mize d€kan na zékladé
pisemné Zadosti studenta povolit jeji odevzdani v této podobé, aniz by spliiovala vSechny
formalni nalezitosti pozadované v tomto opatieni. K praci musi byt ovSem pevné piipojen
titulni list dle odst. 3 a prohlaSeni dle odst. 4 tohoto ¢lanku. Odpovédnost studenta za
soulad elektronické a listinné podoby prace tim neni dotCena.

ClL7
Obhajoba disertacni prace

Student muze piistoupit k obhajob¢ prace nejdiive jeden kalendaini rok po svém zapisu ke
studiu. Na zaklad¢ zadosti studenta doporucené piedsedou oborové rady a Skolitelem
muze dékan fakulty tuto lhitu ve vyjimecnych piipadech zkratit.

PiihlaS8ku k obhajobé disertacni prace podava student spolu s disertacni praci
prostiednictvim Oddéleni védy po splnéni vSech ostatnich studijnich povinnosti. V
ptipad¢ statni doktorské zkousky (dale jen ,,SDZK*) staci pro podéni prihlasky k obhajobé
pfedchozi podani pfihlaSky k SDZK. K samotné obhajobé disertacni prace neni mozné
pfistoupit pied sloZzenim SDZK. Povinnou pfiilohou ptihlasky je strukturovany Zivotopis.
Splnéni téchto predpokladi kontroluje po obdrzeni ptihlasky k obhajobé Odd¢€leni védy; v
ptipadé¢ negativniho vysledku neprodlené informuje studenta a pfedsedu piislusné oborové
rady. Termin obhajoby stanovi dékan na navrh pfedsedy oborové rady tak, aby se
obhajoba konala nejpozdéji do Sesti mésicii po podani piihlasky, budou-li pro jeji konani
splnény vSechny nezbytné predpoklady.

Listinnd podoba diserta¢ni prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné tficet dnii pied
konanim obhajoby v ufednich hodinach na Oddéleni védy a po dobu od dvacétého prvniho



dne po konani obhajoby do dne zpfistupnéni v univerzitnim repozitafi v oteviraci dobé v
Knihovné Jana Palacha, jako souc¢asti Knihovny FF UK.

Oddéleni védy zajisti, ze Skoliteli a oponentim bude k dispozici elektronickd podoba
prace, a pokud o to pozadaji, i listinnd podoba prace, a ze listinna podoba prace bude k
dispozici pii obhajobé prace.

Komisi pro obhajobu disertacni prace jmenuje dékan. Navrhy na jmenovani predsedi a
¢lentl jednotlivych komisi pro obhajobu podava po projednani v oborové rad¢ a po dohodé
s vedoucim pfislusné zékladni soucasti fakulty dékanovi prostiednictvim Oddéleni védy
pfedseda ptislusné oborové rady spolu se jmény studentl pfifazenych k jednotlivym
komisim a navrhy terminti a mist konani danych obhajob. Skolitel je k u¢asti na obhajobé
vzdy pfizvan, nemlZe byt ale ¢lenem komise. Komise pro obhajobu disertacni prace
ustanovi nejpozdéji do tficeti dnli od podani ptihlaSky k obhajobé dva oponenty, kteti
vypracuji posudky disertacni prace. Posudky jsou vypracovany zpravidla v jazyce, v némz
je dany obor akreditovan, v jiném jazyce pouze se souhlasem ptedsedy piislusné oborové
rady. Clenové komise, $kolitel ani konzultant nemohou byt oponenty. Oponenti jsou vzdy
k i¢asti na obhajobé pfizvani. Skolitel a oponenti se mohou ulastnit jednani komise
vcetné jeho nevetejnych Casti s hlasem poradnim.

Po odevzdani prace, nejméné vSak patnact dni pfed konanim obhajoby prace, museji byt
autory oponentskych posudkii a Skolitelem, nebo misto nich povéfenym pracovnikem
Oddéleni védy, k ptislusSnému zdznamu vloZeny do SIS elektronické podoby posudkil
oponentii a vyjadifeni Skolitele, které zahrnuje celkové hodnoceni studentova studia i
diserta¢ni prace, a byt tak k dispozici studentovi. Posudky a vyjadieni museji obsahovat:

a) jednoznacné konstatovani, zda prace spliluje pozadavky standardné kladené na
disertacni praci,

b) vyslovné doporuceni ¢i nedoporuceni prace k obhajobg,

c¢) navrh klasifikace.

Za dodrzeni téchto naleZitosti odpovida predseda piislusné komise. Skolitel a oponenti
odevzdaji Oddéleni védy podepsané vyjadieni respektive posudky v jednom vyhotoveni
téz v listinné podobé k zalozeni do spisové dokumentace studenta.

Pokud oba posudky oponentti nedoporucuji praci k obhajobé, ma student pravo od
obhajoby odstoupit, nejpozd€ji vSak deset dnli pfed jejim konanim. Oznameni o
odstoupeni, v némz student prohlasi, Ze se seznamil s posudky, Ze uznava v nich uvedené
vyhrady a Ze na zdkladé¢ hodnoceni oponentii povazuje za nutné praci piepracovat Ci
doplnit, musi v tomto terminu odeslat v elektronické podobé¢ Skoliteli a predsedovi
piislusné oborové rady a nasledné¢ nejpozdéji do dne konani obhajoby v listinné podobé
s vlastnoru¢nim podpisem Odd¢leni védy. Na zéklad¢ takového prohlaSeni bude obhajoba
klasifikovana ,,neprospél/a®.

O datu a mistu konani obhajoby je student vyrozumén elektronicky prostfednictvim
adresy uvedené v SIS, a to nejméné patnact dnl pred jejim konanim.



9.

10.

11.

12.

13.
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Obhajoba disertacni prace se kona v jazyce, v némz je dany obor akreditovan. Obhajobu
je mozné konat téz v anglictin€ €1 jiném jazyce, ktery je opodstatnén jazykem ¢i tématem
disertacni prace. Jazyk obhajoby lze takto zménit pouze na zékladé¢ pisemné zadosti
studenta na pfedepsaném formuléfi, o niZ rozhoduje dékan fakulty. Kladné vyfizeni
zédosti je zpravidla podminéno souhlasnym stanoviskem Skolitele a ptedsedy ptislusné
oborové rady.

Pribéh obhajoby fidi a za Cinnost komise odpovida pfedseda komise, v mimotfadném
ptipadé¢ pak miize predsedu zastoupit ve vSech jeho pravomocech dékanem uréeny
zastupce predsedy vybrany ze jmenovanych ¢lenilt komise. Pti obhajobé komise piihlizi k
posudkiim oponentii a k vyjadieni Skolitele. V ramci obhajoby student pfednese strucné
teze sveé prace a dale reaguje na dotazy, ptipominky a ndmitky oponentti, Skolitele a ¢leni
komise.

Priibéh a vyhlaseni vysledku obhajoby jsou vefejné.* O klasifikaci rozhoduje komise na
nevefejném zasedani hlasovanim, a to zdvizenim ruky. Pozada-li o to kterykoli ¢len
komise, hlasuje se tajn¢, a to pomoci hlasovacich listkli. Pfitomni ¢lenové komise se
nemohou zdrzet hlasovani.’ V piipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas ptedsedy komise.

O priib&hu obhajoby se pofizuje zapis. Vypracovani zapisu o konani obhajoby® a doru¢eni
jeho origindlu do péti pracovnich dnli od kondni obhajoby na Oddéleni védy k ulozeni do
studijni dokumentace pfislusného studenta zajiStuje predseda komise. Zapis vlozi
pracovnik Odd¢leni védy do deseti dnli po konéani obhajoby k zdznamu o praci v SIS.
Kopii zépisu si miize vyzadat student na Oddéleni védy.

Vysledek obhajoby potvrzuje pfedseda komise studentovi do vykazu o studiu zapsanim
klasifikace” s uvedenim data jejtho kondni a svym podpisem vsichni pfitomni &lenové
komise. Predseda komise zajisti prostfednictvim Oddéleni védy zapsani vysledku
obhajoby do SIS do péti pracovnich dnil od jejiho konéni. Piedseda komise zodpovida za
soulad udaji zapsanych v zdpisu o konani obhajoby, ve vykazu o studiu a v SIS a
v ptipad¢ zjisténych nesrovnalosti zajisti neprodlené jejich napravu.

Pokud se student z vaznych pfi¢in nedostavi k obhajob¢ a do tfi dnli svou netucast fadné
zdtvodni a omluvi, umozni mu dékan obhajobu v nejbliz§im mozném terminu; tento
termin se povazuje za fadny. Omluvu zasild student predsedovi komise prostiednictvim
Oddé¢leni vedy.

Cast I
Rigorozni prace

CL8

#Cl. 10 odst. 2 ve spojeni s odst. 8 SZR UK.
5 CL. 10 odst. 5 ve spojeni s odst. 8 SZR UK.
6 C1. 10 odst. 4 ve spojeni s odst. 8 SZR UK.
7C1. 10 odst. 5 ve spojeni s odst. 8 SZR UK.



Volba tématu a zadavani rigorozni prace

Zakladni naleZitosti rigorézniho Fizeni upravuje RR FF UK.

Student voli téma rigorézni prace na zdkladé domluvy s vedoucim zdkladni soucasti
fakulty zajist'ujici studijni obor, v némz probéhne rigordzni fizeni.

Téma rigordzni prace je uvedeno studentem v piihlaSce ke statni rigorozni zkouSce a
nasledné je schvaleno a podepsano vedoucim ptislusné zakladni soucasti fakulty. Zaznam
o praci je bez zbytetného odkladu uloZzen pracovnikem Oddéleni ptijimaciho ftizeni

r

dékanatu fakulty (dale jen ,,Oddé€leni ptijimaciho fizeni*) do SIS.

Téma prace neni nutné identické s ndzvem prace. Nazev prace mize téma blize urCovat a
1ze jej v pribéhu feseni prace se souhlasem vedouciho prace ménit. Ptipadné dil¢i zmény
nazvu rigordzni prace, jimiZ neni dotceno téma prace, provede v SIS pracovnik Odd¢leni
pfijimaciho fizeni na zéklad¢€ elektronicky doru¢ené¢ho pozadavku vedouciho pftislusné
zékladni soucasti fakulty. Téma prace lze oproti tomu zménit pouze na zaklad¢ pisemné
zédosti studenta na predepsaném formulafi podané nejpozd€ji devadesat dnli pied
kondnim statni rigordézni zkousky, o niz rozhoduje dékan fakulty. Soucasti zadosti je i
nové zadani pradce na predepsaném formulafi. Kladné vyfizeni Zadosti je zpravidla
podminéno souhlasnym stanoviskem vedouciho piislusné zakladni souc¢asti fakulty.

V piihladSce musi byt uvedeno i urceni jazyka, v némZ ma byt rigor6zni prace napsana.
Zpravidla se jednd o jazyk, vnémz je dany obor akreditovan. Praci je moZzné psat téz
v angli¢tin€ ¢i jiném jazyce, ktery je opodstatnén tématem rigordzni prace. Jazyk prace Ize
zménit pouze na zakladé pisemné zddosti studenta na pfedepsaném formuléfi, o nizZ
rozhoduje dékan fakulty. Kladné vyfizeni Zadosti je zpravidla podminéno souhlasnym
stanoviskem vedouciho pfislusné zakladni soucasti fakulty. Téma prace musi byt vzdy
zadano v Ceském a anglickém jazyce a v jazyce prace, nazev prace musi byt zadan v
jazyce, v jakém ma byt prace odevzdana.

CL9
Nalezitosti, formalni iprava a odevzdavani rigorézni prace

Zéakladni naleZitosti rigor6zni prace jsou uvedeny v RR FF UK.

Rigor6zni prace mé rozsah minimalné¢ 180 000 znakd (tj. 100 normostran). Do tohoto
rozsahu se zapoc€itdva pozndmkovy aparat a naopak nezapocitavaji ptilohy. Doporucenou
upravu odevzdavané prace podrobnéji popisuji metodické pokyny, zvefejnéné na
internetovych strankéach fakulty. Jednotlivé zdkladni soucésti fakulty mohou pfi zachovani
minimalnich pozadavkl danych timto opatienim pozadovany rozsah a dalsi naleZitosti
prace dale specifikovat.

Prace musi mit pfislusné formdalni nélezitosti: obsah, soupis pouzité literatury a dalSich
zdroju, abstrakt v ¢estin€ a v angli¢ting, pokud byla prace vypracovana v jiném jazyce nez
v ¢eském nebo anglickém, mtze byt abstrakt také v tomto jiném jazyce, klicova slova



v ¢estiné a v anglicting, pfipadné dalsi nalezitosti stanovené pfislusnou zékladni soucasti
fakulty.

4. Titulni list rigordzni prace musi obsahovat néasledujici udaje:

a) nazev vysoké Skoly, fakulty a zakladni soucasti fakulty, kde je rigorézni prace
predkladana k obhajobg;

b) oznaceni: rigordzni prace;
c) studijni obor, v jehoZ ramci je statni rigor6zni zkouska akreditovana;
d) jméno autora prace;

e) nazev prace v Cestiné a v anglicting; pokud je prace psana v jiném jazyce nez v ¢eském
nebo anglickém, pak také nazev prace v tomto jiném jazyce;

f) jméno piipadného konzultanta prace;
g) rok odevzdani prace k obhajobé¢.

5. Na samostatném list€ za titulnim listem prace musi byt vlastnoru¢né podepsané prohlaseni
autora o ptivodnosti prace potvrzujici, ze:

a) vypracoval praci samostatn¢;
b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany;

c) prace nebyla predloZena jako splnéni studijni povinnosti v rdmeci jiného studia nebo
predlozZena k obhajobé v rdmci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani jiného nebo
stejného titulu, s vyjimkou piipadit uvedenych v €l. 11 tohoto opatieni.

6. Prace musi byt studentem odevzdéana ve dvou listinnych exemplatich v pevnych deskach a
v elektronické podob€ na optickém nosici (pfipadné po dohod€ jinym zpiisobem) na
piislusnou zékladni soucast fakulty. Elektronickou podobu prace povinné tvoii tyto
samostatné PDF soubory: vlastni feSeni prace, abstrakt Cesky, abstrakt anglicky.
Nepovinné mize prace obsahovat dalsi pfilohy. Student odpovidé za Gplnost odevzdané
elektronické podoby prace i s povinnymi piilohami a za soulad elektronické a listinné
podoby prace.

7. Préce se odevzdava v ptipadé dubnového terminu statnich rigordznich zkouSek nejpozdéji
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do konce mésice ledna daného kalendainiho roku a v ptipadé listopadového terminu

statnich rigordznich zkouSek nejpozdé€ji do konce mésice srpna daného kalendainiho roku
na sekretariatu piisluSné zakladni soucasti fakulty.

8. Povéteny pracovnik piislusné zékladni soucasti fakulty zaznamend do SIS datum
odevzdani rigordzni prace, provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace a vlozi praci do
SIS.



ClL 10
Obhajoba rigorozni prace

Zakladni naleZitosti obhajoby rigorézni prace jsou uvedeny v RR FF UK.

Listinna podoba prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dnl pted
konanim obhajoby v tfednich hodindch na sekretariatu piislusné zékladni soucasti fakulty
a po dobu od dvacité¢ho prvniho dne po konani obhajoby do dne zptistupnéni
v univerzitnim repozitafi v oteviraci dobé v Knihovné Jana Palacha, jako soucasti
Knihovny FF UK, resp. v Knihovné TGM v ptipadé¢ praci z obort zajiStovanych
zakladnimi sou¢astmi fakulty, které jsou umistény v univerzitnim aredlu v Jinonicich.

Ptislusna zakladni soucast fakulty zajisti, ze oponentlim a pfipadnému konzultantovi bude
k dispozici elektronickd podoba prace, a pokud o to pozadaji, i listinna podoba prace a Ze
listinna podoba prace bude k dispozici pti obhajobé prace.

Komisi pro statni rigorozni zkousku (dale téz jen ,.komise*) jmenuje dékan. Navrhy na
jmenovani piedsedi a clend jednotlivych komisi pro obhajobu podava dékanovi
prostfednictvim Oddéleni pfijimaciho fizeni vedouci piislusné zakladni soucasti fakulty
spolu sterminy a mistem konani danych obhajob a jmény studenti pfifazenych
k jednotlivym komisim nejméné tficet dnli pfed piisluSnymi terminy kondni statnich
rigoroznich zkousek. Clenové komise ani piipadny konzultant nemohou byt oponenty.
Oponenti a pfipadny konzultant, neni-li ¢lenem komise, jsou vzdy k G¢asti na obhajobé
pfizvani a mohou se Ucastnit jedndni komise vcéetné¢ jeho nevefejnych casti s hlasem
poradnim.

Po odevzdani prace, nejméné vSak pét dni pfed kondnim obhajoby, museji byt autory
oponentskych posudkli, nebo misto nich povéfenym pracovnikem piislusné zakladni
soucasti fakulty, k danému zdznamu vlozeny do SIS elektronické podoby posudka a
zaroven zaslany v elektronické podobé studentovi na e-mailovou adresu uvedenou
v ptihlaSce ke statni rigor6zni zkouSce. Posudky museji obsahovat:

a) jednoznacné konstatovani, zda prace spliluje pozadavky standardné kladené na
rigordzni praci,

b) vyslovné doporuceni ¢i nedoporuceni prace k obhajobg,

c¢) navrh klasifikace.

Za dodrzeni téchto nalezitosti odpovidda vedouci ptislusné zakladni soucasti fakulty.
Oponenti odevzdaji na sekretariat ptislusné zakladni soucasti fakulty podepsané posudky
v jednom vyhotoveni téz v listinné podob¢ k zaloZeni do spisové dokumentace studenta.

Pokud oba posudky oponenti nedoporucuji praci k obhajobé, ma student pravo od
obhajoby odstoupit, nejpozdéji vsak tii dny pred jejim kondnim. Ozndmeni o odstoupenti,
v némz student prohlési, Ze se seznamil s posudky, Ze uznava v nich uvedené vyhrady a ze
na zaklad¢ hodnoceni oponentll povazuje za nutné praci prepracovat ¢i doplnit, musi v
tomto terminu odeslat v elektronické podobé vedoucimu pftislusné zakladni soucasti
fakulty a néasledné nejpozdéji do dne kondni obhajoby v listinné podob¢ s vlastnoru¢nim



podpisem Oddéleni pfijimaciho fizeni. Na zaklad¢ takového prohlaSeni bude obhajoba
klasifikovana ,,neprospél/a®.

Pti obhajobé komise piihlizi k posudkiim oponentt. V ramci obhajoby student pfednese
strucné teze své prace a dale reaguje na dotazy, pfipominky a namitky oponentd, pfip.
konzultanta a ¢lent komise.

ClL 11
Uznavani jinych zavéreénych praci jako praci rigoréznich

Z4dost o uznani diplomové nebo disertaéni prace jako prace rigordzni® je souéasti
piihlasky ke statni rigorézni zkouSce a vyjadiuje se k ni v pifipadé¢ vedouci piislusné
zékladni soucasti fakulty. Pokud byla takova prace obhdjena na fakulté¢ po 31. 12. 2005,
neodevzdava student dals§i exemplafe prace ani v listinné, ani v elektronické podobé.

Pracovnik Oddéleni pfijimaciho fizeni zalozi v SIS zdznam o rigor6zni praci s informaci,
ze byla poddna zadost o uznéani diplomové ¢i disertacni prace. V piipad€, ze nejsou
odevzdavany dalsi exemplaie prace dle odst. 1, povéfend osoba na ptislusné zékladni
soucasti fakulty vlozi do SIS namisto feSeni rigorozni prace informaci o tom, Ze byla
podéana zadost o uznani diplomové ¢i disertacni prace a jeji nazev.

V piipadé, ze byla poddna zZadost o uznéani diplomové préace jako prace rigor6zni, jmenuje
piedseda komise jednoho oponenta k vypracovani posudku, ktery zohledni, zda
predkladana diplomova prace spliuje kritéria kladena na prace rigordzni.

V piipadé, Ze byla podana Zadost o uznani disertatni prace jako prace rigordzni,
nedochazi k posouzeni prace oponenty.

O uznani diplomové ¢i disertacni prace jako prace rigordzni rozhoduje komise na svém
zasedani. Zaznam o tomto rozhodnuti je soucasti zapisu o statni rigordzni zkousce.

V ostatnim se postupuje stejné jako, kdyby nebylo o uznéani diplomové nebo disertacni
prace jako prace rigordzni pozadano.

Cast IV
Spolecna a zavérefna ustanoveni

ClL 12
Spole¢na ustanoveni k naleZitostem, formalni upravé a odevzdavani zavérecnych praci

Elektronickou podobu prace vklada student prostiednictvim webového rozhrani do SIS v
prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyss§i. Méa-li prace ptilohu ¢i ptilohy (napf.
multimedialni formaty ¢i softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto ptilohu, ktera
muiZe mit jiny format nez PDF; v ptipad¢ vice pfiloh vloZi jeden komprimovany soubor



(napt. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny pfiilohy prace. Velikost soubor
ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V pfipad¢€, ze je nektery ze soubort prace
vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu
a soubory presahujici limit odevzdé spolu s listinnou podobou prace na optickém nosici,
piipadné po dohodé¢ s odpovédnou osobou v Knihovné FF UK jinym zpiisobem. V piipadé
rigordznich praci provadi za studenta vlozeni do SIS povétfeny pracovnik pfislusné
zakladni soucasti fakulty.

2. Prace je povazovéna za odevzdanou v okamziku, kdy student odevzdal obé podoby prace,
elektronickou i listinnou. Odevzdani prace je zavaznym a nevratnym krokem.

3. Ve vyjimeénych piipadech mize pracovnik Studijniho oddéleni, resp. Oddéleni védy nebo
Oddéleni piijimaciho fizeni, na zékladé zadosti studenta odevzdanou elektronickou
podobu prace odemknout k provedeni drobnych formalnich zmén ¢i k vlozeni povinné
samostatnych vedlejSich ¢asti elektronické podoby prace dle €l. 3 odst. 6 tohoto opatienti,
v ptipad¢ bakalatskych a diplomovych praci, dle ¢l. 6 odst. 5 tohoto opatfeni, v ptipadé
disertacnich praci, a dle ¢l. 9 odst. 6 tohoto opatieni, v ptipad¢ rigoréznich praci, pokud
tyto casti student opomnél odevzdat soucasné s feSenim prace. V ptipad¢ bakalaiskeé,
diplomové a rigorézni prace je toto odemknuti prace mozné ucinit nejpozd¢ji jeden den
pfed konanim obhajoby; pokud je zapotiebi provést v SIS takové zmény po tomto
terminu, miiZe tak ucinit pracovnik Studijniho oddéleni, resp. Oddéleni piijimaciho fizeni
pouze na zakladé¢ souhlasu vedouciho pfislusné zakladni soucésti fakulty. V piipadé
disertani prace je toto odemknuti prdce mozné ulinit nejpozd€ji dva meésice pred
kondnim obhajoby; pokud je zapotiebi provést v SIS takové zmény po tomto terminu,
muze tak u€init pracovnik Oddéleni védy pouze na zakladé souhlasu pfedsedy piislusné
oborové rady.

4. V ptipadé, Ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvetejnit, extrahuje student
pfislusné casti do pfilohy prace a pozada, v pfipadé rigordézni prace ve spolupraci
s vedoucim piislusné zakladni soucasti fakulty, prostfednictvim SIS ptfed odevzdénim
prace o vylouceni ptiloh prace ze zvetejnéni. Teprve po podani této zadosti praci se vSemi
piilohami odevzda. Navrh na vylouCeni pfilohy ze zvefejnéni mize podat t€Z u
bakalarskych a diplomovych praci vedouci prace, u disertacni prace Skolitel a u rigor6zni
prace piipadny konzultant, a to nejpozdéji do dne obhajoby prace. O navrhu rozhoduje
d&kan fakulty.” Postup zadosti o vylouceni celé prace ze zvefejnéni a o prodlouZeni lhity
pro zvetejnéni prace jsou popsany v ¢l. 14 odst. 7 a 8 tohoto opatieni.

5. Povinnosti stanovené v tomto opatfeni mohou byt se souhlasem dékana fakulty upraveny
jinak v pfipadech, kdy je konkrétni studium dotéeno upravou v mezindrodni smlouvé, jako
je napt. smlouva o dvojim vedeni disertacni prace apod. Za souhlas dé¢kana se povazuje
podpis takové mezindrodni smlouvy.

8CL 7 odst. 1 a2 RR UK.
9 C1. 9 OR 6/2010.



ClL 13
Ukladani a kontrola zavéreénych praci v systému Theses.cz

Jako meziuniverzitni databaze zaveéreCnych praci slouzi systém Theses.cz, ktery slouzi
jako nérodni registr zaveéreCnych praci a loZzisté praci pro porovnavani textl za Gcelem
vyhleddvani plagiati.

Do systému Theses.cz jsou prace odesilany k ulozeni a kontrole ve dvou rezimech:

a) rezim docCasného ulozeni prace a predbézné kontroly na zdklad¢ vyzadani provedeného
studentem prace nebo vedoucim prace, Skolitelem ¢i vedoucim piislusné zakladni
soucasti fakulty,

b) rezim trvalého uloZeni prace a findlni kontroly po odevzdani prace.

Student m& po ulozeni elektronické podoby prace do SIS pted provedenim jejiho
elektronického odevzdani v SIS moZznost pozadat o docasné uloZeni prace a predbéznou
kontrolu v systému Theses.cz dle odst. 2 pism. a). Informace o tom, Ze student pozadal o
docasné ulozeni a pfedbéZnou kontrolu, a stejné tak informace o vysledku této pfedbézné
kontroly, v€etné¢ moznosti staZzeni protokolu, je v SIS pfistupna pouze studentovi, nikoliv
vedoucimu prace, Skoliteli ¢i jinym osobam. V ptipad¢ rigordznich praci tak ucini student
prostiednictvim pracovnika Oddéleni pfijimaciho fizeni. O pfedbéznou kontrolu je nutno
pozadat s dostatecnym ptedstihem, aby student stihl praci fadné odevzdat ve stanoveném
terminu.

Vedouci préce, Skolitel ¢i vedouci pfislusné zékladni soucasti fakulty prostfednictvim
pracovnika Oddé¢leni piijimaciho fizeni muze pozadat o doCasné ulozeni prace a jeji
piredbéznou kontrolu v systému Theses.cz dle odst. 2 pism. a), a to poté, co je v SIS
uloZena elektronickd podoba prace, a nebyla-li prace dosud elektronicky odevzdana.
Informace o tom, Ze vedouci prace, Skolitel ¢i vedouci ptislusné zakladni soucasti fakulty
prostfednictvim pracovnika Oddé€leni pfijimaciho fizeni pozadal o docasné ulozeni a
predbéznou kontrolu, a stejné tak informace o vysledku této predbézné kontroly, véetné
moznosti stazeni protokolu, je v SIS piistupnd pouze vedoucimu prace, Skoliteli ¢i
vedoucimu pfislusné zékladni soucésti fakulty prostfednictvim pracovnika Odd¢leni
pfijimaciho fizeni, nikoliv studentovi ¢i jinym osobam.

Po elektronickém odevzdani prace ulozené v SIS systém automaticky vygeneruje
pozadavek k trvalému uloZeni prace a jeji findlni kontrole v systému Theses.cz dle
odstavce 2 pism. b). Tento pozadavek automaticky rusi ptipadny piedchozi pozadavek na
docasné ulozeni a ptfedbéznou kontrolu. Informace o vytvotfeni automatického pozadavku
na trvalé uloZeni prace a finalni kontrolu, o vysledku této findlni kontroly, vcetné
moznosti stazeni protokolu, je v SIS pfistupnad studentovi (v ptipadé rigordzni prace
prostiednictvim pracovnika Oddéleni piijimaciho fizeni), vedoucimu prace, Skoliteli,
vedoucimu pfislusné zdkladni soucésti fakulty prostfednictvim pracovnika Odd¢leni
pfijimaciho fizeni a oponentiim.



K exportu prace oznacené k trvalému uloZeni a finalni kontrole dojde v ramci hromadného
exportu praci nasledujiciho zpravidla po uplynuti lhiity sedmi dni od data elektronického
odevzdani prace.

Do systému Theses.cz je exportovan k do¢asnému ¢i trvalému ulozeni vyhradné vlastni
text prace v podob¢ ulozené v SIS, nejsou exportovany piilohy prace ani dal§i dokumenty
ulozené k préaci.

ClL 14
Kontrola a zvefejnéni zavérecné prace

Po obhajobé prace ma autor prace moznost vlozit k zdznamu o praci v SIS soubor s
piipadnymi erraty prace (obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych
chyb), a to nejpozdéji do patnacti dnli po konani obhajoby. V ptipad¢ rigoréznich praci
tak ucini autor prace prostiednictvim povéfené osoby na piislusné zakladni soucasti
fakulty.

Po obhajobé¢ prace provede povéteny pracovnik Studijniho odd€leni, v ptipad¢ rigoréznich
praci pracovnik Oddéleni pfijimaciho fizeni a v pfipadé disertacnich praci pracovnik
Oddéleni védy v SIS kontrolu Uplnosti zdznamu o préci véetné piiloZzenych souborli z
hlediska nalezitosti pro zvefejnéni elektronické podoby prace. Po provedeni kontroly
potvrdi povéteny pracovnik Studijniho oddéleni, resp. Oddéleni védy, nebo Oddéleni
pfijimaciho fizeni, zdznam o praci pro zvefejnéni provedenim tzv. finalizace, a to
nejpozdéji do dvaceti jedna dnii od obhajoby. Obdobné se postupuje i v ptipadech, kdy
k obhajobé nedojde a studium, resp. rigordzni fizeni, je ukonceno; zdznam o praci je
v takovém piipadé archivovan v SIS, pfi¢emz se uvede, Ze obhajoba prace neprob¢hla, a
prace neni odeslana ke zvetejnéni do univerzitniho repozitare.

Pted finalizaci zdznamu o praci dle odst. 2 zaznamena do SIS v ptfipadé bakalafskych a
diplomovych praci prodékan pro studium, v pfipadé rigoréznich praci prod€kan pro
piijimaci fizeni a dalSi vzd€lavani a v pfipad€ disertacnich praci prodékan pro védu a
vyzkum vysledek posouzeni zZadosti dle ¢l. 12 odst. 4 tohoto opatieni.

Po finalizaci zaznamu o praci a uplynuti lhity dle ustanoveni ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010,
neni-li stanoveno jinak, bude elektronickd podoba prace automaticky odesldna ke
zvetejnéni do univerzitniho repozitate, kde jsou prace k nahlédnuti v podobé plnych texti,
véetné zapisu o priabchu obhajoby, posudkll oponentl a vyjadieni Skolitele, a zdznam o
praci bude automaticky katalogizovan v knihovnim systému. Listinnou podobu préace
pfeda v ptipadé bakalatskych, diplomovych a rigordznich praci ptislusna zakladni soucast
fakulty v jednom exemplafi a v ptipadé disertacnich praci Oddé€leni védy ve dvou
exemplafich do dvaceti dnli ode dne kondni obhajoby prace Stiedisku védeckych
informaci Knihovny FF UK, resp. v pfipad¢ praci studentli studujicich obory zajistované
zakladnimi soucastmi fakulty, které jsou umistény v univerzitnim aredlu v Jinonicich,
Knihovné spolecenskych véd T. G. Masaryka v Jinonicich, které provede jeji zvetejnéni



prostfednictvim vécné databaze po dobu od dvacatého prvniho dne po konani obhajoby do
dne zptistupnéni v univerzitnim repozitaii.'°

5. Sttedisko védeckych informaci Knihovny FF UK, resp. Knihovna TGM zpracuje pievzaté
listinné exemplafe praci takto:

a) v ptipad¢ bakalarské prace, diplomové prace a rigordézni prace je jeden exemplar
pfipraven pro uloZeni v Archivu univerzity;

b) v ptipad¢ disertacni prace je jeden exemplai ulozen v pfislusné oborové knihovné
Knihovny FF UK a jeden exemplaf je pfipraven pro uloZeni v Archivu univerzity.

6. Vytisk zavérecné prace, ktery neni pifedan ke zpracovani Stredisku védeckych informaci
Knihovny FF UK, resp. Knihovné TGM, dle ptfedchoziho odstavce, vrati pfisluSna
zékladni soucast fakulty, resp. Oddéleni védy, na vyzadani studentovi. Pokud student o
vraceni vytisku prace nepozada do tfi mésicti ode dne konéni obhajoby, ptislusna zakladni
soucast fakulty, resp. Oddé€leni védy, bud’ tento vytisk ulozi v ptislusné oborové knihovné
Knihovny FF UK, nebo jej skartuje.

7. Vylouceni celé prace ze zveiejnéni je mozné pouze v pripadech a postupem uvedenym v
¢l. 10 OR 6/2010.

8. Vedouci prace, skolitel ¢i vedouci ptislusné zakladni soucasti fakulty miize v SIS pozadat
nejpozdéji ¢trnact dnti prfed konanim obhajoby o prodlouZeni lhity pro zvetejnéni prace
dle ¢l. 11 odst. 2 OR 6/2010. Zadost o prodlouZeni lhiity pro zvefejnéni prace posuzuje
dékan fakulty. Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do SIS v pfipad¢ bakaladiskych a
diplomovych praci prodékan pro studium, v piipad€ rigordéznich praci prodékan pro
piijimaci fizeni a dalSi vzd€lavani a v pfipad€ disertacnich praci prodékan pro védu a
vyzkum pted finalizaci zdznamu o praci podle odstavce 2.

9. V ptipad¢ nahlizeni do bakalaiské, diplomové, rigorézni ¢i disertacni prace v souladu
s ptisluSnymi ustanovenimi tohoto opatfeni méa kazda osoba pravo poftidit si z této prace
vypisy, opisy nebo rozmnozeniny, a to vlastnimi technickymi prostfedky ¢i jinymi
technickymi prostfedky neprovozovanymi fakultou a pfistupnymi v mist€ nahliZeni.
Fakulta nezhotovuje tiskové rozmnozeniny, pouze na vyZadani poskytne nahliZejici osobé
bez naroku na nihradu ndkladl elektronickou rozmnozeninu prace ¢i jeji €asti na ji
dodany nosi¢, pficemZ se musi jednat o druh zafizeni, které je pro takové ucely bézné
uzivano.!!

ClL 15
Odpovédnosti a pravomoci pracovnika fakulty

1. Dékan jmenuje v souladu s ¢l. 12 odst. 1 OR 6/2010 fakultniho koordinatora pro oblast
evidence a zvefejiovani zavérecnych praci.

1 C1.18a odst. 6 SZR UK, resp. ¢l. 6a odst. 6 RR UK.
' C1. 18a odst. 2 SZR UK, &l. 6a odst. 2 RR UK.



2. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana v &l. 12 odst. 3 OR 6/2010. Fakultni
koordinator zejména:

a) zajiStuje komunikaci tykajici se evidence zavére¢nych praci s povefenou osobou
Ustavu vypoéetni techniky Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,,UVT UK*);

b) pravideln¢ informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavére¢nych praci;

c) sbird podnéty a pfipominky k evidenci a zvetejiiovani zaveéreénych praci z pracovist
fakulty a od vedeni fakulty;

d) koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejiiovani zavéreCnych praci v
soucinnosti s UVT UK.

3. Vedouci zékladnich soucasti fakulty a v pfipadé disertacnich praci predsedové oborovych
rad odpovidaji zejména za:

a) vypsani témat praci;
b) zadani a schvaleni témat praci studentiim v SIS;
c¢) doplnéni vSech nélezitosti zadani prace do SIS a kontrolu zdznamu zadani préce;

d) doplnéni vSech nalezitosti do SIS a kompletaci vSech povinnych souborti u odevzdané
a obhajované zavérené prace, tedy u vSech druhli praci: zapis o pribehu obhajoby,
datum a misto konani obhajoby, vysledek obhajoby, u bakaléiskych a diplomovych
praci dale posudek vedouciho prace a posudek oponenta, u rigoréznich praci posudek
jednoho oponenta v piipad¢ uznavané diplomové prace, jinak posudky dvou oponentt,
u disertacnich praci vyjadieni Skolitele, posudky dvou oponenti a teze disertacni
prace;

e) predani listinnych exemplait praci ke zpracovani dle ¢l. 14 odst. 5 tohoto opatieni
Knihovné FF UK, resp. Knihovné¢ TGM.

4. Vedouci prace, skolitel ¢i vedouci pfislusné zakladni soucasti fakulty odpovida za soulad
mezi tématem prace a jejim findlnim ndzvem a za to, Ze v SIS je uveden nazev prace
shodny s ndzvem uvedenym v samotné praci.

5. Vedouci zakladnich soucasti fakulty a v pfipad¢ disertacnich praci predsedové oborovych
rad mohou povéfit provadénim vySe uvedenych ¢innosti jednoho nebo vice pracovnik.

6. Reditel Knihovny FF UK, resp. feditel Knihovny TGM odpovida zejména za:

a) uloZzeni jednoho exemplafe listinné podoby prace do okamziku jejiho pfevedeni do
Archivu UK

b) zptistupnéni listinné podoby prace dle ustanoveni ¢l. 14 odst. 4 tohoto opatieni,
nestanovi-li pravni ptredpis jinak;

¢) pouceni osoby pii nahliZzeni do listinné podoby prace, ze ziskané informace nemohou
byt pouzity k vydélecnym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou
tvlrcéi ¢innost jiné osoby nez autora,



d) zvefejnéni informaci o pravidlech pofizovani vypisti, opisi nebo rozmnozenin
zvetejnéné prace a zpusob jejich pofizovani v piipade, ze zaveérecna prace nebo jeji
¢ast nema pisemnou podobu;

e) katalogizaci listinné podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého
katalogizacniho zaznamu o knihovnické tidaje vécného popisu;

f) doplnéni zdznamt praci odevzdanych k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010 (dale
pouze ,starSi prace®), véetné soubori s plnymi texty praci a dalSich dokumentt
obdobné dle odst. 3 pism. d) do SIS;

g) soucinnost pii zpracovani prace, ktera je jiz vloZzena v univerzitnim repozitafi nebo v
knihovnim systému a zaznam o ni ma byt pienesen do SIS.

Reditel Knihovny FF UK, resp. feditel Knihovny TGM muiZe povéfit provadénim vyse
uvedenych ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikli knihovny.

Vedouci Studijniho oddéleni, v ptipadé¢ disertacnich praci vedouci Oddé€leni védy, v
ptipadé€ rigordznich praci vedouci Oddéleni pfijimaciho fizeni odpovida zejména za:

a) spravnost a Uplnost vloZenych vysledki obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve
spisové dokumentaci studenta, véetné zapisu o pribéhu obhajoby;

b) kontrolu zdznamu o préci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni uplnosti zdznamu o praci pro
jeho zvetejnéni) v SIS;

¢) soucinnost pii zpracovani prace ¢i identifikaci jejiho autora a jeho studia, a to u praci
jiz vloZenych v univerzitnim repozitafi ¢i v knihovnim systému, jejichz zdznam ma
byt zanesen do SIS;

d) mozny postup k dodani podklada (listinné podoby prace, elektronické podoby prace,
posudkil k préci atd.) pro doplnéni ,starSich praci“ do SIS, nejsou-li k dispozici v
knihovné fakulty.

Vedouci Studijniho oddéleni, resp. Oddéleni védy a Oddéleni piijimaciho fizeni mulize
poveftit provadénim vyse uvedenych ¢innosti jednoho nebo vice pracovniklli oddé€leni.

Cl 16
Prechodna ustanoveni

Dopliiovani ,,starSich praci do SIS zajist'uji pracovnici Knihovny FF UK. Knihovna se v
pfipadé nejasnosti muize obracet na osoby spojené s danou praci (zejména vedouci,
Skolitel, vedouci piislusné zakladni soucasti fakulty, oponenti) s zadosti o doplnéni
chybéjicich udajt ¢i dokumentt k dané praci. Studijni oddéleni, Odd€leni védy, Odd¢€leni
pfijimaciho fizeni dohled4 a ptipravi veskeré chybéjici dokumenty. Knihovna FF UK
zajisti naskenovani listinnych dokumentt a jejich vloZeni do SIS.

Postupy stanovené timto opatfenim pro zaddvani zavéreénych praci se tykaji zavérecnych
praci zaddvanych od 1. 10. 2014. Do této doby se zavérecné prace se fidi dosavadnimi
predpisy.



. Nalezitosti, Uprava, odevzdavani a postupy tykajici se obhajob zavére¢nych praci
stanovené timto opatienim se tykaji zavére¢nych praci, které budou odevzdany po 30. 9.
2014. Do této doby se zavérecné prace se fidi dosavadnimi piedpisy.

ClL 17
Zavérefna ustanoveni

Toto opatfeni se nevztahuje na studenty zapsané na fakultg, ktefi v ramci dvouoborového
mezifakultniho studia zpracovavaji zavére¢nou praci na jiné fakulté, na tyto studenty se
vztahuje vécné odpovidajici opatfeni dékana prislusné fakulty.

Zrusuje se:

v

a) opatfeni dc¢kana ¢. 15/2012 Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejiiovani
zaverecnych praci,

b) opatfeni dé¢kana ¢. 19/2007 k rigoréznimu fizeni,
c) sdéleni dékana €. j. 19/SD/2011 k ukladani a uznavani rigordznich praci.
. Navrh tohoto opatieni byl projednan Akademickym senatem fakulty dne 12. 6. 2014.

Toto opatfeni nabyva platnosti a t¢innosti dne 1. 7. 2014.

V Praze dne 24. 6. 2014

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK





