Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana €. 2/2014
Pravidla pro ¢erpani dovolené zaméstnancu Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze

CL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni navazuje na ustanoveni § 211 az 233 zékona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdgjSich predpisti (dale jen ,,zdkonik prace®), a na ustanoveni ¢l. 3.13. az 3.15.
kolektivni smlouvy uzaviené mezi Univerzitou Karlovou v Praze a ptislusnymi odborovymi
organizacemi ve znéni pozd¢jSich zmén.

Cl.2
Ziakladni pravidla pro ¢erpani dovolené

1. Dovolena za kalendarni rok ¢ini:
a) u akademickych pracovnikti 40 dnt,
b) u ostatnich zaméstnancii 25 dnd.

2. Zameéstnanci jsou povinni vyc€erpat dovolenou do 31. 12. kalendainiho roku, ve kterém
jim pravo na tuto dovolenou vzniklo. Pfevadéni dovolené je mozné pouze z divoda
ptekazek Cerpani dovolené urcenych zdkonikem prace.

3. Dovolenou, kterd nebyla z divodi urcenych v zdkoniku prace vycCerpana do 31. 12.
kalendéiniho roku, ve kterém pravo na tuto dovolenou vzniklo, jsou zaméstnanci povinni
vycCerpat ptednostné, a to do 30. 6. nasledujiciho kalendainiho roku.

CL3
Plan dovolenych

1. Dovolenou cerpaji zaméstnanci na zakladé planu dovolenych, ktery vypracuji vedouci
zakladnich soucasti, vedouci oddéleni dékanatu a vedouci dalSich pracovist’ fakulty (déle
jen ,,vedouci zaméstnanci®) a predaji jej do 30. 6. daného kalendarniho roku vedoucimu
Osobniho oddéleni dékanatu. Vzor planu dovolenych je pfilohou tohoto opatieni.

2. Plan dovolenych sestavuji vedouci zaméstnanci tak, aby dovolend vSech zaméstnanci byla
cerpana zpravidla v mésicich Cervenci a srpnu kalendainiho roku, ve kterém pravo na tuto
dovolenou vzniklo. Pfi sestavovani planu dovolenych jsou vedouci zaméstnanci povinni
dbat na zajisténi plynulého a bezproblémového provozu pracovisté s ohledem na jeho
ukoly v tomto obdobi.
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3. Zmény planu dovolenych podle okamzitych potfeb pracovist a zaméstnancl jsou v
kompetenci vedoucich zaméstnanct. Zmény je tieba provadét zejména s ohledem na to,
aby nebyla porusena povinnost ¢erpani dovolené dle ustanoveni ¢l. 2 odst. 2 a 3 tohoto
opatfeni.

Cl. 4
Odpovédnost zaméstnancii a vedoucich zaméstnanci

1. Zaméstnanci odpovidaji za vyCerpani své dovolené v souladu s ustanovenim ¢l. 2 odst. 2 a
3 tohoto opatieni. Poruseni povinnosti dle ustanoveni ¢l. 2 odst. 2 a 3 tohoto opatieni se
povazuje za zavazné poruSeni povinnosti vyplyvajici z pravnich ptedpisti vztahujicich se
k zaméstnancem vykondvané praci s moznymi nasledky predpokladdanymi zdkonikem
prace.

2. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za sestaveni planu dovolenych dle ustanoveni ¢l. 3
tohoto opatfeni a za fadné vycerpani dovolené jim podfizenych zaméstnanct dle
ustanoveni ¢l. 2 odst. 2 a 3 tohoto opatfeni. Poruseni povinnosti dle ustanoveni ¢l. 2 odst.
2 a 3 a ¢l. 3 tohoto opatieni se povazuje za zdvazné porusSeni povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpisit vztahujicich se k zaméstnancem vykondvané praci s moznymi
nasledky pfedpokladanymi zékonikem préce.

ClL5
Zavéreéna ustanoveni

1. Nedilnou soucast tohoto opatfeni tvoii Pfiloha ¢. 1 — Vzor planu Cerpani dovolenych
zameéstnancl pracoviste.

2. Toto opatfeni bylo projednano s odborovou organizaci dne 5. 3. 2014.

3. Toto opatieni nabyva platnosti a u¢innosti dnem 6. 3. 2014.

V Praze dne 6. 3. 2014

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK
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Piiloha ¢. 1

Vzor planu éerpani dovolenych zaméstnancu pracovisté

Katedra / istav / pracoviste:

Jméno a prijmeni: \

Plian ¢erpani dovolené do 31. 12. roku .........

Od Do Poéet dni

Pocet dni celkem:

Jméno a prijmeni: \

Plian ¢erpani dovolené do 31. 12. roku .........

Od Do Poéet dni

Pocet dni celkem:

Jméno a prijmeni: \

Plian ¢erpani dovolené do 31. 12. roku .........

Od Do Poéet dni

Pocet dni celkem:

V Praze dne:

Podpis vedouciho pracovisté:
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