Opatreni dékana ¢. 18/2013
Organizace studia v bakalarskych a magisterskych studijnich
programech na FF UK

CL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni navazuje na Studijni a zkuebni ¥ad Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,,SZR

UK* a ,,univerzita®) a na Pravidla pro organizaci studia na Filozofické fakult¢ Univerzity

Karlovy v Praze, v platném znéni (dale jen ,,Pravidla“ a ,,fakulta‘).

ClL2
Jednooborové a dvouoborové studium

Bakalarské a magisterské studium ma dvé varianty:

a) studium jednooborové,
b) studium dvouoborové.

Student dvouoborového studia obhajuje bakaldfskou ¢i diplomovou praci pouze na
jednom z oborti podle vlastni volby.

Student dvouoborového studia miize pii zapisu do dalSiho ro¢niku pozéadat o prevod do
jednooborového studia. Pokud je jednooborové studium pozadovaného oboru
akreditovano a pokud student splnil pozadavky pro postup do dalsiho ro¢niku, dékan této
zadosti zpravidla vyhovi.

Pokud je student studujici v jednooborovém studiu pfijat na dal$i obor, mize pii zapisu
do dal$iho ro¢niku pozadat o pievedeni do dvouoborového studia. Pokud je dvouoborové
studium pfislusSnych obori akreditovano a pokud student ve svém plvodnim
jednooborovém studiu splnil pozadavky pro postup do dalSiho ro¢niku, dékan této zadosti
zpravidla vyhovi.

CL3
Studijni plan

Vysokoskolské vzdélani se ziskava studiem podle studijniho planu stanoveného akreditaci
studijniho programu a oboru.'

§ 44 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon o

vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist.



2. Studijni plan sestdva z predméti spole¢ného zékladu a z pfedméti oborového studia a
stanovi rozsah a formu plnéni studijnich povinnosti véetné poctu kreditlh a piipadnych
navaznosti jednotlivych ptredméti.

3. Studijni plan lze v dobé¢ platnosti akreditace piislusného studijniho oboru ménit pouze v
rozsahu stanoveném Akreditaéni komisi CR.*> Navrhy téchto zmén piedklada prislugny
oborovy garant, ptipadné vedouci zakladni soucasti fakulty, kterd zajistuje vyuku daného
oboru (dale jen ,,ptislusné zakladni soucast fakulty*), se souhlasem piislusného oborového
garanta, ke schvaleni dékanovi fakulty. S vyjimkou drobnych technickych zmén si d€kan
ke svému rozhodnuti vyzada stanovisko studijni komise, pfipadné také akademického
senatu.

4. Studijni plany jednotlivych obort a jejich piipadnych specializaci’ jsou zvefejnény
formou jejich databaze na internetovych strankach fakulty.* Za naleZité zaneseni
studijnich plant, skupin pfedméti a povinnych pfedmétli do Studijniho informacniho
systému (dale jen ,,SIS*) zodpovida povéieny pracovnik fakulty (akademicky koordinator
SIS).

5. Za vc¢asné vypisovani predméti v SIS v souladu se studijnim pldnem a za jejich naslednou
realizaci odpovida vedouci prislusné zakladni soucasti fakulty. V kazdém akademickém
roce ma zakladni soucast fakulty zajiStujici vyuku pfislusného oboru povinnost vypsat
pfedméty v hodnoté nejméné 60 kreditli pro jednooborové studium a 30 kreditd pro
dvouoborové studium tak, aby student mohl splnit vSechny studijni povinnosti stanovené
studijnim pldnem nejpozdéji do konce standardni doby studia.

Cl.4
Konkretizace studijnich planii: rozvrh a anotace

1. Studijni plany jsou na kazdy semestr upfesnény rozvrhem. Rozvrh musi byt nejpozdéji
dva tydny ptfed zahijenim vyuky v semestru zvefejnén v SIS, piipadné také na
internetovych strankach ptislusné zakladni soucasti fakulty a jeji nasténce.

2. Ke kazdé konkrétni realizaci predmétu obsazené v rozvrhu (dale pouze ,kurz*)
vyhotovuje jeho vyucujici, pfipadné jind poveéfend osoba na zdkladni soucésti fakulty
anotaci. Anotace musi byt nejpozd¢ji tyden pied zahdjenim vyuky pfedmétu zvefejnéna v
SIS a musi obsahovat stru¢nou charakteristiku obsahu, seznam povinné, piipadné
doporucené literatury a pozadavky ke kontrole studia pfedmétu (atestaci).

3. Za vcasné, obsahov¢ spravné a Uplné zvetejnéni rozvrhi a anotaci odpovida vedouci
ptislusné zékladni soucasti fakulty.

4. Praxe a exkurze zatazené do studijniho programu Ize konat kdykoli béhem akademického
roku, termin stanovi vedouci pfislusné zakladni soucésti fakulty po dohodé¢ se studenty. U

* Viz Zasady piipadnych tprav obsahu studijnich programii a jejich studijnich obori v dobé platnosti akreditace,
schvalené na zasedani Akreditaéni komise CR ve dnech 12. az 13. zaii 2006.
> Cl. 4 odst. 7 SZR UK.

4 Viz plany.ff.cuni.cz.



dvouoborového studia je ohldSena ucast na praxi ¢i exkurzi povazovéana za vazny divod
neucasti i na vyuce druhého oboru a nemtize zalozit divod pro neabsolvovani zapsanych
predmétu.

CL5
Zapis do studia

1. Uchaze¢i, ktefi obdrzeli ozndmeni o uspéSném vykonani pfijimaciho fizeni, se
v terminech uvedenych v tomto oznameni dostavi k ovéfeni podminek pfijeti ke studiu a
k zépisu do studia. Ovéfeni podminek pfijeti a zapis do studia je mozné provést
v zastoupeni na zéklad€ pIné moci zhotovené k tomuto ucelu.

2. Pfislusné zakladni soucésti fakulty mohou stanovit, jakym zplsobem si studenti jimi
zajiStovanych oborl pfi zapisu do studia zapisuji sviij studijni plan do tisténych vykazi o
studiu (dale pouze ,indexd*). Pokud tak pfislusna zakladni soucast fakulty neucini,
studenti si jednotlivé predméty zapisuji do indexti az pfi jejich zépisu do SIS, pfipadné pii
konani jejich kontroly (atestaci).

CL 6
Zapis do dalsiho ro¢niku

1. Podminkou zapisu do dal$iho roc¢niku je UspéSné absolvovani kontroly studijnich
povinnosti za minuly roénik.’

2. Kontrola studijnich povinnosti a zéapis do dal§tho ro¢niku probihd elektronicky
prostfednictvim SIS. Dékan mulze stanovit, Ze u studentl studujicich podle nékterych
starSich studijnich pland, ptfipadné u studenti studujicich podle individudlnich plant se
kontrola provadi na zéklad¢ zdznamu o splnénych studijnich povinnostech v indexu.

3. Termin a dal$i podrobnosti provadéni zapisu do dalSiho ro¢niku stanovi opatfeni dékana
vydavané pro kazdy akademicky rok.

CL7
Zapis predmétii na zacatku semestru

1. Studenti zapsani do studia, respektive do dalSich ro¢nikil studia, si na zac¢atku kazdého
semestru zapisuji v SIS predméty, které chtéji v daném semestru absolvovat.

2. Tento zéapis ptredmétu v SIS je nutnou podminkou pro absolvovani predmétu a konani
kontroly studia pfedmétu (atestace). Po zapsani vSech predmétd jsou studenti povinni
provést v SIS kontrolu zépisu predmétil, kterd ovefi, zda jsou splnény vSechny podminky
pro zapis do jednotlivych predmétd, a upravit zapsané predméty podle vysledku této
kontroly.

> Viz piisluné ustanoveni Pravidel.



Lhtitu pro zapis pfedméth pro jednotlivé semestry daného akademického roku studia v SIS
stanovi harmonogram akademického roku. Po uplynuti této lhlty je mozné provadét
zmény v zapsanych pfedmétech pouze vyjimecné na zdkladé odlivodnéné zadosti.
Dodate¢ny zéapis predmétd v SIS si student nemiize narokovat, podléhd schvaleni
prodékanem pro studijni zalezitosti na zaklad¢ relevantnosti dlivodl uvedenych v zadosti.

Podminky zépisu a absolvovani pfedmétu dle ustanoveni &l. 6 odst. 5 SZR miize v souladu
se studijnim planem stanovit piislusnd zakladni souc¢ast fakulty v SIS.

Podrobnosti provadéni zapisu predméti stanovi opatfeni dékana vydavané pro kazdy
akademicky rok.

CL8
Zkousky a ostatni formy kontroly studia predmétu (atestace)

Harmonogram akademického roku stanovuje na zavér kazdého semestru nejméné
pétitydenni obdobi vyhrazené pro skladani zkousek a konani dalSich forem kontroly studia
predméti (atestaci).® Soudasti zkouskového obdobi letniho semestru je také doba
minimaln¢ dalSich dvou tydnli na pocatku zaii.

Nejpozdéji dva tydny pred zacatkem zkouSkového obdobi vypisuje vyucujici pro kazdy
sviij pfedmét, z n&jz mohou studenti v tomto obdobi skladat zkousku,” nejméné tfi terminy
pro zkouskové obdobi nasledujici po vyuce v zimnim semestru a nejméné¢ dva terminy pro
zkouskové obdobi nasledujici po vyuce v letnim semestru. Ve zkouSkovém obdobi
nasledujicim po letnich prazdninach (tj. v tzv. presemestralnim obdobi) musi byt vypsan
alespont jeden dalSi termin, pfiCemz tento termin musi byt vypsan nejméné
s dvoutydennim pfedstihem pied jeho kondnim. Terminy vypsané pro rizné predméty se
mohou ptekryvat. V odiivodnénych ptipadech mize vedouci ptislusné zakladni soucasti
fakulty stanovit, Ze pocet termini bude ve zkouSkovych obdobich, kterd nenasleduji
bezprostiednd po ukonéeni kurzu, v nichZ viak studenti mohou je§té skladat zkousku,®
mens$i nez tfi. V tomto ptfipadé¢ musi byt tento omezeny pocet terminll zveiejnén pred
zapocetim kurzu v jeho anotaci.

Terminy zkouSek vypisuje vyucujici, pfipadné¢ vedoucim pfislusné zékladni soucasti
fakulty povéfena osoba prostiednictvim SIS, v odiivodnénych piipadech mlze stanovit, ze
se terminy vypisuji jinym zplsobem nez prostfednictvim SIS. Za nélezité zvefejnéni
vypsanych terminti zodpovida vedouci piislusné zdkladni soucasti fakulty.

Ke zkouSkam se student musi zapsat nejpozdé;ji tfi pracovni dny pfed vypsanym terminem

prostfednictvim SIS, nebo jinym zpisobem, ktery urci vedouci ptislusné zékladni soucésti
fakulty. Vyucujici pfislusného pfedmétu miize povolit lhittu kratsi nez tfi pracovni dny.

Ke zkousce se Ize prihlésit nejvyse tfikrat. Termin, z néhoZ se student fadn¢ omluvil, se
do tohoto poctu nezapocitava. O fadnosti omluvy rozhoduje zkousejici.

°CL. 6 odst. 9 SZR UK.
7 Viz piisluné ustanoveni Pravidel.
¥ Viz ptislusné ustanoveni Pravidel.



6.

10.

Pokud se ostatni formy kontroly studia pfedmétu (atestace) zapsan¢ho v daném rocniku
konaji v terminech, k nimz se studenti hldsi obdobnym zpusobem jako k termintim
zkousek, vztahuje se na né analogicky ustanoveni odst. 2 az 5.

Na odivodnénou zadost studenta nebo vyucujictho mize vedouci pfislusné zakladni
soucasti fakulty povolit zménu zkousejiciho pred kterymkoli terminem zkousky. Dé&kan
miZze na zadost studenta nebo zkousejiciho povolit konani opravné zkousky pted komisi,
kterou sam jmenuje.

Vysledek kontroly studia pfedmétu (atestace) potvrzuje pfislusny vyucujici v indexu
zapsanim klasifikace’ a svym podpisem s uvedenim data. Do sedmi pracovnich dnii od
splnéni kontroly studia prfedmétu (atestace), nejpozdéji vSak do data stanoveného
harmonogramem akademického roku pro splnéni studijnich povinnosti, zanese vyucujici,
ptipadné vedoucim piislusné zékladni soucésti fakulty k tomu povéiend osoba, vysledky
kontroly studia pfedmétu (atestace) také do SIS. Vyucujici, piipadné vedoucim piislusné
zakladni soucasti fakulty povérend osoba, zodpovida za soulad udaji zapsanych v indexu
a v SIS a v ptipad¢ zjisténych nesrovnalosti zajisti neprodlen¢ jejich napravu.

Neuspéech studenta v nékterém z terminti zkouSek zaznamena vyucujici do indexu pouze
datem, klasifikaci ,,neprospél/a®“ uvede az pii poslednim mozném terminu. Do SIS
vyucujici zaznamena netspéch zanesenim znamky ,,4* u kazdého terminu.

Je-li pfedmét zakoncen vice neZz jednou formou kontroly studia predmétu (atestace),
zapocitavaji se kredity za jeho absolvovani az po UspéSném sloZeni posledni z téchto
forem.

CL9
Uznavani splnéni kontrol studia prfedmétu (atestaci)

Zkousky lze uznat'® pouze tehdy, pokud byly klasifikovany znamkou ,,vyborn“ nebo
,velmi dobfe“. V odivodnénych piipadech, pfedevSsim v pfipadé¢ uznivani predméta
absolvovanych v bakalafském studiu v navazujicim magisterském studiu t¢hoz oboru, Ize
na zaklad¢ doporuceni vedouciho pfislusné zakladni soucasti fakulty uznat také zkousky
klasifikované znamkou ,,dobie*.

Zakladni principy ptidélovani krediti v pfipad€ uznavani splnéni kontrol studia pfedmétu
(atestaci):

a) kontroly studia (atestace) volitelnych predméth 1ze uznat véetné ptiznanych kredita,

b) kontroly studia (atestace) povinnych a povinné volitelnych pfedméti splnéné v ramci
jednoho z obori dvouoborového studia neni mozné v ramci druhého oboru uznat
véetné ptiznanych kreditd,

¢) kontroly studia (atestace) povinnych a povinné volitelnych pfedméti splnéné v ramci
jiného studia se standardné uznavaji bez ptiznani kreditt,

°Cl 6 odst. 11 a 16 SZR UK.
101, 6 odst. 19 SZR UK.



d) v odivodnénych piipadech méa d€kan pravo se od téchto principt odchylit (povinné a
povinné volitelné prfedméty lze napftiklad uznat i s kredity, pokud jde o uznavani
pfedméti v navazujicim magisterském studiu absolvovanych v bakalarském studiu
oboru na FF UK nebo pfi paralelnim studiu dvou dvouobori, které se v jedné poloviné
dvouoboru ptekryvaji).

3. Uznané formy kontroly studia pfedmétu (atestaci) zapisuje studijni oddé€leni automaticky
do SIS do 30 dnt od data nabyti pravni moci rozhodnuti o jejich uznani, nejpozdéji vSak
do data stanoveného harmonogramem akademického roku pro splnéni studijnich
povinnosti. K zapisu do indexu se dostavi student neprodlené¢ po nabyti pravni moci
rozhodnuti o uznani.

CL 10
Individualni studijni plan

1. V prvnim ro¢niku bakalatského studia se individudlni studijni plan povoluje pouze ve
zcela vyjimecnych ptipadech.

2. Individuélni studijni pldn mtze byt dékanem fakulty povolen vzdy pouze na ten ro¢nik
studia, do n€¢hoz je student aktualné zapsan.

3. Zadost o individualni studijni plan musi student podat nejpozdéji dva mésice po zadatku
ptislusného akademického roku a musi byt dolozena podklady osvédcujicimi studentova
tvrzeni, na jejichz zdkladé o pfiznani individualniho studijniho planu Zzada. Po tomto
terminu lze Zadost o individudlni studijni plan pfijmout pouze, pokud divody pro pfiznani
individudlniho studijniho planu vznikly aZ po tomto terminu, pfipadné zavazné zdravotni
¢i jiné divody studentovi prokazateln¢ zabranily podat zaddost o individuélni studijni plan
véas. Ani v téchto piipadech nelze individudlni studijni plan pro dany ro¢nik povolit po
uplynuti fddného terminu zapisu do dal§iho ro¢niku.

4. Pfiznani individudlniho studijniho planu je zpravidla podminéno souhlasnym stanoviskem
vedouciho piislusné zdkladni soucasti fakulty. V pfipadé potfeby si dékan pfi
projednavani zadosti o povoleni individualniho studijniho planu vyzada stanovisko
ptislusného odbornika ¢i poradenského centra.

5. Na Zzadost o pfiznani individualniho studijniho planu (prodlouzeni lhit pro plnéni
studijnich povinnosti) v souvislosti s pé¢i o dité studenta v dobé€, kdy by jinak trvalo
Gerpani matefské dovolené'', se nevztahuji ustanoveni odst. 1 az 4. Tato zadost miize byt
podana v ramci péce o jedno dit¢ pouze jednou, a to ve vztahu ke vSem lhiitdm. Spolu
s zadosti musi byt podana i zadost o evidenci uznané doby rodiovstvi'>. Zadost musi byt
dolozena jednim z té€chto dokladi: kopii rodného listu ditéte, kopii rozhodnuti piislusného

'''§ 54a zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakoni (zakon o vysokych
skolach), ve znéni pozdgjsich piedpist, ¢l. 4 odst. 12 SZR UK, § 195 az 198 zikona &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdé&jsich predpist.

'2 Opatteni rektora &. 14/2013.



organu o prevzeti ditéte do péce, u nastdvajici matky kopii téhotenské prikazky
doplnénou do 22 tydnli od narozeni ditéte kopii rodného listu ditéte.

6. Individudlni studijni pldn mGze mit podobu:

a) upravy forem kontroly studia pfedméth (atestaci);

b) prizptisobeni dochdzky na jednotlivé formy vyuky;

¢) upravy studijniho planu;

d) Gpravy lhiit pro splnéni studijnich povinnosti;

e) snizeni minimalniho poctu krediti nutného pro postup do dalSiho ro¢niku;

f) Gpravy skladby predmétl, jejichz splnéni je podminkou pro pfistoupeni k postupové
zkousce (tedy presunu predméti z 1. do 2. cyklu pétiletého magisterského studia).

7. Studijni oddé€leni informuje o konkrétni podobé povoleného individudlniho studijniho
planu vedeni pfisluSnych zakladnich soucasti fakulty.

8. Studijni odd¢€leni vede ptehlednou evidenci povolenych individudlnich plant.

ClL 11
Preruseni studia z diivodu téhotenstvi, porodu ¢i rodic¢ovstvi

1. Spolu se zadosti o preruseni studia z diivodu téhotenstvi, porodu ¢i rodi¢ovstvi na dobu,
po kterou by jinak trvala matetska nebo rodi¢ovska dovolena'’, musi byt podana i zadost
o evidenci uznané doby rodicovstvi'®. Zadost musi byt doloZena jednim z t&chto dokladi:
kopii rodného listu ditéte, kopii rozhodnuti ptislusného organu o prevzeti ditéte do péce, u
nastavajici matky kopii t€hotenské prikazky doplnénou do 22 tydnli od narozeni ditéte
kopii rodného listu ditcte.

2. Studium se prerusuje ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o pferuseni studia.

ClL 12
Statni zkouska

1. Ke statni bakaldiské/magisterské zaveéreéné zkousce (déale jen ,statni zkouska®),
respektive jeji asti'® se student ptihlasuje prostfednictvim SIS v terminech stanovenych
harmonogramem akademického roku. V odiivodnénych piipadech mize dékan na zékladé
pisemné zadosti studenta tento termin zménit. Student miize podat piihlasku ke kterékoli
Casti statni zkousky 1 v dobé pferuseni svého studia.

2. Casti statni zkousky jsou stanoveny studijnimi plany obort. Jednou z &asti statni zkousky
je vzdy obhajoba bakaldiské/diplomové prace. Pokud je jedna cCast statni zkouSky

">'§ 54 odst. 2 a 3 zékona & 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkont (zikon o
vysokych $kolach), ve znéni pozdgjsich piedpist, ¢l. 5 odst. 2 véta tieti SZR UK, § 195 az 198 zakona &.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisti.

' Opatteni rektora &. 14/2013.

5 C1. 7 SZR UK a piisluiné ustanoveni Pravidel.



klasifikovana ,,neprospél/a®, student nemusi opakovat ty casti statni zkousky, které jiz
uspésné slozil.
3. Jednotlivé &asti statni zkousky mohou byt dale &lenény na tematické okruhy,'® které nelze

r v 1 v r ’ s N e S v . ¥ ’ v
skladat samostatng. '’ Pii opravném terminu konani ¢asti statni zkousky je zapotiebi slozit
vzdy celou tuto ¢ast.

4. Ke statni zkouSce se lze ptihlasit nejvyse tfikrat. Termin, z n¢hoz se student fadné
omluvil, se do tohoto poctu nezapocitava. O fadnosti omluvy rozhoduje predseda
zkuSebni komise.

5. Podrobnosti o zadavani, odevzdavani, obhajobach, evidenci a zvefejiiovani bakalatskych a
diplomovych praci stanovi v piislusné Césti samostatné opatieni dékana navazujici na
opatieni rektora univerzity.'®

ClL 13
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se:

v

a) opatfeni dékana €. 20/2012 k organizaci studia v bakalafskych a magisterskych
studijnich programech na FF UK,

b) opatfeni dé¢kana ¢. 3/2012, Principy pfiznavéani individudlnich studijnich plant na
Filozofické fakulté UK,

¢) opatfeni dékana €. 11/2011, Principy uznavani predmétt na FF UK.

2. Navrh tohoto opatfeni byl v souladu s ustanovenim Pravidel projednan Akademickym
senatem fakulty dne 19. 9. 2013.

3. Toto opatfeni nabyva platnosti a i€innosti dne 1. 10. 2013.

V Praze dne 26.9. 2013

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
d¢kan FF UK

' C1. 7 odst. 4 SZR UK.

"7 Ptipadna ,klasifikace® t&chto tematickych okruhii slouZi tedy pouze jako podklad zkuiebni komise pro
hodnoceni ¢asti statni zkousky. V protokolu o vykonani statni zkousky se pfipadné zapisuje pouze v Casti
pojednavajici o prubéhu zkousky.

'8 Opatteni rektora &. 6/2010 a 8/2011.



