Opatreni dékana ¢. 16/2013
Elektronicky zapis predmétu a kontrol studia predmétu (atestaci)
pro akademicky rok 2013/2014

ClL1
Studenti bakalarskych a magisterskych studijnich programi

Studenti bakalafskych a magisterskych studijnich programt, kteti zahgjili studium v
akademickém roce 2004/2005 a pozdéji, jsou povinni zapsat si vSechny predméty, které
budou chtit v akademickém roce 2013/2014 absolvovat, do studijniho informacniho
systému (dale jen ,,SIS®). Bez tohoto zapisu nelze konat piislusné kontroly studia
pfedmétu (dale jen ,,atestace).

. Terminy elektronického zapisu predmétl jsou stanoveny harmonogramem akademického
roku 2013/2014 takto: pro zimni semestr od 23. 9. 2013 (10,00 hod.) do 28. 10. 2013
(18,00 hod.); pro letni semestr od 10. 2. 2014 (10,00 hod.) do 16. 3. 2013 (18,00 hod.). Po
uplynuti téchto terminti studenti nemohou ptfedméty do SIS zapisovat, ani provedeny zapis
rusit.
. Po zapséani vSech pfedmétii je student povinen provést v SIS kontrolu zépisu predmétu,
ktera ovéri, zda jsou splnény vSechny podminky pro zdpis do jednotlivych predmétl, a
upravit zapsané pfedméty podle vysledku této kontroly. V piipad¢ nerespektovani jejiho
vysledku nebude studentovi do SIS zapsan zadny predmét, u néhoz dochazi ke kolizi s
podminkami zapisu.

. Zapis atestaci do SIS student kontroluje pribézné, nejpozdéji vzdy po sedmi pracovnich
dnech od vykonani atestace. V pfipadé zjiSténych nesrovnalosti (absence vysledku
atestace, neshoda ve vysledku nebo datu vykondni atestace apod.) student neprodlené
kontaktuje ptislusné zkouSejici, pfipadné osoby povérené zapisem vysledkli na
jednotlivych zékladnich soucéstech. Pokud nedojde k napravé do terminti stanovenych v
¢l. 3 odst. 7 tohoto opatieni, kontaktuje student vedouciho ptislusné zakladni soucasti.

. Pro studenty, ktefi zahgjili studium v akademickém roce 2006/2007 a pozdé¢ji, jsou pro
kontrolu studijnich povinnosti a pro zapis do dalSiho roku studia rozhodujici udaje
uvedené v SIS do 21. 9. 2014. Pokud student nebude mit v SIS do tohoto terminu zapsano
splnéni vSech atestaci pfisluSného pfedmétu véetné piipadnych prerekvizit a korekvizit,
nelze za tento predmét zapocitat ptislusné kredity pro postup do dalsiho ro¢niku.



Studenti doktorskych studijnich programu

Studenti doktorskych studijnich programii zapsani ke studiu v oborech akreditovanych se
studijnimi plany s kreditnim systémem jsou povinni zapsat si vSechny povinnosti, které
budou chtit v akademickém roce 2013/2014 absolvovat, do SIS.

Terminy elektronického zapisu povinnosti doktorského studia jsou stanoveny
harmonogramem akademického roku 2013/2014 takto: pro zimni semestr od 23. 9. 2013
(10,00 hod.) do 29. 11. 2013 (18,00 hod.); pro letni semestr od 10. 2. 2014 (10,00 hod.) do
18. 4. 2013 (18,00 hod.). Po uplynuti téchto terminti studenti nemohou piedméty do SIS
zapisovat, ani provedeny zépis rusit.

CL3
Vyucdujici a zakladni soudasti fakulty (tj. katedry, dstavy apod.)

Za vcasné a spravné zaneseni jednotlivych pfedméth a jejich atributi do SIS zodpovida
vedouci pfislusné zakladni soucasti.

Za vcasné a spravné zapsani atestaci bakalafského a magisterského studia do SIS a za
shodu udaji v SIS a ve vykazu o studiu (indexu) zodpovidaji vyucujici jednotlivych
pfedméth a vedouci pfislusné zakladni soucasti.

Za v€asné a spravné zapsani atestaci studentti doktorského studia do SIS zodpovidaji
zkousejici, ptipadné predseda ptislusné oborové rady a osoby povéefené zapisem atestaci
v doktorskych studijnich programech (http://www.ff.cuni.cz/FF-8595.html).

. Na kazdé zékladni soucésti musi byt pfislusSnym vedoucim ustanovena minimalné jedna
osoba funkci lokalniho spravce SIS, jehoz ukolem je zanaseni pfedmétl a jejich atributi
do SIS, a minimaln¢ dvé osoby povéiené zapisem atestaci do SIS. Funkci lokalniho
spravce SIS a osoby povéfené zdpisem atestaci miize vykondvat jedna osoba. Seznam
lokalnich spravct SIS a seznam osob povétenych zapisem atestaci do SIS je zvefejnén na
internetovych strankach fakulty.

Lokalnim spravcem SIS, ani osobou povéfenou zapisem atestaci nesmi byt student
bakalarského ¢i magisterského studia, student doktorského studia muize tyto funkce
vykonévat pouze za podminky, Ze je zaméstnancem FF UK.

. Vedouci zédkladni soucésti odpovidd za to, ze udaje o vysSe uvedenych osobach preda
Referatu IS a Ze tyto udaje bude v ptipad¢ zmén aktualizovat.

. Vedouci zakladni soucasti zajisti dostupnost lokalnich spravcti SIS a osob povétenych
zapisem atestaci tak, aby bylo mozné napravit piislusné nesrovnalosti v SIS (viz ¢l. 1,
odst. 4) v nasledujicich terminech: v obdobi od 15. do 30. zati 2014 do dvou pracovnich
dnti, béhem mésice Cervence a srpna 2014 do ticeti pracovnich dnii, ve zbyvajicim obdobi
akademického roku do péti pracovnich dnd.



ClL4
Dopliiujici a technicka ustanoveni
1. V piipad¢, kdy se tidaje o predmétu (piedevsim ndzev predmétu, vyucujici, druh atestace a
pocet kreditil) v SIS neshoduji s udaji uvedenymi ve studijnich planech bakaldiského a

magisterského studia na http://plany.ff.cuni.cz, student si pfedmét nezapisuje a kontaktuje
neprodlené lokalniho spravce SIS na ptisluSné zakladni soucasti.

2. SIS je pristupny na adrese https://is.cuni.cz/studium. Studijni plany bakalafského a
magisterského studia jsou dostupné na adrese http://plany.ff.cuni.cz.

3. Informace o SIS vcetné napovédy pro pouzivani systému, seznamu kontaktnich osob
referatu SIS, lokalnich spravcil SIS a osob povérenych zapisem atestaci jsou k dispozici
na webové strance http://www.ff.cuni.cz/FF-1436.html.

CL5
Zavérecné ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a uc¢innosti dne 18. 9. 2013.

V Praze dne 18.9. 2013

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
d¢kan FF UK



