Opatreni dékana ¢. 4/2013
Vypujéni fad
Knihovny Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

ClL1

Zakladni ustanoveni
Knihovna Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze, v€etné vSech svych dil¢ich
slozek (dale jen ,,Knihovna FF UK®), je knihovnou podle ustanoveni § 2 pism. a) zdkona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,.knihovni
zakon®), a to knihovnou specializovanou dle ustanoveni § 13 odst. 1 knihovniho zdkona,
a je evidovana v evidenci knihoven vedené Ministerstvem kultury CR pod ¢&. j. 3498 jako
soucast Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy v Praze.
Tento Vypljcni tad je vydavan na zdkladé¢ zmocnéni opatienim rektora Univerzity
Karlovy v Praze ¢. 21/2002, jimz byl vydan Knihovni fad Univerzity Karlovy v Praze, ve
spojeni s ustanovenim § 4 odst. 7 knihovniho zakona.

Tento Vyptljcni fad upravuje vztah mezi Knihovnou FF UK, resp. vSemi jejimi dil¢imi
slozkami, a jejimi wuzivateli (individudlnimi 1 kolektivnimi) pfi poskytovani
knihovnickych a dalSich informacnich sluzeb.

Reditel Knihovny FF UK miize se souhlasem dékana fakulty na navrh vedouciho diléi
slozky vydat navstévni fad této dil¢i slozky, ktery upravi podrobnéji pravidla provozu
vyplyvajici ze specifickych podminek této dil¢i slozky.

Knihovna FF UK poskytuje svym uzivatelim zejména tyto sluzby:

a. vypujcku dokumentd, pficemz dokumentem se mini jakykoli informacni
pramen v pisemné, obrazové, zvukové, audiovizualni, elektronické ¢i digitalni
podobg;

b. pfistup k elektronickym informa¢nim zdrojim, piicemz -elektronickym
informa¢nim zdrojem se rozuméji dokumenty uchovavané v elektronické
podobé a dostupné v prostiedi pocitacové sité nebo prostfednictvim jinych
technologii distribuce digitalnich dat;

c. vypujcku elektronickych zatfizeni, pfi¢emz elektronickym zafizenim se
rozumg¢;ji ¢teCky elektronickych knih a tablety.

Cl.2
UZivatelé
Uzivatelem Knihovny FF UK je kazdy, kdo v daném okamziku vyuzivé knihovni fond,
technickd zafizeni, data nebo jiné sluzby poskytované Knihovnou FF UK, resp. jejimi
dil¢imi slozkami (déle jen ,,uzivatel).
Uzivatel, ktery chce uzivat i jiné sluzby nez pouze prezencni vypujcky ve volném vybéru,
je povinen se registrovat v souladu s ustanovenim ¢l. 4 tohoto fadu.



CL3
Kategorie uZzivateli
1. Uzivatelé Knihovny FF UK se déli do téchto kategorii:
a) interni uzivatelé:
1. student fakulty,
ii. zamé&stnanec fakulty,
iii. student nebo zaméstnanec jiné soucasti Univerzity Karlovy v Praze (déle
jen ,uzivatel z UK*);
b) externi uzivatelé (Sirok4 odborna a laicka vetejnost);
c) kolektivni uzivatelé (knihovny a informacni instituce).
2. Kategorie uzivatelti ur€uje moznosti jednotlivych rezimii vypijcek, vypijcni lhity, lhity
prodlouzeni a maximalni mnozstvi absenc¢nich vypijcek.

Cl.4
Registrace uzivateli

1. Uzivatelem dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto fadu, ktery mize uzivat i jiné sluzby nez
pouze prezenéni vypujcky ve volném vybéru, se stava fyzicka osoba starsi 15 let, ktera se
zaregistruje v nékteré z dil¢ich slozek Knihovny FF UK. Registrace je zdarma a plati pro
vSechny dil¢i slozky Knihovny FF UK.

2. Uzivatel muze byt zaregistrovan pouze po piedlozeni platného personalizovaného
prikazu Univerzity Karlovy v Praze (déle jen ,,UK®), a to vCetné externich uzivateld,
ktefi si prikaz UK nechaji vyhotovit ve Vydejnim centru prikazi UK,' u studentd
doplnéného platnym kuponem pro dany akademicky rok, a platného prikazu totoznosti,
po fadném vyplnéni a podepsani prihlasky v jedné z dil¢ich slozek Knihovny FF UK.

3. Osobni udaje pro registraci jsou ziskdvany importem z Informacniho systému UK
(aplikace pro vydej prukazi UK), pfipadné ruénim zapisem do databaze uzivateld
v automatizovaném knihovnim systému.

4. Zakladnimi udaji, které jsou pro registraci bezpodmine¢né nutné a jejichz zpracovani je
uzivatel povinen strpét, jsou jeho:

a) jméno a piijmeni,

b) pohlavi,

¢) datum narozeni,

d) adresa trvalého pobytu, popf. adresa pobytu na uzemi CR (podle druhu pobytu
cizince) nebo adresa pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li étenéf na uzemi CR,

e) korespondencni adresa, pokud se lisi od adresy uvedené v predchozim bodé,

f) e-mailova adresa,

g) druh a ¢islo osobniho dokladu,

h) stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim CR.

5. Podpisem vyplnéné piihlasky (Pfiloha ¢. 1) wuzivatel potvrzuje, ze se sezndmil
s Vyptjénim fddem Knihovny FF UK a souhlasi s jeho dodrzovanim, tj. Ze bude plnit
vSechna ustanoveni tohoto fadu, zejména dbat véasné¢ho vraceni vyptjcenych dokumentt

' Vzory prikazi a informace o vydejnich centrech jsou k dispozici na webu Univerzity Karlovy v Praze
http://www.cuni.cz/UK-1444.html.
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a zafizeni, platit zpozdné a hradit pfipadné ztraty a poSkozeni vyptjenych dokumenti a
zafizeni dle platného Ceniku poplatkl a sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha €. 3), a déle
ze souhlasi s poskytnutim svych osobnich tidaji pro ucely vymezené v tomto radu.
Podpisem piihlasky ze strany uzivatele a ze strany povefeného pracovnika Knihovny FF
UK je mezi Knihovnou FF UK a uzivatelem uzaviena smlouva o poskytovani sluzeb.
Pracovnici Knihovny FF UK, pfipadné dalsi pracovnici FF UK, jsou povinni odevzdavat
vyplnéné piihlasky vzdy ke konci piislusSného kalendainiho ctvrtleti do Stfediska
védeckych informaci FF UK. Bliz$i podrobnosti urci feditel Knihovny FF UK.

Zmény v zakladnich udajich a informace o ukonéeni nebo preruseni studia ¢i o ukonceni
pracovnépravniho vztahu k fakulté ¢i univerzité je uzivatel povinen ihned Knihovné FF
UK ohlasit.

Dokladem uzivatele pro styk s Knihovnou FF UK je pruikaz UK, ktery je neptfenosny.
Uzivatel odpovidé za kazdé jeho zneuziti a jeho ztratu je povinen neprodlené ozndmit e-
mailem na adresu knihovna@ff.cuni.cz a nasledné osobn€ v nékteré z dilCich slozek
Knihovny FF UK. Pokud tak neucini, odpovidd za Skodu, kterda v dusledku nesplnéni
povinnosti z jeho strany vznikla. V pfipad¢, ze uzivatel fadné ztratu prikazu Knihovné FF
UK ohlasi, je tento prikaz Knihovnou FF UK neprodlen¢ zablokovan na dobu 30 dnt,
pticemz pro trvalou blokaci takového prikazu je tfteba uzivatelem podepsané prohlaseni o

jeho ztraté.

Platnost registrace pro vSechny kategorie uzivateld dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto
fadu trva standardné jeden kalendaini rok ode dne registrace, u zaméstnancu fakulty deset
let ode dne registrace. Po uplynuti této doby lze registraci prodlouzit v nékteré z dil¢ich
slozek Knihovny FF UK.

Piedcasné je platnost registrace ukoncena u studentl v pfipadé ukonceni ¢i pireruSeni
studia na fakulté, resp. na UK, a u zaméstnance v piipadé¢ ukonceni pracovnépravniho
vztahu k fakulté, resp. k UK. Uzivatel je nejpozdéji k tomuto dni povinen vyrovnat
vSechny své zavazky, tj. vratit vyptijéené dokumenty, uhradit smluvni pokuty za prodleni
a dalsi pfipadné finan¢ni zavazky. Zajemci o dal$i vyuzivani sluzeb Knihovny FF UK
mohou byt prevedeni do jiné uzivatelské kategorie.

Piedcasné mlize byt registrace ukoncena také dle ustanoveni ¢l. 2 odst. 4 tohoto fadu.
V takovém ptipad¢ je uzivatel povinen vyrovnat veskeré své zdvazky vici Knihovné FF
UK ve lhité, kterou stanovi ve svém rozhodnuti dé¢kan fakulty.

V souladu se zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpisii, Knihovna FF UK zpracovava zakladni a dalsi
osobni Udaje registrovaného uzivatele, statistické udaje, udaje sluzebni, udaje tcetni a
pravni. Udaje jsou zpracovavany za uéelem:

a) ochrany majetku Knihovny FF UK pfi prezencnich vyptj¢kach mimo volny
vybér a pii absencnich vyptjckach zejména vedenim piesné evidence o vSech
transakcich provadénych ve vztahu k uZzivateli, tedy o provedenych absencnich 1
prezencnich vypujckach, jejich predmétu, pocatku i konci, a o zaméstnancich
Knihovny FF UK, ktefi tyto transakce provedli;

b) poskytovani kvalitnich sluzeb uZzivatelim a kontroly jakosti prace pracovniki
Knihovny FF UK,

c) statistického hodnoceni ¢innosti Knihovny FF UK,
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d) naplnéni povinnosti ulozenych Knihovné FF UK obecné zdvaznymi pravnimi
ptedpisy, zejména knihovnim zadkonem a zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
ve znéni pozd¢jsich predpist,

e) dalSich tkont spojenych s napliiovanim ustanoveni tohoto fadu.

Knihovna FF UK je povinna na pozadani sezndmit uZzivatele s udaji obsazenymi
v databazi uzivateld, které se tykaji jeho osoby, a piipadné provést pozadované opravy.
Knihovna FF UK uchovavé osobni tdaje o uzivatelich, v€etné¢ podepsané piihlasky a
pfipadné dalSich pisemnosti, pod omezenym piistupem pouze pro piislusné pracovniky
vramci plnéni jejich pracovnich ukold, a to pouze po dobu registrace uzivatele
prodlouzenou o tii roky, pokud nemd uzivatel viici Knihovné FF UK Zadny dluh nebo
proti nému neni vedeno soudni fizeni v souvislosti s jeho vypljckami od Knihovny FF
UK. V opacném ptipadé jsou osobni tidaje uchovavany po celou dobu, kdy ma uzivatel
viuci Knihovné FF UK dluh, prodlouzenou o tfi roky, resp. jest¢ po dobu tii let od
pravomocného skonceni soudniho fizeni v souvislosti s jeho vyptj¢kami od Knihovny FF
UK. Osobni udaje o uzivatelich, jimz bylo omezeno ¢i zastaveno poskytovani sluzeb
Knihovny FF UK dle ¢l. 5 odst. 2 tohoto fadu, se uchovavaji po celou dobu trvani
takového opatieni prodlouzenou o jeden rok.

Pracovnici Knihovny FF UK, ktefi pracuji s osobnimi udaji uzivateld, jsou povinni
podepsat prohlaseni o mlcenlivosti.

Uzivatelem dle €l. 3 odst. 1 pism. c¢) tohoto fadu se stdva pravnicka osoba registrovana u
Ministerstva kultury Ceské republiky v souladu sknihovnim zikonem pro potieby
meziknihovni vypijcéni sluzby. Registrace takového uzivatele probéhne na zakladé jeho
prvniho pozadavku vramci meziknihovni vyptjéni sluzby. Uzivatel této kategorie
nepouziva prukaz UK.

CL5
Prava a povinnosti uzivateli

Uzivatelé, ptipadn€ jiné osoby zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK, jsou povinny
dodrzovat Knihovni fdd Univerzity Karlovy v Praze a tento Vyptjéni fad Knihovny FF
UK. Stejn¢ tak jsou povinny dodrzovat pokyny pracovnikii Knihovny FF UK vydané v
souladu s témito dokumenty.

Pokud uzivatel, pifipadné¢ jind osoba zdrzujici se v prostordch Knihovny FF UK,
nedodrzuje ustanoveni téchto dokumentli nebo pokyny pracovniki Knihovny FF UK,
mize byt v odivodnénych ptipadech pracovniky Knihovny FF UK vykazan z jejich
prostor a na nezbytné¢ nutnou dobu mu muize byt omezeno nebo zcela zastaveno

poskytovani sluzeb Knihovny FF UK. O takovém omezeni ¢i zastaveni poskytovani
sluzeb rozhoduje na navrh feditele Knihovny FF UK dé&kan fakulty. Timto ale uzivatel
neni zbaven odpovédnosti vyplyvajici z platnych pravnich ptfedpisit a tohoto fadu ani
povinnosti nahradit pfipadnou Skodu.

Uzivatelé jsou povinni respektovat prava autorska a prava s nimi souvisejici.

Uzivatelé a dal$i osoby zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK se mohou pohybovat
pouze v urcenych prostorach. Ostatni prostory nejsou vetejné pristupné.
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V prostorach Knihovny FF UK neni povoleno koufeni, uzivani alkoholickych napoji
(nejednd-li se o spolecenskou akci porddanou Knihovnou FF UK) a omamnych latek a
mimo uréené prostory nelze konzumovat napoje a potraviny.

Do prostor Knihovny FF UK nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu ¢i omamnych
latek, osoby znecisténé a ozbrojené a zvirata, nejedna-li se o asistencni psy doprovazejici
osoby se zdravotnim postizenim.

V prostorach studoven jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, Cistotu a potadek. Neni
zde dovoleno hlasit¢ mluvit ¢i jinak hlucet a pouzivat mobilni telefony a jind obdobna
zafizeni, kterd by mohla rusit ostatni uzivatele.

Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a dal$i majetek Knihovny FF UK pied
poskozenim a védomé je nepoSkozovat. Uzivatel je povinen nahradit veskeré Skody na
knihovnim fondu a dal$im majetku Knihovny FF UK jim zpiisobené, at” uz tmyslné ¢i z
nedbalosti.

Uzivatelé Knihovny FF UK jsou povinni odlozit v $atné ¢i jiném misté k tomu uréeném
svrchni odévy a dalsi véci osobni potieby, piipadné¢ obdobné piredméty, pokud dilci
slozka Knihovny FF UK ma Satnu ¢i jiné misto urcené k odkladani svrchnich odévt a
dalsich véci osobni potieby k dispozici. VEtsi ¢astky penéz, klenoty a jiné cennosti je
zakdzano na téchto mistech odkladat ¢i ponechdvat v odloZzenych vécech. Knihovna FF
UK neodpovida za Skodu vzniklou na vécech odlozenych na mistech, kterd k odkladani
nejsou urcena, ani za véci ponechané bez dozoru uzivatele v prostordch Knihovny FF
UK.

Pii odchodu z kterychkoli prostor pfinalezejicich ke Knihovné FF UK miZze byt uZivatel
vyzvan pracovnikem knihovny k pfedloZzeni véci, se kterymi opousti piislusné prostory,
ke kontrole. Automaticky bude k takovému piedlozeni véci ke kontrole vyzvan v ptipade¢,
ze pti jeho prichodu bezpecnostni branou zazni vystrazny signal. Uzivatel je povinen se
takové kontrole podrobit a piipadné vyckat na ptichod bezpecnostni sluzby nebo
ptislusnikd Policie CR.

Neopravnéné vyneseni dokumentu ¢i pokus o takové vyneseni z prostor Knihovny FF
UK se hodnoti jako kradez a tesi se dle obecné zavaznych predpisii. U studentd fakulty je
takovy ¢in divodem pro zahdjeni disciplindrniho fizeni, u studentl zjiné soucasti
Univerzity Karlovy vPraze pro informovani této soucdsti o takovém c¢inu. U
zaméstnanct fakulty mize mit takovy ¢in pracovnépravni dusledky, u zaméstnanct z jiné
soucasti Univerzity Karlovy v Praze je takovy ¢in dlivodem pro informovani této soucasti
o takovém ¢inu.

CL 6
Vypijéni sluzby
Pljcovani dokumentil se tidi ustanovenim ob¢anského zédkoniku o smlouvé o vypijcce a
o odpovédnosti za Skodu, piip. zdkonikem prace a zdkonem o vysokych Skolach.
Vypijéni sluzby jsou poskytovany fadné registrovanym uzivatelim dle ¢l. 4 tohoto fadu
v provozni dobé konkrétni dil¢i slozky Knihovny FF UK pouze po ptedloZeni platného
prikazu UK. Uzivatel je opravnén vyuzivat sluzeb vsech dil¢ich slozek Knihovny FF UK.



Dokumenty je mozné si piijjcovat v ramci prezencniho, absen¢niho a meziknihovniho
vyptjéniho rezimu. O zatazeni dokumenti do jednotlivych rezimt vypijcky rozhoduje
ptislusny odpovédny pracovnik dil¢i slozky Knihovny FF UK.

Definice jednotlivych rezima vypujcek:

a) prezentni vyplujcka — dokument je mozné pijcit uzivateli ke studiu pouze
v prostordich Knihovny FF UK; dokument je mozné¢ nékterym kategoriim
uzivateli vypujcit pfes noc/vikend/svatek (s vyjimkou kvalifikacnich praci,
prezencné pljcovanych seridlli, jimiz se rozumi periodicky vydéavané
dokumenty, a dokumenti ziskanych v ramci meziknihovni vyptjéni sluzby a
mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzby); vraceni dokumentu je nutné do
12:00 nésledujiciho pracovniho dne; v katalogu pod nazvem ,,Prezen¢ni nebo
,Prisné prezen¢ni; prezencni vypujcka se musi vracet pouze do té dil¢i slozky
Knihovny FF UK, ze které byla vypijcena; prezen¢ni vypuijcka se nesmi vracet
do biblioboxu; u prezencni vypijcky neni e-mailem rozesildno upozornéni o
bliZicim se konci vyptjéni lhuty;

b) absencni vypijcky:

1. kratkodobd vypujcka — dokument je mozné pujcit uzivateli ke studiu i
mimo prostory Knihovny FF UK; dokument je mozné vypijcit na jeden
kalendéini tyden; plati pro vSechny kategorie uzivateli kromé externich
uzivateld; v katalogu pod nazvem ,Kratkodobd vyptjcka™ nebo
»Specificka vyptjcka™; kratkodobd vyptjcka se muize vracet do té dil¢i
slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyptjcena, nebo do biblioboxu
v budové, kde se nachazi dil¢i slozka Knihovny FF UK, ze které¢ byla
vypujcena;

ii. bézna vypujcka — dokument je mozné vypujcit na jeden kalendaini mésic;
plati pro vSechny kategorie uzivatelli; v katalogu pod nazvem ,,BéZna
vyptjcka 1.“ nebo ,,Béznd vypijcka IIL1.“; béznd vypijcka se miize vracet
do t¢ dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyptijcena, nebo do
biblioboxu v budov¢, kde se nachazi dil¢i slozka Knihovny FF UK, ze
které byla vypujcena;

iii. semestralni vyptjcka — dokument je mozné pujcit internim uZivatelim na
tii kalendaini mésice; ostatnim uzivatelim lze dokument pajcit na jeden
kalendaini mésic; v katalogu pod nazvem ,Béznd vyptjcka IL.*;
semestralni vyptjcka se mize vracet do té dil¢i slozky Knihovny FF UK,
ze které byla vypiijcena, nebo do biblioboxu v budové, kde se nachazi dil¢i
slozka Knihovny FF UK, ze které byla vyptjcena;

iv. studijni vyptjcka — dokument z vySe zminénych kategorii 1ze po dohodé
s vedoucim knihovnikem dané dil¢i knihovny pievést zaméstnancim
fakulty na studijni vypljcku na 1 kalendéini rok; studijni vypijcka se musi
vracet pouze do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které¢ byla vyptjcena;
studijni vypijcka se nesmi vracet do biblioboxu; po ukonceni vyptjcky
dojde k jejimu ptevedeni zpét na piivodni kategorii,

v. grantovd vypujcka — dokumenty v této kategorii jsou dostupné pouze
feSitelim grantovych projektt, zjejichz prostfedkli byly zakoupeny;
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vypujcka trva po dobu feSeni projektu a 10 mésicti po jeho ukonceni; po
ukonceni projektu dojde ke zméné kategorie dokumentu na jednu z vysSe
uvedenych kategorii kromé studijni vyptjcky; grantova vypijcka se musi
vracet pouze do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které¢ byla vyptijcena;
grantova vypujcka se nesmi vracet do biblioboxu.
Evidence vypujcek se déje v jednotlivych dil¢ich slozkdch Knihovny FF UK bud’
prostiednictvim elektronického automatizovaného systému, nebo prostiednictvim
fyzického listkového systému. UzZivatel souhlasi v piipadé¢ uzivani elektronického
automatizovaného systému s tim, Ze podpis na jednotlivé vypijéni stvrzence je nahrazen
jeho podpisem na vyplnéné piihlasce (Pfiloha €. 1). Knihovna FF UK v takovém piipadé
nevydava tisténé potvrzeni o vypujcce, uzivatel si je ale mize vyzadat.
Uzivatel je opravnén vypujcit si pouze jediny exemplai od kazdého dokumentu.
Prezencni vypujcky jsou uzavieny v okamziku, kdy uzivatel pfevezme do své moci
dokument oznaceny jako ptisné prezen¢ni vypujcka ¢i prezencni vyptjcka.
Prezen¢né vypujceny dokument nesmi uzivatel vynést mimo prostory Knihovny FF UK,
ani kdyz je registrovanym uzivatelem, pokud mu k tomu nedd Knihovna FF UK vyslovny
souhlas zaevidovanim vypijcky jako vypijcky absencni.
Absen¢ni vyptjcka je uzaviena v okamziku, kdy je vypujcovany dokument pievzat
uzivatelem a vypujcka je pfifazena v evidenci vypiijcek ke konkrétnimu uzivateli.
Pokud mé dil¢i slozka Knihovny FF UK detasované skladové prostory, je tieba
uzivatelem pozadovany dokument objednat v ptislusné dil¢i slozce Knihovny FF UK, a to
na mist&, telefonicky &i elektronicky.” Dokument bude Gtenaii poskytnut v nejbliz§im
mozném terminu v zavislosti na prostorovych a persondlnich podminkach dané dil¢i
slozky Knihovny FF UK, pfi¢emz by se mélo zpravidla jednat o nasledujici pracovni den.
Uzivatel bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v piislusné dil¢i slozce
Knihovny FF UK prostfednictvim e-mailu. Uzivatel je povinen vyzadany dokument
vyzvednout nejpozd¢ji do péti pracovnich dnil od data odeslani ozndmeni o tom, Ze je
pfislusny dokument pro n¢ho pfipraven.
Uzivatel si muze rezervovat budouci vypujéeni dokumentu s vyjimkou dokumentl
urenych k prezen¢nimu vyuziti. Rezervuje-li si stejny dokument vice uzivatell, ma
pfednost ten, kdo svou rezervaci zadal diive. Uzivatel bude vyrozumén o tom, Ze je
dokument dostupny v piislusné dil¢i slozce Knihovny FF UK prostfednictvim e-mailu.
Dokumenty rezervované uzivatelem, které byly jinym uzivatelem vraceny, budou
pfipraveny pro uzivatele po dobu péti pracovnich dnti od data, kdy bylo ¢tenafi odeslano
oznameni o splnéné rezervaci.
Uzivatel je povinen si vyptj¢ované dokumenty pii prevzeti prohlédnout, a pokud zjisti
jakékoliv poskozeni, je povinen tuto skuteCnost neprodlen¢ ohlésit pfitomnému
pracovnikovi Knihovny FF UK a ten ji zaznamend. Poskozenim se rozumi takové
poskozeni, které vyznamné¢ snizuje moznost fadného uziti dokumentu, poskozenim neni
bézné opotiebeni odpovidajici staii dokumentu.
Knihovna FF UK informuje uZivatele pouze prostiednictvim e-mailové adresy o blizicim
se konci vypujéni lhity jeho vyptjcek a vytizenych, ptipadné zrusenych rezervacich.

? Pouze u vybranych knihoven, viz http://knihovna.ff.cuni.cz/?q=node/162.
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14.

15.

16.

17.

18.

Po dobu vyptijcky je uzivatel za vyptjéeny dokument odpovédny. Je povinen jej chranit
pfed poskozenim, ztratou ¢i odcizenim, nesmi jej znehodnocovat kupt. podtrhavanim,
vpisovanim ¢i vyfezavanim stranek apod. UZivatel smi dokument uzivat pouze pro vlastni
potiebu. UZivatel je povinen vratit vypijceny dokument ve stejném stavu, v jakém jej
ptevzal, s pfihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Pfi piipadném poskozeni ¢i ztraté se
postupuje dle ¢l. 18 tohoto fadu.

Uzivatel je povinen neprodlené hlasit Knihovné FF UK pfipadnou ztratu, zniceni ¢i
poskozeni vyptj¢eného dokumentu.

Uzivatel je povinen vratit vyplijéeny dokument, jakmile jej nepotfebuje nebo pied
uplynutim vyptjéni lhity podle toho, kterd z variant nastane diive.

Vraceni vypujcek je mozné pouze v piislusné slozce Knihovny FF UK, kde doslo k jejich
vypujceni, nebo vlozenim do biblioboxu, ktery je umistén v té budové fakulty, ve které se
tato prislusnd slozka Knihovny FF UK nachazi. Do biblioboxu neni mozné vracet
prezencni, studijni a grantové vypujcky.

Kolektivnim uZzivatelim poskytuje Knihovna FF pouze vypuj¢ky prostiednictvim
meziknihovni vyptjéni sluzby dle ¢l. 10 tohoto fadu.

CL7

Vypijéni lhiity, jejich prodluZzovani a mnoZstvi vypijéek
Vyptjéni lhity, lhity prodlouzeni a maximalni mnozstvi absen¢nich vyptjcek jsou pro
jednotlivé kategorie uzivatelli stanoveny ve vyptjéni matici (Pfiloha €. 2).
Ptipadne-li posledni den vyptj¢ni lhiity na den, kdy je pfislusna dil¢i slozka Knihovny FF
UK, kde byl dokument vyptijéen, uzaviena, posunuje se konec vyptjéni lhiity na nejblizsi
provozni den této slozky Knihovny FF UK.
Vyptjcni lhita mize byt prodlouzena pouze tehdy, umoziuje-li to rezim vypljcky
a nezada-li dokument dalsi uzivatel. O prodlouzeni je tieba zadat pred uplynutim vypijcni
lhity (na misté, telefonicky, e-mailem ¢i prostfednictvim webového Etenatského konta).
Pii nedodrzeni vypujéni lhiity bude Knihovna FF UK uctovat uZzivateli zpozdné dle ¢l. 15
tohoto fadu.

CL8
Meziknihovni sluzby

Knihovna FF UK zprostfedkovava knihovni dokumenty v ramci meziknihovni vypijcéni
sluzby (dale jen ,,MVS®), mezinarodni meziknihovni sluzby (dale jen ,MMVS®) a kopie
dokumenti v ramci meziknihovni reprografické sluzby (dale jen ,,MRS*) podle pokynt

stanovenych vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zdkona

¢.

257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a

informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisti.

1.

CL9
Meziknihovni sluzby internim uZivateliim
Pracovnik Knihovny FF UK na pozadani zprostfedkuje internimu uzivateli zadany
dokument z jiné knihovny v CR nebo v zahrani¢i v ramci MVS pouze v ptipadg, Ze



10.

tematicky odpovidd oborovému zaméteni fakulty a neni ve fondu Zadné z knihoven
fakulty.

Knihovna FF UK zajistuje MVS pouze z mimoprazskych knihoven. Vyjimku je mozno
poskytnout pouze kategorii uzivatele dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) odd. ii.

Pokud se Zzadany dokument nenachézi na uzemi CR, je moZné jej vyzadat ze zahraniéi
prostiednictvim MMVS.

Dokumenty ziskané¢ vramci MVS a MMVS jsou vyplj¢ovany pouze internim
uzivateliim, a to pouze jako prezen¢ni vypujcka.

MVS je internim uzivatelim poskytovana bezplatné.

Reprografické sluzby vramci MVS jsou zpoplatnény a fidi se cenikem pfislusné
knihovny, ktera sluzbu poskytuje.

MMVS je zpoplatnéna a fidi se platnym cenikem Narodni knihovny CR.

Pozadavek na MVS, MRS a MMVS zadava uzivatel prostfednictvim e-mailu na adresu
mvs@ff.cuni.cz. V e-mailu uvede své jméno a piijmeni, Cislo svého prikazu UK,
bibliografickou specifikaci zddaného dokumentu a dil¢i slozku Knihovny FF UK, kde
chce dokument studovat. V piipadé¢ neuvedeni nékterého zdaji mu nebude sluzba
poskytnuta. Uzivatel bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v piislusné dil¢i
slozce Knihovny FF UK prostfednictvim e-mailu.

Doba potiebna k zajisténi dokumentu z knihoven v CR je dva aZ $est tydnil, ze zahranici
Sest tydnii az tii mésice.

Vypijéni lhita dokumentu je zpravidla jeden mésic. V odiivodnénych ptipadech muize
byt vypijcni lhita kratsi. O prodlouzeni MVS lze pozaddat minimalné jeden kalendéini
tyden pted uplynutim vypijéni lhity. U MMVS urcuje vypajéni lhiitu zahrani¢ni
knihovna, kterd dokument pijcuje, zpravidla také na jeden mésic.

CL 10

Meziknihovni sluzby kolektivnim uZivateliim
O MVS z knihovnich fondii Knihovny FF UK mohou Z4adat knihovny v CR, které jsou
registrovany podle knihovniho zakona u Ministerstva kultury CR.
Knihovna FF UK zprosttedkovava prostfednictvim MVS pouze literaturu, kterou zadajici
knihovna nema ve svém fondu.
Knihovni dokumenty zapijcené v ramci MVS zpfistupiiuje Zadajici knihovna uZzivateli
pouze prezen¢né ve své studovné.
MVS pro knihovny je poskytovana bezplatn¢, véetné vyzadanych kopii dokumentt do 20
stran.

ClL 11
Zpristupniovani a rozmnoZovani zavéreénych kvalifika¢nich praci

. Ze zavéreCnych kvalifika¢nich praci smi uzivatel na vlastni naklady pofizovat vypisy,

opisy ¢i kopie, a to vyhradné osobné a pro vlastni potiebu, pfi¢emz je povinen jednat v
souladu s legislativou CR, zejména se zakonem &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zdkont (autorsky zékon),
ve znéni pozd¢jsich predpist.



Prace nesmi ani za ucelem kopirovani opustit prostory Knihovny FF UK. Pokud
v pfislusné dil¢i slozce Knihovny FF UK kopirovaci zafizeni neni umisténo, lze
dokument za tcelem kopirovani prevést do takové dil¢i slozky, kde kopirovaci zatfizeni
umisténo je.

RozmnoZeniny je mozné vytvaret jak s pouzitim vybaveni Knihovny FF UK, tak s
pouzitim vlastni techniky uzivatele (napt. fotoaparatu).

Reprografické kopie ze zadvérecnych kvalifika¢nich praci Knihovna FF UK v ramci MVS
a MMVS neposkytuje.

ClL 12
Pristup k elektronickym informa¢nim zdrojim

Knihovna FF UK poskytuje uzivatelim piistup k elektronickym informa¢nim zdrojim na
pocitacich umisténych v jejich prostordch 1 prostfednictvim vzdaleného pfistupu
v souladu sji poskytnutymi licencemi, a to na zdklad¢ autorizace prostiednictvim
prikazu a zadaného hesla.

Elektronické informacéni zdroje smi uzivatel pouzivat pouze pro svou vlastni potiebu a
musi respektovat autorskd prava a prava s nimi souvisejici.

¢l 13

Vypitjcovani elektronickych zarizeni
Knihovna FF UK poskytuje internim uzivatelim sluzbu ,,Vyptjcka elektronického
zafizeni®, jejimZ prostfednictvim si uzivatelé mohou vyptjcit ctecky elektronickych knih
a tablety.
Podminky vyptjcky elektronického zafizeni se fidi Smlouvou o vypijcce elektronického
zatizeni, jiz Knihovna FF UK a uzivatel uzaviraji (Pfiloha ¢. 4), pfiméfené ustanovenimi
tohoto fadu o vyptjcovani dokumenti a obcanskym zakonikem. Podpisem smlouvy se
uzivatel zavazuje k dodrzeni podminek uziti zaptij¢ené¢ho elektronického zatizeni.
Vypijcka elektronického zafizeni je evidovana v knihovnim systému.
Ctenaf je povinen uhradit zpozdné pfi opozdéném vraceni vypiijéeného zafizeni dle
platného Ceniku poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK (Ptiloha €. 3).

Cl 14

Vypocetni a kopirovaci technika
Uzivatelé sméji v prostorach Knihovny FF UK pouzivat vlastni vypocetni, pfip.
kopirovaci techniku, a pfipojovat ji k internetu prostiednictvim bezdratového pfipojeni,
pokud jeji pouzivani neomezuje ostatni uzivatele ve vyuzivani sluzeb Knihovny FF UK.
V prostorach Knihovny FF UK mohou byt uzivatelim v dispozici pocitate a
reprografickd technika.
Pocitate 1 reprograficka technika slouzi vyhradné k tcelim odpovidajicim funkci
knihovny.
Piistup k pocitaCové siti maji uzivatelé na zdklad¢ svého priikazu a ptidélen¢ho hesla.
Pouzivani pocitatové sit¢ se fidi samostatnymi zdsadami, které vydava Laboratof
vypocetni techniky FF UK.
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Reprografickou techniku Knihovna FF UK neprovozuje ani za jeji provoz neodpovida.
Pravidla provozovani této techniky se fidi pokyny, které jsou na ni ¢i v jeji blizkosti
umistény.

Uzivateli je zakazano zasahovat do konfigurace pocitact, instalovat programy, kopirovat
nainstalované aplikace a programy.

Uzivatel odpovida za ptipadné jim zavinéné poskozeni ¢i zniCeni pocitatového hardwaru
i softwaru a reprografické techniky, a to vsouladu s pfisluSnymi ustanovenimi
obcanského zakoniku ¢i zékoniku préce.

CL 15

Zpozdné
V piipadé prodleni s vracenim vypujcek ve vypijéni lhité je kazdy uzivatel povinen ve
prospéch Knihovny FF UK zaplatit smluvni pokutu (dale jen ,,zpozdné®). Stejnou
povinnost ma uzivatel i v piipad¢ skutecnosti dle ¢l. 6 odst. 15 tohoto fadu, a to az do
okamziku uzavieni dohody o nahradé skody.
Zpozdné se pocita ke kazdé vypujcce zvlast, a to za kazdy byt’ i jen zapocaty provozni
den dil¢i slozky Knihovny FF UK, v niz ma byt vyptjc¢ka vracena, nésledujici po dni
skon¢eni vyptjéni lhity, a to az do jejiho vraceni. VySe zpozdného je stanovena v Ceniku
poplatkt a sluzeb v Knihovné FF UK (Ptiloha €. 3).
Prezen¢ni vypujcky vyptjcené uzivateli v absenénim rezimu se vraci do 12:00 hodin
prvniho pracovniho dne nésledujiciho po dni vypljeni. Zpozdné se pro takové
dokumenty pocita za kazdou zapocatou hodinu. Vyse zpozdného je stanovena v Ceniku
poplatkt a sluzeb v Knihovné FF UK (Ptiloha €. 3).
Povinnost zaplatit zpozdné ma uzivatel i v piipad€, ze mu nebyla dorucena upominka dle
¢l. 17 odst. 2 az 5.
Zpozdné se pocCitd jen za prvni rok prodleni. Trva-li prodleni Ctenafe s vracenim
vyptjceného dokumentu nebo zatfizeni déle nez rok a Knihovna FFUK do té doby ¢tenare
nezazaluje o vraceni dokumentu nebo zafizeni, ukoncuje se smlouva o vypljéce tohoto
dokumentu nebo zafizeni a povinnost dokument nebo zafizeni vratit se nahrazuje
povinnosti uhradit jeho cenu, ktera je splatnd ihned po ukonceni této smlouvy. Cenu
stanovi Knihovna FF UK obdobné¢ podle ¢l. 18 tohoto fadu.
Zpozdné je splatné dnem, kdy je ukoncena smlouva o vypiijcce dokumentu nebo zatizeni.
Uzivatel neplati zpozdné v pfipadé, Ze prodleni nezavinil. Za nezavinéné prodleni se
povazuje hospitalizace, pracovni neschopnost, zivelnd pohroma a dalsi objektivni
prekazky, které nemohl uzivatel piekonat a které branily v€asnému vraceni vypijcek.
Existenci takové prekazky musi uzivatel prokazat, a sice v pisemném podani k rukam
feditele Knihovny FF UK. Za objektivni pfekdzku se nepovazuje dopravni vyluka,
nepfizenl pocasi apod.
Uzivatele neomlouvaji okolnosti branici vraceni vypujcek, nastanou-li az po uplynuti
vypujéni lhity.
Pravem na zpozdné neni dotéeno pravo na nahradu skody ani jiné pravo Knihovny FFUK
stanovené timto fadem.

ClL 16
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Plnéni dluhu
Nepenézity dluh, zejména vraceni vypujcek, se plni v ptislusné slozce Knihovny FF UK,
kde doslo k jejich vyptjceni, nebo vloZzenim do biblioboxu, ktery je umistén v t¢ budové
fakulty, ve které¢ se tato pfislusna slozka Knihovny FF UK nachazi. Do biblioboxu neni
mozné vracet prezencni, grantové a studijni vypujcky.
Uzivatel miiZe plnit sviij nepenézity dluh téZ v Knihovné Jana Palacha, ndm. Jana Palacha
2, Praha 1.
Penézity dluh Ize plnit pouze v té€ch dil¢ich slozkach Knihovny FF UK, které urci feditel
Knihovny FF UK.
Pracovnici Knihovny FF UK, piipadné dal$i pracovnici FF UK, povéfeni vybiranim a
spravou penézitych dluhti jsou povinni finanéni prostfedky vybrané v hotovosti
odevzdavat do pokladny FF UK. BliZs§i podrobnosti urci feditel Knihovny FF UK.
Knihovna FF UK mtiZe umoznit téz bezhotovostni plnéni penézitého dluhu.
Po podéni zaloby lze plnit dluh pouze v Knihovné¢ Jana Palacha.
Podminky zpétvzeti Zaloby musi uZivatel projednat s feditelem Knihovny FF UK.
Knihovna FF UK pfijme plnéni dluhu i od osoby odlisné od dluziciho uzivatele, je-li
jednoznac¢né, za koho je dluh plnén.

ClL 17

Prodleni se splnénim dluhu
Je-li uzivatel v prodleni se splnénim dluhu, ma Knihovna FF UK pravo uzivatele o
splnéni dluhu upomenout, posléze jej upomenout tzv. predzalobni vyzvou, a nebude-li ani
poté dluh ve 1hiteé 30 dnti splnén anebo nebude-li uzaviena s uzivatelem dohoda o splnéni
dluhu, jiz bude uZzivatel fadné plnit, ma Knihovna FFUK pravo chrénit sva prava u soudu,
organi ¢innych v trestnim fizeni, odprodejem pohledavky jiné osobé, pfip. dalSim
zakonem predvidanym zptisobem.
Po uplynuti vyptjéni lhity zasild Knihovna FF UK uzivateli prvni, druhou a treti
upominku prostfednictvim uzivatelem uvedené e-mailové adresy. Pokud neni e-mailova
adresa uzivatelem uvedena funkéni, Knihovna FF UK prvni az teti upominku uzivateli
prostiednictvim drzitele poStovni licence neposila.
Ctvrtou upominku zasila Knihovna FF UK postou jako doporutenou zésilku. Tato
upominka je zaslana na adresu trvalého pobytu uZivatele, pokud pro styk s Knihovnou FF
UK nezvoli korespondenéni adresu.
Piedzalobni vyzvu posild Knihovna FF UK na adresu trvalého pobytu uZivatele i na jim
uvedenou korespondenéni adresu, pokud jsou rozdilné.
Upominka nebo ptedzalobni vyzva se povazuje za doruc¢enou, pokud ji Knihovna FFUK
odesle na uzivatelem posledné¢ udanou adresu a k jejimu doruceni nedojde z divodu na
stran¢ uzivatele, napf. ze uzivatel uvedl adresu, na niz se nezdrzuje (je neznamy), ze se
uzivatel odsté¢huje bez udani nové adresy nebo Ze odmitne zasilku prevzit.
Uzivatel je povinen Knihovné FF UK nahradit néklady, které ji vzniknou v souvislosti
s upominanim a vymahanim dluhu, zejména naklady osobni a vécné a odmény vyplacené
tietim osobam. Pokud Knihovna FF UK pfistoupi k soudnimu vyméhani splatného dluhu,
je uzivatel povinen zaplatit ve prospéch Knihovny FF UK smluvni pokutu za podani
zaloby. Pravem na tuto smluvni pokutu neni dotéeno pravo na nihradu Skody ani jiné

12



pravo Knihovny FFUK stanovené timto fddem. Pausalni vysi né€kterych ndhrad a smluvni
pokutu za podani zaloby stanovi Cenik poplatkti a sluzeb v Knihovné¢ FF UK (Pfiloha €.
3).

Splatnost nakladi za upominku nebo piedzalobni vyzvu nastdvd dnem jejiho odeslani
uzivateli.

Uzivateli je automaticky zastaveno poskytovani sluzeb Knihovny FF UK, pokud ma
jakykoli dluh via¢i Knihovné FF UK nebo pfesdhne-li jeho dluh 50 K¢ anebo vice nez 5
v€as nevracenych dokumentl v kterékoliv jiné knihovné UK ¢i dohromady v nékolika
jinych knihovnach UK.

CL. 18
Nahrady a poplatky za ztracené, zni¢ené a po§kozené dokumenty
Néhrada Skody se fidi pfisluSnymi ustanovenimi obcanského zdkoniku, piip. zdkoniku
prace.
Uzivatel odpovida za Skodu vzniklou tim, Ze se vypujceny dokument nebo zatfizeni ztrati,
zni¢i nebo poskodi, a to bez ohledu na to, zda se tak stalo imyslnym ¢i nedbalostnim
zavinénim uZivatele nebo tfeti osoby. Vzniklou $kodu je uzivatel povinen Knihovné FF
UK neprodlené nahradit.
V pfipad€ ztraty, zni¢eni nebo posSkozeni dokumentu vyhotovi pracovnik Knihovny FF
UK s uzivatelem protokol o této skutecnosti.
Zpusobenou Skodu musi uzivatel nahradit podle pozadavku Knihovny FF UK:
a) neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,
b) reprografickou kopii téhoz titulu a vydani vcetné vazby,
c) uhrazenim nékladl na zhotoveni reprografické kopie vcetné vazby.
Jestlize nahrada podle ptedchézejicich bodi neni mozné nebo ucelnd, mize Knihovna FF
UK dohodnout s uzivatelem nahradu skody:
a) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,
b) exemplarem jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potteb Knihovny FF UK,
¢) finan¢nim vypofadanim na zéklad¢ odborného posouzeni pracovnika Knihovny
FF UK, urceného k tomuto feditelem Knihovny FF UK, vychazejiciho z ceny
dokumentu/titulu  na kniznim trhu, s pfihlédnutim kjeho dostupnosti a
nahraditelnosti.
Na zaklad€ oznameni uzivatele o vzniku Skody a pozadavku Knihovny FF UK na nahradu
této Skody uzavie Knihovna FF UK s uzivatelem dohodu o ndhradé Skody. Dokud takova
dohoda neni uzaviena, oznameni o vzniku Skody nema pravni vyznam pro béh prodleni
s pInénim dluhu a prava Knihovny FF UK na zpozdné.
V ptipadé¢ vécné ndhrady je uzivatel povinen uhradit Knihovné FF UK ndklady na
knihatské a knihovnické zpracovéani stanovené pausalni castkou v Ceniku poplatkd a
sluzeb v Knihovné FF UK (Ptiloha ¢. 3).
V ptipad¢ finanéni ndhrady jsou naklady na knihatské a knihovnické zpracovani jiz
obsazeny v odborném posouzeni pracovnika Knihovny FF UK.
V ptipad¢ ztraty, zni¢eni ¢i poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je Knihovna FF
UK opravnéna zadat ndhradu za cely komplet.
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10. Pii menSich poskozenich dokumentl hradi uzivatel naklady na jejich opravu, napi. na

11.

zhotoveni kopii poSkozenych stran a pifevazbu, pfi poskozeni samotné vazby hradi
pfevazbu podle aktualniho ceniku knihafskych praci. Knihovna FF UK sdéli uzivateli
vycisleni vySe Skody na zakladé¢ posouzeni jejiho pracovnika na misté, v piipadé
Néhradu Skody za ztracené, znicené a poSkozené dokumenty je Knihovna FF UK
opravnéna vymahat soudni cestou obdobné dle ¢l. 17 tohoto fadu.

CL19

Prominuti dluhu
Uzivateli mize byt z dlivodi hodnych zvlastniho zfetele prominut dluh, a to do vyse 50
K¢, vedoucim pracovnikem dil¢i slozky Knihovny FF UK, v jejimz rdmci tento dluh
vznikl. Vys§i ¢astka miize byt ¢aste¢né €i zcela prominuta vyhradné feditelem Knihovny
FF UK.
O prominuti dluhu musi uZzivatel pozadat pisemné a dolozit vSechny podstatné
skute¢nosti, které ve své zadosti uvadi.
Dtvody hodnymi zvlastniho zfetele jsou zejména socialni nouze a nepfiznivy zdravotni
stav uzivatele.
Na prominuti dluhu neni pravni narok.

C1. 20

Reklamaéni Fad
Uzivatel, ktery neni spokojen s poskytovanymi sluzbami Knihovny FF UK, ma pravo
podat pisemnou reklamaci k rukam feditele Knihovny FF UK ve lhité 15 dnd od
okamziku, kdy se dozvéd¢l o skutecnosti, ktera je predmétem reklamace, nejdéle vSak do
jednoho roku od okamziku, kdy se skutecnost udala.
Z reklamace musi byt patrno, kdo ji podava, na jakou skute¢nost si stézuje a jakou
napravu zada. Reklamace musi obsahovat Gdaj o tom, kam ma byt odeslano vytizeni
reklamace, a musi byt podepsana.
Reklamace muze byt podana elektronickou cestou na adresu knihovna@ff.cuni.cz, ale
musi byt do sedmi dnli doplnéna listinnou formou.
Na reklamace nesplitujici uvedené nalezitosti neni bran zietel.
Reklamace se vyfizuje bez zbytecného prodleni, nejpozdéji vSak do 30 dnti ode dne jejiho

listinného doruceni.

V ptipadé€, Ze neni reklamace vyfizena v€as anebo neni z pohledu uzivatele vyfizena
fadné, mlze podat uZzivatel pisemnou stiznost d€kanovi fakulty, kterd musi spliovat
stejné nalezitosti jako samotnd reklamace.

Cl. 21
Zverejnéni Vypujcniho radu a jeho zmén
Vypijéni fad se zvetejiuje:
a) v kazd¢ dil¢i slozce Knihovny FF UK na dostupném mist¢;
b) na  internetovych  strankdch  Knithovny @ FF UK  na  adrese
www.knihovna.ff.cuni.cz.
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Zmény Vypujéniho fadu se zvefejiiuji s dostateCnym piedstihem pied jejich ucinnosti
stejnym zplusobem jako samotny VypUjéni tad a jednotlivym uzivatelim jsou navic
zaslany na jejich e-mailovou adresu. Tim, ze uzivatel pokracuje v uzivani sluzeb
Knihovny FF UK i po ozndmeni zmén Vypujéniho fadu, ma se za to, Ze je s témito
zménami seznamen a ze je akceptoval.

Cl.22
Vyjimky z Vyptjéniho Fadu
O vyjimeéném poskytnuti sluzeb a o jinych vyjimkach ztohoto fadu rozhoduje
v konkrétnich pfipadech na zadost uzivatele feditel Knihovny FF UK.
Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

C1.23
Piechodna ustanoveni

Vypijéni lhity vypijcek zahdjenych pred tcinnosti tohoto Vypijéniho fadu se tidi dle
Vyptjéniho fadu ucinného v okamziku jejich vypijcky.

Néhrady Skody vznikl¢ v souvislosti s vyptjckami uskutecnénymi pred ucinnosti tohoto
Vypijéniho fadu se tidi dle Vyptjéniho fadu ucinného v okamziku jejich vypujcky.
Smluvni pokuty ¢i jiné sankcni platby, na které Knihovné FF UK vzniklo pravo pted
ucinnosti tohoto Vypujéniho tadu, se fidi dle Vyptjéniho fadu platného v okamziku
vypujcky dokumentu, s nimz je vznik smluvni pokuty ¢i jiné sankéni platby spojen.

Cl. 24
Zavérecna ustanoveni

Vyptjéni fad je platny pro vSechny dil¢i slozky Knihovny FF UK a jsou povinny jej
dodrzovat.
Sporné otazky tohoto fadu a jeho vykladu tesi feditel Knihovny FF UK v souc€innosti s
Knihovni komisi FF UK.
Kazda dil¢i slozka Knihovny FF UK je povinna stanovit provozni dobu a uvetejnit ji na
viditelném misté ve svych prostorach a na své webové strance, pokud ji provozuje.
Pravni vztahy uZivateld a Knihovny FF UK se fidi pravnim fadem Ceské republiky.
Piipadné spory z pravnich vztahli mezi uzivateli a Knihovnou FF UK se fesi pfed soudy
Ceské republiky.
Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou i jeho ptilohy:

a) Prtiloha ¢. 1 — Ptihlaska a prohldSeni uzivatele Knihovny FF UK,

b) Priloha ¢. 2 — Vypiijéni matice pro pijcovani dokumentii v Knihovné FF UK,

c) Ptiloha ¢. 3 — Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK,

d) Ptiloha ¢. 4 — Smlouva o vyptjcce elektronického zatizeni.
Vypijéni fad ze dne 13. 9. 2011 se timto rusi.
Vypijéni fad Knihovny FF UK nabyva ucinnosti dnem 18. 2. 2013.

V Praze dne 18. 2. 2013

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D., dékan
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Ptiloha €. 1 Vypuj¢niho fadu Knihovny FF UK
Prihlaska a prohlaseni uZivatele Knihovny FF UK
PRIHLASKA UZIVATELE

Pohlavi: muz/Zena

Datum NArOZENI: ......o.oiuiii i
Adresa trvalého pobytu, popt. adresa pobytu na izemi CR (podle druhu pobytu cizince) nebo
adresa pobytu v zahrani&i, nepobyva-li étenai na izemi CR:

Eomail: oo
Cislo ob&anského prikazu/cestovniio PASU: ..........c.ouueiieeeeie e,
Stat, ktery doklad vydal, neni-li jim CR: .........ooiiiiie e
Kategorie uzivatele: student fakulty/zaméstnanec fakulty/uzivatel z UK/externi uzivatel
Nazev skoly/pracovisté, nejedna-li se o FF UK:

PROHLASENI{ UZIVATELE

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s platnym Vypijénim fddem Knihovny FF UK v¢éetné jeho
ptiloh a zavazuji se tento fad dodrZovat.

Souhlasim s poskytnutim svych osobnich udaji, které jsou uvedeny v ptihlasce uzivatele a
nasledné v automatizovaném knihovnickém systému a jsou potfebné pro ptesnou identifikaci
mé osoby a kontakt se mnou.

Souhlasim, aby Knihovna FF UK pouZila mé osobni idaje pro statistické nebo identifika¢ni
ucely, které vyplyvaji z jejich zdkonnych povinnosti vii€i nadiizenym orgdntm.

Jsem si védom/a ustanoveni autorského zdkona a potvrzuji, ze veskeré informacni zdroje
budu vyuzivat jen pro svoji osobni potiebu a pro nekomercni ucely.

Zaregistrovani vypijcky i1 vraceni dokumentu v automatizovaném knihovnickém systému
neni doprovazeno zddnym pisemnym potvrzenim. Podpis na jednotlivé vypijéni stvrzence
kazdého dokumentu je nahrazen mym podpisem na tomto prohlaseni.

Ztratu €1 odcizeni uZivatelského prikazu neprodlené ohlasim Knihovné FF UK, abych
zabrénil/a jeho zneuziti. Také ohlasim zménu bydliste a dalSich nezbytnych osobnich udaja.
Souhlasim s tim, ze mi zmény Vypujcniho fadu budou oznamovany prostfednictvim e-mailu.
Toto prohldSeni ma platnost po celou dobu smluvniho vztahu mezi uzivatelem a Knihovnou
FF UK.

V Praze dne

Podpis uZzivatele:
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Ptiloha €. 2 Vypuj¢niho fadu Knihovny FF UK

Vypujéni

O ew_ s

matice pro ptiijéovani dokumentii v Knihovné FF UK

Vypijéni lhiity pro absenéni vypijéky
kratkodoba | béZna semestralni | studijni grantova prezenéni
vypijcka vypijéka |vypijcka vypujéka* | vypiujcka vypijcka
skkosk
Studenti 1 tyden 1 mésic 3 mésice neposkytuje | feSitelim pres
fakulty se grantu po dobu | noc/vikend
jeho feseni**
Zaméstnanci | 1 tyden 1 mésic 3 mésice 1 rok feSitelim pies
fakulty grantu po dobu | noc/vikend
jeho feseni**
Uzivatelé z UK | 1 tyden 1 mésic 3 mésice neposkytuje |neposkytuje se | pres
se noc/vikend
Externi neposkytuje |1 meésic 1 mésic neposkytuje |neposkytuje se | neposkytuje se
uZivatelé**** | se se
MVS 2 tydny 1 mésic 1 mésic neposkytuje |neposkytuje se | neposkytuje se
se

*Studijni vypujcka neni standardnim statutem. Pfevod na tento statut je umoznén pouze po dohodé s vedoucim
knihovnikem dané dil¢i knihovny, a to vyhradné zaméstnanctim fakulty.
** Doba feSeni grantu se pro Gcely tohoto druhu vyptjéky prodluzuje o 10 mésicti po jeho ukonceni.

*** Prezenéni vypijcky je mozné absenéné pujcovat pies noc/vikend, s vyjimkou kvalifikaénich praci a seriald,
které se pijcuji vyhradné prezenéné. Vyhradné prezenéné znamend pouze k prezen¢nimu studiu v prostorach
Knihovny FF UK, pfes noc/vikend se nepijcuje.
**%%* V katalogu pod oznacenim ,,Laicka vefejnost®.

Lhiity prodlouZeni pro absen¢ni vypujcky
Vypijcku je mozné prodlouzit pouze za piedpokladu, Ze neni rezervovana jinym uzivatelem.

kratkodoba | béZna semestralni | studijni grantova prezenéni
vypij¢ka | vypijcka vypijcka vypijcka vypijcka vypijcka
Studenti o 1 tyden 2x 0 1 mésic |2x o 1 mésic | neni mozné |neni mozné |neni mozné
fakulty
Zaméstnanci | o 1 tyden 2x 0 1 mésic |2x o 1 mé&sic |0 1 rok neni mozné |neni mozné
fakulty
Uzivatelé z UK | o 1 tyden 2x 0 1 mésic |2x o 1 mésic | neni mozné |neni mozné |neni mozné
Externi neni mozné |2x o 1 mésic |2x o 1 mésic | neni mozné |neni mozné |neni mozné
uzivatelé
MVS o 1 tyden 2x 0 1 mésic |2x o 1 mésic | neni mozné |neni mozné |neni mozné
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Maximalni mnoZstvi absen¢nich vypujcéek

kratkodoba | béZna semestralni |studijni |grantova |prezenéni
vypijcka vypuijéka | vypujcka vypijéka |vypujcka |vypujcka
Studenti 20 20 20 0 100 10
fakulty
Zaméstnanci 20 30 20 15 100 20
fakulty
UZivatelé z UK 20 20 20 0 0 5
Externi 0 10 10 0 0 0
uZivatelé
MVS 10 10 10 0 0 0
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Ptiloha €. 3 Vypuj¢niho fadu Knihovny FF UK

Zpozdné

Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK

Shodné pro vSechny kategorie uzivatell, pocitd se za kazdy vypijceny dokument a za kazdy
byt i jen zapocCaty provozni den pfislusné dil¢i slozky Knihovny FF UK:

prezencni kratkodoba bézZna semestralni | studijni grantova
vypiujcka vypiujcka vypujcka | vypijcka | vypijcka vypiujcka
10 K¢/hod. 2 K¢/den 2 K¢/den 2 K¢/den 2 K¢/den 2 K¢/den

Upozornéni: v pripadé vraceni dokumentu do biblioboxu musi uzZivatel pocitat s 1 pracovnim

dnem na zpracovani.

pozdni vraceni elektronického zatizeni 50 K¢/den
Upominani a soudni vymahani dluhu

upominka zaslana postou, ptedzalobni vyzva v CR 15 K¢

upominka zaslana postou, ptedzalobni vyzva mimo CR postovné

+ rezijni naklady 5 K¢

ptedzalobni vyzva odeslana doporucené v CR

50 K¢

ptedzalobni vyzva odeslana doporuc¢ené mimo CR

poStovné
+ rezijni naklady 16 K¢

smluvni pokuta za podani Zaloby

600 K¢

Ostatni sankéni poplatky

ztrata nebo poSkozeni ¢arového kodu/RFID ¢ipu z dokumentu

15 K¢

knihatské a knihovnické zpracovani nahrazené¢ho dokumentu
pti ztraté (véetné ¢arového kodu/RFID Eipu)

20 K¢

ztrata ¢i poskozeni zaptjceného elektronického zatizeni

az do vyse pofizovaci
ceny zafizeni

ztrata ¢i poskozeni komponenty/ptislusenstvi zaptijceného
elektronického zatizeni

300 K¢

Meziknihovni vypiijéni sluzby

MVS z knihoven v CR internim a externim uzivateltim zdarma
MMVS z Evropy (kromé Velké Britanie) pro interni a externi uzivatele 250 K¢
MMVS z Velké Britanie a zemi mimo Evropu pro interni a externi 450 K¢
uzivatele

MVS z fondu FF UK kolektivnim uzivatelim zdarma

MVS = meziknihovni vypijcni sluzba
MMYVS = mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzba

Reprografické sluzby v ramci MVS

kopie z fondd knihoven v CR

dle sazebniku dan¢ knihovny
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kopie z fondt zahrani¢nich knihoven 40 K¢ za kazdych zapocatych 5 stran

kopie z fondt FF UK kolektivnim uzivatelim | zdarma
(max. 20 stran)
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Ptiloha €. 4 Vypuj¢niho fadu Knihovny FF UK

SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI

uzaviend mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

I. Fakulta: Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta
se sidlem: Praha 1, nam. J. Palacha 2, PSC 116 38
IC: 00216208
ZASTOUPEIIA  .eeiiviieiiiiieeiiiieeeeitee e ettt e e et e e e sttt e e sbeeeesnnbeeessabeeas , povéfenym zaméstnancem,
a
11
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1. Uzavienim této smlouvy ptenechava fakulta vyptjciteli k uzivani elektronické zatizeni, konkrétné
uréené specifikaci nize uvedenou, spolu suvedenym pfisluSenstvim (déale jen ,elektronické
zafizeni®) a vypijcitel je opravnén elektronické zafizeni za dodrzeni nize stanovenych podminek a
zasad provozu po stanovenou dobu uzivat.

2. Specifikace elektronického zarizeni:

a. nazev a typ:

b. inventarni Cislo:

c. carovy kod:

d. prislusenstvi podle seznamu na obalu.

3. Vyptjcitel je povinen zafizeni vratit fakulté nejpozdé€ji dne ............. V ptipadé nedodrzeni této
vypujcni lhity bude vypujciteli i€¢tovana smluvni pokuta — zpozdné dle Vypiijéniho fadu Knihovny
FF UK.

4. Vypujcka je bezplatna.

5. Vyptjcitel je povinen elektronické zatizeni opatrovat s nalezitou péci a dbat, s piihlédnutim k jeho
povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Vypujcitel se dale zavazuje chranit elektronické zatizeni pred
ztratou a odcizenim. Vypujcitel se zavazuje elektronické zafizeni uzivat tak, aby pifi tom nebyla
porusena préva tretich osob, zejména prava autorska a prava osobnostni.

6. Vypujcitel je povinen elektronické zatizeni vratit v té& dil¢i slozce Knihovny FF UK, v niz byla
uzaviena tato smlouva, v pln¢ funkénim stavu a nabité, aby bylo mozno ovéfit jeho funkénost.
Neni-li mozno ovérit funkénost elektronického zafizeni, zafizeni neni mozné fadné vratit.

7. Strany se vyslovné dohodly, ze pokud vypujcitel elektronické zafizeni nevrati ani 15 dnd po
skonceni stanovené vypiijéni lhlity nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemuze dale slouzit svému
ucelu, je fakulta opravnéna tuctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vySi pofizovaci ceny
elektronického zatizeni. Pokud vyptjcitel nevrati n€kterou polozku piisluSenstvi elektronického
zafizeni ani 15 dnl po skonceni stanovené vyptij¢ni lhiity nebo ji vrati ve stavu, ve kterém nemiize
dale slouzit svému ucelu, je fakulta opravnéna uctovat vypijciteli smluvni pokutu ve vysi 300 K¢
za kazdou takto nevracenou ¢i znic¢enou polozku ptisluSenstvi.

8. Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi Vyptjénim fadem Knihovny FF UK a obcanskym
zakonikem, ptip. zdkonikem prace, ve znéni u¢inném ke dni podpisu této smlouvy.

V Praze dne.....ooooviiiii
za fakultu vypujcitel
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Elektronické zafizeni vraceno bez vad dne ..........ccovviiiiiis e
za fakultu
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