Opatreni dékana ¢.7/2012

Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiovani zavérecnych praci

K provedeni ¢l. 18a odst. 1 studijniho a zkusebniho Fadu Univerzity Karlovy v Praze (ddle jen ,, SZR

UK

), ¢l. 6a odst. 1 rigorézniho Fadu Univerzity Karlovy v Praze (ddle jen ,,RR UK*) a ¢l. 13

opatieni rektora ¢. 6/2010 (dale jen ,,OR 6/2010%) a opatieni rektora ¢. 8/2011 vydavam toto
opatieni, které doplnuje a upresinuje postupy tykajici se vypisovani témat, ndleZitosti a upravy,

odevzdavani, evidence a zpristupfiovani zaverecnych praci.

CL1
Uvodni ustanoveni

Za zéavérecnou praci se povazuje bakalarskd, diplomova, rigorézni a disertacni prace
ve smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a 5 a § 47 odst. 4 zakona o vysokych Skolach, v
platném znéni. Prace ma listinnou (tiSténou) a elektronickou podobu.

Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a uplnost souborti
prace vlozenych do studijniho informac¢niho systému (dale jen ,,SIS*) a jejich soulad s
odevzdavanou listinnou podobou prace odpovida student, resp. ucastnik rigor6zniho
fizeni (dale jen ,,student), za zvefejnéni prace odpovida fakulta.

Cast I
Bakalarské a diplomové prace

CL2
Vypisovani a volba témat; zadavani zavérecné prace

Student si voli téma zavérecné prace prostiednictvim SIS v soucinnosti s katedrou ¢i
ustavem zajist'ujicim studijni obor, v némz bude student obhajovat svou zavére¢nou
praci (dale pouze ,,zakladni soucast*).
Zakladni soucdst vypisuje téma zdavérecné prace minimalné jednim ze dvou
nasledujicich zptsobti:

a. na zadklad¢ domluvy studenta s budoucim vedoucim prace;

b. zvefejnénim seznamu moznych témat zavére¢nych praci.
Poté, co se student piihlasi k tématu zavéreCné prace a vyplni pfislusnd pole ve
schvéleném zadani v SIS, zdkladni soucast vytiskne zadani zavérecné prace, preda je
ke schvéleni vedoucimu prace a vedoucimu zdkladni soucésti a odevzda je bez
zbyte¢ného odkladu na studijni oddéleni ke schvaleni dékanovi.
Student muze pfistoupit k obhajobé zaveérecné prace nejdiive jeden kalendaini rok po
jejim zadani do SIS. Na zdkladé zadosti studenta doporucené vedoucim zakladni
soucasti mize dékan fakulty tuto lhiitu ve vyjimecnych pifipadech zkratit. Na zakladé
zadosti vedouciho pfislusné zakladni soucasti miize také dékan stanovit pro studenty
jednotlivych oborti zvlastni lhiity pro odstup mezi zaddnim a obhajobou zavéreéné



prace. Tato lhita zacina dnem schvéleni zaddni prace dékanem. Od tohoto data je
pfifazeni prace studentovi zdvazné.

5. Od okamziku zdvazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze
nékteré udaje o praci, pfedevsim klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce. Zaroven
je mu umoznéno prostrednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich
ptiloh a abstraktt.

6. Pripadnou zménu tématu ¢i vedouciho zdvére¢né prace schvaluje dékan na zékladé
pisemné zadosti studenta doporucené vedoucim piislusné zékladni soucasti. Drobné
zmény formalniho rdzu v nazvu zavérecné prace, jimiZz neni dotceno téma prace,
provadi na zéklad¢ pisemné ¢i elektronické Zadosti vedouciho prace studijni oddéleni.

CL3
NalezZitosti, formalni uprava a odevzdavani zavérecné prace

1. Zéavérecna prace se predklada zpravidla v jazyce, v némz je obor akreditovan. Se
souhlasem vedouciho zékladni soucasti mize byt predkladana také v nékterém jiném
jazyce.

2. Bakalarska prace ma rozsah minimalné¢ 72 000 znakt (tj. 40 normostran), diplomova
prace nejméné 108 000 znakt (tj. 60 normostran). Doporucenou upravu odevzdavané
prace podrobngji popisuji metodické pokyny,' zvefejnéné na strankach studijniho
oddéleni fakulty. Jednotlivé zakladni soucasti mohou pozadovany rozsah a dalsi
nalezitosti zavérecné prace dale specifikovat.

3. Zavérecnd prace musi mit piislusné formalni nalezitosti: obsah, soupis pouzité
literatury a dalSich zdrojt, abstrakt v cestin€ a v anglicting, ptipadné dalsi ndleZitosti
stanoven¢ zakladni soucasti fakulty (kli¢ova slova atd.).

4. Titulni list zdvérené prace musi obsahovat nasledujici udaje:

a. nazev vysoké Skoly, fakulty a zdkladni soucasti, kde je prace predkladana k
obhajob¢;
oznaceni: bakalafskéd/diplomova prace;
jméno autora prace;
nazev prace;
jméno vedouciho, pfipadné konzultanta prace;
f. rok pfedlozeni préce.
5. Na samostatném list¢ za titulnim listem musi byt vlastnoru¢né podepsané prohlaseni

°oac o

autora o pivodnosti prace potvrzujici, Ze:

a. student vypracoval praci samostatn¢;

b. vSechny pouzité prameny a literatura byly fadn¢ citovany;

c. prace nebyla vyuzita v rdmci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani jiného

nebo stejného titulu.
6. Zavéretna prace musi byt studentem odevzdina v elektronické podobé

prostiednictvim SIS a ve dvou tisténych exemplarich. Student odpovida za spravnost a
uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich ptiloh a za soulad této formy s

! http://wvww.ff.cuni.cz/FF-7296.html
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jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby
prace muze byt divodem pro zahéjeni disciplinarniho fizeni.

Elektronickou verzi prace vklada student prostiednictvim webového rozhrani SIS v
prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vysSi. Ma-li prace pfilohu ¢i pfilohy
(napt. multimedidlni formaty ¢i softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto
pfilohu, kterd mlze mit jiny format nez PDF; v ptipadé vice pfiloh vlozi jeden
komprimovany soubor (napi. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny pfilohy
prace. Velikost souborti ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V ptipadé, ze je
ncktery ze soubord prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzda
soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory piesahujici limit odevzda spolu s tiSténou
podobou prace na DVD nosici, pfipadné po dohod¢ se zdkladni soucésti jinym
zplisobem.

Termin pro odevzdani zdvérecné prace se standardné kryje s terminem podéni
ptihlasky k prislusné €asti statni zkousky. Vedouci ptislusné zékladni soucasti fakulty
muze na zacatku akademického roku stanovit odlisny termin odevzdani zavére¢nych
praci, takto stanoveny termin vSak musi spadat do obdobi od tif mésicii do tfi tydni
pfed terminem konani obhajoby. Zavére¢na prace je povazovdna za odevzdanou v
okamziku, kdy student odevzdal obé podoby prace, elektronickou i tiSténou.
Odevzdani prace je zavaznym a nevratnym krokem.

Ve vyjimecnych pifipadech muze ptislusnd zakladni soucdst na zaklad¢ zadosti
studenta odevzdanou elektronickou podobu prace odemknout k provedeni drobnych
formalnich zmén. Toto odemknuti prace je mozné pouze do zdvazného terminu
odevzdani prace (viz ¢l. 3, odst. 8). Pokud je zapottebi po tomto terminu provést v SIS
zmény popisnych atributl ¢i vlozenych souborii, miize tak na zaklad€ souhlasu
vedouciho zakladni soucasti u€init pouze povétend osoba na zakladni soucasti fakulty.
V ptipadé, Ze prace obsahuje Udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje
student pfislusné casti do pfilohy prace. V takovém piipadé student pozada
prostiednictvim SIS pii odevzdani prace o vylouceni ptiloh prace ze zvetejnéni. Navrh
muze podat téz vedouci prace, a to nejpozd¢ji do data obhajoby prace.



11. Povéteny pracovnik zakladni soucasti provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace
uvedenych v tomto ¢lanku a zaznamena v SIS datum odevzdani ti§téné podoby prace.
Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky.

ClL4
Obhajoba zavérecné prace

1. Obhajoba zavéreéné prace je Gasti statni zkousky.” Ke statni zkousce, respektive jeji
Casti (dale pouze ,statni zkouSce®) se student piihlaSuje prostifednictvim zékladni
soucasti v terminu stanoveném harmonogramem akademického roku. V
odivodnénych piipadech mtze dékan na ziklad¢ pisemné Zzadosti studenta tento
termin zménit. PfihlaSka k statni zkouSce musi byt odevzddna na ptredepsaném
formulafi, jehoz elektronickd podoba je k dispozici na strankach studijniho oddéleni
fakulty. Student miize podat piihlasku ke kterékoli ¢asti statni zkousky i v dobé
pteruseni svého studia.

2. Pracovnik studijniho odd¢leni na zéklad€ informaci uvedenych v SIS a na zikladé
dalich skute&nosti rozhodnych pro moznost konani statni zkousky’ provede potvrzeni
¢i nepotvrzeni piihlasky studenta ke statni zkousSce.

3. Kazdou ptedlozenou zavérecnou praci musi pisemné posoudit jeji vedouci a jeden
oponent, fakultativné pak jeji konzultant. Oponenta prace urcuje vedouci zakladni
soucasti. Posudky vedouciho prace a oponenta (pfipadné konzultanta) musi byt
autorovi prace k dispozici v SIS nejpozdé€ji pet dnli pred terminem obhajoby prace.
Posudky musi obsahovat vyslovné doporuceni ¢i nedoporuceni prace k obhajobé a
navrh klasifikace. Za dodrZeni téchto nalezitosti odpovida vedouci zédkladni soucasti.

4. Pokud oba posudky nedoporucuji praci k obhajob¢, ma student pravo od obhajoby
odstoupit, nejpozd¢€ji vSak tfi dny pied konanim obhajoby. Oznameni o odstoupeni
musi v tomto terminu odeslat v elektronické podobé vedoucimu prace a vedoucimu
prislusné zakladni soucasti a zaroven v listinné podob¢ studijnimu odd¢leni fakulty.
Studijni odd¢leni zaznamend toto odstoupeni do SIS a zalozi v SIS novy identicky
zadznam.

5. Pfi obhajobé zavérecné prace zkuSebni komise piihlizi k posudkiim vedouciho prace a
oponenta, pfipadné k fakultativnimu posudku konzultanta. V ramci obhajoby student
pfednese strucné teze své prace a dale reaguje na dotazy, pfipominky a namitky
vedouciho a oponenta, pfipadné¢ dalSich ucastnikli obhajoby. Pokud se student bez
fadné omluvy nedostavi na termin obhajoby, komise klasifikuje obhajobu znamkou
,heprospel®.

6. Povéfeny pracovnik zdkladni soucasti vlozi nejpozdéji do 10 dnii po obhajobé k
zaznamu o praci v SIS zaznam o pribéhu obhajoby.

? Viz &l. 7 odst. 4 SZRUK.
3 Viz ¢l. 7 odst. 7 SZR UK a &l. 11 Pravidel pro organizaci studia na FF UK v Praze.
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Cast IL.
Disertacni prace

CL5
Téma disertacni prace

Témata disertacni prace jsou urc¢ovana po dohod¢ Skolitele se studentem jako soucast
ptipravy individudlniho studijniho planu.

Navrh tématu oznami skolitel nebo student pfedsedovi oborové rady, ktery zajisti jeho
vypsani v SIS prostfednictvim zakladni soucasti. Vlozeni tématu disertacni prace do
SIS se déje nejpozdeji do dvou mésict od zahdjeni studia.

Zména tématu prace je nasledné mozna pouze na zakladé pisemné Zadosti studenta,
kterou posuzuje dé¢kan fakulty.

Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze
klicova slova v Ceském a anglickém jazyce. Zaroven je mu umoznéno prosttednictvim
SIS ukladat elektronickou podobu préce, jejich ptiloh a abstraktii.

CL 6
Nalezitosti, formalni uprava a odevzdavani diserta¢ni prace

Piihlasku k obhajob& disertatni prace podava student spolu s disertacni praci
prostiednictvim oddéleni védy prod€kanovi pro védu a vyzkum po slozeni SDZK
(statni doktorské zkousky), nejpozdé€ji vSak Sest mésicli pred uplynutim maximalni
doby studia.
Spolu s ptihlaskou podava student na oddéleni védy teze (autoreferat) disertacni prace
desetkrat v tisténé podob¢. Formalni nélezitosti tezi stanovi Pokyny k vypracovani a
odevzdani disertacni prace (dostupné na webovych strankach oddéleni védy).
Disertatni prace musi odpovidat metodologickym standardim oboru a byt
samostatnym piinosem pro jeho rozvoj. Jeji formalni ndleZitosti a formalni Upravu
stanovuji Pokyny k vypracovani a odevzdani disertacni prace (dostupné na webovych
strankach odd¢leni védy).
Titulni list disertacni prace musi obsahovat nasledujici udaje:

a. nazev vysoké Skoly, fakulty a zdkladni soucasti, kde je disertacni prace
predkladana k obhajob¢,
oznaceni: disertacni prace,
studijni program, studijni obor;
jméno autora prace;

oo

nazev prace v ¢esting a v anglictin€; pokud je prace v jiném jazyce nez v
¢eském nebo anglickém, pak také ndzev prace v tomto jiném jazyce;
jméno Skolitele, pfipadné konzultanta;

g. rok podani prace



10.

11.

12.

13.

Na samostatném list¢ za titulnim listem prace musi byt vlastnoruéné podepsané
prohlaseni autora o plivodnosti prace potvrzujici, Ze:

a. vypracoval praci samostatné;
b. vSechny pouZité prameny a literatura byly fadné citovany;
c. prace nebyla vyuzita v ramci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani

jiného nebo stejného titulu, s vyjimkou piipadu uvedeného v ¢l 10.
Diserta¢ni prace musi obsahovat abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce. Pokud byla
vypracovana v jiném jazyce nez v ¢eském nebo anglickém, musi byt abstrakt také v
tomto jiném jazyce.
Disertacni prace musi byt studentem odevzdana v elektronické podobé
prostiednictvim SIS a ve tfech tiSténych exemplafich na oddéleni védy. Student
odpovida za spravnost a Uiplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich ptiloh a
za soulad této formy s jeji listinnou podobou. Zaivazny obsahovy nesoulad
elektronické a listinné podoby prace mize byt divodem pro zahdjeni disciplinarniho
fizeni.
Elektronickou verzi préce, teze, klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce a abstrakty
vklada student prostiednictvim webového rozhrani SIS v prohledavatelném formatu
PDF verze 1.3 ¢i vyS$$i. Ma-li prace ptilohu ¢i pfilohy (napf. multimedialni formaty ¢i
softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto ptilohu, kterd mize mit jiny format
nez PDF; v ptipadé vice pfiloh vloZi jeden komprimovany soubor (napi. ve formatu
ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny piilohy prace. Velikost soubort ukladanych do SIS je
omezena na 850 MB. V pftipad¢, Zze je nektery ze souborti prace vétsi nez 850 MB,
student prostfednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory
ptesahujici limit odevzda spolu s tisténou podobou prace na DVD nosici, piipadné po
dohodé se zékladni soucésti jinym zptsobem.
Disertacni prace je povazovana za odevzdanou v okamziku, kdy student odevzdal obé
podoby prace, elektronickou i tiSténou. Odevzdani prace je zavaznym a nevratnym
krokem.
Ve vyjimecnych pfipadech mize pracovnik povéteny piedsedou oborové rady na
zakladé zadosti studenta odevzdanou elektronickou podobu prace odemknout k
provedeni drobnych formélnich zmén. Toto odemknuti prace je mozné ucinit
nejpozdéji dva mésice pied konanim obhajoby. Pokud je zapotiebi po tomto terminu
provést v SIS zmény popisnych atributl ¢i vloZenych souborii, mlize tak na zakladé
souhlasu piedsedy oborové rady ucinit pouze povéiend osoba na oddéleni védy.
V ptipadé, Ze prace obsahuje Udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje
student pfislusné casti do pfilohy prace. V takovém piipadé student pozada
prostiednictvim SIS pii odevzdani prace o vylouceni ptiloh prace ze zvetejnéni. Navrh
muze podat téz Skolitel prace, a to nejpozdéji do data obhajoby prace.
Povétfeny pracovnik oddéleni védy zaznamené do SIS datum odevzdani tisténé podoby
disertac¢ni prace a provede kontrolu ndlezitosti odevzdané prace. Datum odevzdani
elektronické podoby zaznamenéava SIS automaticky.
V ptipadé oborti s kreditnim systémem muize byt student pfipustén k obhajobé
disertacni prace pouze tehdy, pokud splni podminky stanovené akreditaci ptislusného
oboru. Splnéni téchto ptredpokladli kontroluje po obdrzeni ptihlasky k obhajobé
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oddéleni védy; v prfipadé negativniho vysledku neprodlené informuje studenta a
predsedu oborové rady.

CL7
Obhajoba disertacni prace

TiSténa podoba disertacni prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné meésic pred
konanim obhajoby a po dobu péti let po konani obhajoby na odd¢€leni védy.

Oddéleni veédy zajisti, ze Skoliteli a oponentiim bude k dispozici ti§téna podoba prace a
Ze tisténa podoba préace bude k dispozici pii obhajobé prace.

Komisi pro obhajobu disertacni prace jmenuje dékan po ptedchozim projednani s
piislusnou oborovou radou z &lent této rady. Skolitel je vzdy obhajobé p¥itomen, a
pokud je ¢lenem oborové rady, muze byt také ¢lenem komise. Komise pro obhajobu
disertacni prace ustanovi nejpozdéji do jednoho mésice od podani piihlasky k
obhajobé dva oponenty, kteti vypracuji posudek disertacni prace. Oponenti nejsou
jejimu zasedani pfitomni. Oponentem nemiize byt Skolitel ani konzultant.

Po odevzdéani prace, nejméné vSak mésic pfed konanim obhajoby prace, budou k
zdaznamu o praci v SIS studentem vlozeny elektronické podoby posudku vedouciho
Skolitele a posudky oponentii. Skolitel vypracuje pisemné vyjadfeni zahrnujici celkové
hodnoceni studentova studia i diserta¢ni prace. Skolitel a oponenti odevzdaji oddé&leni
védy podepsané posudky téz v tisténé podobé k zalozeni do spisové dokumentace
studenta. Oddéleni védy zajisti doruceni posudkii studentovi. V odivodnénych
pfipadech a po dohod¢ s predsedou zkuSebni komise mulize pracovnik povétreny
predsedou oborové rady vlozit posudek skolitele nebo oponenta v jeho zastoupeni.
Obhajoba disertacni prace i vyhlaseni jejiho vysledku jsou vefejné, o jejim vysledku
rozhoduje komise na nevetejném zasedani.

O priibéhu obhajoby se podle ¢l 7 odst. 3 Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity
Karlovy v Praze pofizuje zdpis na pfedepsaném tiskopise. Vypracovani zapisu a
doruceni jeho tisténého originalu i elektronické verze do 10 pracovnich dni od konani
zkousky na fakultni oddéleni védy za ucelem zaneseni do Ufedni dokumentace
studentova studia zajist'uje ptedseda komise pro obhajobu. Kopii zapisu si na odd¢€leni
veédy mize vyzadat ¢len komise nebo student.

Pokud se student z vaznych pfi¢in nedostavi k obhajobé a do tifi dnli svou neucast
fadné zdGvodni, umozni mu d€kan obhajobu v nejbliz§im mozném terminu; tento
termin se povazuje za fadny.

Do 10 dnli po obhajobé¢ vlozi povéteny referent oddéleni védy k zaznamu o praci v
SIS zaznam o pribéhu obhajoby. Elektronickou i tiSt€énou podobu zaznamu doda
ptislusnému pracovnikovi odd€leni védy ptredseda komise pro obhajobu nebo jim
povéreny pracovnik.



Cast I11.
Rigorozni prace

CL8
Volba tématu a zadavani rigorozni prace

1. Uchaze¢ o statni rigordzni zkousku voli téma rigor6zni prace na zakladé domluvy s
predsedou rigor6ézni komise nebo s vedoucim zakladni soucdasti zajistujici studijni
obor, v némz prob&hne rigordzni fizeni.

2. Téma rigordzni prace je uvedeno v ptihlaSce ke statni rigorézni zkousce, je schvaleno
a podepsano piedsedou rigordzni komise ¢i vedoucim zakladni soucasti. Zaznam o
praci je bez zbytecného odkladu ulozen pracovnikem Referatu ptijimaciho fizeni do
SIS.

3. Prihlasky ke statni rigorézni zkouSce vcetné témat rigoréznich praci jsou pfijimany a
schvalovéany priibézné.

4. Piipadnou zménu tématu rigordzni prace schvaluje dékan na zéklad¢ pisemné zadosti
uchazece doporucené vedoucim ptislusné zakladni soucasti. Soucasti zadosti je 1 nové
zadani prace na predepsaném formulafi. Takova Zadost musi byt dé¢kanovi piedloZena
nejpozdéji 90 dnli pred konanim statni rigordzni zkousky. Drobné zmény formalniho
rdzu v nazvu prace, jimiz neni doteno téma této prace, provadi pracovnik Referatu
pfijimaciho fizeni na zaklad¢ pisemného ¢i elektronického doporuceni vedouciho
zakladni soucasti.

CLY
Nalezitosti, formalni iprava, odevzdavani a obhajoba rigorézni prace

1. Rigordézni prace se predklada zpravidla v jazyce, v némz je obor akreditovan. Se
souhlasem vedouciho zékladni soucasti mize byt predkladana také v nékterém jiném
jazyce.

2. Rigordzni prace ma rozsah minimaln¢ 180 000 znaka (tj. 100 normostran). Prace se
odevzdava nejpozdéji 60 dnd pred kondnim statni rigorézni zkousky na sekretariatu
ptislusné zékladni soucésti. Doporuc¢enou Upravu odevzdavané prace podrobnéji
popisuji metodické pokyny®. Termin pro odevzdani této prace se standardné kryje s
terminem podani pfihlasSky k statni rigorézni zkousce. Rigordzni prace musi byt

uchazec¢em odevzdéana ve dvou tiSténych exempléfich a v elektronické podobé (CD-
ROM). Uchaze¢ odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby
prace a jejich pfiloh a za soulad formy s jeji listinnou podobou. Rigordzni préace je
povazovana za odevzdanou v okamziku, kdy jsou odevzdiany obé& podoby prace.
Odevzdani prace je zavaznym a nevratnym krokem.

* http://www.ff.cuni.cz/FF-7296.html




3. Rigor6ozni prace musi mit pfislusSné formdlni ndleZitosti: obsah, soupis pouzité
literatury a dalSich zdrojt, abstrakt v cestin€ a v anglicting, ptipadné dal$i ndleZitosti
stanoven¢ zakladni soucasti fakulty (kli¢ova slova atd.).

4. Titulni list rigor6zni prace musi obsahovat nésledujici udaje:

a. nazev vysoké Skoly, fakulty a zakladni soucasti, kde je rigordzni prace
predkladana k obhajobé,

oznaceni: rigordzni prace,

jméno autora prace,

nazev prace,

jméno ptipadného konzultanta prace,

m®Qoo00T

rok ptedlozeni prace.

5. Na samostatném list¢ za titulnim listem prace musi byt vlastnorucné podepsané
prohlaSeni autora o piivodnosti prace potvrzujici, Ze:

a. vypracoval praci samostatn¢;

b. vSechny pouZité prameny a literatura byly fadné citovany;

c. prace nebyla vyuzita v ramci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani jiného
nebo stejného titulu, s vyjimkou ptipadu uvedeného v ¢l. 10.

6. Vkladani rigor6zni prace do SIS jako jedné z praci kvalifikacnich je nezbytné, avSak
uchazeci o rigordzni fizeni jsou externimi uzivateli a je tfeba realizovat jiny postup
jejich vkladani do SIS, ktery podrobné popisuje manual s nazvem VloZeni e-VKSP do
SIS pro rigordzni fizeni.’ Veskeré nalezitosti rigoréznich praci jsou podle uvedeného
manudlu vkladany pracovnikem Referatu pfijimaciho fizeni (zaddni prace) a
poveéfenym pracovnikem zdkladni soucasti (odevzdani prace a nélezitosti jeji
obhajoby), a to nejpozdéji do 10 dnd po obhajobg.

7. V ptipadé, Ze prace obsahuje Udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje
uchaze¢ pfislusné casti do pfilohy prace. V takovém piipad€é pozada pii odevzdani

prace o vylouceni pfiloh prace ze zvetejnéni. Navrh mize podat téZ konzultant prace,
a to nejpozdéji do data obhajoby prace.

8. Kazdou ptedlozenou rigordzni praci musi pisemné posoudit dva posuzovatelé, které
urcuje vedouci zakladni soucasti, kromé ptipadd uvedenych v ¢l 10. Posudky musi
byt autorovi prace k dispozici nejpozdéji pét dni pied terminem obhajoby prace.
Posudky musi obsahovat vyslovné doporuceni ¢i nedoporuceni prace k obhajobé v
ramci rigorézniho fizeni. Za dodrZeni téchto nalezitosti odpovida vedouci zékladni
soucasti.

9. Pokud oba posudky nedoporucuji praci k obhajob¢, ma uchaze¢ pravo od obhajoby v
ramci statni rigorozni zkousky odstoupit, nejpozdéji vSak tfi dny pied konanim
obhajoby. Oznameni o odstoupeni musi v tomto terminu v listinné podobé dorudit
vedoucimu ptislusné zdkladni soucasti.

ClL. 10
Uznavani rigoroznich praci

> http://www.ff.cuni.cz/FF-7380-versionl-maunal rigal.pdf
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Zadost o uznani diplomové nebo disertaéni prace jako prace rigordzni je soudasti
ptihlasky ke statni rigor6zni zkousce a vyjadiuje se k ni vedouci zékladni soucasti.
Je-1i diplomova nebo disertani prace uznana jako prace rigordzni, je tfeba, aby i v
tomto piipadé¢ byla predlozena v pisemné podobé a na CD-ROM, s oznacenim
Rigorézni prace. Zodpovédna osoba zakladni soucasti vlozi piislusné soubory této
prace do SIS. Takovéa prace musi byt posouzena nejméné jednim posuzovatelem, aby
bylo zfejmé, Ze dand prace spliuje kritéria kladena na rigordzni prace na FF UK v
Praze.

V piipadé uznani diplomové prace bude posudek povétenym pracovnikem zakladni
soucasti vlozen do SIS a rovnéz do protokolu o statni rigorézni zkousce. Pracovnik
Referatu pfijimaciho fizeni zalozi v SIS zadznam o rigor6zni préaci a zdznam o studijni
povinnosti s uvedenim vysledku obhajoby (datem obhajoby se rozumi datum
rozhodnuti o uznani prace).

V ptipad¢ je-li uznana disertacni prace jako prace rigorozni a statni doktorské zkouska
jako zkouska rigordzni, je posudek vlozen povérenym pracovnikem zakladni soucésti
také do SIS. Pracovnik Referatu ptijimaciho fizeni zalozi v SIS zdznam o rigordzni
praci a zaznam o studijni povinnosti s uvedenim vysledku obhajoby (datem
absolvovani statni rigorézni zkousky je v tomto pfipadé datum rozhodnuti o uznéni
prace a statni doktorské zkousky).

CastIV.
Spole¢na a zavéreCna ustanoveni

ClL 11
Ukladani a kontrola praci v systému Theses.cz

Jako meziuniverzitni databaze zavérecnych praci slouzi systém Theses.cz, ktery slouzi
jako narodni registr zavérecnych praci a uloziSté praci pro porovnavani textl za
ucelem vyhledavani plagiath.
Do systému Theses.cz jsou prace odesilany k uloZeni a kontrole ve dvou rezimech:

a. rezim docasné¢ho ulozeni prace a predbézné kontroly na zdkladé vyzadani

provedeného studentem prace nebo vedoucim prace,

b. rezim trvalého uloZeni prace a findlni kontroly po odevzdani prace.
Student ma po uloZeni elektronické podoby prace do SIS pied provedenim jejiho
elektronického odevzdani v SIS moznost pozadat o docasné uloZeni prace a
predbéznou kontrolu v systému Theses.cz dle odst. 2 pism. a). Informace o tom, ze
student pozadal o docasné uloZeni a pfedbéznou kontrolu, a stejné¢ tak informace o
vysledku této predbézné kontroly, véetné moznosti stazeni protokolu, je v SIS
pfistupna pouze studentovi, nikoliv vedoucimu préce / Skoliteli ¢i jinym osobam.
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Vedouci prace / Skolitel mize pozadat o docasné ulozeni prace a jeji predbéznou
kontrolu v systému Theses.cz dle odst. 2 pism. a), a to poté, co je v SIS ulozena
elektronicka podoba prace, a nebyla-li prace dosud elektronicky odevzdana. Informace
o tom, ze vedouci prace / Skolitel pozadal o docCasné ulozeni a ptedbéznou kontrolu, a
stejn¢ tak informace o vysledku této predbézné kontroly, v€etné moznosti stazeni
protokolu, je v SIS pfistupnad pouze vedoucimu prace / Skoliteli, nikoliv studentovi ¢i
jinym osobam.

Po elektronickém odevzdani prace ulozené v SIS systém automaticky vygeneruje
pozadavek k trvalému uloZeni prace a jeji findlni kontrole v systému Theses.cz dle
odstavce 2 pism. b). Tento pozadavek automaticky rusi ptipadny ptredchozi pozadavek
na docCasné ulozeni a pfedbéznou kontrolu. Informace o vytvofeni automatického
pozadavku na trvalé uloZeni prace a finalni kontrolu, o vysledku této finalni kontroly,
vcetné moznosti stazeni protokolu, je v SIS pfistupnad studentovi, vedoucimu prace /
Skoliteli, oponentiim, pfedsedovi komise a Cleniim pfislusné komise pro obhajobu
kontrolované prace. Ostatnim povéfenym osobam se v SIS zpfistupiiuje pouze
informace o vytvoteni automatického pozadavku a jeho stavu.

K exportu prace oznacené¢ k trvalému uloZzeni a findlni kontrole dojde v ramci
hromadného exportu praci ndsledujiciho po uplynuti lhity 7 dni od data
elektronického odevzdani prace.

Do systému Theses.cz je exportovan k docasnému ¢i trvalému ulozeni vyhradné
vlastni text prace v podobé¢ ulozené v SIS, nejsou exportovany piilohy prace ani dalsi
dokumenty uloZené k praci.

V ptipad¢ rigordznich praci provede student kontrolu prostiednictvim povétené osoby,
kteréd za néj provede kontrolu v zastoupeni.

ClL 12
Kontrola a zvefejnéni prace

Po obhajob¢ prace ma autor prace moznost vlozit k zdznamu o praci v SIS soubor s
pfipadnymi erraty prace (obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych
chyb), a to nejpozdéji do 15 dnl po konani obhajoby. V piipadé rigoréznich praci
provede student kontrolu prostfednictvim povéiené osoby, kterd za néj provede
kontrolu v zastoupeni.

Po obhajobé prace provede povéteny pracovnik studijniho oddéleni, v ptipadé
rigoroznich praci pracovnik referatu piijimaciho fizeni a v pfipadé disertacnich praci
pracovnik oddéleni védy v SIS kontrolu uplnosti zdznamu o praci vcetné pfiloZenych
soubort dle ¢l. 13 odst. 7 pism. c¢) z hlediska nalezitosti pro zvetejnéni elektronické
podoby prace. Po provedeni kontroly potvrdi povéteny pracovnik studijniho oddéleni
(resp. oddéleni védy, nebo referatu ptijimaciho fizeni) zdznam o praci pro zvetejnéni
provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdéji do 20 dni od obhajoby.

Zadost o vylouceni ptiloh prace ze zveiejnéni dle ¢l. 3 odst. 10, ¢l. 6 odst. 11 a ¢l. 9
odst. 7 posuzuje dékan fakulty. Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do SIS d¢kan
fakulty pted finalizaci zaznamu o praci dle odst. 2.
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4. Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti lhity dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li
stanoveno jinak) bude elektronickd podoba prace automaticky odeslana do
univerzitniho repozitafe ke zvetejnéni, kde jsou prace k nahlédnuti v plném textu,
véetné posudkil a zdznam o praci bude katalogizovan v knihovnim systému. Tisténou
podobu prace predd zékladni soucast do 20 dnid Knihovné FF UK / Knihovné
spolecenskych véd T.G. Masaryka, kterd provede jeji zvefejnéni prostiednictvim
vécné databéaze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK, resp. ¢l. 6a odst. 6 RR UK

5. Knihovna FF UK, Knihovna spolecenskych véd T. G. Masaryka zpracuji tiSténé
exemplare praci takto:

a. bakalarska prace, diplomova prace, rigorézni prace: 1 tiStény exempladf v
pevnych deskach pro ulozeni v Archivu UK (druhy exemplai knihovna
nezpracovava).

b. disertacni prace: 1 tiStény exemplaft je uloZen v oborové knihovné, 1 exemplar
zustava uloZzen na oddéleni védy 5 let, poté je pfedan Archivu UK, treti
exemplar je navracen po obhajob¢ studentovi.

6. Vylouceni celé prace ze zvetfejnéni je mozné pouze v piipadech a postupem uvedenym
v ¢l 10 OR 6/2010.

7. Vedouci prace / skolitel mtize v SIS pozadat o prodlouzeni lhity pro zvetfejnéni prace
dle ¢l. 11 odst. 2 OR 6/2010. V ptipadé disertacnich praci podavaji podle ¢l. 11 OR
6/2010 zadost o prodlouzeni lhiity o zvefejnéni prace na 548 kalendainich dnii. Zadost
o prodlouzeni lhity pro zvefejnéni prace posuzuje dékan fakulty. Vysledek tohoto
posouzeni zaznamend do SIS d€kan fakulty pied finalizaci zdznamu o praci podle
odstavce 2.

ClL13
Odpovédnosti a pravomoci pracovniku fakulty

1. Deékan jmenuje v souladu s ¢l. 12 odst. 1 OR 6/2010 fakultniho koordinatora pro oblast
evidence a zvefejiiovani zaveéreCnych praci.
2. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana ¢l. 12 odst. 3 OR 6/2010.
Fakultni koordinator zejména:
a. zajiStuje komunikaci tykajici se evidence zavérecnych praci s povéifenou
osobou Ustavu vypoéetni techniky Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,,UVT
UK");
b. pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zévérecnych praci;
c. sbird podnéty a pfipominky k evidenci a zvetfejiiovani zaveéreCnych praci z
pracovist’ fakulty a od vedeni fakulty;
d. koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejilovani zavérecnych
praci v sou¢innosti s UVT UK.
3. Vedouci zédkladnich soucasti fakulty a v piipad¢ disertacnich praci predsedové
oborovych rad odpovidaji zejména za:
a. vypsani témat praci;
b. zadani a schvaleni témat praci studentim v SIS;
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c.
d.

doplnéni vSech nalezitosti do SIS a kontrolu zaznamu;
pfedani tiSténych exemplaii praci ke zpracovani dle ¢l. 12, odstavce 5
Knihovné FF UK / Knihovna spolec¢enskych véd T. G. Masaryka.

4. Vedouci zdkladnich soucasti fakulty a v pfipadé disertacnich praci ptredsedové
oborovych rad FF UK mohou povéfit provadénim vyse uvedenych ¢innosti jednoho
nebo vice pracovnik.

5. Vedouci Knihovny FF UK / vedouci knihovny spolecenskych véd T.G. Masaryka,
zodpovida zejména za:

a.

g.

ulozeni tist€né podoby prace do okamziku jejiho pfevedeni do univerzitniho
archivu (do archivu se ptevadi jeden exemplat prace);

zptistupnéni tisténé podoby prace, nestanovi-li pravni predpis jinak;

pouceni osoby pii nahlizeni do tiS§téné podoby prace, Ze ziskané informace
nemohou byt pouzity k vydéleénym ucelim nebo vydavany za studijni,
védeckou nebo jinou tvirci innost jiné osoby nez autora;

zvetejnéni informaci o pravidlech pofizovani vypist, opisit nebo rozmnozenin
zvetejnéné prace a zpisob jejich pofizovani v piipadé, Ze zavérena prace nebo
jeji ¢ast nema pisemnou podobu;

katalogizaci tisténé podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého
katalogiza¢niho zaznamu o knihovnické udaje;

doplnéni zaznamt praci odevzdanych k obhajob¢ od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010
(dale pouze ,star§i prace™), v€etné¢ souborl s plnymi texty praci a posudku
praci do SIS;

soucinnost pii identifikaci prace, kterd je jiz vlozena v univerzitnim repozitafi
nebo v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt pfenesen do SIS;

6. Vedouci Knihovny FF UK / vedouci knihovny spolecenskych véd T.G. Masaryka
mize povéfit provadénim vyse uvedenych Cinnosti jednoho nebo vice pracovnikil

knihovny.
7. Vedouci studijniho oddéleni, v ptfipad¢ disertacnich praci vedouci oddéleni védy, v
ptipadé rigordznich praci povéteny pracovnik Referatu ptijimaciho fizeni zodpovida

zejména za:

a. spravnost a uplnost evidence piihlasek ke statni zavére¢né zkousce;

b. spravnost a Gplnost vlozenych vysledkd obhajob ve studijnich povinnostech v
SIS a ve spisové dokumentaci studenta, u praci odevzdanych k obhajob¢ od 29.
9. 2010 véetné zaznamu o prabéhu obhajoby;

c. kontrolu zdznamu o préci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni Uplnosti zdznamu o
praci pro jeho zvetejnéni) v SIS;

d. soucinnost pii identifikaci prace ¢i jejiho autora a jeho studia, a to u praci jiz
vlozenych v univerzitnim repozitafi ¢i v knihovnim systému, jejichz zdznam
ma byt zanesen do SIS;

e. ptipadné dodéani podkladi (listinné podoby prace, elektronické podoby prace,

posudki k praci atd.) pro doplnéni ,,starSich praci® do SIS, nejsou-li k dispozici
v knihovn¢ fakulty.

8. Vedouci studijniho oddéleni, resp. oddéleni védy mulze povéfit provadénim vysSe

uvedenych ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikl odd¢leni.
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Cl 14.
Zavéreéna ustanoveni

1. Dopliovani ,,starSich praci® do SIS zajist'uji pracovnici Knihovny FF UK a Knihovny
spolecenskych véd T.G. Masaryka. Knihovna se v pfipad€ nejasnosti mize obracet na
osoby spojené s danou praci (zejména vedouci / Skolitel, oponenti) s zadosti o
doplnéni chybéjicich udaji ¢i dokumentt k dané praci. Studijni oddéleni / Oddé€leni
védy/ Referat pfijimaciho fizeni dohledd a piipravi veskeré chybéjici dokumenty.
Knihovna FF UK / Knihovna spolecenskych véd T.G. Masaryka zajisti naskenovani
tisténych dokumenti a jejich vlozeni do SIS.

2. Toto opatieni se nevztahuje na studenty zapsané na fakulté, kteti v ramci
dvouoborového mezifakultniho studia zpracovavaji zavérecnou praci na jiné fakulte,
na tyto studenty se vztahuje vécné odpovidajici opatieni d€kana ptislusné fakulty.

3. Timto opatfenim se k datu nabyti jeho G¢innosti rusi opatieni dékana ¢. 21/2010

4. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 6. dubna 2012.

V Praze dne 6.4.2012

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
d¢ékan
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