Opatreni dékana ¢&. 20/2011 k organizaci studia v bakalaiskych a magisterskych

studijnich programech na FF UK’

Cl 1
Jednooborové a dvouoborové studium

Bakalafské a magisterské studium ma dvé varianty:

a. studium jednooborové,

b. studium dvouoborové.
Student dvouoborového studia obhajuje bakalafskou ¢&i diplomovou praci pouze na
jednom z oborti podle vlastni volby.
Student dvouoborového studia mize pti zapisu do dalsiho ro¢niku pozadat o pievod
do jednooborového studia. Pokud je jednooborové studium pozadovaného oboru
akreditovano a pokud student splnil pozadavky pro postup do dal§iho roéniku, dékan
této zadosti zpravidla vyhovi.
Pokud je student studujici v jednooborovém studiu pfijat na dal$i obor, mize pfi
zapisu do dal$iho ro¢niku pozadat o prevedeni do dvouoborového studia. Pokud je
dvouoborové studium piislusnych obord akreditovano a pokud student ve svém
piivodnim jednooborovém studiu splnil pozadavky pro postup do dalsiho roéniku,
dékan této zadosti zpravidla vyhovi. '

(3 4.
Studijni plan

Vysokoskolské vzdélani se ziskdava studiem podle studijniho planu stanoveného
akreditaci studijniho programu a oboru.?

Studijni plan sestava z pfedméth spole¢ného zakladu a z pfedméti oborového studia a
stanovi rozsah a formu plnéni studijnich povinnosti véetné poctu kreditli a pfipadnych
navaznosti jednotlivych piedméti.

Studijni plan l1ze v dobé platnosti jeho akreditace ménit pouze v rozsahu stanoveném
Akreditaéni komisf CR.”> Navrhy t&chto zmén predklada zakladni soudést zajistujici
vyuku daného oboru ke schvaleni studijni komisi fakulty. Ve spornych ptipadech
rozhoduje o schvaleni pfislusnych zmén akademicky senat fakulty.

Studijni plany jednotlivych oborl jsou zvefejnény formou jejich databaze na webu
fakulty.* Zakladni soudast fakulty zajist'ujici vyuku daného oboru odpovida za nalezité
zaneseni studijnich plant a v nich obsazenych pfedméti do Studijniho informaéniho
systému (dale jen ,,SIS®).

V kazdém akademickém roce ma zakladni soucast zajistujici vyuku pfislusného oboru
povinnost vypsat piedméty v hodnoté nejméné 60 kreditd pro jednooborové studium a

! Toto opatfeni navazuje na Studijni a zkuSebni fad UK (dale jen ,,SZR UK*) a na Pravidla pro organizaci studia
na FF UK v Praze schvélené dne 23. 5. 2010 (viz ¢lanek 12 t&chto pravidel) a nahrazuje opatieni dékana

19/2010.

* Viz Zakon &. 111/1998 sb., §44 odst. 1.
* Viz Zasady ptipadnych uprav obsahu studijnich programii a jejich studijnich oborti v dob& platnosti akreditace,

schvalen

¢ na zasedani Akreditaéni komise CR ve dnech 12. a7 13. za¥i 2006.

*Viz plany.ff.cuni.cz.



30 kreditl pro dvouoborové studium tak, aby student mohl splnit viechny studijni
povinnosti stanovené studijnim planem nejpozdéji do konce standardni doby studia.

Gl 3
Konkretizace studijnich pldnii: rozvrh a anotace

1. Studijni plany jsou na kazdy semestr upfesnény rozvrhem. Rozvrh musi byt nejpozdéji
dva tydny pfed zahdjenim vyuky v semestru zvefejnén za pomoci SIS, pfipadné také
na internetovych strankach ptisluiné zdkladni soucasti fakulty a jeji nasténce.

2. Ke kazdé konkrétni realizaci pfedmétu obsazené v rozvrhu (ddle pouze ,.kurz®)
vyhotovuje jeho vyucujici, piipadné jind povéfena osoba na zakladni souéasti fakulty
anotaci. Anotace musi byt nejpozdéji tyden pred zahajenim vyuky zvefejnéna v SIS,
piipadné na internetovych strankach jednotlivych zakladnich soudasti fakulty, a musi
obsahovat identifikacni kod a nazev pfedmétu, formu vyuky, jméno vyulujiciho
(pfipadné vyucujicich), Casovy rozsah, struénou charakteristiku obsahu, seznam
povinné, ptipadn€ doporucené literatury, formu kontroly studia pfedmétu a poZzadavky
k ni, kreditni ohodnoceni, pfipadné podminky nutné k zapisu predmétu.

3. Za vCasné, obsahoveé spravné a uplné zvetfejnéni rozvrhii a anotaci odpovida vedouci
piislusné zakladni soucasti.

ClL 4
Zapis do studia

1. Uchazeti, ktefi obdrZeli kladné rozhodnuti o piijeti ke studiu, se v terminech
stanovenych harmonogramem akademického roku dostavi k zapisu do studia.
Nemohou-li se ze zdvaznych zdravotnich ¢i socialnich diivodid zapisu zacastnit, doloZi
tuto skute¢nost nejpozdéji do posledniho dne fadného zapisu do studia pisemné
studijnimu oddéleni a pozadaji o stanoveni ndhradniho terminu zapisu.

2. Zapis je mozné provést v zastoupeni na zdkladé plné moci zhotovené k tcelu zapisu
do studia.

3. Jednotlivé zakladni soucasti fakulty mohou stanovit, jakym zpiisobem si studenti jimi
zajiStovanych oborli pfi zédpisu do studia zapisuji svij studijni plan do tiSténych
vykazl o studiu (dale pouze ,,indexti”). Pokud tak ptislusna zékladni soucast neudini,
studenti si jednotlivé pfedméty zapisuji indexti aZ pii jejich zapisu do SIS, pfipadné pii
konani jejich kontroly.

CL5
Zapis do dalstho rocniku

1. Podminkou zapisu do dal$iho ro¢niku je uspésné absolvovani kontroly studijnich
povinnosti za minuly roénik.’

2. Kontrola studijnich povinnosti a zapis do dal$itho ro¢niku probihd elektronicky
prostfednictvim SIS. Dékan muzZe stanovit, Ze u studentd studujicich podle nékterych
star§ich studijnich plant, piipadné u studentl studujicich podle individualnich plant
se kontrola provadi na zakladé¢ zaznami o splnénych studijnich povinnostech v
indexu.

® Viz Pravidla pro organizaci studia na FF UK v Praze schvalena dne 23. 5. 2010.



3. Termin a dal$i podrobnosti provadéni zapisu do dal$iho ro¢niku stanovi zvlastni
opatieni dékana vydavané pro kazdy akademicky rok.

ClL 6
Zapis predmeétii na zacdtku semestru

1. Studenti zapsani do studia, respektive do dalSich roéniki studia si na za¢atku kazdého
semestru zapisuji v SIS predméty, které chtéji v daném semestru absolvovat.

2. Tento zapis pfedmétu v SIS je nutnou podminkou pro absolvovani pfedmétu a kondni
kontroly studia pfedmétu. Po zapséani vSech pfedmétd jsou studenti povinni provést v
SIS kontrolu zapisu pfedmétty, kterd ovefi, zda jsou splnény vSechny podminky pro
zapis do jednotlivych predméti, a upravit zapsané piedméty podle vysledku této
kontroly.

3. Lhitu pro zédpis do pfedméti pro jednotlivé semestry daného akademického roku
studia stanovi harmonogram akademického roku. Po uplynuti této lhiity je mozZné
provadét zmény v zapsanych pfedmétech pouze vyjimecné na zakladé odivodnéné
zadosti. Dodateény zapis pfedmétd do SIS si student nemuize narokovat, podléha
schvaleni prodé€kanem pro studijni zalezitosti na zdkladé relevantnosti dtvodi
uvedenych v Z4dosti. Zadost na formula¥i z webu fakulty student dod4 do podatelny
nebo své studijni referentce.

4. Podrobnosti zapisu pfedmétl stanovi zvla3tni opatfeni d€kana vydavané pro kazdy
akademicky rok.

Bk 7
Zkousky a dalsi formy kontroly studia pFedmétu

1. Harmonogram akademického roku stanovuje na zavér kazdého semestru nejméné
pétitydenni obdobi vyhrazené pro skladani zkouSek a provadéni dalsich forem
kontroly studia predmétii.® Soudasti zkouskového obdobi letniho semestru je také doba
minimalné dal$ich dvou tydni na poéatku zafi.

2. Nejpozdg€ji dva tydny pied zatitkem zkouskového obdobi vypisuje vyuéujici pro
kazdy sviij pfedmét, z n&jz mohou studenti v tomto obdobi skladat zkousku,” nejméng
tii zkouSkové terminy. Ve zkouskovém obdobi letniho semestru musi byt alespon
jeden z téchto termint vypsan v zafi. Terminy vypsané pro rizné pfedméty se mohou
piekryvat. Za naleZité zvefejnéni vypsanych termind zodpovida vedouci pfislusné
zakladni soucasti fakulty. V odivodnénych piipadech mize vedouci pfislusné
zékladni soucasti stanovit, Ze pocet termintt bude ve zkouskovych obdobich, ktera
nenasleduji bezprostiedné po ukonceni kurzu, v nichz vSak studenti mohou jesté
skladat zkousku, mensi neZ tfi. V tomto pfipadé musi byt tento omezeny pocet termint
zvefejnén ptred zapodetim kurzu v jeho anotaci.

3. Ke zkouskdm se student musi zapsat nejpozdé&ji t¥i pracovni dny pfed vypsanym
terminem bud’ prostfednictvim SIS, nebo jinym zplisobem, ktery uréi piislusna
zdkladni soucast fakulty. Vyucujici pfisluného pfedmétu miaZe povolit lThitu kratsi
nez tii pracovni dny.

4. Zkousku ze zapsaného pfedmeétu 1ze konat pouze v jednom fadném a dvou opravnych
terminech.

® Viz &l. 6, odst. 9 SZR UK.
7 Viz nize ¢l. 7, odst. 5.



5. Zkousku je nutno sloZit nejpozd¢ji v roéniku bezprostiedné nasledujicim po roéniku, v
némz byl predmét zapsan, neni-li vedoucim pfislusné zakladni soucasti nebo
vyucujicim se souhlasem vedouciho pfislusné zakladni soucasti povoleno pozdé&jsi
provedeni kontroly. Piipadné piferudeni studia nezakldd4a narok na prodlouzeni této
Thity.

6. Pokud se dal§i formy kontroly studia konaji ve specidlné vypsaném terminu mimo
béZnou vyuku (napiiklad formou souhrnného testu za cely semestr ¢i klauzurni prace),
vztahuji se ustanoveni odstavel 2 az 5 tohoto ¢lanku analogicky také na tyto kontroly,
pokud anotace pfedmétu nestanovi jinak.

7. Na odivodnénou zadost studenta nebo vyudujiciho miuze vedouci zdkladni soudasti
fakulty povolit zménu zkousejiciho pred kterymkoli terminem zkousky. Dékan miize
na zadost studenta nebo zkouSejiciho povolit konani opravné zkousky pied komisi,
kterou sam jmenuje.

8. Splnéni forem kontroly studia pfedmétu potvrzuje ptislusny vyucujici v indexu svym
podpisem s uvedenim data. Do sedmi pracovnich dnii od splnéni kontroly studia,
nejpozdéji viak do data stanoveného harmonogramem akademického roku pro splnéni
studijnich povinnosti zanese vyucujici, pfipadné vedoucim zakladni soucasti fakulty k
tomu povéfend osoba, vysledky kontroly také do SIS. Vyucujici, pfipadné vedoucim
zdkladni soucdsti fakulty povéiena osoba zodpovida za soulad vysledki zapsanych v
indexu a v SIS a v pfipad¢ zjisténych nesrovnalosti zajisti neprodlené jejich napravu.

9. Netspéch studenta v nékterém z terminti zkou$ek zaznamena vyuéyjici do indexu
pouze datem, hodnoceni ,,neprospél/a* uvede az pii poslednim mozném terminu. Do
SIS vyucujici zaznamena netspéch zanesenim znamky ,,4* u kazdého terminu.

10. Je-1i pfedmét zakonc€en vice nez jednou formou kontroly studia, zapocitavaji se kredity
za jeho absolvovani aZ po usp&$ném sloZeni posledni z téchto kontrol.

11. Zkousky podle €l. 6 odst. 17 studijniho a zku$ebniho fadu univerzity lze uznat pouze
tehdy, pokud byly klasifikovany znamkou vyborn& nebo velmi dobge.®

12. Uznané formy kontroly studia pfedmétu zapisuje studijni oddéleni automaticky do SIS
do 30 dnil od data doruceni pravomocného rozhodnuti o uznani, nejpozdé&ji vsak do
data stanoveného harmonogramem akademického roku pro splnéni studijnich
povinnosti. K zapisu do indexu se dostavi student neprodlené po doruceni
pravomocného rozhodnuti o uznani.

13. Praxe a exkurze zafazené do studijniho programu lze konat kdykoli béhem
akademického roku, termin stanovi vedouci pfislusné zakladni soudasti fakulty po
dohodé se studenty. U dvouoborového studia je ohlaSena tiast na praxi ¢i exkurzi
povaZovana za vazny divod neddasti i na vyuce druhého oboru a nemiZe zaloZit
divod pro neabsolvovéni zapsanych piedméta.

ClL 8
Stdni zkouska

1. Ke statni bakalafské/magisterské zavéreéné zkoudce, respektive jeji Gasti® se student
ptihlasuje prostiednictvim zakladni souéasti v terminu stanoveném harmonogramem
akademického roku. V odivodnénych piipadech mize dékan na zdkladé pisemné
zadosti studenta tento termin zménit. Student miZe podat piihlagku ke kterékoli ¢asti
statni zkouSky i v dobg preruseni svého studia.

¥ Dalsi podrobnosti uznavani predmétii na fakult® upravuji principy uznavani predm&td, stanovené opatfenim
dekana 11/2011.
? Viz &l. 7 odst. 4-8 SZR UK a €l 11 Pravidel pro organizaci studia na FF UK.



2. Césti statni zkousky jsou stanoveny studijnimi plany oborG. Jednou z &asti statni
zkousky je vzdy obhajoba bakalaiské/diplomové prace. Pokud je jedna &ast statni
zkousky klasifikovana ,,neprospél/a”“, student nemusi opakovat ty ¢asti statni zkousky,
které jiZ Gspé$né absolvoval.

3. Jednotlivé &asti statni zkousky mohou byt dale &lenény na tematické okruhy,'® které
nelze skladat samostatnd.'' P¥ opravném terminu konani Gasti statni zkousky je
zapotiebi vykonat vzdy celou tuto &4st.

ClL 9
Bakaldrska a diplomovd prdce

1. Student si voli téma bakalaiské/diplomové prace (ddle pouze ,.zavéreCné prace™) v
soudinnosti se zakladni souasti.'?

2. Student miZze pfistoupit k obhajobé zavérecné prace nejdfive rok po jejim zadani do
SIS. Na zdkladé Zadosti studenta doporuéené vedoucim zakladni soucasti mize dékan
fakulty tuto lhitu ve vyjimeénych ptipadech zkratit. Na zakladé Zadosti vedouciho
pfislusné zakladni soucasti miize také dékan stanovit pro studenty jednotlivych oborti
zvlastni lhiity pro odstup mezi zadanim a obhajobou bakalafské/diplomové prace.

3. Zménu tématu zavérecné prace schvaluje dékan na zakladé pisemné Zadosti studenta
doporucené vedoucim piislusné zakladni souéasti. Drobné zmény formélniho razu
v nazvu zave€retné prace, jimiZ neni dotéeno téma prace, provadi na zakladé pisemné
¢1 elektronické Zadosti vedouciho prace studijni oddéleni.

4. ZavéreCna prace se predklada zpravidla v jazyce, v némZ je obor akreditovan. Se
souhlasem vedouciho zékladni souéasti mize byt pfedkladana také v nékterém jiném
jazyce.

5. Bakalarska prace ma rozsah minimalng 72 000 znakd (tj. 40 normostran), diplomova
prace nejméné 108 000 znaki (tj. 60 normostran). Jednotlivé zakladni soucasti mohou
poZadovany rozsah a dal3i nalezitosti zavére¢né prace dale specifikovat.

6. Zav€reCna prace musi mit piislusné formalni naleZitosti: obsah, soupis pouZité
literatury a dalSich zdrojt, abstrakt v ¢estiné a v angliéting, pfipadné dalsi nalezitosti
stanovené zakladni souc¢ésti fakulty (kli¢ova slova atd.).

7. Titulni list zavéreéné prace musi obsahovat nasledujici udaje:

a. nazev vysoké Skoly, fakulty a zékladni soucasti, kde je prace predkladana k
obhajobg;

b. oznafeni: bakalaiska/diplomova prace;

c. jméno autora prace;

d. nazev prace;

e. jméno vedouciho, pfipadné konzultanta prace;

f. rok predloZeni prace.

8. Na samostatném list€ za titulnim listem musi byt vlastnoru¢né podepsané prohlaseni
autora o ptivodnosti prace potvrzujici, ze:

a. student vypracoval praci samostatné;
b. vSechny pouZité prameny a literatura byly fadné citovany;

' Viz &l. 7. odst. 4. SZR UK.

" P¥ipadna , klasifikace“ téchto tematickych okruhfi slouzi tedy pouze jako interni nastroj zkuSebni komise a
nezapisuje se do pfislu§né kolonky protokolu o vykonani statni zkougky.

1 Viz Manual pro studenty — vkladani zavérenych praci.



c. prace nebyla vyuzita v ramci jiného vysokoskolského studia ¢i k ziskani jiného
nebo stejného titulu.

9. ZavéreCna prace musi byt studentem odevzdina v elektronické podobé
prostfednictvim SIS a ve dvou tisténych exemplatich. Termin pro odevzdani
zavereCné prace se standardné kryje s terminem podani piihlasky k prislusné &asti
statni zkouSky. Vedouci pfislusné zakladni soucasti fakulty vSak mize na zadatku
akademického roku stanovit odlisny termin odevzdani zavéreénych praci, takto
stanoveny termin vSak musi spadat do obdobi od tfi mésicti do t#i tydni pfed terminem
konani obhajoby. Zavérecna prace je povazovéna za odevzdanou v okamZiku, kdy
student odevzdal ob& podoby prace, elektronickou i tisténou. Odevzdéani prace je
zavaznym a nevratnym krokem.,

10. Kazdou piedloZenou zavérenou praci musi pisemné posoudit jeji vedouci a jeden
oponent, fakultativné pak jeji konzultant. Oponenta prace uréuje vedouci zakladni
soucasti. Posudky vedouciho prace a oponenta (ptipadné konzultanta) musi byt
autorovi prace k dispozici v SIS nejpozd&ji pét dnu pred terminem obhajoby prace.
Posudky musi obsahovat vyslovné doporuceni ¢i nedoporu¢eni prace k obhajobé a
navrh klasifikace. Za dodrZeni téchto naleZitosti odpovida vedouci zakladni souéasti.

11. Pokud oba posudky nedoporucuji praci k obhajobé, ma student pravo od obhajoby
odstoupit, nejpozdé€ji vSak tii dny pfed konanim obhajoby. Oznameni o odstoupeni
musi v tomto terminu odeslat v elektronické podobé vedoucimu price a vedoucimu
piislusné zakladni sou¢ésti a z&rovefi v listinné podobé studijnimu oddéleni fakulty.

12. Pfi obhajobé zavéreéné prace zkuSebni komise ptihlizi k posudkim vedouciho prace a
oponenta, piipadné k fakultativnimu posudku konzultanta. V ramci obhajoby student
prednese struéné teze své prace a dale reaguje na dotazy, pfipominky a namitky
vedouciho a oponenta, pfipadné dalSich uéastnik obhajoby.

13. Technické a organiza¢ni podrobnosti zadavani, odevzdavani a zvefejiiovani
zavéreCnych praci stanovi zvlastni opateni dékana navazujici na opatieni rektora UK
6/2010 a 8/2011.

ClL 10
Ucinnost a pFechodnd ustanoveni

1. Toto opatfeni se vztahuje na studenty zapsané ke studiu na fakulté po 12. 7. 2006
(vCetne). Prava a povinnosti studentd zapsanych ke studiu na fakulté pred 12. 7. 2006
(nabyti u¢innosti opatfeni rektora ¢. 19/2006) upravuje v oblasti studia dosavadni
Studijni a zkusebni fad fakulty."

2. Toto opatieni vstupuje v platnost dne 26. 9. 2011.

3. Timto datem pozbyva platnosti opatieni dékana FF UK ¢. 19/2010.

rﬁfﬁ Ph.D.

V Praze dne 26. 9. 2011 doc. PhDr. Michal
dékan FF UK~

" Viz &l. 14, odst. 1 Pravidel pro organizaci studia na FF UK v Praze schvalenych dne 23. 5. 2010.



