Opatieni dékana ¢. 19/2011
k elektronickému zipisu pfedmétu a atestaci v akademickém roce 2011/2012

Cl 1
Studenti

Studenti bakalafskych a magisterskych programil, ktefi zahgjili studium v akademickém
roce 2003/2004 a pozdéji, jsou povinni zapsat si vSechny predméty, které budou chtit
v akademickém roce 2011/2012 absolvovat, do studijniho informaéniho systému (ddle
pouze ,,SIS*). Bez tohoto zapisu nelze konat pfislusné kontroly studia pfedmétu (dale
pouze ,atestace®).

. Terminy elektronického zapisu predméti jsou stanoveny harmonogramem akademického

roku 2011/2012 takto: pro zimni semestr od 23. 9. 2011 (10,00 hod.) do 27. 10. 2011
(18,00 hod.); pro letni semestr 13. 2. 2012 (10,00 hod.) do 16. 3. 2012 (18,00 hod.). Po
uplynuti' téchto termini studenti nemohou prFedméty do SIS zapisovat, ani
provedeny zapis rusit.

Po zapsani vSech pfedméti je student povinen provést v SIS Kontrolu zipisu piedméti,
kterd ovéfi, zda jsou splnény vsechny podminky pro zapis do jednotlivych piedmétd, a
upravit zapsané predméty podle vysledku této kontroly. V piipadé nerespektovani jejiho
vysledku nebude studentovi do SIS zapsan Zadny pfedmét, u n&hoZ dochazi ke kolizi
s podminkami zapisu. '

Zapis atestaci do SIS student kontroluje prubézné, nejpozdéji vidy po sedmi
pracovnich dnech od vykonani atestace. V piipadé zjisténych nesrovnalosti (absence
vysledku atestace, neshoda ve vysledku nebo datu vykonani atestace apod.) studujici
neprodlené kontaktuje pfislusné zkousejici, ptipadné osoby povéfené zapisem vysledki na
jednotlivych zakladnich soucastech. Pokud nedojde k ndpravé do terminti stanovenych
v €l. 2, odst. 5 tohoto opatfeni, kontaktuje student vedouciho pfislusné zakladni soudasti.

. Pro studenty, ktefi zahdjili studium 2006/2007 a pozdé&ji, jsou pro kontrolu studijnich
povinnosti a pro zapis do dalsiho roku studia rozhodujici idaje uvedené v SIS do
21.9.2012. Pokud student nebude mit v SIS do tohoto terminu zapsano splnéni vSech
atestaci prisluSného predmétu vcetné p¥ipadnych prerekvizit a korekvizit, nelze za
tento pfedmét zapocitat pfislusné kredity pro postup do daliiho ro¢niku.

ClL 2
Vyucujici a zdkladni soucdsti fakulty (1. katedry, ustavy apod.)

. Za vCasné a spravné zaneseni jednotlivych pfedméti a jejich atributt do SIS zodpovida
vedouci piislusné zakladni soucasti. Za v€asné a spravné zapsani atestaci do SIS a za
shodu udaji ve studijnim informa¢nim systému a ve vykazu o studiu indexu zodpovidaji
vyucujici jednotlivych pfedméti a vedouci prislusné zakladni soucasti.

. Na kazdé zakladni soucdsti musi byt pfislusnym vedoucim ustanovena minimalné jedna
osoba funkci lokalniho spravee SIS, jehoZ tkolem je zandSeni pfedméti a jejich atributa



do SIS, a minimalné¢ dv& osoby povérené zipisem atestaci do SIS. Funkei lokalniho
spravee SIS a osoby povéfené zapisem atestaci miZe vykonavat jedna osoba. Seznam
lokélnich spravct SIS a seznam osob povéfenych zapisem atestaci do SIS je zvefejnén na
internetovych strankéch fakulty.

3. Lokélnim spravcem SIS, ani osobou povéfenou zapisem atestaci nesmi byt student
bakaléfského ¢i magisterského studia, student doktorského studia muze tyto funkce
vykonavat pouze za podminky, Ze je zaméstnancem FF UK.

4. Vedouci zakladnich soucasti odpovida za to, Ze tdaje o vySe uvedenych osobach preda
Referatu IS a Ze tyto udaje bude v piipadé zmén aktualizovat.

5. Vedouci zékladni souéasti zajisti dostupnost lokalnich spravei SIS a osob povérenych
zdpisem atestaci tak, aby bylo moZné napravit pfisluiné nesrovnalosti v SIS (viz &l. 1,
odst. 4) v nasledujicich terminech: v obdobi od 14. do 30. za¥i 2012 do dvou pracovnich
dnii, béhem mésice Eervence a srpna do t¥iceti pracovnich dni, ve zbyvajicim obdobi
akademického roku do péti pracovnich dni.

ClL 3
Dopliijici a technickd ustanoveni

1.V piipadé, kdy se udaje o pfedmétu (pfedevsim ndzev predmétu, vyudujici, druh atestace a
poCet kreditl) ve studijnim informaénim systému neshoduji s wdaji uvedenymi ve
studijnich planech na http:/plany.ff.cuni.cz, student si pfedmét nezapisuje a kontaktuje
neprodlen€ lokalniho spravce SIS na piisluiné zékladni soudasti.

2. Studenti bakalafskych a magisterskych programii, kteii zahajili studium v akademickém
roce 2002/2003 a dfive si do SIS zapisuji pouze predméty Cizi jazyk a Filosofie ze
spole¢ného zakladu.

3. SIS je piistupny na adrese https://is.cuni.cz/studium. Studijni plany jsou dostupné na
adrese http://plany.ff.cuni.cz.

4. Informace o SIS vcetné¢ napovédy pro pouzivani systému, seznamu kontaktnich osob
referatu SIS, lokélnich spraved SIS a osob povéfenych zapisem atestaci jsou k dispozici
na webové strance http://www.ff.cuni.cz/FF-1436.html.

V Praze dne 19. zaii 2011

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
dékan FF UK v Praze



