Opatreni dékana ¢. 16/2011 - Ochrana osobnich idaji

CL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni stanovi v ndvaznosti na § 5 a § 13 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju, ve znéni pozdé€jsich predpist, uéel, prostiedky a zpusob zpracovani osobnich udaji
zamestnanc, studentll a posluchaéii Filozofické fakulty (dale jen ,.dotéené osoby*™) a opatfeni
proti jejich zneuziti.

Filozoficka fakulta jakoZto spravce osobnich udaji dotéenych osob je povinna dodrZovat
povinnosti, které stanovi zdkon o ochrané osobnich udaju. PfedevS§im je povinna pii
zpracovani osobnich udaji dbat, aby dotfené osoby neutrpély ujmu na svych pravech,
zejména na pravu na zachovani lidské dustojnosti, a také dbat na ochranu pfed neopravnénym
zasahovanim do jejich soukromého a osobniho Zivota. Filozoficka fakulta je dale povinna
provést likvidaci osobnich tudaj, jakmile pomine ucel, pro ktery byly osobni udaje
zpracovany, nebo na zakladé zadosti dotéené osoby.

Z tohoto diivodu stanovim tyto povinnosti p¥i zpracovani osobnich udajii dotéenych osob,
kterymi jsou povinni se fidit v8ichni zaméstnanci fakulty, pokud shromazd'uji osobni tdaje
dotéenych osob.

Toto opatfeni se netyka zpracovani osobnich idaji pfi vedeni matriky studentq.

Cl.2
Shromazd’ovani osobnich idaji

Od dotcenych osob je mozné vyzadovat pouze nezbytné nutné mnoZstvi osobnich tdaji pro
zajisténi jednoznaCné identifikace dotlené osoby nebo pro splnéni pozadavki danych
zakonem, podzikonnym piedpisem ¢&i vnittnim predpisem. S vyjimkou pfipadi hodnych
zvlastniho zfetele bude za takové mnoZstvi osobnich tidaji nadéle povaZzovano:
a) jméno a pifjmeni dotéené osoby a
b) jeden dalsi osobni udaj, kterym muze byt datum narozeni, piihlaovaci jméno do
pocitacové sit€ UK nebo identifika¢ni ¢islo studenta (osmimistné ¢&islo na priikazu
studenta UK).
Jako osobni udaj nelze v Zzddném piipadé shromazd’ovat rodna &isla dotéenych osob.
Takto ziskana sada osobnich udaji jedné dotéené osoby (dale jen ,,identifikace*) mize byt
zpracovana a uchovana jen za déle uvedenych podminek.

CL3
Zpracovani osobnich udaja

Identifikace 1ze uchovavat a zpracovavat v elektronické ¢&i listinné podobg. V obou piipadech
je nuiné
a) priméfenym zplisobem zajistit, Ze osobni udaje neziskd nepovoland osoba, pfi¢emz za
piiméfeny zpiisob se povaZuje zejména umisténi identifikace v poéitai chranéném
bezpeénym heslem, vzamcené skiini nebo v mistnosti, ktera se v nepfitomnosti
povolanych osob zamyka;



b) pro elektronické zpracovani a uchovavani identifikace pouzivat pouze databaze a
programy, jejichz bezpecnost piedem odsouhlasila Laboratof vypocetni techniky
Filozofické fakulty (dale jen ,.LVT*), souéasti souhlasu LVT je i pokyn, jakym
zpusobem identifikace likvidovat;

c¢) identifikaci uchovavat pouze po dobu, kterd je nezbytné nutnd pro dosazeni ucelu, za
kterym byla vytvoiena;

d) identifikaci nevyuzivat pro jiny ucel, nez pro ktery byla vytvoiena.

ClL 4
Likvidace osobnich udaju

Nestanovi-li Spisovy a skartaéni f4d UK jinak, je po dosaZzeni Glelu, za kterym byla
identifikace vytvofena, nutno ji zlikvidovat zptisobem, ktery zajisti zni¢eni osobnich Udaji a
nemoznost jejich dalsiho pouziti. V piipad¢ identifikace uchovavané v elektronické podobé je
nutné postupovat podle pokynid LVT. V piipad¢ identifikace uchovavané v listinné podob¢ je
nutné takovou listinu skartovat.
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