Opatieni dékana &. 1/2011 k ndhrad4m p¥i pracovni cestd

K provedeni:

casti sédmé, zakona &.262/2006 Sb. (dale jem ,,ZP%)

1. Obecn4 ustanoveni
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Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem k vykonu
prace mimo sjednané misto vykonu prace. Zaméstnavatel miZe vyslat zamestnance na dobu
nezbytné potfeby na pracovni cestu jen na zédklad€ dohody s nim. Zaméstnanec na pracovni
cesté kond praci podle pokynii vedouciho zaméstnance, ktery ho na pracovni cestu vyslal.

Cestovni nahrady nalezi vSem zaméstnancim Filozofické fakulty UK, ktefi jsou
v organizaci v pracovnim poméru. Ob¢aniim, vykonavajicim pro FF UK price na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC) naleZi cestovni nihrady
pouze na zakladé pisemného ujednani v DPP, DPC,

Zaméstnavatel vysild zaméstnance na pracovni cestu cestovnim piikazem (déle jen CP) na
zaklade rozhodnuti opravnénych osob, ktefi tuto skutednost potvrzuji svymi podpisy v CP.
Opravnéné osoby mohou zameéstnance vyslat 1 na zdklad€ jeho ndvrhu. Po ukonceni
pracovni cesty potvrzuji opravnéné osoby svym podpisem vyuétovani této cesty v CP, ktery
jim op&tovné pfeda k podpisu zaméstnanec.

Za opravnéné osoby vyslat zaméstnance na pracovni cestu se povaZuji nadfizeny
zaméstnance a vSechny osoby zodpov&dné za Cerpani finanénich prosttedkd ze zdroje
{(grant, kurz, vyzkumny zamér, evropsky projekt), ze kterého je pracovni cesta financovéna.

Zaméstnavatel poskytne v souladu s ust. § 183 ZP zaméstnanci pfed kaZdou pracovni cestou
zuctovatelnou zélohu az do predpokladané vyse cestovnich nahrad, pokud se zaméstnancem
nedohodne jinak. O zalohu zaméstnanec. Zada piedanim piisludného tiskopisu spolu s CP na
ekonomické oddéleni, a to v ¢ase 8 pracovnich dni pfed poZadovanym datem vyplaceni.
Vysi poskytnuté zalohy vyznaéi pokladni FF UK na tiskopis ,,Cestovni piikaz “ pii jejim
vyplaceni. V piipadé, Ze zamé&stnanec o zélohu nepozéda nebo si ji nevyzvedne, ma se zato,
Ze se zaméstnavatel se zamé&stnancem dohodli, Ze zdloha nebude poskytnuta.

Pii vyslam zaméstnance na pracovni cestu dba nadfizeny pracovnlk na zapstem pracovni
cesty s nejvyssi ekonomickou vyhodou pro zaméstnavatele.

Pii vyslani na pracovni cestu uréi zaméstnavatel pfed zahajenim cesty vzdy: cel pracovni
cesty, misto ndstupu a ukon&eni, misto vykonu prace, dobu trvéani, zpisob dopravy a dalsi
podminky podle svého uvaZeni.

Cestovni piikaz:

a) Cestovni ptikaz je formdinim dokladem o vysldni zamé&stnance na pracovni cestu, ktery
musi spliiovat pfedepsané nalezitosti. CP musi obsahovat tyto ddaje :
v jméno a bydli§té zaméstnance |
v organiza¢ni Utvar zaméstnavatele



. zabatek a misto zac4atku pracovni cesty
misto pln&ni pracovnich ukold
konec a misto ukonCeni pracovni cesty
ucel cesty
zplisob dopravy
spolucestuj ici
vyéi zalohy- na cestovni vydaje
islo stfediska financovani pracovni cesty
datum a podpis/y osob/y opravnéné vyslat zaméstnance na pracovni cestu
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b) Po skonéeni pracovni cesty dopini zaméstnanec do CP skute¢né tudaje:

misto a dobu zalétku a konce pracovni cesty (datum, hodinu, misto)

pou¥ity dopravni prostfedek (pii pouZiti silni¢niho motorového vozidla téz
rozpis jizdy v kilometrech)

cenu jizdenky, mistni jizdné

vyznadi Udaje o stravovani

nutné vedleji vydaje ( kongresovy poplatek, parkovné, ...)

svij podpis-a datum vyuctovani
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Po ukondeni pracovni cesty predloZi zamé&stnanec CP k podpisu odpovédnych osob.

K CP ptilozi doklady nutné k vyuctovani (v&. dokladl vedlejSich vydajli) a strunou
zpravu o pritb&hu pracovni cesty, kterd by méla obsahovat (rozsah cesty, Gcastniky
cesty, niGel cesty, odbornou &ast zpravy, informace o vydajich a financovani cesty:
letenka-fakturowhotové; ubytovani-fakturowhotové, stravovani apod.) -

¢) Nejpozddji do 10 dnd po ukonleni cesty pfedd zaméstnanec Uplné doplnény CP
oddé&leni pFislusnému k vyfizeni, tj. na ekonomické oddéleni. Vyi&tovani pracovni cesty
je zamdstnanec povinen ptedloZit i v piipad8, kdy mu nevznikne narok na nahradu
vydajli spojenych stouto pracovni cestou. Tento cestovni piikaz je poté uloZen u
‘dochazky zaméstnance u zaméstnavatele. : -

9) Néhrady pit pracovni ceste:

a) Zaméstnanci naleZf zejména tyto néhrady pfi pracovni cesté:

nahrada prokizanych jizdnich vydajd,

nahrada prokdzanych vydaji na ubytovani,
stravné, '

néahrada prokazanych nutnych vedlej$ich vydajh.
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b) Zaméstnanci pfislu§i nahrada jizdnich vydaji za pouZiti urfeného dopravniho
prostiedku v prokazané vysi (zejména vlak, autobus, letadlo). PouZije-li zaméstnanec se
souhlasem zamé&stnavatele misto uréeného hromadného dopravniho prostfedku dalkové

~ pfepravy jiny dopravni prostfedek, vCetné silni&niho motorového vozidla, s vyjimkou
vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi mu néhrada jizdnich vydaji ve vysi
odpovidajici cené jizdného uréenym hromadnym dopravnim prostfedkem. '

- Nahrady vydajh za letenku uhrazené p¥imo zaméstnancem Ize uznat pouze tehdy, je-li
na letence uvedeno jméno cestujiciho a je-li piiloZen doklad o jeji Ghradg.



d)

PouzZije-li zamé&stnanec se souhlasem ¢i na Zadost zameéstnavatele na pracovni cestu
silni¢ni motorové vozidlo, musi splnit nleZitosti bodu III.

Zaméstnanec ma narok na nédhradu vydaji za ubytovini, které doloZi dokladem o
ubytovani v pfisluiné méné. Pokud hotel nebo jiné ubytovaci zafizeni Gctuje ubytovani
véetné snidani, krati se zaméstnanci imérné stravneé.

PHi ztraté dokladu o ubytovani nelze uznat &estné prohlaseni, nebot je mozné si vyzadat
kopii dokladu o zaplaceni. Pfi posuzovani diivodu nedodaného dokladu o ubytovani se
vychazi ze skute¢nosti, v jakém mist¢ naklad vznikl.

V pfipadé zajisténi bezplatného ubytovani nebo stravovani napiSe tuto skutednost
zaméstnanec do zprévy o pracovni cesté.

Stravné se stanovuje ve vysi spodni hranice zdkonem daného rozpéti.

Pfi poskytnuti jidla, které md charakier snidan€, ob&da nebo velefe, na kieré
zamé&stnanec finantné nepfispiva, se nahrada stravného v tuzemsku krati za kazdé
poskytnuté jidlo az o hodnotu:

v 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 — 12 hodin,
v 35 % stravného, trva-li pracovni cesta 12 —18 hodin,
v 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin.

Doba trvani 1iza a2 jidla; ‘za3jidla
5-12 hedin 70% 100% 100%
déle nez 12-18 hod. 35% 70% 100%
déle nez 18 hodin 25% 50% 75%

{Zahrani¢ni stravné a jeho kraceni je uvedeno v bodg I1. Zahraniéni pracovni cesta).

f)

Pracovni cesta miZe byt pferuSena ze strany zamé&stnance pouze po predchozi dohodé se
zameéstnavatelem. Tato skutenost musi byt vyznaena na cestovnim pfikazu a uvedena
ve zpravé ze sluZebni cesty. Pii pferuSeni pracovni cesty pted vykonem prace /napf.
dovolens zaméstnance v zahraniéi navazuje na pracovni cestu/ nile?i zaméstnanci

- néhrada jizdnich vydaji pouze do vyde, ktera by mu néleZela v pripadé, Ze by k

pferuSeni pracovni cesty nedoSlo. Obdobn¢ se postupuje pfi pferuSeni pracovni cesty ze
strany zamé&stnance, po kterém jiZ nenasleduje vykon prace.

Pfi pieruseni pracovni cesty v souladu s § 163, odst. 5 a 6 ZP nema zaméstnanec narok
na stravné. Stravné se poskytuje do doby ukonceni pracovniho vykonu a za€ina od
pocatku pracovniho vykonu — navstéva ¢lena rodiny, pferuseni pracovni cesty na strané
zaméstnance.
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- g) Nutnymi vedlej§imi vydaji se rozumi vydaje, které vzniknou zamé&stnanci v piimé
souvislosti s pracovni cestou, jednd se o poplatky za udast na konferencich, vstupné,
kopirovani, mistni jizdné atd. Veskeré vydaje lze proplatit pouze tehdy, pokud je
zaméstnanec prokaZe.

h) Nem@Ze-li zamé&stnanec prokézat vy3i vydajt, které se prokazuji stanovenymi doklady,
miZe mu zamé&stnavatel poskytnout nahradu v jim uznané vysi, ktera odpovida uréenym
podminkam, a to na zaklad® &estného prohlaSeni, ve kterém bude uveden divod
nedodani dokladu.

1) Cestovni ndhrady (vydaje), které na pracovni cestd vznikly, vyGétovava kazdy
zaméstnanec samostatné. Pokud jeden zaméstinanec uhradi vydaje (napf. ubytovéni,
jizdné, konferenéni poplatek apod.) i za ostatni zaméstnance, pak pouze jemu vznikly
vydaje a pouze on md origindl pifsluiného dokladu. Do vyuétovani cestovnich ndhrad
tento zaméstnanec uvede celkovou ¢astku za tento vydaj s uvedenim, Ze jde o astkui za
dalsi osoby a pfilozi doklad o uhradé se seznamem osob, za které vydaj hradil. Ostatni
zaméstnanci ve svém vyultovani pouze uvedou, kdo za né tento vydaj (ubytovani,
jizdné, konferen¢ni poplatek apod.) hradil.

10) Castka, kterou ma FF zaméstnanci poskytnout v Seské méng, se zaokrouhli na celé koruny
smérem nahoru. Stravné se zaokrouhluje na celé koruny do vy3e 50 haléid smérem doli, od
50 haléfi smérem nahoru. Sazba zakladni ndhrady a primé&mé ceny pohonnych hmot se
zaokrouhluje na desetihaléfe smérem nahoru.

11) NedodrZeni thity pro vyuétovani pracovni cesty ze strany zaméstnance je moZné posuzovat
“jako poruSeni pracovni kazné s pfistudnymi sankcemi, zejména je moZné nevyictovanou
zalohu za cestovni vydaje v souladu s ust. §146 Zakoniku prace srazit ze mzdy.

12) Za v&cnou spravnost CP odpovidd vystavitel, za vypo&et cestovnich ndhrad zpracovatel, za
formélni spravnost a zauétovani odpovida finanéni oddéleni.

IL. Zahrani¢ni pracovni cesta

1) Zahrani¢ni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo tizemi Ceské republiky. Dobou
rozhodnou pro vznik prava zaméstnance na néhradu cestovnich vydaji v cizi méné je doba
prechodu statni hranice Ceské republiky, kterou oznami zaméstnanec zamé&stnavateli, nebo
doba odletu a pfiletu letadla pfi letecké piepravé.

2) Zéloha na zahrani&ni pracovhi cestu je zpravid'la vyplacena v méné zahraniéniho stravného.
Pro urCeni korunové hodnoty zahrani¢niho stravného a Castky zahrani¢niho stravného v
dohodnuté méné se pouziji kurzy vyhlasené CNB platné v den vyplaceni zalohy.

3) Zaméstnavatel stanovuje pted vysldnim zaméstnance na zahraniéni pracovni cestu zdkladni
sazbu zahrani¢niho stravného podle § 170, odstavee (1), véty prvni, zakona &. 262/2006 Sb.,



a to ve vysi 100 % zakladni sazby zahraniéniho stravného stanovené pro piislusny stat
provadécim pravnim pfedpisem vydanym podle § 189.

4) Vyéi stravného pro zahrani¢i stanovuje tato smérnice v souladu s § 170 odst. 3 zakona, podle .
doby stravené na cesté: :

pocet hodin

v zahraniéi Nérok na stravné : 40 45
zahraniéni stravné nepfisiusi, doba trvani cesty

< 1 hod. v zahrani¢i se pFipocte k tuzemské Easti pracovni cesty 0 0

1 aZ 6 hod. 1/4 zakladni (denni) sazby 10 11,25

> 6 hod. aZ 12 hod. | 1/2 zdkladni (denni) sazby 20 22,5

> 12 hod. 100 % zékladni {(denni) sazby 40 45

5) Bylo-li zamé&stnanci béhem zahraniéni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter
snidang, obéda nebo velefe, na které zaméstnanec finanéné nepfispiva, krati zaméstnavatel
stravné o 235 % za kazdé uvedené jidlo, o 35 %, jde-li o zahrani¢ni stravné v polovi€ni vysi
zakladni sazby, anebo o 70 %, jde-li o zahrani¢ni stravné ve &tvrtinové vysi zakladni sazby.

Znamena to ,Zze ma-li tedy zaméstnanec zajist€no Eastetné ¢i upln€ bezplatné
stravovani, tj. snidani, ob&d nebo vedefi bude kracena vySe stravného v
souladu s § 170, odst. 5 zdkona nésledovné:

doba trvén idlo 1 2 jidle
1 a% 6 hod. 70% 100% 100%
> 6 hod. a% 12 hod. 35% 70% 1 100%
> 12 hod. 25% 50% 75%

6) P prijezdu nékolika staty v ramci jedné zahraniéni cesty se sazba stravného urci dle statu,
" ve kterém zaméstnanec stravi v kalendafnim dni nejvice asu. Ke spravnému stanoveni
tohoto stravného musi zaméstnanec uvést ve zpraveé ze sluZzebni cesty rozpis €as pfechodu
hranic jednotlivych stati.

7) Zaméstnavatel miZe zaméstnanci na zahrani¢ni pracovni cestu poskytnout vedle stravného
a dal8ich ndhrad také kapesné v cizi méné, a to aZ do vyse 40 % denni sazby stravného.

V¥ kapesného schvaluje jménem zaméstnavatele v pifpadé akademickych pracovnikl
d&kan nebo jim povefend osoba, v ptipadé technicko-hospodarskych pracovnikd tajemnik.
U pracovnich cest souvisejicich s FeSenim udelovych a jinych projektt prodékan pro rozvoj.
Doklad o schvaleném kapesném musi byt pfiloZen k CP pfi Z&dosti o zalohu na pracovni
cestu. : '

8) a) DoloZené vydaje v cizi mén€ se vykazuji ve Vyictovani zahraniCni pracovni cesty a
pfepoéitavaji se na ménu stravného v dané zemi, a to kurzem dnem vyplaceni zalohy, neni-li
vyplacena zaloha, tak dnem nastupu na pracovni cestu. Na koruny se tyto vydaje pfepocitavaji



kurzem stejného dne. Pii vyudtovani zilohy pouZije zaméstnavatel zaméstnancem doloZeny
kurz, kterym byla poskytnutd ména v zahrani¢i sménéna na jinou ménu.

b) Céstku, o kterou byla poskytnuta z4loha pii zahraniéni pracovni cestd niZ$f neZ &ini naroky
zaméstnance, doplaci zaméstnavatel zaméstnanci v Ceské méng, pokud se nedohodnou jinak.
PFi doplaceni vydaji (doplatek) za pracovni cestu se pro pfepodet mén na koruny pouZije
kurz dne zalohy ¢1 dne nastupu na pracovni cestu.

¢) Céstku, o kterou byla poskytnutd zaloha pii zahraniéni pracovni cesté vyssi neZ &ini prévo
zamé&stnance, vraci zaméstnanec zaméstnavateli v méné, kterou mu zaméstnavatel poskytl
anebo v feské méné. Pri pfijmu nevyCerpané zilohy na pracovni cestu (pieplatek), se
pouzije pro vklad cizi mény do pokladny piepotet kurzu vyhldgeného CNB platny v den
vyplacem zéalohy.

d) Preplatek ze zahranini (nebo tuzemské) pracovni cesty, ktery zaméstnanec zaméstnavateli
vraci v éeské méné, se zaokrouhluje na celé koruny nahoru. Stejné tak se na celé koruny nahoru
zaokrouhluje doplatek poskytovany za pfislusnou pracovni cestu zaméstnanci v Ceské méné.

e) Zattovani vydaji za zahraniéni pracovni cestu se d&je pouZitim kurzii vyhlagenych CNB
platnymi v den zpracovéani VyGétovani zahrani¢niho cestovniho p¥ikazu, tj. dnem zpracovani
dokladu prvnim zpracovatelem (upravitelem). Zaroveii jsou zaGétovany kurzové rozdily.

II1. Uréeni pouziti silni¢éniho motorového vozidla, s vyjimkou vozidla poskytnutého
zaméstnavatelem

1) Zaméstnanec muZe pro Ucely pracovni cesty pouZzit se souhlasem zaméstnavatele misto
zaméstnavatelem uréeného hromadného dopravniho prostiedku dalkové piepravy (zejména
vlak, autobus, letadlo) jiny dopravni prostfedek, véetné silniéniho motorového vozidla. Musi se
vidy jednat o soukromé vozidlo zhlediska vlastnickych prav (tedy i vozidlo pijéené),
vyloucené je vozidlo FF. V takovém piipade€ zaméstnanci ptisludi ndhrada jizdnich vydaji ve
vysi odpovidajici cen& jizdného za uréeny hromadny dopravni prostiedek, kterou lze zjistit
napf. na Internetu (pouZije se nejnizsi ¢astka).

2) Pouzije-li zam&stnanec na Z4dost zaméstnavatele silni&ni motorové vozidlo (s vyjimkou
vozidla FF), p¥isludi mu zékladni ndhrada za ujeté km a dale nahrada vydaji za spotfebovanou
pohonnou hmotu. Sazbu zékladni ndhrady za 1 km jizdy vyhladuje M1n1sterstv0 prace a
socidlnich vé&ci v terminech dle § 189 ZP. _

Nédhrada vydaji za pohonné hmoty vychdzi z tGdaje o spotfeb& uvedeného v technickém
pritkazu vozidla pro kombinovany provoz podle norem Evropskych spoledenstvi. Neni-li tento
udaj v technickém prikazu uveden, vypodita se spotfeba PHM vozidla aritmetickym primérem
z Gdaji v technickém priikazu uvedenych.

3) Pro pouzm silniénfho motorového Vozxdla je zaméstnanec povmen dolozZit pfed odjezdem na
sluZebni cestu:

v kopn technického priikazu vozidla, :

v kopii smlouvy o zdkonném pojisténi odpovédnosti za $kodu z provozu vozidla véetnd
dokladu o zaplaceni,

v" kopii smlouvy o havarijnim pojisténi veetné dokladu o zaplacem

v doklad o skoleni fidi¢h



v" souhlas zaméstnavatele s pouzitim nebo nafizenim pouz1t1 silni¢niho motorového
vozidla. :

SpOlUleda s osobou, kterd neni zamé&stnancem neni moZnd, ani kdyz se Jedna o sluzebni
vozidlo jiné organizace.

4) Po piijezdu ze sluZebni cesty musi zaméstnanec v CP &1 zprdavé o pracovni cesté uvést podet
najetych km (s rozlifenim najetych km po jednotlivych stitech). Pfi pracovni cesté musi téZ -
doloZit cenu pohonnych hmot dokladem o jejich nakupu, ze kterého bude moZné cenu urdit (z
CR a ze viech ostatnich zemi). Doklad o ndkupu PHM musi vzniknout v dob& trvani pracovm
cesty nebo t¥sn& pred ni. Pokud zaméstnanec nedoloZi doklad o ndkupu PHM, bude pii
stanoveni cestovnich nahrad pouZita primérmé cena pohonnych hmot dle platné Vyhlasky
Ministerstva prace a socialnich véci.

5) Jménem zaméstnavatele urluje pouZiti silniéniho motorového vozidla v pripadé
akademickych pracovniki dékan nebo jim povéfena osoba, v piipadé technicko-hospodaiskych
pracovnikil tajemnik. U pracovnich cest souvisejicich s feSenim uéelovych a jinych projekth
prodékan pro rozvoj.

6) Silni¢ni da, kterou je zaméstnavatel povinen hradit za zaméstnance v piipadé pouZiti
soukromého osobniho automobilu, se ziétuje k tizi nakladového stfediska nebo projektu podie
uréeni zaméstnance ve vy§i celkového poétu trvani pracovni cesty na Gizemi CR.

IV. Nahrada cestovnich vydaji podle mezinarodni smlouvy

1) Zamé&stnanci, ktery je vysldn na zahrani¢i pracovni cestu, a po tuto dobu mu piislusi podle
mezinarodni smlouvy néhrada cestovnich vydaji nebo ndhrada obdobnych vydajli v niZsi vysi
neZ stanovi ZP, poskytne zaméstnavatel cestovni néhradu ve vy3i rozdilu mezi pravem dle ZP a
nahradou poskytovanou dle mezinarodni smlouvy, a to pouze v pfipadd, Ze zamé&stnanec
prokazatelné doloZi vysi cestovnich vydajii nebo obdobnych v¥dajii poskytnutych podle
mezinarodni smlouvy v zahraniéi.

2) Pokud zaméstnanci piislusi dle mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydajii ve stejné &i
vyS3i vy3i neZ podle ZP, zamé&stnavatel cestovni nahrady neposkytuje.

V. Cestovni ndhrady na zdkladé dohod o vzajemné vyméné zaméstnancu se zahraniénim
zameéstnavatelem

Stravné pro zahrani¢niho zaméstnance vyslaného do Ceské republiky na zaklad® dohody o
vzajemné vymeéné zameéstnancu se stanovuje ve vysi 200,- K& na den.

V1. Dovoz zboi po vstupu do Evropské Unie pFi pracovni cesté

Pokud zaméstnanec pofidi na pracovni cesté n&jaké zbozi, které neni b&hem pracovni cesty
spotfebovano (napf. knihy, flash disk, apod.), musi pfi vyactovani téchto nakladi predloZit
samostatné vyuctovani, nebot’ zboZi neni nakladem pracovni cesty, a pii jejich dovozu do CR
musi dodrZet nasledujici pokyny.



a) Dovoz (nékup) zbo#i platce DPH v CR (FF) v jiném &lenském statd EU od registrovaného
platce DPH - kupujici (FF) musi dodavateli oznamit DIC FF UK v Praze platné od 1.5.2004
(CZ00216208), piipadné zaslat kopii Osv&d&eni o registraci k DPH. Od dodavatele obdrZi
tadny dariovy doklad. FF je povinna toto zboZi uvést a zdanit v CR v rdmci pfiznani k DPH.

b) Dovoz (nikup) zbozi platce DPH v CR (FF) v jiném &lenském staté EU. od neregistrovaného
platce DPH — kupujici pofidi zboZi véetng DPH a v tuzemsku se jiZ Zadnd DPH neplati. Je viak
potfeba, aby na dafiovém dokladu byla uvedena poznamka ,,Prodévajici je neplatce DPH v dané
&lenské zemi* (u nds je na paragonech: Nejsme platci DPH).

¢} Dovoz (ndkup) platce DPH v CR (FF) zboZi ze tfetich zemi (mimo tizemi EU) - Kazdé zboi
vstupujici ze tfetich zemi na tzemi EU musi byt dopraveno bez zbyte&ného odkladu k celnimu
ufadu a predloZeno k provedeni celniho fizeni. ZboZi (napf.knihy), které nakoupi pro svoji
pracovni potfebu a soutasné do majetku FF UK jeji zaméstnanci v prib&hu sluZebni cesty
mimo EU, jsou zboZim obchodni povahyamusi byt vycleny.

Je proto nutné vzit na védomi, Ze pii pfekroeni hranice EU (napf. letiSt€ Praha, vlakovy
hrani¢ni pfechod ve Slovinsku, Mad'arsku, apod. ) musi zamé&stnanec, ktery takto dovazi zboZzi
pro FF UK (jako svého zaméstnavatele), nahlasit celnikovi nakup zboZi (napf.knih) a obdrZet
od n&j dokument pro tranzitni pfevoz zboZi (napf.knih). Vycleni zboZi (napi.knih) prob&hne na
piislusné vnitrotuzemské celnici (Praha, Plzefi apod.): je nutno mit ssebou dokument o
tranzitnim pfevozu a dokument o nékupu zboZi (napf.knih) od prodejce zboZi (knih), napf.
paragon. Knihy nejsou osvobozeny od cla, jejich clo je nula. Je povinnost z nich zaplatit DPH.

VII. Ostatni ustanoveni

V ostatnich bodech vyslovné neupravenych timto pfedpisem se postupuje podle zikona.
Uplatnéni ustanoveni zdkona nad ramec tohoto pfedpisu mizZe v mezich zdkona povolit dékan.

VIHI. Platnost
Timto opatfenim se rusi Opatieni d€kana &. 14/2007.

Opatieni nabyva platnosti 1. ledna 2011..

V Praze dne 7. ledna 2011

[

Doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
Deékan _ '



