Opatfeni dékana & 25/2010

Pravidla pro pfebirani zpracovanych knih hakoupenych z grantl a vyzkumnych

Zameéri

S platnosti od 1. 12. 2010 se upravuje zpiisob piebirani knih, které byly zaevidovany a

zpracovany v elektronické katalogu FF UK.

1.

b)

d)

Literatura zakoupend z prostfedkil granth a vyzkumnych zdmérd, a kterou budou
fesitelé vyuZivat po dobu trvani projektu, bude pij¢ovana fesitellim, spolufesitelim a
dal3im opravnénym osobam po dobu trvani grantu & vyzkumného zaméru, pouze pfes

automatizovany vypijéni modul knihovniho systému Aleph.

Postup pfi registraci a predavani nakoupené literatury pro feSeni projektu:

Knihy a dal§i druhy dokumenti budou pfedany k evidenci do Koordinalniho a
metodického centra (dale KMC) spoleéné s potfebnymi Gdaji (1. Jméno a pfijmeni
kontakini osoby, 2. E-mailova adresa a telefonni &islo kontaktni osoby, 3. Identifikaéni
Cislo grantw/vyzkumného zdméru, 4. Nézev diléi knihovany FF UK, do jejihoZ fondu
budou zakoupené dokumenty zaevidovany). Kontaktni osobou miiZe byt feitel, jeho
spolufe:iitelé a dal3i opravnéné osoby, které budou literaturu bezprostiedné vyuZivat
béhem trvani projektu a stanou se drZiteli grantové vypljcky.

Zpracované dokumenty pfeda pracovnik KMC knihovnikovi/spravei prisluiné
oborové knihovny.,

Knihovnik/spravee diléi knihovny FF UK zafadi dokumenty do evidence knihovny,
popt. pHd&li kniham signatury a vyzve fe§itele/spolufeéitele/oprévnénou osobu k
jejich pfevzeti na ,,grantovou vypijcku®.

Pievzeti dokumentd npa ,,grantovou vypljéku® je moZné pouze na zaklad® prikazu

Univerzity Karlovy (http:/www.cuni.cz/UK-1444 .html). Pro pfehled o vypijckach je

moZno vyuzivat volby ,,¢tendi* na strankach Centralniho katalogu Univerzity Karlovy
http://ckis.cuni.cz po piihlaSeni.
Vypujéni Ihita pro dokumenty nakoupené z jednotlivych typt projektd trva po dobu

jejich feeni. Po skondeni projektu vrati drZitelé grantové vypfjcky dokumenty

prisluiené knihovng, kterd zméni status jednotek z ,.grantovd vypljcka™ podle svych

potfeb (napf. ,,prezenéné®, , béznd vypijcka® atd.). Zména statutu knihovni jednotky je
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v kompetenci knihovnika/spravee piislusné knihovny. Pokud knihy profilové
neodpovidaji fondu knihovny, nebo se v ni nachdzeji v multiplicitnim mnoZstvi, miize
je knihovnik/spravce knihovny nabidnout k pfeV'odu do jinych knihoven FF UK
prostfednictvim KMC.

Literatura -zakoupend z finanénich prostfedkii grantu/vyzkumného zaméru, kterd je
urdena k volnému vyuziti studentlim a zaméstnancim FF UK nebude evidovéna jako
grantova vypfijcka a bude ihned zafazena do fondu. Knihovnik/spravee plisluiné
knihovny p¥idéli knihovnim jednotkam status dle potfeb knihovny (napf. ,,prezencné®,

bézna vyptijeka® atd.).

. Clentim wstavi, jejichz knihovny maji automatizovany vypljéni systém (AVP), budou
i naddle grantové vypujCky pljéovat jejich domovské knihovny viz
http://'www.ff.cuni.cz/FF-7476-version1.pdf.

Tyka se obori: Andragogika, anglistika, déjiny uméni, etnologie, filozofie a
religionistika, germanistika, historie, hudebni véda, iberoamerikanistika, kulturologie,
logika, pedagogika, .psychologie, romanistika, sociologie, translatologie. Studia
Blizkého vychodu (zavedeni AVP do konce roku 2010).

. Clenim ustavii, jejich? knihovny nemaji automatizovany vypdjéni systém, nebo
jejichZ knihovni fondy byly presunuty do CeSIS, budou grantové vypljcky zaptjéeny
v CeSIS.

Tyk4 se obord: Bohemistickd studia, rusistika, obecna lingvistika, divadelni véda,

filmova v&da, fonetika, pomocné védy historické a archivnictvi.

Knihy budou v CeSIS pfipraveny k vypiijceni po dobu jednoho mésice, po pfedchozi
domluvg i déle. V ptipadg, Ze si drzitelé grantl literaturu v dané dob& nevyzvednou,
budou knihy zafazeny do fondu oborové knihovny, do niz byly zapsany, a bude jim

zménén status z ,,grantové vypilj¢ky* na jiny, dle poteb knihovny.

Oborlim, pro néz jsou dokumenty zpracovavany na pracovisti KMC v Celené ulici
(mistnost &. 305), bude literatura ptjéovana od 1. 1. 2011 na tomto pracovisti. Do té

doby zlistava zplisob pfedavani literatury neménny.



Tyka se odbora: Estetika, studia centralni a jizni Asie, hospodéarské a socialni d&jiny,
prehistorickd archeologie, klasicka archeologie, klasickd filologie, srovnavaci

jazykovéda, teoreticka a komutadni lingvistika.

Zakladni soulasti se sidlem v Jinonicich (ljstav informadénich studii a knihovnictvi,
Ustav politologie, Katedra socidlni prace) objednavaji literaturu prostiednictvim
Knihovny spoledenskych véd T. G. Masaryka v Jinonicich (dale KSV). Majetkovou
evidenci a katalogizaci zakoupenych dokumentii provadi KSV, grantové vypujcky

jsou poskytovany v této knihovné.

V Praze dne 23. lis'topadu 2010

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
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