Opatieni &islo 18/2010

Plan inventarizaci na rok 2010

Uéinnost: 22. 9. 2010

V Praze dne 1. srpna 2010

Zpracoval. Ing. Marcela Kvasni¢kova, EO

doc. PhDr. Mic tehlik, Ph.D.
‘ dékan ‘

Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni Stanovuje vnavaznosti na § 6, § 29 a § 30 zdkona o uletnictvi a v souladu s
ustanovenim opatieni rektora Univerzity Karlovy €. 23/2004 a vniténimi predpisy Filozofické fakulty
plén inventarizaci na rok 2010.

Pian inventarizaci na rok 2010
V souladu s ustanovenim § 8 odst. 4 zakona o Getnictvi
ukladam

1. provést inventury pen€znich prostiedki v hotovosti (pokladna)

o Termin: 30.09.
o Termin: 31.12.
o Dalsi inventuru provést bez oznameni terminu.

Zajisti UIK s povéfenou pracovnici ekonomického oddéleni.

2. Operativni evidence majetku — odsouhlaseni s Géetnim stavem
o Termin: mésicné

Vyhotoveni zapisu o odsouhlaseni s G¢etnim stavem k 30.9.
o Termin: do 19.10.

Zajisti referentka spravy majetku (SM) a finanéni Géetni.



PredloZeni ndvrhu na jmenovéni pfedsedy a §lend dil&ich inventariza&nich komisi (DIK)
predsedovi UIK

o Termin: do 8.10.

Zajisti vedouci viech pracovist’,

Névrh opatfeni dékana k jmenovani inventarizadnich komisi
o Termin: do 15.10. 2010

Zajisti pFedseda UIK.,

Progkoleni €lenti DIK a pfedani inventurnich soupisi
o Termin: do 27.10.

Provedent fyzickych inventur, 2jidténi a vy&isleni inventurnich rozdill, vypracovani ‘
inventarizaénich zédpist a predani inventariza¢nich soupisii Ustfedni inventarizadni komisi
prostiednictvim referentky SM

o  Termin: do 30.11.

Zajisti DIK, UIK a referentka SM.

Dokladové inventury (aktiva a pasiva), doloZeni evidence pohledavek, evidence rezerv a
opravnych polozek

¢ Termin: k 31.12.

Zajisti pracovnici, kteff se v ramci pracovni naplné touto agendou zabyvaji.

Stav materidlovych zasob a cenin k 31.12. — publikace, medaile, pripadné dalsi
o Termin: do 10.1.2011

Zajisti odpovédni pracovnici a UIK.

Vyhodnoceni inventarizace

zpracovani viech zapist diléich inventarizaénich komisi
predloZeni vysledkd a jejich projednani v UIK.
vyhodnoceni zavérd inventarizace, zapis UIK

schvaleni vysledkl odpovédnym pracovnikem
zi¢tovani inventarizaénich rozdil

Termin: leden 2011

°oPpo o

Zajisti DIK, referentka SM, UIK, tajemnik, finanéni Gétarna.



