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Cast I

Zakladni ustanoveni

L1

V dobg od 4. fijna do 8. Fijna 2010 bude zastaven piijem veskerych poZzadavkl na &erpanf finanénich
prostiedkl, a to bez vyjimky (tyto poZadavky nebude pfijimat ani podatelna FF). V tomto terminu zajisti
ekonomické oddéleni zpracovani v8ech do té doby piedioZenych a schvalenych podkladd, a to jak
formou pokladniho vyuctovani, tak formou bankovnich pfevodd. Nezbytnou podminkou pro kompletni
zauctovani je take to, Ze si vSichni nejpozdéiji do 4. fijna 2010 vypoiadajl vechny doplatky nebo vratky
na zakladé schvalenych pokladnich vyactovani v pokladné fakulty. Nasledné budou zpracovany prehledy
o stavu &erpani vSech zudtovacich stfedisek, které budou pfislusnym zodpovédnym pracovnikdim k
dispozici od 11. fijna 2010. Pracovnici odpovédni za &erpani jednotlivych stfedisek jsou povinni vénovat
temto podkiadim naleZitou pozornost a pedlozené Gdaje dikladné zkontrolovat se svou viastni evidenct.
S pfipadnymi nejasnostmi &i Zadostmi o opravu zatdtovani je nutné se obrace na rozpodtare (v zavislosti
na typu zaétovaciho stiediska).

Cl. 2
Pfijem pozadavki na zalohové platby bankovnim pfevodem pfijimaji pan Bc. J. Pelc (tuzemskeé platby)
a pan J. Schumpeter (zahraniénl platby) nejpozdéji do 12. listopadu 2010.

ClL3
Doklady o poFfzenl majetku, kiery podiéha evidenci vEetné knih a elektronickych informagnich zdrojd
(dafe EIZ}, je nutné predioZit pracovisti, které zajistuje tuto evidenci (KMC, LVT a sprava majetku)
nejpozdéji do 12. listopadu 2010. Po tomto terminu [ze pievzit k evidenci pouze po pfedchozi dohodé
s odpovédnymi pracovniky na uvedenych pracovidtich. O evidenci knih je nutné komunikovat

s odpovédnym Kkatalogizatorem (viz aktualizovany seznam http:/fwww ff.cuni.cz/FF-7475.html), o evidenci
ElZ se spravcem EIZ (viz http:/iwww.ff.cuni.cz/FF-7675.himl).




ClL4

Konecny termin pro pFijem véech doklad(i i vyudétovani zalohovych plateb pFevodem i v hotovosti je
stanoven na 5. prosince 2010. Stejny termin plati i pro predlozen! pozadavkil na eventualni pfevod
finanénich prostfedkd do fondu dgelové uréenych prostredki spolu se zdlvodné&nim a navrhem na
zplsob a termin vy&erpani v nasledujicim roce. Veskeré dokiady, které budou pfedkiadany po tomto
terminu musi byt schvéleny a podepsany dékanem fakulty (viz &lanek 7).

Stalé provozni zélohy a mimotadné zalohy je treba vyudtovat a vratit do pokiadny do 10. prosince 2010,

Zalohy na rok 2011 budou vyplaceny v lednu 2011.

Vyuctovani sluzebnich cest uskutednénych v prosinci 2010 (viz &lanek 6) musi byt pfedlozeno do 5
pracovnich dnt po ukonéeni sluzebni cesty.

Znovu upozorfiujeme na skutetnost, Ze doklady, na jejichz zakladé jsou Cerpany dotacni- prostfedky
urené na rok 2010, musl byt nejen vystaveny v roce 2010, ale také do konce roku 2010 uhrazeny.

Pfipominame v8em fesitel(im, kteff maji ve svém grantovém projekfu spoluiesitele, Ze je nezbytné doloZit
potvrzenim ekonomického Utvaru pifslusného spolupiijemce, jak byly pridélenée prostfedky vyderpany, a
to v terminu dle smlouvy (zpravidla do 15. prosince).

Cl.5

Termin pro predkladani navrhdl pro vyplatu odmén idohod a odmén internim zamé&stnancim za
vykonanou préaci vroce 2010 ze véech zdroju (i ,balicky®) je do 26. listopadu 2010. Za préaci
vykonanou v prosinci 2010 je nutné odevzdat navrhy nejpozdéji 17. prosince 2010.

Cl.6
Z&dosti o pracovni cestu v mésici prosinci je nutné pfedlozit dékanovi fakulty s odivodnanim ke
schvalenl do 24. zaii 2019,
_ ClL7
Na poZadavky na Cerpani finanénich prostredkll podané po stanoveném terminu nebude bran zietel.
Vyjimky povoluje dékan fakulty.
Cl. 8

Terminy pro provedeni inventarizace majetku a zavazk(l k okamziku sestaveni udetni zavérky a
harmonogram roéni Géetni zavérky budou pfedmétem samostatného opatieni.

Cast .
Zavéreténé ustanoveni

Timto opatfenim se rusi opatfeni d&kana &. 18/2009 — Terminy pro pfedkladant dokladd a zgétovani
zafoh v zavéru roku 2009.

V Praze dne 31. &ervence 2010




