Opatieni &islo 18/2009 — Terminy pro piedkladani dokladii a ziétovani zaloh v zavéru
roku 2009 y
Cast 1.

Zakladni ustanoveni

QL1

V dobé od 5. Fijna do 9. Fijna 2009 bude zastaven pifjem veskerych poZadavkl na &erpéni
finanénich prostfedk, a to bez vyjimky (tyto poZadavky nebude pfijimat ani podatelna FF).
V tomto terminu zajisti ekonomické oddéleni zpracovani viech do té doby pfedlozenych a
schvalenych podkladll, a to jak formou pokladniho vyaltovani, tak formou bankovnich
pievodil. Nezbytnou podminkou pro kompletni zaudtovani je také to, Ze si vSichni nejpozd&ji
do 5. Fijna 2009 vypofadaji viechny doplatky nebo vratky na zakladé schvalenych
pokladnich vyGétovani v pokladné fakulty. Nasledné budou zpracovany prehledy o stavu
cerpani viech zictovacich stiedisek, které budou pfistuinym zodpovédnym pracovnikim k
dispozici od 12. Fijna 2009. Pracovnici odpov&dni za erpani jednotlivych stfedisek jsou
povinni v&novat t€mto podkladim néleZitou pozornost a pfedloZené udaje dikladné
zkontrolovat se svou vlastni evidenci. S pfipadnymi nejasnostmi & Z4dostmi o opravu
zauctovani je nutné se obrace na rozpoctare (v zavislosti na typu ziétovaciho stfediska).

CL2

‘Pijem poZadavki na zalohové platby bankovnim pfevodem pfijimaji pani Tetaurova
(tuzemskeé platby) a pani Ing. Nyvltova (zahraniéni platby) nejpozdéji do 13. listopadu 2009.

CL3

Doklady o potizeni majetku, ktery podléhd evidenci v&etn& knih a elektronickych zdrojd, je
nutné predloZit pracovisti, které zajistuje tuto evidenci (KMC, LVT a sprava majetku)
nejpozdgji do 13. listopadu 2009. Po tomto terminu lze pievzit k evidenci pouze po
pfedchozi dohodé.

CL4

Koneény termin pro piijem vSech dokladl i vyictovani zalohovych plateb pFevodem i
v hotovosti je stanoven na 4. prosince 2009. Stejny termin plati i pro pfedloZeni poZadavki
na eventualni pfevod finanénich prostfedki do fondu ucelové uréenych prostfedki spolu se
zdivodnénim a navrhem na zplsob a termin vy€erpani v nasledujicim roce.

Znovu upozorilujeme na skutednost, e doklady, na jejichz zakladé jsou Cerpany dotadni
prostiedky uréené na rok 2009, musi byt nejen vystaveny v roce 2009, ale také do konce roku
2009 uhrazeny.

Pfipominame v3em fefitelim, ktefi maji ve svém grantovém projektu spolufesitele, Ze je
nezbytné doloZit potvrzenim ekonomického ttvaru prislusného spolupfijemce, jak byly
pfidélené prostiedky vyéerpany, a to v terminu dle smlouvy (zpravidla do 15. prosince).



CL5

Termin pro pedkladani ndvrhi pro vyplatu odmén z dohod a odmén internim zameéstnancim
za vykonanou praci v roce 2009 ze viech zdroji (i ,,bali€ky®) je do 25. listopadu 2009. Za
praci vykonanou v prosinei 2009 je nuiné odevzdat ndvrhy nejpozdéji 18. prosince 2009.

ClL 6
Z4dosti o pracovni cestu v mésici prosinci je nutné predloZit d€kanovi fakulty s odGivodnénim
ke schvéleni do 30. zari 2009.

CL7
Na pozadavky na Cerpani finanénich prostfedkd podané po stanoveném terminu nebude bran
zietel. Vyjimky povoluje dékan fakulty.

Cast 11,

Timto opatfenim se rudi opatfeni dékana &. 16/2008 — Terminy pro predklddani dokladii a
ztdtovani zaloh v zavéru roku 2008.

Toto opatfeni nabyva tinnosti 15.9.2009.

V Praze dne 15. zafi 2009

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
dékan



