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UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE, FILOZOFICKA FAKULTA

Terminy pro pfedkladani dokladl a zicétovani zaloh

v zavéru roku 2008

Cast 1.
Zakladni ustanoveni

Cl. 1

V dobé od 29. zafi do 6. rfijna 2008 bude zastaven piijem vesSkerych
pozadavk(l na Cerpani financnich prostredk(, a to bez vyjimky (tyto pozadavky
nebude pfijimat ani podatelna FF). V tomto terminu zajisti ekonomické oddéleni
zpracovani véech do té doby pfedloZenych a schvalenych podkladl, a to jak formou
pokladniho vylctovani, tak formou bankovnich prevodil. Nezbytnou podminkou pro
kompletni zauétovani je také to, Ze si v8ichni nejpozdéji do 1.fijna 2008 vyporadaji
v8echny doplatky nebo vratky na zakladé schvalenych pokladnich vylaétovani
v pokladné fakulty. Nasledné budou zpracovany prehledy o stavu Cerpani viech
zudtovacich stfedisek, které budou pfislusnym odpovédnym pracovnikim k
dispozici od 7. fijna 2008. Pracovnici odpovédni za Cerpani jednotlivych stredisek
jsou povinni vénovat témto piehledim naleZitou pozornost a predloZené Gdaje
ddkladné zkontrolovat se svou vlastni evidenci. S pfipadnymi nejasnostmi &i
zadostmi o opravu zaudtovani je nuiné se obracet na rozpodtare (v zavislosti na
typu ztétovactho stfediska).



¢l 2

Pfijem pozadavkl na zalohové 'platby bankovnim pfevodem pfijimaji pani
Tetaurova (tuzemské platby) a pan Ing. Stein (zahraniéni platby) nejpozdéji do 21.
listopadu 2008.

¢l 3

Doklady o pofizeni majetku, ktery podiéha evidenci v¢. knih a elektronickych
zdrojl, je nuiné pfediozit nejpozdéji do 15. listopadu 2008.

Cl.4

Koneény termin pro pfijem v8ech dokladl i vy(étovani zalohovych plateb
pfevodem i v hotovosti byl stanoven na 5. prosince 2008. Stejny termin plati i pro
pfedioZzeni pozadavk( na eventualni prevod finanénich prostfedk( do fondu telové
uréenych prostfedkl spoiu se zdlvodnénim a navrhem na zplUsob a termin
vycerpani v nasledujicim roce. Znovu upozorfiujeme na skuteCnost, Zze doklady, na
jejichz zakladé jsou erpany dotaéni prostiedky uréené na rok 2008, musi byt nejen
vystaveny v roce 2008, ale také do konce roku 2008 uhrazeny. Pfipominame véem
feditelim, ktefi maji ve svém grantovém projektu spolufesitele, Ze je nezbyiné
doloZit potvrzenim ekonomického utvaru pfisiudného spolupfijemce, jak byly
pfidélené prostfedky vylerpany, a fo v terminu dle smlouvy (zpravidla do 15.
prosince 2008).

¢l 5

Termin pro predkladani navrhl pro vyplatu odmén z dohod a odmén internim
Zaméstnancim za vykonanou praci v roce 2008 ze vSech zdroji ( i " balicky") je
do 27. listopadu 2008. Za vykonanou praci v prosinci 2008 je termin odevzdani
navrhi 19. prosinec 2008.

w

- ClL.6

Zadosti o pracovni cestu v mésici prosinci je nutne pfedloZit dékanovis
odivodnénim ke schvaleni do 15.zaFi 2008.

Gl 7

Na poZadavky podané na &Serpani finanénich prostiedk(l po stanoveném
terminu nebude bran zretel.
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