Opatreni ¢islo 9/2008 — zména dod.¢. 1 k opatreni
¢. 11/2005 Pravidla FF UK pro spravu majetku
Postup pro porizovani elektroniky, kancelarské
techniky a software

Cl. 1

Uplné znéni dodatku &. 1 k opatteni &. 11/2005 Pravidla FF UK pro spravu majetku zni:

»Postupu pro porizovani elektroniky, kancelarské techniky a software*

1.

Veskeré nakupy vypocetni, reprodukéni a audio-video techniky, digitalnich
fotoaparatll, mobilnich telefonl i softwarového vybaveni probihaji prostfednictvim
interni objednavky, kterou Zadatel podava Laboratofi vypoc¢etni techniky (LVT). LVT
po pfipadné konzultaci s zadatelem za u¢elem upfesnéni technickych parametrd v
navaznosti na bezproblémové zapojeni techniky do systémi FF UK objednavku do 5
pracovnich dnld odsouhlasi a obratem postoupi ekonomickému oddéleni (EO).
EO potvrdi do 5 pracovnich dnd od obdrzeni interni objednavky od LVT opravnénost
pouziti finan¢nich prostfedkd v uvedené vysi. V pfipadé souladu s rozpo&tem vrati
EO objednavku LVT. Bez tohoto potvrzeni neni objednavka platna. V pfipadé
nesouladu s rozpoc¢tem vrati EO objednavku s pisemnym stanoviskem zadateli.
LVT po pfijeti potvrzené objednavky od EO nasledné zajisti ndkup techniky
eventualné po konzultaci s Zadatelem dohodne jiny zpUsob pofizeni zbozi.
V pfipadé, Zze neni dohodnuto se Zadatelem jinak, zajisti LVT objednani
pozadovaného zboZi do 5 pracovnich dnu od vraceni interni objednavky od EO.
Po prijeti faktury pfipoji LVT k faktufe Pravodni list, ktery parafuje, a do 3 dnl pfeda
spolu s fakturou Zadateli.
Zadatel doplni potfebné Udaje (zejména datum, podpis, odpovédna osoba, umisténi
majetku) a pfeda bezodkladné na EO.
Referentka spravy majetku pfedmét zaeviduje a pfidéli inventarni &islo, poté EO
fakturu proplati.
Majetek bude z LVT vydan az po pfidéleni evidenéniho &isla a jeho fyzickém
zainventovani. V pfipadé, Ze se jedna o mobilni zafizeni, které bude pouzivano mimo
fakultu, je nutné pfipojit k fakture:

a. Potvrzeni o pfevzeti pfedmétu v pfipadé zaméstnanct FF UK

b. Podepsana Smlouva o vypujéce v pfipadé studentl FF UK a ostatnich



9.

10.

11.

Veskera vySe zminéna technika, ktera je pofizovana na FF UK a je evidovana v
majetku fakulty, je pofizovana prostfednictvim LVT bez ohledu na zdroje financovani.
Za techniku, ktera bude pofizena bez védomi LVT, nenese LVT zodpovédnost a neni
proto povinna ji instalovat, pfipojovat k datové siti, ani zajiStovat podporu ¢i servis
této techniky.

Bez pfedchoziho vyjadfeni LVT nejsou pracovnici fakulty opravnéni pofizovat zadnou
techniku, material a zafizeni, ani jakkoli jinak vstupovat do zavazkovych vztah(.
Filozoficka fakulta nebude vazana zavazky, které vzniknou v rozporu s timto
postupem, tzn. objednavky, které se nebudou fidit touto smérnici, nebudou

povazovany za platné a jako takové nemusi byt proplaceny.”

Cl. 2 — Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva uc€innosti 8.4. 2008.

V Praze dne 8. 4. 2008

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
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