Opatreni ¢islo 25/2007 — k aktualizaci databaze
WHO IS

1. Ukladam timto vedoucim zakladnich soucasti FF UK urcit osoby povérené na
jednotlivych ZS vedenim a aktualizaci databaze Who Is. Jména konkrétnich
povéfenych osob budou sdélena prodékanu pro informacni zdroje do 30. 9. 2007

(albert.kubista@ff.cuni.cz)

2. Osoby povéfené vedenim a aktualizaci databaze Who Is aktualizuji databazi do 21.
10. v souladu se stavem kateder a Ustav( doplnénim vSech Udajud, které ma databaze
obsahovat (v€etné konzulta&nich hodin)

3. Osoby povéfené vedenim a aktualizaci databaze Who Is aktualizuji databazi do 21.
10. v souladu se stavem kateder a Ustavl doplnénim vSech Udajud, které mé databaze
obsahovat (v€etné konzulta&nich hodin)

4. Aktualizace databaze Who Is se tyka jak vlastnich pracovnikl tak celych zakladnich
soucasti:

a. U jednotlivych pracovnikd musi zaznam v databazi obsahovat zejména:
= Titul (aktualni)

= Jméno a pfijmeni

= Funkci

= Mistnost
= Telefon
= E-mail

(Vlozené emailové adresy musi odpovidat opatfeni dékana 17/2006 a budou
tedy ve tvaru: jmeno.prijmeni@ff.cuni.cz)
b. Zjednotlivych zékladnich sou€asti musi zaznam v databézi obsahovat
zejmeéna:
= Vedouci ZS
= Zastupce vedouciho
=  Tajemnik
= Sekretaf/ka
5. Vedouci jednotlivych odd. dékanatu vytvofi aktualni seznamy pracovnikd a predaji je

do 21. 10. 2007 povéfenému vedoucimu LVT J. Dou$ovi.



Toto opatfeni nabyva Gc€innosti dne 20.9. 2007.
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Dékan



