Opatieni ¢islo 16/2007 — k tvorbé seznamu zakladni
studijni literatury

1. Ukladam timto vedoucim zakladnich soucasti FF UK, aby do 15. ¢ervna 2007
pfipravili seznamy zakladni studijni literatury pro uc¢ely vybudovani fondu Centra
studijnich a informaénich sluzeb a tyto seznamy nasledné v elektronické podobé
pfedali k 15. ¢ervnu 2007 vedoucimu Stfediska védeckych informaci FF UK.

2. Ukladam timto vedoucimu Stfediska védeckych informaci FF UK, aby metodicky a
organiza¢né koordinoval vznik a sbér seznamu uvedenych v bodé 1 a pfipravil
vysledny seznam zakladni studijni literatury do 30. Cervna 2007.

3. Metoda sestaveni a struktura seznamd podle bodu 1 se fidi
samostatnym metodickym materialem, ktery je pfilohou €. 1 k tomuto opatfeni.

4. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem vyhladeni

V Praze dne 15. kvétna 2007
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Dékan



Fond knihovny FF UK

Metodika pro tvorbu seznamii zakladni studijni literatury
Urceno pro vedouci zékladnich soucasti FF UK

Kontaktni osoba: Josef Schwarz, josef.schwarz@ff.cuni.cz, 221 619 239

Praha, 14.5.2007
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Uvod

Od zacatku akademického roku 2008/2009 (tj. od fijna 2008) zacne v suterénnich
prostorach hlavni budovy FF UK fungovat Centrum studijnich a informacnich sluzeb
(CeSIS) coby soucast Knihovny FF UK. CeSIS bude na celkem tfech podlaZich nabizet
ptiblizné 160 studijnich mist a cca 100 000 svazki ve volném vybéru (dalsich cca 150 000
svazkil bude umisténo ve skladech). Studijni mista a volny vybér budou umistény ve tfech
hlavnich studovnach, které budou zaméfeny tematicky, tj. na filologické, historické a
socialnévédni a humanitnévédni obory.

Fond CeSIS bude zahrnovat pfedevsim zakladni v§eobecnou priruc¢kovou literaturu
a zakladni oborovou studijni literaturu, kterd bude umoziovat plnohodnotné studium
pfedevsim studentim bakaldifského studia, ale i dalSim zajemciim, ktefi se budou chtit
seznamit se zdkladnim souborem poznatkti ze zvoleného oboru. Fond CeSIS by tedy mél byt
promyslenym priifezem nejpodstatnéjsi zakladni literatury ke v§em oborim, které jsou
v gesci FF UK. Prvnim krokem proto musi byt stanoveni seznamii literatury, ktera ve fondu
CeSIS nesmi chybét. Vytvorenim téchto seznamii jsou podle opatfeni d€ékana FF UK
¢. 16/2007 povéreni vedouci zakladnich soucasti FF UK, a to do 15. ¢ervna 2007.

Vznik fondu CeSIS

Tvorba fondu CeSIS je mimotadnou prtilezitosti pro kazdy obor a Sanci zacelit
nékteré podstatné mezery v zékladni studijni literatufe. Cely proces vzniku fondu bude
sestavat z téchto krok:
1. tvorba seznamu zakladni studijni literatury

odpovédnost: vedouci zakladnich soucasti

termin: 15. ¢ervna 2007
2. tvorba seznamu zékladni vSeobecné piiruckové literatury

odpoveédnost: vedouci SVI FF UK

termin: 15. ¢ervna 2007
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3. tvorba vysledného seznamu zakladni ptiruckové i studijni literatury
odpovédnost: vedouci SVI FF UK
termin: 30. ¢ervna 2007

4. 1identifikace literatury podle seznamti v bodu 3 v knihovnach zdkladnich souc¢ésti
odpovédnost: pracovnici knihoven zakladnich soucasti
termin: 30. zati 2007

5. ndkup a zpracovani dokumentt, které nejsou ve fondech knihoven zakladnich soucasti FF

UK

odpovédnost. vedouci SVI FF UK
termin: 31. biezna 2008

6. vybér a zpracovani dokumentti z fondl knihoven zdkladnich souc¢asti FF UK
odpovédnost: pracovnici knihoven zakladnich soucasti, vedouci SVI FF UK
termin: 31. biezna 2008

Seznamy zakladni studijni literatury by mély vychazet ze skute¢nych potieb jednotlivych
zakladnich soucasti bez ohledu na to, zda se dana literatura v soucasnosti nachazi
v knihovnach zakladnich souc¢asti. Seznamy by mély zohlediiovat vécné a formalni hledisko.

Vécné hledisko
Fond by mél dosahovat stiedni studijni urovng', tzn. mél by zahrnovat:
o Vysokeé procento nejdiilezitéjsich praci a zakladnich del v oboru
o Obsdahlou sbirku vSeobecnych monografii a referencnich zdrojit a vybrané
specializované monografie a referencni zdroje
o Obsdahlou sbirku vieobecnych casopisii a reprezentativni sbirku specializovanych
casopisii a rejstitkii/abstrakt
e Vyber zdrojut v dalsich jazycich, véetné znamych autorii v piivodnich jazycich
o Definovany pristup k rozsahlym specializovanym elektronickym zdrojiim

S ohledem na jazykové zastoupeni by mély byt zastoupeny predevsim dokumenty v ¢estiné a
dokumenty v dalSich vybranych jazycich (zejména angli¢tina, ném¢ina, francouzstina).

S ohledem na aktudlnost dokumentti by méla byt zastoupena predevsim nejnovéjsi literatura,
resp. posledni vydani poZzadovanych dél.

Formalni hledisko

Fond by mél zahrnovat tyto typy dokument:
¢ slovniky a encyklopedie

monografie

skripta

sborniky

normy

casopisy

CD-ROM/DVD-ROM

online elektronické informacni zdroje

Tvorba seznamu zakladni studijni literatury - konkrétni postup
Pfi tvorbé seznaml muzete vychdzet z existujicich sylaba jednotlivych predmétd,
pokuste se ale zaroven zohlednit vySe uvedend vécna a formalni kritéria. Vysledkem by mél

' Podle metody konspektu troveii 3b (viz http://konspekt.nkp.cz/urovne0_5.phtml).



byt relativné uplny seznam literatury (vcetné pramenid v elektronické podob¢), ktera je
potfebna pro studenty dané¢ho ptedmétu (nebo dané discipliny) na bakalafské urovni.

Seznam rozdélte podle jednotlivych predmétl, tematickych oblasti nebo dil¢ich
disciplin a jednotlivé polozky oznacte takto:
A — dokumenty nezbytné nutné, bez kterych se nelze obejit (tj. ty, které urcité¢ nesmi chybét)
B — dokumenty potiebné/zadouci (tj. ty, které by nemély chybét, ale v krajnim piipade se
bez nich Ize obejit)
C — dokumenty dopliikové (tj. ty, které je mozné zakoupit/ziskat, pokud budou vhodné
podminky — napf. prostorové, finan¢ni apod.)

Jednotlivé polozky v seznamu musi byt jednoznacné identifikovatelné a mély by obsahovat
tyto udaje:

autor/autofi

nazev

potadi vydani (pokud je pozadovano konkrétni nebo posledni vydani)

misto vydani

nakladatel

rok vydani

ISBN (pokud existuje nebo jej lze zjistit)

Dokumenty, které mohou byt pouze v elektronické podobé (tj. neni nutné pofizovat jejich
tisténou verzi), oznacte ***,

Do seznamu dale uved’te tyto informace:
e datum zpracovani
e oznaceni zdkladni soucasti
e oznaceni studijniho oboru
e kontaktni udaje (jméno, e-mail, telefon) na osobu, kterd zodpovi piipadné nejasnosti
nebo dotazy

Seznam zaSlete ve formatu MS WORD na adresu josef.schwarz@ff.cuni.cz do 15. ¢ervna
2007

Priloha: Priklad seznamu zakladni studijni literatury

Seznam zakladni studijni literatury

30.4.2007
Kontaktni osoba: Josef Schwarz, josef.schwarz@ff.cuni.cz, 221619239

Zakladni soucdst: Ustav informaénich studif a knihovnictvi
Studijni obor: informacni studia a knihovnictvi
Dilci disciplina/tematicka oblast/predmét: selekéni jazyky
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