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Opatreni ¢islo 11/2007 — k organizaci prijimaciho
fizeni 2007/2008

1. Za provedeni pfijimaciho fizeni jsou odpovédni:

a. vramci koncepce pfijimaciho fizeni prodékanka pro studijni zaleZitosti Jana
Kralova;

b. v ramci ¢innosti studijniho oddéleni jeho vedouci Jarmila Handzelova a
referat pro pfijimaci fizeni: EliSka DouSovéa a Michal Novotny;

c. Vvramci obsahové pfipravy a provedeni 1. kola pfijimaciho fizeni garanti a
autofi testu dle opatfeni dékana ¢. 13/2007;

d. v ramci zdkladnich soucasti jejich vedouci a jimi stanoveni garanti
pfijimaciho fizeni.

2. Prodékanka Jana Kralova odpovida zejména za v€asné vydani ,Pokynu pro
provedeni pfijimaciho fizeni“ (nejpozdéji do 11. kvétna 2007) a v8ech daldich
dispozic nutnych k provedeni pfijimaciho fizeni.

3. Vedouci studijniho oddéleni Jarmila Handzelové a referat pro pfijimaci fizeni: EliSka
Dousova a Michal Novotny odpovidaji zejména za véasnou pfipravu véech materiald,
za v€asné stanoveni organizacnich dispozic v€éetné harmonogramu zkou$ek, za
dodrzeni v§ech zakonnych Ihat stanovenych pro sdélovani terminl a vysledk
pfijimaciho Fizeni a za zakonné nakladani s osobnimi daty uchazeéud.

4. Vedouci zékladnich soucasti odpovidaji zejména za realizaci pfijimaciho fizeni dle
pisemnych ,Pokynu po provedeni pfijimaciho fizeni®, za obsahovou a formalni
spravnost 2. oborového kola pfijimaciho fizeni, za organizaci 2. kola pfijimaciho
fizeni na svém oboru, za zakonné nakladani s osobnimi daty uchazec(, za zajisténi
Gcasti pracovnikd své zékladni soucasti na prezenci a dozoru pfi 1. kole pfijimaciho
fizeni. Zajistuji téZ prezenci a pedagogicky dozor u talentovych zkou$ek a organizace
nahlizeni uchazec¢t do materialt dle opatfeni dékana ¢. 10/2007.

5. Garanti 1. pisemného kola pfijimaci zkousky, autofi testll a dal$i pracovnici uréeni k
vyrobé testll jsou zodpovédni za pfipravu testld dle opatfeni dékana ¢. 13/2007.

6. VSichni ¢lenové zkuSebnich komisi a pedagogického dozoru (v€etné vedoucich
mistnosti a pracovnikd provadéjicich prezenci) jsou zodpovédni za korektni jednani s

uchazedi. Nejsou opravnéni podavat informace o vysledcich zkouSek ani zaujimat



10.

11.

12.

13.

stanoviska k pribéhu zkousky a Urovni zkouSseného nad ramec vymezeny protokolem
0 pfijimaci zkousce.
Vedouci Laboratofe vypocetni techniky Jindfich Dous$a je zodpovédny za zvefejnéni
vysledkl 1. kola, celkovych vysledkl a dalSich informaci dodanych Usekem
pfijimaciho fizeni.
Autorizované informace o priibéhu a obecnych pravidlech pfijimaciho fizeni mohou
uchaze¢im podavat pouze prodékanka pro studijni zalezitosti, vedouci studijniho
oddéleni a referentky pro pfijimaci fizeni. Podavat informace o pribéhu zkousky na
daném oboru (studijnim programu nebo skupiny obort) mohou pouze vedouci
zakladnich pracovist a oborovi garanti pfijimaciho fizeni.
Pro zdarny priibéh pfijimaciho fizeni budou v dobé od 1.6.- 22.6. a 2.7.- 4.7.2007 od
8.00 do 16.00 pfitomni spravce sité a vedouci spravy budov nebo jejich zastupci.
Dovolena nebo pracovni nepfitomnost zainteresovanych pedagogickych, védeckych,
administrativnich a odborné technickych pracovnikd se v dobé konani pfijimaciho
fizeni (v€etné nahradniho terminu) a pfezkumného Fizeni nepfipousti; pfipadné
vyjimky z vaznych dolozenych davodd udéluje dékan.
Vedouci zékladnich souéasti nebo jejich zastupci budou pfitomni na svych
pracovistich po celou dobu konani pisemnych i Gstnich zkouSek v fadném i
nahradnim terminu na svém oboru, na jednani hlavni pfijimaci komise (4.7.-10.7.
2007) a v dobé pfezkumného fizeni (v tydnu od 13.-17.8.2007, termin bude upfesnén
na hlavni pfijimaci komisi). Po celou dobu konani pisemnych i Gstnich zkousek a v
dobé pfezkumného fizeni bude na fakulté pfitomna prodékanka pro studijni
zalezitosti, vedouci studijniho oddéleni a referat pro pfijimaci fizeni.
Za nedodrzeni uvedenych opatfeni budou vi¢i odpovédnym pracovnikim vyvozeny
pracovné-pravni dlsledky. Za zdarny prabéh pfijimaciho fizeni bude vSem, kdo se na
ném pfimo podileli, poskytnuta finan&ni odména.
Harmonogram pfijimaciho fizeni 2007/2008:

a. 3.5.-11.5. — vydej materialu (obéalky s okénkem, barevné papiry) pro talentové

zkousky a 1. kolo (vydej bude probihat po pfedchozi telefonické dohodé)
b. 27.4. - garanti, ktefi nemohou zajistit vyhotoveni potfebného mnozstvi test

vlastnimi silami, poZadaji o pomoc prodékanku Janu Kralovou



c. 27.4.garanti testd mohou s prodékankou Janou Kralovou konzultovat
pfipadnou odliSnou podobu strojové vyhodnocovanych testl dle opatfeni
dékana €. 13/2007.

d. 20.4. — odeslani pozvanek k talentovym zkouskam (studijni odd.)

e. 2.5.—odeslani pozvanek k pfijimacim zkouskam (studijni odd.)

f. 4.5.—prodékanka Kralova sdéli vedoucim ZS pozadavky na obsazeni
dozoru a prezence pfi pisemnych zkouskach

g. 4.5.—vedouci ZS nahlasi obsazeni dozoru a prezence pfi pisemnych
zkou$kéch

h. 11.5. — vedouci ZS nahlasi mistnost a sluzbu zajidtujici nahlizeni uchazec

i. 11.5.—vydani ,Pokynd pro provedeni pfijimaciho Fizeni“ prodékankou Janou
Kralovou

j.  18.5. — garanti pfipravi pfislusny pocet testl pro talentové zkousky konajici
se 19.5.

k. 31.5.—termin pro odevzdani vysledkd zkouSek konanych 19.5.

I.  31.5. — garanti pfipravi pfislusny pocet testl pro 1. kolo zkousky

m. 31.5. — pfiprava prezencnich listin, diskety pro zapis vysledkd, rozpis
zkousek, harmonogram zasedani hlavni pfijimaci komise a dalsi dle potfeby
(studijni odd.)

n. 1.6.-8.6. — 1. kolo pfijimacich zkouSek

i.  garanti zajisti distribuci testt do mistnosti, ve kterych se konaji
pfijimaci zkou$ky;
ii. identifikac¢ni Stitky spolu s disketou pro zapis vysledk( budou vydany
na studijnim odd. po odevzdani anonymnich vysledkd (seznam podle
Cisel testl se ziskanymi body);
iii. termin odevzdani vysledku je druhy pracovni den po konani
pfislusné zkousky; pokud se zkouska kond v patek, vysledky musi
byt odevzdany nejpozdéji v pondéli 11.6. do 15.00;
iv.  spolu s vysledky je nutné odevzdat od kazdé verze testu dvé tisténé
a jednu elektronickou verzi (véetné feseni).
0. 13.6. —vysledky 1. kola zvefejnény na webové strance a ufedni desce

(studijni odd.)



p. 15.6. —termin konéni 1. kola pfijimaci zkousky oboru Psychologie

g. 14.-15.6. — nahlizeni do testl pro uchazece, ktefi nepostoupili do 2. kola (s
vyjimkou oboru Psychologie)

r. 15.6. — vydej protokoll, seznam(l uchazec¢ud postupujicich do 2. kola a disket
pro zapis vysledku (s vyjimkou oboru Psychologie)

s. 17.6. —vysledky 1. kola oboru Psychologie zvefejnény na webové strance a
Ufedni desce (studijni odd.); vydej protokoll, seznami uchazed
postupujicich do 2. kola a disket pro zapis vysledkl uchazeéli oboru
Psychologie

t. 18.-22.6. — 2. kolo pfijimacich zkou$ek

i. termin odevzdani vysledku 2. kola je druhy pracovni den po jeho
skonceni;

ii. fadné vypinéné a podepsané protokoly (je tfeba podepsat i protokoly
uchazecu, ktefi se k pfijimaci zkouSce nedostavili) sefazené podle
abecedy a stejné sefazené testy a zaznamové archy musi byt
odevzdany spolu s vysledky 2. kola; je tfeba odevzdat také vSechny
dalsi pisemné materialy, které zhotovi uchazec¢ a jejichz obsah je
hodnocen pfi pfijimaci zkouSce (jazykovy test atp.).

u. 25.6.— nahlizeni do testl pro uchazece, ktefi nepostoupili do 2. kola na
oboru Psychologie

v. 25.6. — studijni odd. sdéli vedoucim ZS harmonogram nahradniho terminu

w. 29.6. — garanti pfipravi pfislusny pocet testt pro nahradni termin

X. 2.-4.7. - nahradni termin pfijimaciho fizeni (na odevzdani vysledk
nahradniho terminu se obdobné vztahuje odst. v) s tim, Ze vysledky musi byt
odevzdany nejpozdéji ve stfedu 4.7. do 18.00)

y. 4.7.-10.7. — jednani hlavni pfijimaci komise, nutna pfitomnost zastupct obor(

z. 17.7. — celkové vysledky zvefejnény na webové strdnce a Ufedni desce
(studijni odd.)

aa. 28.7. — odeslani rozhodnuti o ne/pfijeti

bb. 13.-17.8. — pfiprava pfezkumného fizeni prodékankou Kralovou a zastupci
obor(

V Praze dne 5. dubna 2007



PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Dékan



