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Opatreni ¢islo 17/2006 — k pravidlim emailové
komunikace na FF UK

= Emailova komunikace (zasilani elektronickych zprav) je povazovana za oficialni
zpUsob vnitrofakultni korespondence a komunikace fakulty se studenty. Fakulta bude
uplatriovat své pravo zasilat emailové zpravy vS§em zaméstnancim a studentim a
predpoklada, ze tyto emaily budou v&as precteny. VSechny zpravy zaslané
elektronickou postou podléhaji stejnym pravidldm v oblasti vefejnych informaci a
ochrany soukromi jako jiné typy oficialni fakultni komunikace.

= Tato pravidla plati pro vSechny zaméstnance a zapsané studenty FF UK. Oficialnim
sdélenim zaslanym elektronickou poStou mohou byt zpravy zaslané skupiné pfijemci
(napfiklad v§em pfijatym studentlim), nebo se muze jednat o email ur€eny pouze
jednomu pfijemci.

= Kazdy zaméstnanec resp. student musi pfevzit pod svou spravu oficialni emailovou
adresujmeno.prijmeni@ff.cuni.cz resp. loginname @ff.cuni.cz. Na tuto adresu
bude fakulta zasilat ufedni emailové sdéleni. Je odpovédnosti kazdého uzivatele
udrzovat ve své schrance pfiméfené volné misto. Ocekava se, Ze zaméstnanci a
studenti budou své emailové schranky kontrolovat Casto a pravidelné tak, aby byli
dobie informovani o sdélenich fakulty. LVT zodpovida za zajiStovani centralnich
emailovych server( a adres, které fakulté umozuji rozesilani oficialnich sdéleni.
VSichni zaméstnanci a studenti automaticky ziskaji emailovou adresu od LVT spolu
se svym uzivatelskym G&tem. Bude jim umoznéno jeji spravovani prostfednictvim
postovniho klienta nebo pres webové rozhrani. Kazdy uzivatel si mize nastavit
pfeposilani tohoto oficidlniho emailu na svoji soukromou emailovou adresu. V tomto
pfipadé fakulta nenese odpovédnost za problémy vzniklé pouzivanim emailovych
adres externich poskytovatell (napfiklad @seznam.cz, @hotmail.com). Od data
vydani tohoto opatfeni je Ihlita pro pfesmérovani oficialniho emailu na soukromou
adresu 6 tydn(, po uplynuti této doby bude u studentd a pracovnikl vyuzivana pouze
oficialni adresa.

=V pfipadé vyslovné Zadosti studenta, je mozné vytvofit paralelni emailovou adresu ve
tvarujméno.prijmeni@ff.cuni.cz, pficemz si fakulta vyhrazuje pravo, tuto paralelni

adresu v pfipadé nutnosti bez nahrady zrusit.



= Emailova posta je uréena primarné k pracovnim a studijnim t¢eldm. Neni
dovoleno:rozesilani nevyzadanych emailt (spam, junk mail). Do této kategorie patfi
mimo jiné komer¢ni reklama, informativni oznameni a politicka prohlaseni dle zdkona
€. 480/2004 Sb. o nékterych sluzbach informalni spole¢nosti vytvaret emaily s
faleSnou identitou, (1j. s pozménénou emailovou hlavi¢kou za ucelem falSovani
identity odesilatele)zameérné odesilat zpravy se soubory obsahujicimi viry, trojské
koné a jiné nebezpecné pfilohy pokouset se proniknout na Géty jinych uzivatell a
porusovat jakymkoliv zptisobem platné zakony CR a dobré mravy (nap¥. pouzivani
vulgarismu, nebo poskozovani dobrého jména Univerzity Karlovy).
= Pedagogové fakulty maji moznost rozhodnout se, zda a jakym zptisobem budou ve
svych kurzech vyuzivat email &i jinou formu elektronické komunikace. Tyto poZzadavky
musi specifikovat v sylabu svych kurzd.
= Pravidla pouzivani emailové komunikace jsou zavazna pro véechny zaméstnance a
studenty FF UK a jsou uplatfiovana i v komunikace s mimofakultnimi subjekty.
Rozhodujicim a odpovédnym organem pfi realizaci této politiky je prodékan pro
informacni zdroje.
V Praze dne 31. 5. 2006
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.,
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