Opatreni ¢islo 11/2005 - Pravidla FF UK pro spravu
majetku (navazujici na Pravidla pro spravu majetku
Univerzity Karlovy v Praze)

Uvodni ustanoveni

Podle ustanoveni § 6 odst. 1 pism. k) zdkona o vysokych skolach patii nakladani s majetkem
v souladu se zvlastnimi pfedpisy do samospravné pusobnosti vefejné vysoké Skoly, podle § 6
odst. 2 tohoto zakona organizaci a ¢innost vetejné vysoké skoly upravuji jeji vnitini predpisy.

Akademicky senat Univerzity Karlovy v Praze schvalil dne 28. ledna 2000 vnitini piedpis,
kterym se podle § 9, odst. 1, pism.b) a § 17, odst. 1, pism. i) Zakona ¢. 111/1998 Sb.o
vysokych $kolach (v aktualizovaném znéni) a podle ¢lanku 53, odst. 2 Statutu Univerzity
Karlovy v Praze stanovuji pravidla pro spravu majetku Univerzity Karlovy v Praze.

V navaznosti na tento predpis vydava Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta (dale
jen fakulta) tato pravidla pro spravu majetku:

Cl.1

1. Spravou majetku fakulty se rozumi zejména povinnost vést veskery majetek v
evidenci, udrZovat jej v fadném stavu, chrénit jej a dbat, aby se ptedeslo jeho
poskozeni, ztraté, zneuziti a odcizeni.

2. Fakulta je povinna majetek uzivat k plnéni tikolii ve vzdélavaci a védecké, vyzkumné,
vyvojové, nebo dalsi tvlir¢i Cinnosti, miize majetek uzivat i k navazujici dopliikové
¢innosti za tplatu v souladu se zdkonem.

3. Zakladni postupy Gctovani a evidence majetku stanovi zékon o ucetnictvi ¢. 563/1991
Sb.ve znéni pozd¢jsich predpisti, vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadeji
nekterd ustanoveni zakona o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich predpist, pro ucetni
jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikéni a Cesky Gietni
standard ¢. 409.

Cast L. - Vymezeni zakladnich pojmi
CL. 2 - Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

DNM je vymezen § 7 vyhl.504/2002 Sb. Zahrnuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a
vyvoje, software, ocenitelna prava a ostatni DNM s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a
jejichz ocenéni je vyssi nez 60 000 K¢ v jednotlivém ptipadu .

Cl. 3 - Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)

DHM je vymezen § 8 vyhl.504/2002 Sb. Zahrnuje zejména:



a.

b.

Pozemky, stavby véetné budov, umeélecka dila, sbirky a predméty z drahych kovii bez
ohledu na vysi pofizovaci ceny nebo ocenéni

Samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a jejichz ocenéni je
vys$i nez 40 000 K¢

Cl. 4 - Drobny dlouhodoby majetek

Opattenim rektora €. 2/2003 se stanovi, ze:

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem (DDHM) jsou movité véci a soubory movitych
véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz doba upotiebitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je 3 000 K¢ a vyssi a soucasné neptesdhne ¢astku 40
000 K¢.

Drobnym dlouhodobym nehmotnym majetkem (DDNM) jsou zejména nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava a ostatni nehmotny majetek, jejichz doba
upotiebitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je 7 000 K¢ a vyssi a soucasné
nepresahne castku 60 000 K¢.

w

Cast II. - Evidence majetku fakulty
Cl. 5 - Zakladni povinnosti pii spravé majetku

Majetek fakulty musi byt pfedepsanym zptisobem zji§tén, sepsan, ocenén a veden v
evidenci.

Hmotny majetek musi byt fddné udrZzovan a podle potieby opravovan, fadné€ vyuzivan
k plnéni tikol uvedenych v €lanku 1, bod 2 a chranén, v€etné vyuZiti pravnich
prostiedkil ochrany vii¢i osobam, které zasahly do vykonu vlastnického prava,
zpusobili na majetku fakulty Skodu nebo se na ukor fakulty bezdivodné obohatili.
Ochrana podle odst. 2 se vztahuje i na nehmotny majetek. 3/5

O nakladani s majetkem fakulty rozhoduje osoba uvedend v ¢lanku 49 Statutu
Univerzity Karlovy v Praze.

CL 6 - Porizeni a zarazeni majetku

Dokladem pfi pofizeni majetku je ti€etni doklad (faktura nebo doklad o ndkupu v
hotovosti, kupni ptipadné darovaci smlouva), ktery musi spliiovat néalezitosti
stanovené zakonem o G&etnictvi.t V pokladnim vyuctovani nebo na pritvodnim listu
faktury je nutné uvést druh majetku, ndzev pracovisté a ¢islo mistnosti, kde bude
majetek umistén, a odpovédného pracovnika.

Po schvaleni predlozenych dokladt zatadi pracovnik odpovédny za spravu majetku
pfislusny majetek do evidence a pracovisti pfeda protokol o zafazeni.


http://oldweb.ff.cuni.cz/FF-657.html#MEMO_1

3.

4.

Majetek se eviduje podle kategorii uvedenych v ¢asti I, ¢1.2-4. Na zakladé platnych
postupt uctovani se o drobném hmotném a nehmotném majetku v ucetnictvi na
majetkovych uctech neuctuje. Jeho potizeni je nakladem.

Ostatni majetek se vede v operativni evidenci dle pokynii ekonomického oddéleni.
Cl. 7 - Pievody majetku

Pievody majetku se uskutediiuji na zdklad® navrhu pracoviste?

a. pfi zmén¢ umi sténi na pracovisti

b. pfi pfevodu na jiné pracovisté
Navrh na pfevedeni majetku se predklada referentce spravy majetku, ktera po kontrole
uvedenych udajii provede zménu v operativni evidenci.

Cl. 8 - Vyiazeni majetku

Vytazovéani majetku se na navrh pracoviste uskuteciiuje nékolika zpusoby:

a. prodejem

b. darovanim

c. likvidaci

d. v dusledku skody na majetku (napf. pti zaplavach) nebo zcizeni
Ve vsech ptipadech uvedenych v bodu 1 se majetek vyrazuje z evidence az po
projednani Ustfedni inventariza¢ni komisi, eventuelné ndhradovou komisi a po
schvaleni tajemnikem fakulty.
Vytazeni z evidence provede ref.spravy majetku a pteda pracovisti protokol o
vyfazeni.
Dalsi podrobnosti upravuje ptiloha ¢. 14

Cast I11. - Svéreni majetku zaméstnancim a studentim

1. Majetek fakulty 1ze svéfit jejim zaméstnanclim k plnéni pracovnich tikold v souladu

s pracovnépravnimi predpisy.

2. Majetek fakulty lze ve vyjimecnych pfipadech svéfit na zdkladé smlouvy studentlim
fakulty.

3. O svéfeni majetku podle odst. 1 a 2 rozhoduje vedouci pracovisté, nejde-1i o bézné uzivani

v souvislosti s vykonem préce a studiem, v pfipad¢€ vedoucich pracovniki jejich pfimy

nadfizeny

. vy r v o o Fvg o r : 5
4. O majetku svéfeném zaméstnancim a studentiim se vede zvlastni evidence.”

5. Dalsi podrobnosti upravuje piiloha &. 1°
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prof. PhDr. Jaroslav Vacek, CSc.

dékan

Poznamka:

Informace EO a formulafe jsou k dispozici na webovych strankach ekonomického oddéleni

Prioha:

e Opatfeni ve formatu PDF
o Priloha ¢. 1 k opatieni dékana ¢. 11/2005

Poznamky

! viz ,Informace EO 2/2004

% viz formulaf ,,Pievodka majetku

® viz formulaf ,,Navrh na vyfazeni majetku*

4 viz Pifloha &. 1

> viz formulaf ,,Potvrzeni o prevzeti predmétu‘

viz Piiloha &. 1
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