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Opatfeni dékana ¢. 8/2004 k organizaci pFijimaciho Fizeni 2004/2005

Za provedeni pfijimaciho fizeni jsou odpovédni:

a) v ramci koncepce pijimaciho Fizeni prodékanka pro studijni zélezitosti Jana
Kréalova;

b) v rdmci Cinnosti studijniho oddéleni jeho vedouci Jarmila Handzelova
a referentky pro pfijimaci tizeni Eliska Dou%ova a Ivana Pabianova,

¢) v ramci obsahové pripravy a provedeni 1. kola pfijimaciho Fizeni garanti
a autofi testli dle opatfeni d&kana &. 9/2004;

d) v ramei zékladnich soudasti jejich vedouci a jimi stanoveni garanti pfijimaciho
fizeni.

Prodekanka Jana Kralovd odpovidd zejména za véasné vydani "Pokynd pro
proveden{ pfijimactho fizeni" (nejpozd&ji do 14. kvétna 2004) a viech dal3ich
dispozic nutnych k provedeni pfijimaciho Fizeni.

Vedouci studijniho odd&leni Jarmila Handzelova a referentky pro ptijimaci fizeni
Eliska DouSova a Ivana Pabianova odpovidaji zejména za v&asnou piipravu viech
materiald, za vasné stanoveni organiza&nich dispozic v&etné harmonogramu
zkoudek, za dodrZeni viech zdkonnych Ihlt stanovenych pro sdélovéni termint
a vysledki ptijimaciho Fizeni a za zdkonné nakladani s osobnimi daty uchazeéid.

Vedouci zédkladnich soudasti odpovidaji zejména za realizaci pfijimaciho fizeni dle
pisemnych "Pokynti po provedeni pfijimaciho fizeni", za obsahovou a formalni
spravnost 2. oborového kola pfijimaciho Fzeni, za organizaci 2. kola pfijimaciho
fizeni na svém oboru, za zakonné nakladani s osobnimi daty uchaze&d, za zajisténi
ucasti pracovnikd své zakladni soudasti na prezenci a dozoru p¥i 1. kole
pfijimaciho Fizeni. Zajistuji téz prezenci a pedagogicky dozor u talentovych
zkouSek a organizace nahliZeni uchazedt do materialt dle opatfeni deékana ¢&.
.../2004.

Garanti 1. pisemného kola piijimaci zkousky, autofi testd a dal3i pracovnici uréeni
k vyrobé testit jsou zodpovédni za pfipravu testd dle opatieni dékana &. 9/2004.

VSichni &lenové zkuiebnich komisi a pedagogického dozoru (véetnd vedoucich
mistnosti a pracovnikd provadgjicich prezenci) jsou zodpovédni za korektni
jednéni s uchazegi. Nejsou opravnéni podavat informace o vysledcich zkousek ani

zaujimat stanoviska k pritbéhu zkouSky a tirovni zkouseného nad rémec vymezeny

protokolem o pfijimaci zkougce.

Vedouci Laboratofe vypoletni techniky Karolina Jondkova je zodpovédnd za
zvefejnéni vysledki 1. kola, celkovych vysledkd a dal3ich informaci dodanych
referdtem ptijimaciho fizeni.

Autorizované informace o pribshu a obecnych pravidlech ptijimaciho tizeni
mohou uchazediim podéavat pouze prod€kanka pro studijni zaleZitosti, vedouci



studijniho oddéleni a referentky pro pfijimaci fizeni. Podavat informace o pribéhu
zkousky na daném oboru (studijnim programu nebo skupiny obord) mohou pouze
vedouci zakladnich pracovist’ a oborovi garanti piijimaciho fizeni.

Pro zdarny pribéh piijimaciho fizeni budou v dobé od 29.5.-18.6. a 28.6.-2.7.2004
od 8.00 do 17.00 pfitomni spravce sit€ a vedouci spravy budov nebo jejich
zastupcl. :

10.Dovolend nebo pracovni nepfitomnost zainteresovanych pedagogickych,

11.

védeckych, administrativnich a odborné technickych pracovnikil se v dobé konéni
pfijimaciho Fizeni (vEetné ndhradniho terminu) a piezkumného fizeni nepfipousti;
pfipadné vyjimky z vaZznych doloZenych diivodd udéluje dékan.

Vedouci zadkladnich soucasti nebo jejich zastupci budou pfitomni na svych
pracovistich po celou dobu konini pisemnych i ustnich zkouSek v fadném
i ndhradnim terminu na svém oboru, na jednani hlavni pfijimaci komise (25.6., 1.-
2.7. 2004) a v dobé& pfezkumného fizeni (v tydnu od 16.-20.8.2004, termin bude
upfesnén na hlavni pfijimaci komisi). Po celou dobu konani pisemnych i ustnich
zkouSek a v dobé prezkumného fizeni bude na fakulté ptitomna prodZkanka pro
studijni zaleZitosti, vedouci studijniho odd&leni a referentky pro pfijimaci izeni.

12.Za nedodrZeni uvedenych opatieni budou v0G¢&i odpovédnym pracovnikiim
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vyvozeny pracovné-pravni disledky. Za zdarny pribéh pfijimaciho fizeni bude
viem, kdo se na ném ptimo podileli, poskytnuta finanéni odmeéna.

.Harmonogram p¥ijimaciho fizeni 2003/2004:

a) 5.5.-14.5. — vydej materidlu (obélky s okénkem, barevné papiry) pro talentové
zkousky a 1. kolo (vydej bude probihat po pfedchozi telefonické dohodg)

b) 7.5. — garanti, ktefi nemohou zajistit vyhotoveni potfebného mnoZstvi testl
vlastnimi silami, poZadaji o pomoc prodékanku Janu Kralovou

¢) 7.5. garanti testli mohou s prodékankou Janou Kralovou konzultovat pifpadnou
odliSnou podobu strojové vyhodnocovanych testi dle opatfeni dékana ¢&.
3/2003.

d) 3.5.- odeslani pozvének k ptijimacim zkouskam (studijni odd.)

e) 10.5. - prodékanka Kralova sdéli vedoucim ZS poZadavky na obsazeni dozoru
a prezence pfi pisemnych zkouskich

f) 14.5. — garant] p¥ipravi p¥islu§ny podet testli pro zkousky konajici se 15.5.

© 8) 14.5. — vedouci ZS nahldsi obsazeni dozoru a prezence pfi pisemnych

zkoulkéch

h) 14.5. - vedouci ZS nahldsi mistnost a sluZbu zajidt'ujici nahlizeni uchazedi

i) 14.5. — vydéani "Pokynli pro provedeni ptijimactho fizeni" prodékankou Janou
Kralovou

1} 2L5. - garanti pfipravi pfislu§ny podet testd pro talentové zkousky konajici se
22.5.

k) 31.5.—termin pro odevzdani vysledkd zkousek konanych 15. a 22.5.

1) 28.5. - garanti pfipravi pFislusny pocet testd pro 1. kolo zkousky



m) 28.5. — pfiprava prezen¢nich listin, diskety pro zapis vysledki, rozpis zkousek,

n)

s)
t)

u)

v)

harmonogram zasedéani hlavni pfijimaci komise a dal§i dle potieby (studijni

odd.)

29.5.-4.6. — 1. kolo ptijimacich zkougek

1) garanti zajisti distribuci testd do mistnosti, ve kterych se konaji ptijimaci
zkousky;

ii) identifikacni Stitky spolu s disketou pro zépis vysledkd budou vydany na
studijnim odd. po odevzdani anonymnich vysledkt (seznam podle &isel testt
se ziskanymi body);

iii) termin odevzdéni vysledkd je druhy pracovni den po konéni pfisludné
zkousky; pokud se zkoudka kona v patek, vysledky musi byt odevzdany
nejpozdeji v pondéli 7.6. do 15.00;

iv) spolu s vysledky je nutné odevzdat od kaZdé verze testu dvé ti&téné a jednu
elektronickou verzi (véetng fedeni).

8.6. — vysledky 1. kola zvefejnény na webové stréance a Ufedni desce (studijni

odd.)

10.-11.6. — nahlizeni do testd pro uchazeée, ktefi nepostoupili do 2. kola

11.6. — vydej protokoldl, seznamii uchazedt postupujicich do 2. kola a disket pro

zapis vysledkd

14.-18.6. — 2. kolo pfijimacich zkousek

i) termin odevzdéni vysledk 2. kola je druhy pracovni den po jeho skonceni;

ii) fadn& vyplnéné a podepsané protokoly (je treba podepsat i protokoly
uchaze®l, ktef{ se k pfijimaci zkou$ce nedostavili) setazené podle abecedy
a stejné sefazené testy a zdznamové archy musi byt odevzdany spolu s
vysledky 2. kola; je tfeba odevzdat také viechny dalsi pisemné materialy,
kter¢ zhotovi uchaze¢ a jejichz obsah je hodnocen pil pfijimaci zkoudce
(Jazykovy test atp.).

21.6. - studijni odd. sdél{ vedoucim ZS harmonogram néhradniho terminu

25.6. — garanti pfipravi pfisluiny po&et testl pro nahradni termin

28.-30.6. — néhradni termin ptijimaciho fizeni (na odevzdani vysledki

nahradniho terminu se obdobn& vztahuje odst. s) s tim, e vysiedky musi byt

odevzdény nejpozdé&ji ve stiedu 1.7. do 18.00)

25.6., 1.-2.7. ~ jednéani hlavni p¥ijimaci komise, nutna pfitomnost zastupct

oborti

w) 7.7. - celkové vysledky zvefejnény na webové strance a tfedni desce (studijni

X)
- y)

V Praze dne 27. dubna 2004
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odd.)

30.7. - odeslani rozhodnuti o ne/piijet

16.-20.8. — pfiprava prezkumného ¥izeni prodékankou Kralovou a zéstupci
obort

proft PhDr. Jaroslav Vacek, CSc.
/ dékan FF UK
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