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Opatreni ¢islo 1/2001 - o evidenci pracovni doby

Novela zdkoniku prace (§ 94 zakona €. 65/1965 Sb. v platném znéni), kterd nabyla uc¢innosti
dnem 1. ledna 2001, uklada vSem zaméstnavatelim evidovat pracovni dobu zaméstnanct. K
naplnéni tohoto ustanoveni zakona v podminkéch Filozofické fakulty UK vydavam toto
opatfeni d¢kana.

1.

2.

Evidence pracovni doby se tyka vSech pracovniki, ktefi maji na FF UK hlavni a
vedlejsi pracovni pom¢r, a to jak na plny, tak na castecny pracovni uvazek.

Pracovni doba zaméstnancti zékladnich soucasti fakulty se eviduje pfimo na
prislusném pracovisti na formulafi "Evidence pracovni doby", ktery je v ptiloze tohoto
opatfeni. Pro sledovani plnéni pedagogickych, védeckych a dalSich povinnosti a ukoli
muze vedouci zékladni soucasti na svém pracovisti volit dalsi formu interni evidence.
Za tadné vedeni evidence pracovni doby odpovida vedouci zékladni soucasti, ktery
rovnéz zodpovida za predani fadné vyplnéného formulare "Evidence pracovni doby"
do personalniho oddéleni dékanatu. Tento formulaf, podepsany vedoucim zakladni
soucdsti (nebo jeho zastupcem), musi byt predan posledni pracovni den kazdého
mésice.

Vedouci oddéleni dékanatu odevzdaji vyplnény formulaf "Evidence pracovni doby" ve
stejném terminu jako vedouci zakladnich soucasti. Formulat musi byt podepsan
vedoucim ptislusného oddéleni, ptip. jeho zastupcem. VSem vedoucim dékanatnich
pracovist’ ukladam rovnéz sledovani denni dochazky do zaméstnani v "Knize prichodi
a odchodt".

Pracovni doba dékana, prodékanti a tajemnika fakulty se eviduje na stejnych
formulatich "Evidence pracovni doby", které jsou vedeny v sekretaridtu dé€kana.

Praha, dne 12. ledna 2001

Doc. RNDr. Petr Kolar, CSc.

dékan FF UK

Ptilohy:

1.
2.

priloha k opatieni
formulaf pro evidenci pracovni doby



http://oldweb.ff.cuni.cz/FF-635.html
http://oldweb.ff.cuni.cz/FF-634-version1-dochazka.pdf

