Opati‘eni ¢islo 11/2000 - (podle ¢l. 18, odst. 3/ Statutu FF

UK)

1. Tajemnik fakulty fidi hospodateni a vnitini spravu fakulty v tomto rozsahu:

a.

Zodpovida za provoz dékanatu, fesi pracovné-pravni problematiku pracovniki
dékanatu a tidi - po organizacni a provozni strance - ¢innost jednotlivych
odd¢leni a ucelovych zafizeni dékanatu.

Zodpovida za provoz fakulty, véetné drzby budov fakulty a za provoz
celofakultnich technickych a dalSich zafizeni.

Po predchozim souhlasu d¢kana sjednavéa dodavatelské smlouvy na zajiSténi
udrzby budov a technického provozu fakulty, v€etné investi¢nich akci a
sjedndva smlouvy o prondjmu fakultnich prostor a také dalsi smlouvy, které
mu sveii dékan.

Po pravni a ekonomické strance kontroluje spravnost a tiplnost v§ech dohod
(smluv) na jejichz zaklad¢ se provadi doplikova ¢innost fakulty. Obsahovou
stranku téchto dohod (smluv) konzultuje s prodékanem pro ekonomiku a
rozvoj.

Kontroluje pribézné ¢erpani rozpoctu fakulty, a to podle schvaleného rozpisu.
Spolu s prodékanem pro ekonomiku a rozvoj koordinuje - podle schvaleného
rozpisu a dalSich platnych predpist a ptijatych zésad, resp. rozhodnuti dékana -
ekonomicky provoz kateder a ustavil, véetné Cerpani mzdovych prostredk,
prostiedkil z grantd, védeckych zaméri, center vyzkumu apod.

Kontroluje dodrzovani zasad ob&hu ucetnich dokladl na fakulté, Gplnost a
spravnost ucetnich dokladd a zodpovida za dodrzovani ptislusnych zakoni a
univerzitnich ptedpisii o hospodateni a spraveé majetku fakulty.

Ve spolupréaci s prodékanem pro ekonomiku a rozvoj ptipravuje navrh rozpisu
rozpoctu a rocni (Ctvrtletni) pfehled ¢erpani rozpoctu.

Dé&kan miize stanovit nové nebo upravit vyse stanovené kompetence tajemnika
v fizeni hospodateni a vnitini spravy fakulty a mize ho povéfit dal§imi tkoly v
této oblasti.

2. Tajemnik se podili se na dalSich ukolech a ¢innostech fakulty, v€etné ptipravy
koncepcnich a dalSich zasadnich materiali, a to podle konkrétniho povéreni dékanem
fakulty.
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