
Opatření číslo 10/2000 - O poskytování a vyúčtování záloh 

1. Jednorázové zálohy na úhradu plateb v hotovosti a stálé provozní zálohy kateder a 

ústavů se poskytují v max. výši 5.000,- Kč. Ve zdůvodněných případech může povolit 

překročení tohoto limitu tajemník fakulty. Zálohy na pracovní cesty se poskytují ve 

výši, která odpovídá předpokládaným nákladům.  

2. Jednorázové zálohy je třeba vyúčtovat do 5 pracovních dnů od dne, kdy byla záloha 

poskytnuta. Stálé provozní zálohy kateder a ústavů je třeba vyúčtovávat průběžně do 

konce každého měsíce. Zálohy na pracovní cesty je nutné vyúčtovat nejpozději do 10 

pracovních dnů po návratu z pracovní cesty.  

3. Dosud nevyúčtované jednorázové zálohy, poskytnuté pracovníkům fakulty v roce 

2000, musí být vyúčtovány do konce měsíce září 2000.  
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