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První kroky

Rozdělení povinností a ověření informaci:

o Organizátor BIPu a administrativními pracovníci

Kontrola a ověření:

o Existuje bilaterální dohoda s partnery BIPu, nebo je potřeba uzavřít novou na BIP?

o Ověřené kontaktní osoby na partnerských institucích (kdo je u partnerů odpovědný za 

zápis účastníků do Beneficiary modulu?)

o Ověřit zda doba konání fyzické části nespadá na státní svátek v zemi partnera .

o Ověřit zda je konání fyzické části v souladu s harmonogramem výběrového řízení 

partnerských institucí.



Informovanost partnera

o Ve spolupráci s fakultními administrátory zahraniční agendy sdělte partnerským 

institucím ID BIPu, dobu fyzické a virtuální části (+ Guide_for_CU_BIP_partners).

o včasně připravená Inter institucionální smlouva na BIP s partnerem je ideální variantou, 

nicméně lze uznat již existující smlouvu s partnerem v rámci Erasmus+ KA131.  

o Rezerva počtu účastníků (více účastníků než je min. počet, veďte si taktéž čekací 

listinu).

o Připomínejte partnerovi důležitost zaregistrování uznatelných účastníků v Beneficiary

modulu. 

o Při realizaci BIPu je možná 10% rezerva, tj. v případě BIPu na 20 účastníků, pokud 

budete mít účastníků 18, financování získáte na všech 20 účastníků (Nelze na to 

spoléhat! Vždy počítejte s náhradníky.). 



Příprava programu – Virtuální část 

o Délka virtuální části není pravidly BIPu přímo stanovena a náplň není definována, avšak 

musí být logicky a tematicky v souladu s fyzickou částí.  

o Virtuální část lze realizovat před, během i po fyzické části. 

o Součástí virtuálního komponentu může být také vzájemné seznámení a předání 

praktických informací k fyzické části, avšak nemělo by být hlavní a jedinou náplní.

o Připravte printscreen účastníků virtuální části (např. foto obrazovky ze ZOOMu) nebo 

výpis účastníků z programu, který používáte (např. seznam generovaný MS Teams).   



Příprava programu – Fyzická část 

o Může trvat od 5 do 30 dnů. (Rozpočet se s délkou fyzické části nenavyšuje, proto 

většinou fyzická část nepřesahuje 5 dnů).

o Její hlavní náplní je intenzivní výuka/školení účastníků BIPu s navazující virtuální 

komponentou. 

o Do fyzické části lze zahrnout též doprovodný program (např. tematickou exkurzi). 

o Vzhledem k pracovní době doporučujeme začínat první den fyzické části (pondělí) 

odpoledne (dopoledne na dopravu účastníků do ČR) a končit poslední den (pátek) v 

poledne (odpoledne na dopravu účastníků zpět). 

o Připravte prezenční listinu účastníků fyzické části – je povinnou přílohou závěrečné 

zprávy pro Národní agenturu! 

o DŮLEŽITÉ: Využívejte pouze vzor z Evropské kanceláře OZV RUK. 



Příprava Mobilit – uznatelní účastníci

o Blended Intensive Program je aktivita zaměřená primárně na školení účastníků, uznatelnými 

účastníky, na které  můžeme získat financování a mohou být zaznamenání do Beneficiary

modulu jsou pouze:

o Krátkodobé studijní pobyty (Student mobility for studies – SMS).

o Školení zaměstnanců (Staff Mobility for training - STT).

POZOR: Uznatelnými účastníky, kteří mohou být zaznamenáni do Beneficiary modulu mohou 

být pouze studenti a zaměstnanci vysokoškolské instituce, která je držitelem ECHE.

o Pobytové a cestovní náklady hradí vysílající instituce, a mobility se v tomto smyslu 

administrují dle pravidel Erasmus+ KA131. 

o Žádejte partnery, aby zaznamenávali účastníky do Beneficiary modulu co nejdříve to bude 

možné.



Příprava Mobilit

Studenti: 

o Musejí vyplnit online přihlášku ve Webových aplikacích UK, vygenerovat Learning 

agreement

o Pokud není webová aplikace UK v této době otevřena, kontaktujte EK OZV RUK k 

vytvoření individuálních linků studentů 

o Po potvrzení konečného seznamu studentů v webové aplikaci UK kontaktuje EK OZV 

RUK pro přenesení seznamu studentů d SISu

Zaměstnanci: 

o Musejí sestavit Mobility Agreement, který by ideálně měl obsahovat ID BIPu a název 

BIPu

o Zaměstnanci mohou být vedeni i jako zero grant, tj. partner nemusí hradit náklady na 

mobilitu



Financování BIPu - náklady na odměny 

o Odměny pro fakultní administrátory zahraniční agendy, kteří zajišťují mobility a 

řádný průběh BIPu v souladu s pravidly. Doporučujeme vyhradit přibližně 20 % z celkové 

částky na projekt. 

o Odměny pro další oddělení fakulty, pokud se na administraci BIPu podílejí (např. 

grantové, studijní, ekonomické oddělení).

o Odměna Vám jakožto hlavnímu koordinátorovi BIPu (neměla by přesáhnout 25 % 

celkového rozpočtu).

o Odměny tvůrcům programu (přednášejícím). 

o Přednášející mohou být i z praxe a neuniverzitní organizací, avšak nemohou být 

zaznamenáni do BM modulu jako řádní účastníci do povinného počtu.



Financování BIPu – náklady na zajištění 

o pronájem prostor 

o stravování účastníků  (nelze hradit alkoholické nápoje)

o doprovodný program 

o náklady na propagaci akce 

o cestovní výdaje nezbytné pro realizaci BIPu

o náklady na vzdělávací materiály 

POZOR: Z rozpočtu tedy nelze hradit  výdaje, které prokazatelně souvisejí s účastníky na 

UK (např. vstupenky na exkurzi pro všechny, uvítací večeře atd.)

V případě kofinancování BIPu nesmí zdroj kofinancování pocházet z finančních 

prostředků Evropské komise. 



Financování BIPu

▪ Pokud hradíte z rozpočtu na BIP občerstvení, mějte na paměti, že z něj nelze hradit 

alkoholické nápoje.  

▪ Nezapomeňte, že finanční prostředky na realizaci BIPu jsou počítány a určeny pouze 

na zahraniční účastníky dle pravidel programu. Z rozpočtu tedy nelze hradit 

výdaje, které prokazatelně souvisejí s účastníky na UK (např. vstupenky na exkurzi 

pro všechny, uvítací večeře atd.)

▪ Každá aktivita financovaná z rozpočtu na BIP musí být podpořena dokladem o 

zaplacení. Důkladně v průběhu realizace BIPu evidujte veškeré faktury a účtenky. 

▪ V případě kofinancování BIPu nesmí zdroj kofinancování pocházet z finančních 

prostředků Evropské komise. 



Závěr aktivity 

o Na konci fyzické části BIPu zkontrolujte, zda máte od účastníků podpisy za všechny dny 

fyzické části v prezenční listině. Prezenční listina je podmínkou řádného uzavření BIPu. 

o Připravte podklady finančního vyúčtování veškerých nákladů BIPu. Zašlete e-mailem do EK 

OZV RUK tabulku vyúčtování veškerých položek a skeny všech dokladů (účtenky, faktury  

apod. …). 

o Originály účetních dokladů předejte k archivaci administrátorům zahraniční agendy na 

fakultě. 

o S pomocí administrátorů zahraniční agendy na fakultě  zkontrolujte, že byl ze strany  

partnerských institucí řádně vyplněn minimální počet účastníků do Beneficiary module. 

Pokud tomu tak není, upomínejte partnerské instituce, dokud tak neučiní. 



Závěr aktivity – obsah závěrečné zprávy 

o Vyplňte závěrečnou zprávu zde, která bude využita jako hlavní podklad realizovaného BIPu

v závěrečné zprávě pro Evropskou komisi. 

Závěrečné zprávy:

o Zhodnotit průběh a nastavení spolupráce – reálná implementace BIPu.

o Dopad na jednotlivé  účastníky participujících institucí.

o Dopad a šíření výsledků celého projektu - institucionální úroveň (mezinárodní úroveň?), 

získané odborné výsledky a znalosti.

o Uveďte příklady dobré praxe

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=2naS4DT5hkC_CIgWogQUoudxnqqoiiNHqpqbxH8BVblUODVSRUdWUzdXTFVFNkpNRVRCSlFMV1lOVS4u


Děkuji za pozornost! PhDr. Denis Žernov 

+420 224 491 691

denis.zernov@ruk.cuni.cz 




