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330 o QOrganizator BIPu a administrativnimi pracovnici
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0% Kontrola a overeni:
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ggg o Existuje bilateralni dohoda s partnery BIPu, nebo je potreba uzavrit novou na BIP?

<> o Qverene kontaktni osoby na partnerskych institucich (kdo je u partneru odpovedny za
zapis ucastniku do Beneficiary modulu?)

% o Oveéfit zda doba konani fyzické Casti nespada na statni svatek v zemi partnera .

K O Overit zda je konani fyzické Casti v souladu s harmonogramem vyberoveho frizeni
ogo partnerskych instituci.
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&3 Informovanost partnera

302 o Vvcasne pripravena Inter institucionalni smlouva na BIP s partnerem je idealni variantou,
ogo nicméné lze uznat jiz existujici smlouvu s partnerem v ramci Erasmus+ KA131.

@ o Rezerva poctu ucCastniku (vice ucastniku nez je min. pocet, vedte si taktéz Cekaci
S listinu).

gog o Pripominejte partnerovi dulezitost zaregistrovani uznatelnych ucastniku v Beneficiary
0300 modulu.

<o Pfirealizaci BIPu je mozna 10% rezerva, tj. v pfipadé BIPu na 20 G&astniku, pokud
303 budete mit ucastniku 18, financovani ziskate na vSech 20 ucastniku (Nelze na to
IR spoléhat! Vzdy pocCitejte s nahradniky.).
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o Deéelka virtualni Casti neni pravidly BIPu primo stanovena a napln neni definovana, avsak

musi byt logicky a tematicky v souladu s fyzickou Casti.
o Virtualni Cast Ize realizovat pred, beéhem i po fyzicke casti.

o Soucasti virtualniho komponentu muze byt také vzajemné seznameni a predani

praktickych informaci k fyzické casti, avsak nemelo by byt hlavni a jedinou naplni.

o Pripravte printscreen ucastniku virtualni casti (napf. foto obrazovky ze ZOOMu) nebo
vypis ucastniku z programu, ktery pouzivate (napf. seznam generovany MS Teams).
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333 o Muze trvat od 5 do 30 dnu. (Rozpocet se s delkou fyzicke Casti nenavysuje, proto
© vétsinou fyzicka Cast nepfesahuje 5 dn).
0

% o Jeji hlavni napini je intenzivni vyuka/koleni G&astniki BIPu s navazujici virtugini

S04 komponentou.

4

303 o Do fyzicke Casti Ize zahrnout téz doprovodny program (napr. tematickou exkurzi).

C
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303 o Vzhledem k pracovni dobe doporucujeme zacinat prvni den fyzicke Casti (pondeli)

odpoledne (dopoledne na dopravu ucastniku do CR) a koncit posledni den (patek) v

00 poledne (odpoledne na dopravu ucastniku zpét).

% o Pripravte prezencni listinu uCastniku fyzické Casti — je povinnou pfilohou zavérecné
zpravy pro Narodni agenturu!

% o DULEZITE: VyuZivejte pouze vzor z Evropské kancelafe OZV RUK.
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Priprava Mobilit — uznatelni ucastnici
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o Blended Intensive Program je aktivita zameérena primarné na Skoleni ucastniku, uznatelnymi

ucCastniky, na které muzeme ziskat financovani a mohou byt zaznamenani do Beneficiary
modulu jsou pouze:

o Kratkodobé studijni pobyty (Student mobility for studies — SMS).

o Skoleni zaméstnancu (Staff Mobility for training - STT).

' POZOR: Uznatelnymi u&astniky, ktefi mohou byt zaznamenani do Beneficiary modulu mohou

byt pouze studenti a zamestnanci vysokoskolske instituce, ktera je drzitelem ECHE.

- o Pobytové a cestovni naklady hradi vysilajici instituce, a mobility se v tomto smyslu

administruji dle pravidel Erasmus+ KA131.

e Zadejte partnery, aby zaznamenavali uéastniky do Beneficiary modulu co nejdfive to bude

mozZne.
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Priprava Mobilit

XX O Museji vyplnit online prinlasku ve Webovych aplikacich UK, vygenerovat Learning
2 agreement

con A . .

22 o Pokud neni webova aplikace UK v této dobé oteviena, kontaktujte EK OZV RUK k
vytvoreni individualnich linku studentu

o0 Po potvrzeni konecneho seznamu studentu v webove aplikaci UK kontaktuje EK OZV
> RUK pro pfeneseni seznamu studentd d SISu

2 BIPuU
o Zamestnanci mohou byt vedeni i jako zero grant, tj. partner nemusi hradit naklady na

0% mobilitu
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o Odmeny pro fakultni administratory zahranicni agendy, kteri zajistuji mobility a
radny prubéh BIPu v souladu s pravidly. Doporucujeme vyhradit priblizné 20 % z celkové
castky na projekt.

o Odmeny pro dalsi oddeleni fakulty, pokud se na administraci BIPu podileji (napr.
grantoveé, studijni, ekonomicke oddeleni).

o Odmeéna Vam jakozto hlavnimu koordinatorovi BIPu (neméla by presahnout 25 %
celkového rozpoctu).

o Odmeény tvarcum programu (prednasejicim).

o Prednasejici mohou byt | z praxe a neuniverzitni organizaci, avsak nemohou byt
zaznamenani do BM modulu jako radni ucastnici do povinného poctu.



Financovani BIPu — naklady na zajisteni
o pronajem prostor

o stravovani ucastniku (nelze hradit alkoholické napoje)

o doprovodny program

o nhaklady na propagaci akce

o cestovni vydaje nezbytne pro realizaci BIPu

o haklady na vzdelavaci materialy
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POZOR: Z rozpoctu tedy nelze hradit vydaje, ktere prokazatelne souviseji s ucastniky na

UK (napfr. vstupenky na exkurzi pro vsechny, uvitaci vecere atd.)

-~V pripadée kofinancovani BIPu nesmi zdroj kofinancovani pochazet z financnich

prostredku Evropske komise.
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33» Financovani BIPuU

2 = Pokud hradite z rozpoc€tu na BIP obcCerstveni, mé&jte na paméti, Zze z néj nelze hradit
3@3 alkoholicke napoje.

ggg  Nezapomefite, Ze finanéni prostfedky na realizaci BIPu jsou poc&itany a uréeny pouze
<22 na zahrani€ni uCastniky dle pravidel programu. Z rozpoctu tedy nelze hradit

3@3 vydaje, které prokazatelne souviseji s ucastniky na UK (napr. vstupenky na exkurzi
S5 pro vsechny, uvitaci vecere atd.)

e = Kazda aktivita financovana z rozpoctu na BIP musi byt podporena dokladem o
gog zaplaceni. Dukladné v prubehu realizace BIPu evidujte veskere faktury a uctenky.

ogo » V pripade kofinancovani BIPu nesmi zdroj kofinancovani pochazet z financnich
55 prostredkil Evropské komise.
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o Na konci fyzické Casti BIPu zkontrolujte, zda mate od ucastniku podpisy za vsechny dny
fyzicke Casti v prezencni listine. Prezencni listina je podminkou radneho uzavreni BIPu.

o Pripravte podklady financ¢niho vyuctovani veskerych nakladu BIPu. Zaslete e-mailem do EK
OZV RUK tabulku vyucCtovani veskerych polozek a skeny vSech dokladu (uctenky, faktury
apod. ...).

o Originaly ucetnich dokladu predejte k archivaci administratorum zahrani¢ni agendy na
fakulte.

o S pomoci administratoru zahraniCni agendy na fakulté zkontrolujte, ze byl ze strany
partnerskych instituci fadné vyplnén minimalni pocet ucastniku do Beneficiary module.
Pokud tomu tak neni, upominejte partnerske instituce, dokud tak neucini.
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Zaver aktivity — obsah zaverecne zpravy

o Vyplnte zavereCnou zpravu zde, ktera bude vyuzita jako hlavni podklad realizovaného BIPu
vV zaverecne zprave pro Evropskou komisi.

Zaverecne zpravy:
o Zhodnotit prubéh a nastaveni spoluprace — realna implementace BIPu.
o Dopad na jednotlivé ucastniky participujicich instituci.

o Dopad a sireni vysledku celého projektu - institucionalni uroven (mezinarodni uroven?),
ziskané odborne vysledky a znalosti.

o Uvedte priklady dobré praxe


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=2naS4DT5hkC_CIgWogQUoudxnqqoiiNHqpqbxH8BVblUODVSRUdWUzdXTFVFNkpNRVRCSlFMV1lOVS4u
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Dekuji za pozornost! PhDr. Denis Zernov
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denis.zernov@ruk.cuni.cz
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