Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 24/2022
Provedeni periodické inventarizace Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy za rok 2022

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni navazuje na:

a) ustanoveni § 6 odst. 3, § 29 a § 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
piredpist (dale jen ,zakon o ucetnictvi),

b) vyhlasku ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdéjsich predpisq,
c) Pravidla hospodareni Univerzity Karlovy, v platném znéni,
d) Pravidla pro spravu majetku Univerzity Karlovy, v platném znéni,

e) opatreni rektora ¢. 52/2018, Provadéni inventarizaci majetku a zavazkl na Univerzité Karlové, v
platném znéni,

f) opatfeni dékana ¢. 19/2009, Pravidla FF UK pro spravu majetku (navazujici na Pravidla pro
spravu majetku Univerzity Karlovy v Praze), v platném znéni,

g) opatienidékana ¢.19/2014, Pravidla Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze pro provadéni
inventarizaci majetku a zavazki, v platném znéni,

h) opatieni dékana ¢. 6/2022, Plan a podrobnosti k provedeni periodické inventarizace za rok 2022
na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy.

Cl.2
Ustiedni inventariza¢ni komise

Ustiredni inventariza¢ni komisi jmenuji v tomto slozent:

Predseda: Jana KrejCova
Clenové: Bc. Filip Antonin
Josef Kdolsky

Lenka Novotna
Alena Siroka

CL.3
Dil¢i inventarizac¢ni komise pro jednotliva pracovisté

Dil¢i inventariza¢ni komise na jednotlivych zakladnich soucastech fakulty a organizacnich utvarech
dékanatu jmenuji v tomto sloZeni:



110 |Ustav filosofie a religionistiky Predseda: |Mgr. Eva MokrejSova
Clenové: doc. Mgr. Jan Palkoska, Ph.D.
Mgr. Klara Choulikova
120 |Katedralogiky Predseda: |doc. Mgr. Radek Honzik, Ph.D.
Clen: Mgr. Jana JirouSkova, CSc.
130 |Katedra sociologie Predseda: |Ing.Iveta Kucharova
Clenové: PhDr. Mgr. Petr Lupac, Ph.D.
Mgr. Jan Sladek, Ph.D.
150 |Katedra pedagogiky Predseda: |doc.PhDr. Martin Strouhal, Ph.D.
Clenové: Mgr. Martina LukaSova
PaedDr. Eva Valaskova Vincejova, Ph.D.
170 | Ustav svétovych déjin Predseda: |PhDr. Pavla Chmelikova
Clenové: PhDr. Jaroslav Valkoun, Ph.D.
PhDr. Boris Moskovi¢
180 | Ustav ¢eskych déjin Pfedseda: |Tatdna Jelinkova
Clenové: Bc. Petra Tanclova
Bc. Vojtéch Bujarek
Mgr. Eliska Svarna
190 |Ustav informaénich studii a knihovnictvi | Predseda: |Zuzana Hejlova
Clenové: PhDr. Helena Lipkova, Ph.D.
Bc. Klara Foglarova
200 | Ustav politologie Predseda: |Mgr.]Jan Biba, Ph.D.
Clenové: Mgr. Adéla Radkova, Ph.D.
PhDr. Ondrej Slacalek, Ph.D.
210 |Ustav obecné lingvistiky Predseda: |Mgr. Katefina Bélehradkova
Clenové: Mgr. Viktor El$ik, Ph.D.
Mgr. Michal Laznicka
215 |Foneticky ustav Predseda: |PhDr. Jitka Veronkova, Ph.D.
Clenové: Mgr. Veronika Erdélyiova
doc. Mgr. Radek Skarnitzl, Ph.D.
220 | Ustav pro dé&jiny uméni Predseda: |doc. PhDr. Richard Biegel, Ph.D.




Clenové: PhDr. Lenka Vobrubova

Marcela Spac¢kova

230 | Katedra psychologie Predseda: |doc. Mgr. et Mgr. Tomas Nikolai, Ph.D.
Clenové: Mgr. Kamila Urban, Ph.D.
Radka Hradcova
240 | Ustav pro archeologii Predseda: |doc.PhDr. Tomas Klir, Ph.D.
Clenové: Ing. Renata Smidtova

PhDr. Mgr. Ivo Stefan, Ph.D.

Katedra andragogiky a personalniho

250 Hzen{ Predseda: |PhDr. Mgr. Renata Kocianova, Ph.D.
Clenové: PhDr. Olga Béhounkovj, Ph.D.
Mgr. Veronika Kazimourova
255 | Katedra socialni prace Predseda: |PhDr. Katetina Sdmalova, Ph.D.
Clenové: PhDr. Pavla Kodymova, Ph.D.
Dana MysSkova
260 |Ustav translatologie Predseda: |Mgr. Lukas Klime$

Clenové: PhDr. Vanda Obdrzalkova, Ph.D.

Mgr. Anna Rosova

270 | Ustav hospodarskych a socialnich déjin | Pfedseda: |Jana Heroutova

Clenové: prof. PhDr. Ivan Jakubec, CSc.

doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.

280 |Katedra estetiky Predseda: |prof. PhDr. Vlastimil Zuska, CSc.

Clenové: Doc. PhDr. Milo$ Sev¢ik, Ph.D.

Katerina Novotna

300 |Katedra divadelni védy Predseda: |]itka Podraska

Clenové: doc. Mgr. Martin PSenicka, Ph.D.

Mgr. Alena Sarkissian, Ph.D.

305 |Katedra filmovych studii Predseda: |doc. PhDr. Katerina Svatonova, Ph.D.

Clenové: Prof. PhDr. Ivan Klimes

310 |Katedra pomocnych véd historickych Predseda: |doc.PhDr. Mlada Hol4, Ph.D.

a archivniho studia Clenové: PhDr. Markéta Markov4, Ph.D.

Mgr. Nikola Polakova




320 | Ustav feckych a latinskych studii Predseda: |PhDr.]Jan Soucek, CSc.
Clenové: Mgr. Bc. Martina Vanikova, Ph.D.
Eva Zezulkova
325 | Ustav pro klasickou archeologii Predseda: |Dr. Marek Vercik, Dr. Phil.
326 |Galerie Hostinné Clenové: Mgr. Petra Tuslova, Ph.D.
328 |Duchcov Mgr. Jakub Havlik
Martina Tvrzova
330 |Ustav hudebni védy Predseda: |doc. Mgr. Eduard Dousa, Ph.D.
Clenové: Mgr. Jan Bata, Ph.D.
Mgr. Katefina Pincova, DiS.
340 |Ustav etnologie Predseda: lc)l;)lc].)Mgr. Lenka Jakoubkova Budilova,
Clenové: doc. PhDr. Petr Janecek, Ph.D.
Mgr. Jana JirouSkova, CSc.
350 |Katedra Blizkého vychodu Predseda: |Mgr.Jakub Rumpl
Clenové: Katarina Palc¢ova, M.A.
Lenka Horc¢ickova
353 | Ustav srovnavaci jazykovédy Predseda: |Mgr. Veronika Edélyiova
Clenové: prof. PhDr. Petr Zemanek, CSc.
Mgr. Pavel Cech, Ph.D.
360 |Ustav ¢eské literatury a komparatistiky |Predseda: |Mgr. Ivan Kafka
Clenové: doc. Mgr. LibuSe Heczkova, Ph.D.
doc. Mgr. Michael Spirit, Ph.D.
380 |Ustav Dalného vychodu Predseda: |doc. Mgr. Lukas Zadrapa, Ph.D. (640)
Clenové: Mgr. DuSan Andrs, Ph.D. (640)
Miroslava Jirkova (640)
385 |Mezinarodni sinologické centrum Predseda: |prof. Olga Lomova
Clenové: Miroslava Jirkova
Mgr. DuSan Andrs, Ph.D.
390 |Stredisko iberoamerickych studii Predseda: |PhDr.Radek Buben, Ph.D.

Clenové:

PhDr. Simona Binkov3, CSc.




Mgr. Monika Brenisinova. Ph.D.

Ustav ¢eského jazyka a teorie

410 komunikace

Predseda: |Mgr. Ivan Kafka

Clenové: Mgr. Katefina Sormova, Ph.D.

Mgr. FrantiSek Martinek, Ph.D.

420 | Ustavjazyk® a komunikace nesly$icich |Predseda: |Mgr. Katefina Bélehradkova

Clenové: Mgr. Lenka Okrouhlikova, Ph.D.

Mgr. Petra Slanska Bimova

430 | Ustav romanskych studii Piedseda: |Ing. Renata ZeZulkova

Clenové: doc. Mgr. Pavel Stichauer, Ph.D.

PhDr. Magdalena Z4¢kova, Ph.D.

440 | Ustav vychodoevropskych studif Predseda: |Mgr. Radomyr Mokryk, Ph.D.
= . PhDr. Mgr. et Mgr. Natalie Rajnochova,
Clenové: PhD

Mgr. Pavel Stoll, Ph.D.

450 |Ustav anglofonnich literatur a kultur Predseda: |PhDr. Sona Novakova, CSc.

Clenové: Mgr. Petra Johana Poncarovg, Ph.D.

Monika Cerna

455 | Ustav anglického jazyka a didaktiky Predseda: |Mgr. Katefina Vaskd, Ph.D.

Clenové: Mgr. Denisa Sebestova, Ph.D.

Mgr. Katefina Bélehradkova

460 |Ustav germanskych studii Predseda: |PhDr. Lenka Vodrazkov4, Ph.D.

Clenové: doc. Mgr. Helena Brezinova, Ph.D.

Mgr. Karolina Buckova

Mgr. Lenka Farova Ph.D.

Mgr. Martin Semelik, Ph.D.

Mgr. et Mgr. Bc. Martina Vokacova

470 | Katedra stredoevropskych studii Predseda: |Michal BeniSek, Ph.D.
Clen: Mgr. Dajana Vasiljevi¢ova
480 |Katedra jihoslovanskych Predseda: |Mgr. Dajana Vasiljevicova

a balkanistickych studii Clen: Mgr. Premysl Vin$




510 |Jazykové centrum Predseda: |Mgr. Barbora Kosikova
Clenové: Mgr. Markéta Doubravova, DiS.
PhDr. Karel Mika
520 |Katedra télesné vychovy Piedseda: |PaedDr. Eva Seflova
Clenové: Bc. Zlata Kadrabova
Mgr. Vratislav Chvatal
610 | Ustav bohemistickych studii Predseda: |Mgr. Antoni Ludwicki
Clenové: Mgr. Ivana Skenderija
620 | Ustav Ceského narodniho korpusu Predseda: |Ing.Lucie Novakova
Clenové: PhDr. Mgr. Marie Kopftivova, Ph.D.
Mgr. Klara Pivonkova
630 | Ustav asijskych studif Predseda: |Magr.Jolana BlazZickova
Clenové: Mgr. Karolina Samankova
640 |Katedra sinologie Predseda: |doc. Mgr. Lukas Zadrapa, Ph.D.
Clenové: Mgr. DuSan Andrs, Ph.D.
Miroslava Jirkova
710 | Cesky egyptologicky tstav Predseda: |Alexandra Hejdukova
Clenové: Mgr. Ivana Vlkova
Ing. Vladimir Briina
720 [.IStaY te:oretlcke a komputacni Predseda: |RNDr. Hana Skoumalova, Ph.D.
lingvistiky
Clenové: RNDr. Milena Hnatkov4, CSc.
Lenka Horc¢ickova
810 |Zahrani¢ni oddéleni Predseda: |Mgr. Marie Hankova
Clenové: Bc. Ivana Petrzelova
820 |Laborator vypocetni techniky Predseda: |Mgr.Ing. Miroslav Vacura, Ph.D.
Clenové: Ing. Tomas Hotovec

Ondrej Stanék




825 | 0Oddéleni informacnich systému Predseda: |Marian Gal
Clenové: Pavlina Hotova
830 | Akredita¢ni oddéleni Predseda: |Mgr. Vaclav Pastéka
Clenové: Mgr. Iveta Pastyrikova
850 | Kampus Hybernska 4 Predseda: |Mgr.Zderka Filipova
860 | Oddéleni projektu KREAS Predseda: |Veronika Nykodymova
Clenové: Ing. Barbora Bendlova
Mgr. Roman Zatko, Ph.D.
880 |Pravni oddéleni Predseda: |Bc. Lucie Jarolimkova
Clenové Bc. Sona Bolfova
Bc. Tereza Kone¢na
895 | Sekretariat dékana a tajemnika Predseda: |Eliska Kankova, DiS.
Clenové: Lenka Novotna
910 |Osobni oddéleni Predseda: |Lucie Valkounova
Clenové: Zuzana Palkova
Mgr. Katefina Bizubova
920 |Grantové oddéleni Predseda: |Mgr.Jana Bryksiova
Clenové: Mgr. Kornélia Smieskova
Mgr. Petra Soukupova
930 | Studijni oddéleni Predseda: |Mgr. Natalie Pribylova
Clenové: Jitka Jalovecka
Helena Novakova
935 | Centrum dal$iho vzdélavani Predseda: |Ing.Ilona Kellerova
Clenové: Jana Havelkova
Anna Novotna
940 | Ekonomické oddéleni Pfedseda: |Bc. Martina Kopecka
Clenové: Bc. Lucie Triskova

Bc. Ludék Jaroslav Kovar




950 |Vydavatelstvi Predseda: |Matéj Metelec

Clenové: Ondrej Bélicek

Mgr. Zdena Wiendlova

Oddéleni doktorského studia a y ) . . .
960 akademickych kvalifikaci Predseda: |Mgr. Martina Provazkova

Clenové: Martina Baslova
970 |Sprava budov Predseda: |Barbora Vernerova
Clenové: Milan Smutny

Pavel Bodor

975 | Oddéleni stavebné-investi¢nich projektii | Predseda: |Ing. Lucie Novakova

Clenové: Mario Posledni

980 | Oddélenti prijimaciho tizeni Predseda: |Markéta Strnadova
Clen: Mgr. Renata Haklova

985 | 0Oddéleni vnéjsich vztaht Predseda: |Markéta Strnadova
Clen: Mgr. Vaclav Kriz

990 | Stredisko védeckych informaci Predseda: |Bc. Anna Krejzova
Clenové: Bc. Vojtéch Simak

Mgr. Gabriela Spetova




ClL4
Dil¢i inventariza¢ni komise pro zvlastni druhy majetku a zavazki

1. Dil¢i inventarizacni komisi pro inventuru penéznich prostiredki v hotovosti a cenin jmenuji v tomto

sloZent:
Predseda: Bc. Ludék Jaroslav Kovar
Clenové: Monika Pampel
Ing. Katerina Bubenickova

2. Dil¢i inventarizacni komise pro inventuru zasob, v€etné zasob vedenych v podrozvahové evidenci,
jmenuji v tomto sloZeni:

a) Edice

Predseda: Matéj Metelec
Clenové: Ondiej Bélicek
Mgr. Zdena Wiendlova

b) Medaile

Predseda: Eliska Kankova3, DiS.
Clen: Bc. Filip Antonin

c) Propagacni predméty

Predseda: Markéta Strnadova
Clen: Mgr. Vaclav Kriz

3. Dilci inventarizacni komisi pro dokladové inventury majetku a zavazki jmenuji v tomto sloZeni:

Predseda: Bc. Martina Kopecka
Clenové: Jana Krejcova
Bc. Lucie Triskova

CL5
Rozsah provedeni inventur

Rozsah provedeni fyzickych a dokladovych inventur je stanoven takto:

Fyzické inventury

ke stavu k 30.9. 2022 Dlouhodoby hmotny majetek
(rozhodny den) Dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny hmotny majetek

Drobny nehmotny majetek

ke stavu k 31. 12. 2022 Zasoby (vc. zasob vedenych v podrozvahové evidenci)
Ceniny




Penézni prostiedky v hotovosti

Dokladové inventury

ke stavu k 31. 12. 2022 Uétova tfida 0 - Dlouhodoby majetek

Uétova tfida 1 - Zasoby

UcCtova trida 2 - Finan¢ni ucty

tova trida 3 - Zuctovaci vztahy

U¢
U¢

tova trida 9 - Vlastni jméni, fondy, podrozvahové ucty

CL6
Ukoly a odpovédnost jednotlivych zaméstnancii

1. Pro zajiSténi spravného a v¢éasného provedeni vSech inventur a piedani vysledki inventarizace ve
stanovenych terminech se uklada:

a)

b)

d)

ustredni inventarizacni komisi do 31. fijna 2022 provést instruktaz predsedl dilcich

Y

inventarizacnich komisi pro fyzické inventury k rozhodnému dni 30. zari 2022,

vSem predsedim a ¢lenlim inventarizacnich komisi ridit se pti provadéni inventur majetku a
zavazku prislusnymi pravnimi piredpisy a pravidly fakulty pro provadéni inventarizaci majetku a
zavazka,

predsediim jednotlivych dil¢ich inventarizac¢nich komisi pro fyzické inventury k 30. zari 2022
(hmotny a nehmotny majetek) do 30. listopadu 2022 zpracovat zapisy o provedeni fyzickych

inventur hmotného a nehmotného majetku a predloZit vysledky inventarizace predsedovi
ustiedni inventarizacni komise prostrednictvim referentky spravy majetku,

predsediim jednotlivych dil¢ich inventarizacnich komisi pro fyzické inventury k 31. prosinci 2022
(penéZni prostredky v hotovosti, ceniny, zasoby) do 11. ledna 2023 zpracovat zapisy o provedeni

fyzickych inventur penéznich prostiedkid v hotovosti, cenin, zasob a predlozit vysledky
inventarizace predsedovi ustfedni inventarizacni komise,

predsedovi dil¢i inventarizaéni komise pro provedeni dokladovych inventur majetku a zavazkt
do 31. ledna 2023 zpracovat zapisy o provedeni inventur majetku a zavazkd a predlozit je
predsedovi ustredni inventariza¢ni komise,

Ustredni inventariza¢ni komisi

i. do23.ledna 2023
1. zpracovat vysledky inventarizace hmotného a nehmotného majetku,
2. vydcislit inventarizacni rozdily a
3. predlozit je ke schvaleni dékanovi fakulty,

ii. do 25.ledna 2023 predat vycislené inventarizacni rozdily k zauctovani,

iii. do16.uUnora 2023
1. zpracovat vysledky ostatnich fyzickych a dokladovych inventur,
2. vyhodnotit vysledky inventarizace za rok 2022,

3. zpracovat vysledny zapis o provedeni radné inventarizace majetku a zavazki fakulty,



4. projednat jej v ustredni inventariza¢ni komisi a

5. predlozit vysledky dékanovi fakulty,

iv. do 17. unora 2023 piedlozit schvaleny zavérecny protokol o inventarizaci ustredni
inventarizac¢ni komisi univerzity.

ClL7
Zavérecné ustanoveni

Toto opatieni nabyva platnosti a ¢innosti dne 17. 10. 2022.
V Praze dne 17. 10. 2022
C.j.: UKFF/513927/2022
Mgr. Eva Leheckov4, Ph.D.

deékanka FF UK



	Univerzita Karlova, Filozofická fakulta
	Provedení periodické inventarizace Filozofické fakulty Univerzity Karlovy za rok 2022

