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Cl.1
Zakladni ustanoveni

Knihovna Filozofické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,Knihovna FF UK a ,FF UK“
nebo ,fakulta“) je knihovnou podle ustanoveni § 2 pism. a) zdkona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,knihovni zakon®), a to
knihovnou specializovanou dle ustanoveni § 13 odst. 1 knihovniho zdkona, a je jako
soucast systému Knihovny Univerzity Karlovy evidovana v evidenci knihoven vedené
Ministerstvem kultury CR pod ¢&. j. 3498.

Tento tad je vydavan na zdkladé zmocnéni v ¢l. 8 odst. 2 opatieni rektora Univerzity
Karlovy ¢. 19/2022, Knihovni a vyptj¢ni fad Univerzity Karlovy, v platném znéni (dale jen
»,Knihovni a vypiij¢ni rad UK*), ve spojeni s ustanovenim § 4 odst. 7 knihovniho zakona.

Knihovna FF UK je tvorena Stfediskem védeckych informaci (dale jen ,SVI“), dil¢imi
knihovnami primo fizenymi reditelem Knihovny FF UK a dil¢imi knihovnami zakladnich
soucasti fakulty, fizenymi vedoucimi prislusnych dil¢ich knihoven (dale spole¢né téz ,dilci
knihovny“). Dil¢i knihovny zakladnich soucasti jsou SVI metodicky vedeny a SVI pro né
zajiStuje centralni agendy. Seznam jednotlivych dil¢ich knihoven je dostupny online na
internetovych strankach Knihovny FF UK.

Tento 1ad je vydavan v souladu s ustanovenim ¢l. 21 odst. 2 Statutu Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy, v platném znéni (dale jen ,Statut fakulty“), dopliiuje Knihovni a
vypljcni rad UK a upravuje dalsi vztahy mezi Knihovnou FF UK, resp. vSemi jejimi dil¢imi
knihovnami, a jejimi uZzivateli (individudlnimi i kolektivnimi) pfi poskytovani
knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb.

Reditel Knihovny FF UK muZe se souhlasem dékana fakulty na navrh vedouciho diléi
knihovny vydat navstévni fad této dil¢i knihovny, ktery upravi podrobnéji pravidla
provozu vyplyvajici ze specifickych podminek této dil¢i knihovny.

Knihovna FF UK poskytuje svym uzivateliim zejména tyto sluzby:

— vyptjcku dokumentd, pricemz dokumentem se mini jakykoli informac¢ni pramen
v pisemné, obrazové, zvukové, audiovizualni, elektronické ¢i digitalni podobé;

— pristup kelektronickym informac¢nim zdrojim, pricemZ elektronickym
informac¢nim zdrojem se rozumi dokumenty uchovavané v elektronické podobé a
dostupné v prostiedi poc¢itacové sité nebo prostrednictvim jinych technologii
distribuce digitalnich dat;

— vyptjcku elektronickych zarizeni, pricemz elektronickym zatizenim se rozuméji
zejména prenosné pocitace, CteCky elektronickych knih a tablety.


https://knihovna.ff.cuni.cz/

Knihovna FF UK se dale zaméfuje na vzdélavani zaméstnancii fakulty, zvySovani
informacni gramotnosti svych uZzivateld, ucast v rozvojovych projektech a narodni a
mezinarodni spolupréaci s ostatnimi informac¢nimi institucemi.

Cl.2
Uzivatel

Uzivatelem Knihovny FF UK je kazdy, kdo v daném okamziku vyuZiva knihovni fond,
technicka zatizeni, data nebo jiné sluzby poskytované Knihovnou FF UK, resp. dil¢imi
knihovnami (dale jen ,uzivatel).

Postaveni uzivatele a podminky uZivani sluZzeb Knihovny FF UK jsou dale upraveny v ¢l. 3
Knihovniho a vyptjéniho fadu Univerzity Karlovy, vydaného jako Opatieni rektora ¢.
19/2022, v platném znénil.

Sluzby poskytované Knihovnou FF UK, s vyjimkou sluZeb specifikovanych v ¢l. 7 tohoto
radu, je opravnén vyuzivat individualni uzivatel, ktery v souladu s Knihovnim a vyptj¢nim
radem UK registraci ziskal opravnéni k jejich vyuzivani

Sluzeb poskytovanych Knihovnou FF UK specifikovanych v ¢l. 7 tohoto fadu je opravnén
vyuzivat kolektivni uZivatel, jimzZ se rozumi pravnicka osoba zapsana v evidenci knihoven
Ministerstva kultury Ceské republiky.

CL.3
Prava a povinnosti uZivatele

Uzivatel, pripadné jina osoba zdrZujici se v prostorach Knihovny FF UK, je povinen
dodrZovat Knihovni a vypiijcni fad UK, tento ad, pokyny pracovnikii Knihovny FF UK,
pripadné dalsi pokyny provozovatele prostor, ve kterych se dil¢i knihovna nachazi.

Pokud uzivatel, pfipadné jina osoba zdrZujici se v prostorach Knihovny FF UK, nedodrzuje
ustanoveni piredpisii nebo pokyny dle predchoziho odstavce tohoto ¢lanku, miize byt v
odivodnénych pripadech pracovniky Knihovny FF UK vykazan z jejich prostor a na
nezbytné nutnou dobu mu muze byt omezeno nebo zcela zastaveno poskytovani sluzeb
Knihovny FF UK. O takovém omezeni ¢i zastaveni poskytovani sluZeb rozhoduje na navrh
feditele Knihovny FF UK dékan fakulty. Timto ale uZivatel neni zbaven odpovédnosti
vyplyvajici z platnych pravnich predpisi a tohoto fadu, ani povinnosti nahradit
piipadnou ujmu, kterou svym jednanim zpusobil.

Uzivatel je povinen respektovat prava autorska a prava s nimi souvisejici.

Neni dovoleno zdrzovat se v prostordich Knihovny FF UK oznacenych jako
veiejné nepristupné nebo urcenych pouze pro pracovniky Knihovny FF UK.

Potraviny a napoje lze konzumovat pouze na oznacenych mistech.

Ve vSech prostorach Knihovny FF UK plati zdkaz koureni, konzumace alkoholu nebo jinych
navykovych latek, dale zakaz vstupu osobam pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
a psychotropnich latek, osobam zneciSténym, ozbrojenym ¢i se zviraty, s vyjimkou
asistenc¢nich pst, doprovazejicich osoby se zdravotnim postiZzenim, ani osobam, jejichz
silny télesny zapach nebo jina intenzivni viiné (napi. vyrazny parfém) mohou nepfiznive
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ovlivnit studijni prostiedi a komfort ostatnich uZivatelt knihovny. V prostorach studoven
Knihovny FF UK je uzivatel povinen zachovavat klid, ¢istotu a poradek. Neni zde dovoleno
hlasité mluvit ¢i jinak hlucet a pouZivat mobilni telefony a jind obdobna zarizeni
zplsobem, ktery by mohl rusit ostatni uzivatele.

7. Uzivatel je povinen odloZit v Satné ¢i jiném misté k tomu ur¢eném svrchni odévy a dalsi
véci osobni potreby, pripadné obdobné predméty, pokud dil¢i knihovna ma Satnu ¢i jiné
misto urcené k odkladani svrchnich odévii a dalSich véci osobni potteby k dispozici. Vétsi
castky penéz, klenoty a jiné cennosti je zakazano na téchto mistech odkladat ¢i ponechavat
v odloZenych vécech. Knihovna FF UK neodpovidd za S$kodu vzniklou na vécech
odloZenych na mistech, ktera k odkladani nejsou urcena, ani za véci ponechané bez
dozoru uzivatele v prostorach Knihovny FF UK.

8. Priodchodu z kterychkoli prostor prinalezejicich ke Knihovné FF UK miize byt uzivatel
vyzvan pracovnikem Knihovny FF UK k predloZeni véci, se kterymi opousti prislusné
prostory, ke kontrole. Automaticky bude k takovému predloZeni véci ke kontrole vyzvan
v piipadé, Ze pti jeho priichodu bezpecnostni branou zazni vystrazny signal. UZivatel je
povinen se takové kontrole podrobit a pripadné vyckat na prichod ostrahy nebo
prislugnikd Policie CR.

9. Neopravnéné vyneseni dokumentu ¢i pokus o takové vyneseni z prostor Knihovny FF UK
se posuzuje jako kradez a tesi se dle obecné zavaznych pravnich predpisti. U studentt
fakulty je takovy c¢in divodem pro zahajeni disciplinarniho fizeni, u studentti z jiné
soucasti Univerzity Karlovy diivodem pro informovani této soucasti o takovém cinu. U
zaméstnancul fakulty mize mit takovy ¢in pracovnépravni diisledky, u zaméstnancti z jiné
soucasti Univerzity Karlovy je takovy ¢in divodem pro informovani této soucasti o
takovém cinu.

Cl. 4
Vypiijéni sluzby

1. Vypujc¢ovani dokumentd se fidi Knihovnim a vypljénim radem UK?, timto radem,
ustanovenimi o vypuljcce a o nahradé jmy zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,obcansky zdkonik“), a zakonem ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych skolach), ve
znéni pozdéjsSich predpist.

2. Dokumenty je mozné si vyputjcovat v ramci prezencnich, absen¢nich a meziknihovnich
vypujcnich pravidel3. O zatazeni dokumentt do jednotlivych rezimi vypijcky rozhoduje
odpovédny pracovnik dil¢i knihovny.

3. Prezen¢ni vypijcka vznikd v okamzZiku, kdy uZivatel pfevezme do své moci dokument

takto oznaceny.

4. Dokument se statutem “prezencni” je mozné vypijcit do nasledujiciho dne nebo na
vikend. Dokument se statutem "prisné prezencni" je urcen vyhradné ke studiu v
prostorach dil¢i knihovny KFF UK.

2 Zejména ¢l. 5 Knihovniho a vyptij¢niho radu UK.
3 Viz Priloha ¢. 2 Knihovniho a vypij¢niho adu UK.



5. Absenc¢ni vyptijcka vznika v okamzZiku, kdy je vypij¢ovany dokument pievzat uZivatelem
a vypujcka je prirazena v evidenci vyptjcek ke konkrétnimu uzivateli.

6. Pokud ma dil¢i knihovna detasované skladové prostory, je tfeba uZivatelem pozadovany
dokument objednat v prislusné dil¢i knihovné, a to elektronicky, v odiivodnénych
pripadech vyjimecné také osobné na misté Ci telefonicky* Dokument bude uzivateli
poskytnut v nejbliZ$im moZném terminu v zavislosti na prostorovych a personalnich
podminkach dané dil¢i knihovny. UZivatel bude prostiednictvim e-mailu vyrozumén o
tom, Ze je dokument dostupny v prislusné dil¢i knihovné. VyZadany dokument bude pro
uZzivatele pripraven k vyzvednuti po dobu péti provoznich dnt dané knihovny, a to od
odeslani vyrozuméni. Uzivatel si muze rezervovat budouci vyptljceni dokumentu
v piipadé, Ze to vypuljcni pravidla Knihovniho a vypiij¢niho fadu UK umoziuji. Rezervuje-
li si stejny dokument vice uzivatel(i, ma prednost ten, ktery svou elektronickou rezervaci
zadal drive. UZivatel bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v prislusné dil¢i
sloZzce Knihovny FF UK prostiednictvim e-mailu. Dokumenty rezervované uZivatelem a
dostupné kvypiijceni budou pro uZivatele pripraveny kvyzvednuti po dobu péti
provoznich dnti od data, kdy bylo uzivateli odeslano oznameni o splnéné rezervaci.
UZivatel je povinen si vypuj¢ované dokumenty pri prevzeti prohlédnout, a pokud zjisti
jakékoliv poSkozeni, je povinen tuto skutecnost neprodlené ohlasit pritomnému
pracovnikovi Knihovny FF UK, ktery ji zaznamenda. PoSkozenim se rozumi takovy
stav, ktery vyznamné sniZzuje moznost radného uziti dokumentu; poSkozenim neni
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bézné opotrebeni odpovidajici staii dokumentu.
7. Uzivatel je povinen vratit vyplijceny dokument pired uplynutim vypajcni lhity.

8. Vraceni vyplijcky je mozné pouze v prislusné dil¢i knihovné Knihovny FF UK, kde doSlo
k jejimu vyptjceni, nebo vloZenim do biblioboxu, ktery je umistén v té budové fakulty, ve
které se prislusna dil¢i knihovna nachdazi. Do biblioboxu neni mozné vracet vyptijcky se
statutem “prezencni, audiovizualni dokumenty a nadrozmérné knihy.

CL.5
Meziknihovni sluzby
Knihovna FF UK zprostfedkovava knihovni dokumenty vramci meziknihovni vypijcni
sluzby (dale jen ,MVS*“), mezinarodni meziknihovni vyptj¢ni sluzby (dale jen ,,MMVS*) a kopie
dokumenti vramci meziknihovni reprografické sluzby (dale jen ,MRS“) podle pokyni
stanovenych vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257 /2001
Sb., 0 knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), v platném znéni.

CL6
Meziknihovni sluzby individualnim uzivatelim

1. Pracovnik Knihovny FF UK na poZadani zprostiedkuje individuadlnimu uZivateli Zddany
dokument z jiné knihovny v CR vramci MVS nebo ze zahranié¢i v ramci MMVS pouze
v piipadé, Ze neni ve fondu zadné z dil¢ich knihoven. MVS je individualnim uzivateltim
poskytovana bezplatné.

4 Pouze u vybranych knihoven, viz _https://knihovna.ff.cuni.cz/0-nas/seznam-dilcich-knihoven/




Reprografické sluzby v ramci MVS jsou zpoplatnény a ridi se cenikem prislusné knihovny,
ktera sluzbu poskytuje.

MMVS je zpoplatnéna a ¥{di se platnym cenikem Narodni knihovny CR.

PoZadavek na MVS, MRS a MMVS zadava uZzivatel prostfednictvim e-mailu na adresu
mvs@ff.cuni.cz. Ve svém e-mailu uvede své jméno a prijmeni, ¢islo svého priikazu UK,
bibliografickou specifikaci Zadaného dokumentu a dil¢i knihovnu, kde chce dokument
studovat. V ptipadé neuvedeni nékterého z idaji mu nebude sluzba poskytnuta. UZivatel
bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v prislusné dilci sloZce Knihovny FF UK
prostiednictvim e-mailu.

Doba poti‘ebna k zajisténi dokumentu z knihoven v CR je zpravidla dva az $est tydn, ze
zahranici dva tydny az Sest mésic.

Vypijcni lhiita dokumentu je zpravidla 30 kalendarnich dnd. V odiivodnénych pripadech
miiZze byt vypljéni lhita krat$i. O prodlouZeni MVSlze poZadat nejpozdéji sedm
kalendainich dnt pred uplynutim vypujcéni lhity. U MMVS urcuje vypijcni lhitu
zahrani¢ni knihovna, kterd dokument vyptjcuje (zpravidla 30 kalendainich dnti).

CL.7
Meziknihovni sluzby kolektivnim uzivatelim

Knihovna FF UK zprostiedkovava prostrednictvim MVS pro kolektivni uZivatele pouze
dokumenty, kterou zadajici kolektivni uzivatel nema ve svém fondu.

Kolektivnim uzivatelem je dle knihovniho zakona, knihovna zapsana v evidenci knihoven
vedené Ministerstvem kultury CR, kterd vyuZivd meziknihovni sluzby k zajisténi
informacnich potreb svych Ctenar.

Dokumenty vyptijcené vramci MVS zpristupniuje Zadajici kolektivni uzivatel svym
¢tenairim vyhradné k prezenc¢nimu studiu ve studovné kolektivniho uzivatele a nesméji
byt dale ptijcovany mimo jeho prostory.

MVS je kolektivnim uZivatelim poskytovana bezplatné, a to véetné vyzadanych kopii
dokumentli do rozsahu 20 stran. Vyjimku tvofi vypljcky zasilané mimoprazskym
kolektivnim uZivateliim, u nichZ je i¢tovano postovné dle aktualniho ceniku Ceské posty,

S. p.

cL.8
Zpristupniovani a rozmnozovani zavérecnych kvalifika¢nich praci

Ze zavérecnych kvalifika¢nich praci smi uzivatel na vlastni naklady potizovat vypisy, opisy
¢i kopie, a to vyhradné osobné a pro vlastni potiebu, piicemz je povinen jednat v souladu
s platnymi pravnimi predpisy, zejména se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist. Jakékoli jiné uziti napriklad dalsi rozmnoZovani,
sdileni, zpristupnéni verejnosti nebo zverejnéni je mozné pouze se souhlasem autora,
pripadné v ramci zakonnych vyjimek.


mailto:mvs@ff.cuni.cz

Zavérecna kvalifikacni prace nesmi ani za ucelem kopirovani opustit prostory Knihovny
FF UK. Pokud v prislu$né dil¢i knihovné kopirovaci zarizeni neni umisténo, Ize dokument
za Ucelem kopirovani prevést do takové dil¢i knihovny, kde kopirovaci zarizeni umisténo
je.

RozmnoZeniny je mozné vytvaret jak s pouZitim vybaveni pristupného v Knihovné FF UK,
tak s pouzitim vlastni techniky uZivatele (napft. fotoaparatu bez pouziti blesku, stativu).
Pouziti jakychkoli dal$ich pomficek, které by mohly narusit provoz Knihovny FF UK ¢i dil¢i
knihovny nebo zptsobit poskozeni dokumenti, neni dovoleno. Zaméstnanec Knihovny FF
UK nebo dil¢i knihovny miliZe omezit moZnost porizovani rozmnoZenin, zejména pokud je
dokument v nevhodném fyzickém stavu, podléha pravni ochrané nebo z jinych provoznich
dtvodi.

Pofizovani rozmnoZenin je mozné pouze za predpokladu, Ze tim nedojde k porusSeni
zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

ve znéni pozdéjsich predpist. Veskeré porizovani rozmnoZenin je provadéno svépomoci
uzivatele. Knihovna nezajiStuje zhotoveni rozmnoZenin na pozadani.

Reprografické kopie ze zavérec¢nych kvalifikacnich praci Knihovna FF UK v ramci MVS a
MMVS neposkytuje.

CL9
Pristup k elektronickym informac¢nim zdrojam (EIZ)

Knihovna FF UK poskytuje uzivateltim pristup k elektronickym informac¢nim zdrojim na
pocitaCich umisténych vjejich prostorechiprostiednictvim vzdaleného pristupu
v souladu s ji poskytnutymi licencemi, a to na zadkladé autorizace prostiednictvim priitkazu
uZivatele a zadaného hesla.

Externi uzivatelé (bez statusu studenta ¢i zaméstnance UK) mohou byt ptihlaseni k
pocitaciim Knihovny FF UK vyhradné za ucelem pristupu k EIZ. Pristup k jinym sluzbam
nebo funkcim pocitacové sité neni vtomto rezimu umoznén.

EIZ jsou zpristupniovany uzivatelim v souladu s licencnimi podminkami a musi byt
vyuzity vyhradné k nekomercénim tceltim pro vyukové, studijni, védecké, vyzkumné tucely
a osobni potrebu. Vyslovené je zakazano bez souhlasu drZitele licence strojové,
automaticky, stahovat obsahy EIZ.

Cl. 10
Vypijcovani elektronickych zarizeni
Knihovna FF UK poskytuje individualnim uzivatelim sluzbu ,Vyptjcka elektronického
zatizeni".
PodminKky vypiijcky elektronického zatizeni se Fidi smlouvou o vypijcce, jizZ Knihovna FF
UK a uzivatel uzaviraji, pfimétené prisluSnymi ustanovenimi Knihovniho a vypij¢niho
adu UK, tohoto radu a ob¢anskym zakonikem. Uzavirenim smlouvy o vypijcce se uzivatel

zavazuje k dodrZeni podminek uziti vyptijceného elektronického zarizeni.

Vypijcka elektronického zarizeni je evidovana v knihovnim systému.



UZivatel je povinen vratit zapljcené elektronické zarizeni (napf. notebook, ctecku,
nabijecku) vcetné veskerych dalSich vypijcek, nejpozdéji pri ukonceni studia nebo
pracovnépravniho, pripadné jiného obdobného vztahu k Univerzité Karlové (napt. v rdmci
zahrani¢ni mobility ¢i staze).

Knihovna FF UK potvrzuje vystupni list aZ po vraceni vSech vyptjcek a vyrovnani
veskerych zavazki vii¢i Knihovné FF UK vcetné dil¢ich knihoven. Potvrzeni vystupniho
listu pred vracenim vSech zapijcenych zarizeni a ostatnich vypiij¢ek neni moZné.

V pripadé nevraceni vyptijcek mize byt uzivateli i¢tovana smluvni pokuta dle platného
ceniku a mlZe byt vymahana nahrada skody.

Cl. 11
Vypocetni a kopirovaci technika

UZivatelé mohou v prostorach Knihovny FF UK pouZivat vlastni vypocletni, pfip.
kopirovaci techniku a pripojovat ji k internetu prostiednictvim bezdratového pripojeni,
pokud jeji pouzivani neomezuje ostatni uZivatele ve vyuZzivani sluZeb Knihovny FF UK.

V prostorach Knihovny FF UK mohou byt uzivateliim k dispozici pocitace a reprograficka
technika. Tato zarizeni slouZi vyhradné k ticelim odpovidajicim funkci knihovny.

Pristup k pocitacové siti je umoznén uzivatelim na zakladeé jejich priikazu a pridéleného
hesla. Pouzivani pocitacové sité se ridi samostatnymi zasadami vydanymi Laboratoii
vypocetni techniky dékanatu FF UK.

UZivatelim je zakdzdno zasahovat do konfigurace pocitacl, instalovat programy,
kopirovat nainstalované aplikace a programy.

Uzivatel odpovida za pripadné zavinéné poskozeni Ci zniCeni pocitacového hardware i
software a reprografické techniky, a to v souladu s prislusnymi ustanovenimi ob¢anského
zakoniku.

Reprograficka technika (kopirky) umisténa v prostorach Knihovny Jana Palacha neni
provozovana FF UK ani jejimi soucastmi (vCetné Knihovny FF UK). Tato zatizeni jsou
provozovana externim subjektem, ktery ma zarizeni v prostorach fakulty umisténa na
zakladé smluvniho vztahu s FF UK. Pravidla pouZivani téchto zafizeni stanovi pokyny
umisténé piimo na zarizeni nebo v jeho bezprostiedni blizkosti. Knihovna FF UK ani jeji
zaméstnanci nenesou odpovédnost za technicky stav, funk¢nost nebo ptipadné poruchy
téchto zarizeni. Reprograficka technika smi byt uZivateli pouzivana pouze v souladu s
platnymi pravnimi predpisy, zejména se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisti.

KniZni skenery umisténé v nékterych dil¢ich knihovnach jsou ve vlastnictvi FF UK a jsou
jejimi provozovanymi zarizenimi. PouZzivani téchto skenert se ridi provoznim Fadem
knihovny a pokyny knihovnikii.

Uzivatelé jsou i v pripadé pouziti téchto skenerli povinni dodrzovat autorsky zakon a dalsi
platné pravni predpisy. V pripadé poruseni pravidel mize byt uzivatel z pouZivani
zarizeni vyloucen.



Cl. 12
Poplatky a pokuty, prominuti dluhu

Poplatky a pokuty za piekroceni vypiij¢ni lhiity jsou stanoveny v Knihovnim a vypiij¢nim
radu UKS5. Pokuty jsou splatné okamZikem vzniku prava na smluvni pokutu.

UZivateli miize byt z dlivodi hodnych zvlastniho zretele se souhlasem reditele KFF UK
prominut dluh do vyse 500 K¢, ktery vznikl v souvislosti s vyptijckou z fondu Knihovny FF
UK, a to pracovnikem dil¢i knihovny, ktery ma opravnéni spravovat poplatky.

O prominuti dluhu nad 500 K¢ musi uZivatel poZadat pisemné reditele Knihovny FF UK a
dolozit vSechny podstatné skutecnosti, které ve své Zadosti uvadi.

Divody hodnymi zvlastniho zretele jsou zejména stav socidlni nouze anepriznivy
zdravotni stav uZivatele.

Na prominuti dluhu neni pravni narok.
Cl.13

Zverejnéni Knihovniho a vyptj¢niho iadu UK a Organizacniho a provozniho radu
Knihovny FF UK a jejich zmén

Knihovni a vyptijc¢ni fad UK a tento ad se zverejnuji:
a) vkazdé dil¢i knihovné na dostupném misté;

b) na internetovych strankach Knihovny FF UK na adrese https://knihovna.ff.cuni.cz/o-
nas/dulezite-dokumenty/.

Zmény Knihovniho a vyptjéniho fadu UK a tohoto Fadu se zverejiuji s dostatecnym
predstihem pred jejich Ucinnosti zplisobem uvedenym v piredchozim odstavci tohoto
¢lanku, a jednotlivym uzivatellim jsou navic zaslany na jejich e-mailovou adresu. Tim, Ze
uzivatel pokracuje v uzivani sluzeb Knihovny FF UK i po ozndmeni zmén Knihovniho a
vyptjcniho radu UK a tohoto radu, se ma za to, Ze je s témito zménami seznamen a Ze je
akceptoval.

Cl. 14
VyjimKy z Organizacniho a provozniho radu Knihovny FF UK
O vyjimecném poskytnuti sluzeb a o jinych vyjimkach ztohoto tadurozhoduje
v konkrétnich pripadech na Zadost uZivatele nebo z vlastniho podnétu reditel Knihovny
FF UK.

Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

Cl. 15
Prechodna ustanoveni
Nahrady skody vzniklé v souvislosti s vypiijckami uskutecnénymi pired ucinnosti tohoto
provozniho radu se tidi dle vyptijéniho rfddu Knihovny FF UK tucinného v okamziku
vypljcky dokumentu, s niz je vznik smluvni pokuty ¢i jiné sankcni platby spojen.

3 Viz zejména ¢l. 5 odst. 6 a P¥ilohy ¢&. 2 a 4 Knihovniho a vyptijéniho Fadu UK.
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Smluvni pokuty ¢i jiné sankcni platby, na které Knihovné FF UK vzniklo pravo pied
ucinnosti tohoto radu, se ridi dle vyptijéniho fadu Knihovny FF UK Gc¢inného v okamziku
vypljcky dokumentu, s niZ je vznik smluvni pokuty ¢i jiné sank¢ni platby spojen.

Dalsi vztahy mezi uzivateli a Knihovnou FF UK se idi Knihovnim a vyptjénim radem UK,
v platném znéni, a timto radem.

Cl. 16
Zavérecna ustanoveni

Tento rad je platny pro vSechny dil¢i knihovny, které jsou povinny jej dodrZovat.
Sporné otazky tohoto rddu a jeho vykladu teSi reditel Knihovny FF UK, pripadné
v soucinnosti s Komisi pro informac¢ni zdroje FF UK.

KaZzda dil¢i knihovna je povinna stanovit provozni dny véetné provozni doby a informovat
o ni spravce webovych stranek, ktery ji zverejni na webovych strankach Knihovny FF UK.
Knihovna je dale povinna uverejnit tuto informaci na viditelném misté ve svych
prostorech a na své webové strance, pokud ji provozuje.

Pravni vztahy uZivatel a Knihovny FF UK se f{di pravnim radem Ceské republiky.
Piipadné spory z pravnich vztahii mezi uZzivateli a Knihovnou FF UK se fesi pired soudy
Ceské republiky.

ZruSuje se Opatieni dékana ¢. 19/2019, Provozni rad Knihovny Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy.

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem vyhlaSeni.

10. Toto opatfeni nabyva ac¢innosti dne 1. 1. 2026

V Praze dne 3. 11. 2025

C.j. UKFF/646389/2025

Mgr. Eva Leheckovd, Ph.D.
dékanka FF UK


https://knihovna.ff.cuni.cz/o-nas/oteviraci-doba-knihoven/
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