Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 17/2025
Pravidla pro evidenci prijeti zahrani¢niho hosta
na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy

Cl1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni stanovi zakladni pravidla, postupy a povinnosti spojené s evidenci zahrani¢nich
hostti na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta“ a ,univerzita“).

Cl. 2
Zakladni pojmy

ze zahrani¢ni instituce, konajici ¢innosti souvisejici se studiem nebo pedagogickou,
védeckou ¢i vyzkumnou ¢innosti v ramci fakulty bez naroku na mzdu ¢i odménu, nebot’
nema s fakultou uzavieny zadny pracovnépravni vztah dle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,host").

2. Garantem se pro ucely tohoto opatieni rozumi zaméstnanec fakulty poskytujici hostovi
potrebnou podporu pii jeho plisobeni na fakulté.

CL.3
Administrativni proces evidence zahrani¢niho hosta na fakulté

1. Prijeti zahrani¢niho hosta se eviduje v modulu Prijeti zahrani¢niho hosta ve Studijnim
informacnim systému (dale jen ,SIS).

2. VSIS jsou evidovani hosté prijati:

a) vramci smluvni spoluprace na zakladé meziuniverzitnich nebo mezifakultnich dohod
uzavienych mezi zahrani¢ni univerzitou/instituci a fakultou nebo univerzitou;

b) vramci smluvni spoluprace na zakladé mezivladnich smluv;
c) se zajiSténymi internimi finan¢nimi prostredky mimo smluvni spolupraci;
d) bez naroku na finan¢ni prostredky.

3. Vyjimku z evidence tvori hosté prijati bez naroku na jakékoliv finan¢ni prostredky a ktefi
jsou zarovern:

a) ucastniky konferenci, letnich Skol a podobnych akci poradanych fakultou a zaroven
jsou samostatné evidovani v ramci poradané akce, nebo

b) ucastniky verejnych akci poradanych fakultou, nebo

c) pusobi na fakulté pouze jeden den.



4. Informaci o prijeti hosta na fakulté vyplni garant v elektronické aplikaci SIS nejpozdéji do
14 dnt po ukonceni ptisobeni hosta.

5. Garant je povinen seznamit prijimaného zahrani¢niho hosta fakulty s prisluSnymi
internimi predpisy fakulty.

6. Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje hostiim fakulty upravuje opatieni
dékana fakulty ¢. 12/2021 v platném znéni.

Cl. 4
Prechodna a zavérecna ustanoveni

1. Vykladem tohoto opatifeni a aktualizaci jeho znéni povéruji vedouciho Zahrani¢niho
oddélenti fakulty.

2. Podle tohoto opatieni se ridi vSechny pobyty zahrani¢nich hostl, které ke dni nabyti
ucinnosti tohoto opatienti jiz trvaji, anebo budou zahajeny po dni nabyti ac¢innosti tohoto
opatreni.

3. Toto opati‘eni nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 31.10. 2025
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