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Opatření děkana č. 17/2025  
Pravidla pro evidenci přijetí zahraničního hosta  

na Filozofické fakultě Univerzity Karlovy 

 

Čl. 1 
Úvodní ustanovení 

Toto opatření stanoví základní pravidla, postupy a povinnosti spojené s evidencí zahraničních 
hostů na Filozofické fakultě Univerzity Karlovy (dále jen „fakulta“ a „univerzita“). 

Čl. 2 
Základní pojmy 

1. Zahraničním hostem se pro účely tohoto opatření rozumí osoba, která přijíždí na fakultu 
ze zahraniční instituce, konající činnosti související se studiem nebo pedagogickou, 
vědeckou či výzkumnou činností v rámci fakulty bez nároku na mzdu či odměnu, neboť 
nemá s fakultou uzavřený žádný pracovněprávní vztah dle zákona č. 262/2006 Sb., 
zákoníku práce, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „host“). 

2. Garantem se pro účely tohoto opatření rozumí zaměstnanec fakulty poskytující hostovi 
potřebnou podporu při jeho působení na fakultě. 

Čl. 3 
Administrativní proces evidence zahraničního hosta na fakultě  

1. Přijetí zahraničního hosta se eviduje v modulu Přijetí zahraničního hosta ve Studijním 
informačním systému (dále jen „SIS“).  

2. V SIS jsou evidováni hosté přijatí: 

a) v rámci smluvní spolupráce na základě meziuniverzitních nebo mezifakultních dohod 
uzavřených mezi zahraniční univerzitou/institucí a fakultou nebo univerzitou; 

b) v rámci smluvní spolupráce na základě mezivládních smluv; 

c) se zajištěnými interními finančními prostředky mimo smluvní spolupráci; 

d) bez nároku na finanční prostředky. 

3. Výjimku z evidence tvoří hosté přijatí bez nároku na jakékoliv finanční prostředky a kteří 
jsou zároveň:  

a) účastníky konferencí, letních škol a podobných akcí pořádaných fakultou a zároveň 
jsou samostatně evidovaní v rámci pořádané akce, nebo 

b) účastníky veřejných akcí pořádaných fakultou, nebo 

c) působí na fakultě pouze jeden den. 



4. Informaci o přijetí hosta na fakultě vyplní garant v elektronické aplikaci SIS nejpozději do 
14 dnů po ukončení působení hosta. 

5. Garant je povinen seznámit přijímaného zahraničního hosta fakulty s příslušnými 
interními předpisy fakulty. 

6. Pravidla pro poskytování příspěvku na cestovní výdaje hostům fakulty upravuje opatření 
děkana fakulty č. 12/2021 v platném znění.  

 

Čl. 4 
Přechodná a závěrečná ustanovení 

1. Výkladem tohoto opatření a aktualizací jeho znění pověřuji vedoucího Zahraničního 
oddělení fakulty. 

2. Podle tohoto opatření se řídí všechny pobyty zahraničních hostů, které ke dni nabytí 
účinnosti tohoto opatření již trvají, anebo budou zahájeny po dni nabytí účinnosti tohoto 
opatření.  

3. Toto opatření nabývá platnosti a účinnosti dnem vydání. 

 
 

V Praze dne 31. 10. 2025 
Č. j. UKFF/642227/2025 
 

Mgr. Eva Lehečková, Ph.D. 
děkanka FF UK 
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