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POJMY

Pojem Vysvétleni
ZKRATKY

ZP Zakonik prace, zakon ¢&. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis
KHS Krajska hygienicka stanice

0z0 odborné zpusobila osoba

PLS smluvni poskytovatel pracovnélékaiskych sluzeb
THZ Technicko-hospodarsky zaméstnanec

BOzZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

PO Pozarni ochrana

SM Smérnice

PLS Pracovnélékarské sluzby

ZPP Zdravotni preventivni péce

LPP Lékarska preventivni péce

OOPP Osobni ochranné pracovni prostfedky

MCDP Myci, Cistici a desinfekéni prostfedky

BT Bezpecnostni technik

ITI Institut technické inspekce

olIP Oblastni inspektorat prace
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1. UVOD

Uéelem této smérnice je stanovit zakladni podminKy pro bezpeénost a ochranu zdravi p¥i praci na
Filozofické fakulté Univerzity Karlovy (ddle jen FF UK). BOZP je na FF UK chapana v celém svém rozsahu
ato i ve smyslu ustanoveni § 349 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb., ZP ve znéni pozdéjsich predpist.

Péce o BOZP a stalé zlepSovani pracovniho prostiredi je rovnocennou a neoddélitelnou soucasti

plnéni pracovnich kol a znalost ptislusnych predpisi je soucasti kvalifikacnich predpokladii.

Zakladnim pravnim predpisem, zabyvajicim se oblasti BOZP je ZP, ktery
» stanovi zakladni poZadavky na pracovni podminky a pracovni prostredi,

» upravuje vzajemné vztahy mezi zaméstnanci a zaméstnavateli a

» vytycCuje jejich vzajemné vazby.

2. PRAVA, POVINNOSTI A ODPOVEDNOSTI ZAMESTNAVATELE

2.1 Povinnosti PRAVNICKE OSOBY - FF UK

a)  FF UK mitiZe povérovat praci pouze zaméstnance, kteri spliiuji predpoklady a poZadavky
odborné i zdravotni zpiisobilosti pro dany druh prace. V pripadech stanovenych zvlastnim
pravnim predpisem FF UK odpovida, Ze takovéto prace vykonavaji pouze ti zaméstnanci, ktef{
tuto povinnost plni.

b)  FF UK je povinna soustavné seznamovat zaméstnance a studenty s predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, s novymi poznatky v této oblasti a pravidelné ovérovat
uroveil jejich znalosti a jejich dodrZovani.

Zasady pro provadéni Skoleni BOZP jsou stanoveny ve fakultnim predpise modulu BOZP
SM 03.01 Skoleni BOZP a ostatni.

c¢) FFUKje povinna bezodkladné zjistovat a odstrariovat pri¢iny pracovnich urazu a $kolnich
urazii a pripadnych nemoci z povolani, vést jejich evidenci a stejné jako nehody vétSiho rozsahu,
tyto udalosti oznamovat prislusSnym organim.

Zpusob vedeni evidence, hlaseni a zasilani zaznami o Urazech, v ndvaznosti na natizeni vlady
€.201/2010 Sb. a novely NV ¢. 170/2014 Sb. a ostatni legislativu, jsou upresnény pro podminky
FF UK ve fakultnim predpise modulu BOZP SM 04.01 Pracovni a skolni urazy.

v

V souvislosti stouto povinnosti na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist, Zakonik prace § 103 pismeno j) a dale dle § 2 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 309/2006 Sb.
je zpracovan plan péce o zranéné, ktery je zpracovan ve fakultnim predpise modulu BOZP
SM 04.02 Traumatologicky plan.

d) FF UK je povinna zgjistit bezpe¢nost a ochranu zdravi zaméstnancti pti praci s ohledem na
rizika mozného ohroZeni jejich Zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace.

Zpracovano ve fakultnim predpise dokladové dokumentaci modulu BOZP
SM 08.01 Kategorizace praci a pracovnich éinnosti:
¢ je kdispozici na osobnim oddéleni dékanatu FF UK
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e) FF UK odpovida za vytvoreni vhodnych podminek pro bezpecné, nezavadné a zdravi
neohrozujici pracovni prostfedi vhodnou organizaci bezpec¢nosti a ochrany zdravi pti praci a
prijimanim opatieni k prevenci rizik. Za plnéni ukoli FF UK v péci o bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci nese vrcholovou objektivni odpovédnost statutarni zastupce FF UK.

vvvvvv

jejich vyhodnocovani a odstranovani, minimalizace Ci alespon omezovani.

Posuzovani rizik pii pracovni Cinnosti, stanoveni bezpec¢nostnich opatreni, jejich kontrola a
vyhodnocovani je zajiStovano prostirednictvim OZO kzajistovani ukolli v prevenci rizik.
Dokumentace je zpracovana ve fakultnim predpise modulu BOZP : SM 07.01 Identifikace
nebezpeci, hodnoceni a Fizeni rizik a jeho prilohy.

f) Na zakladé vyhodnoceni zdravotnich rizik prace ve smyslu zakona ¢. 258/2000Sb., o
ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist, byla na FF UK provedena podle zasad
stanovenych vyhlaskou MZd ¢. 432/2003 Sb., kategorizaci praci. FF UK je povinna seznamit
vSechny zaméstnance s tim, do které kategorie byla jejich prace zatazena a z jakého dlvodu,
ktera zdravotnicka zatizeni jim poskytuji PLS, jakym prohlidkam, vySetfenim ¢i odbértim se
musi povinné podrobit, a se skutecnosti, Ze poskytovani ZPP je vyinato z moZnosti svobodné
volby lékafe obfanem (aZ na kategorii rizik 1).

Veskeré vyse uvedené skutecnosti vcéetné lhiit a dalSich nalezitosti jsou uvedeny ve fakultnim
predpise modulu BOZP SM 05.01 Lékarské prohlidky

g) FF UK je povinna freSit pracovni podminky zaméstnankyn, téhotnych zaméstnankyn,
kojicich zaméstnanky1 a zaméstnankyni - matek do konce 9. mésice po porodu a mladistvych v
souladu s pozadavky §§ 237-247 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich

predpist a vyhlasky MZ ¢. 180/2015 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (viz prislusna kapitola
Zvlastni pracovni podminky nékterych zaméstnancu této smérnice - 5.3.2).

h) FF UK je povinna zfizovat, udrZzovat a zlepSovat bezpecnostné technickd zarizeni a
provadét technicka a organizacni opatieni podle predpist k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pri praci, podle novych poznatki védy a techniky, prejimat a uvadét do provozu jen
takové provozni prostory-pracovisté, stroje a zaiizeni a zavadét takové technologické
postupy, které odpovidaji prredpisim k zajisténi bezpecnosti prace a odstranovat zjisténé
zavady. Stejné pozadavky je povinna uplatiiovat pii sjednavani dovozu strojl, zatizeni a
nastroju.

Jednotlivé vyse uvedené kategorie (pracovisté, stroj, zarizeni) a pozadavky na jejich bezpecny
provoz jsou uvedeny ve fakultnim predpise modulu BOZP SM 10.01 Pozadavky na

bezpeény provoz stroju, naradi a techn. zaFizeni - lhity revizi

i) Nelze-li zcela odstranit vyhodnocena rizika, a neni-li mozno Kk jejich minimalizaci provést
technologicka, technickd, organiza¢ni ¢i rezimova opatreni, je FF UK povinna poskytnout
zaméstnanclim, u nichZ to vyzaduje ochrana jejich Zivota a zdravi, k bezplatnému pouzivani
potiebné OOPP a MCDP a ochranné napoje. Poskytovani OOPP nesmi byt nahrazeno finanénim
plnénim. Zplisob, podminky a dobu pouZzivani OOPP v navaznosti na ustanoveni § 104 ZP,
natizeni vlady ¢. 495/2001 Sb. a narizeni vlady ¢. 172/1997 Sb., upravené pro podminky FF UK.

Dokument je vydan jako fakultni pifedpis modulu BOZP SM 06.01 Schvalené osobni
ochranné pracovni prostredky, myci, Cistici a desinfekéni prostredky, ochranné
napoje.
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i) FF UK je povinna umistit bezpec¢nostni znacky, které poskytuji informace nebo instrukce
tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci, podle zasad stanovenych v narizeni vlady c.
11/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a seznamit s nimi zaméstnance (viz prislu$na
kapitola Bezpecnostni znacky a signaly této smérnice - 5.7).

k)  FF UK je povinna podle ustanoveni § 108 odst. 5 ZP organizovat nejméné jednou v roce
provérky stavu a urovné bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci na vSech pracovistich, v
objektech a zarizenich, a zjisténé nedostatky odstranovat. Provérky jsou provadény za ucasti
odborové organizace.

Podrobny a komentovany vycet provérovanych oblasti a dal$i nalezitosti jsou uvedeny ve
fakultnim predpise modulu BOZP SM 12.01 Roéni provérky BOZP.

1) FF UK je povinna ze zakona o poZarni ochrané ¢£.133/1985 Sb., zajistit plnéni § 4 tj.
zatlenéni provozovanych ¢innosti podle poZarniho nebezpeci a z toho vyplyvajici navazujici
povinnosti uvedenych v naslednych §§ vyse uvedeného zdkona o PO. Ovéreni ucinnosti
vypracované dokumentace je FF UK povinna provérit 1 x ro¢né formou cvicného pozarniho
poplachu.

2.2 Povinnosti, odpovédnosti a prava STATUTARNIHO ORGANU FF UK

‘Statutérnim organem je dékan fakulty.

a)  Vytvareni podminek pro bezpecné, nezavadné a zdravi neohrozujici pracovni prostredi
a primérené pracovni podminky vhodnou organizaci BOZP a pfijimanim opatteni k prevenci
rizik ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani tikoll v prevenci rizik.

b)  Prijeti a uplatnéni opati‘eni k prevenci, eliminaci, minimalizaci ¢i alespoi postupnému
omezovani pracovnich rizik ve spolupraci s 0Z0 k zajiStovani ukoll v prevenci rizik.

c) Stanoveni a realizaci politiky, cil{i, programi a ikold v oblasti BOZP, bezpecnosti
technickych zatizeni a pracovniho prostiedi ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani tikoll v prevenci
rizik.

d) Vydavani potrebnych internich dokumenti z oblasti BOZP a jejich jednotlivych usekd, k
realizaci pozadavku vyplyvajicich z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi BOZP a jinych
poZzadavkda z oblasti BOZP, ve spolupraci s 0ZO k zajistovani ukold v prevenci rizik.

e)  Zabezpeceni ptijeti opatreni pro piipad zdolavani mimoradnych udalosti jako jsou
havarie, pozary, povodné a jind vazna nebezpeci ve spolupraci s 0ZO0 k zajist ovani ukolli v
prevenci rizik a 0ZO v poZarni ochrané.

f) Konkretizaci povinnosti jim fizenych zameéstnanct pri zajiStovani péce o BOZP a urceni
odpovédnych osob za pravidelné kontroly BOZP, stavu prevence rizik a predkladani navrhi k
odstranéni zavad a k realizaci opatieni ve spolupraci s 0ZO k zajistovani tikold v prevenci rizik.
g)  Zajisténi zpracovani navrhu kategorizace praci a jeho schvaleni prislusnym organem
ochrany verejného zdravi, pro vSechny ¢innosti provadéné na FF UK, ve spolupraci s 0Z0 k
zajistovani ukoll v prevenci rizik.

h)  ZajiSténi zdravotnického zarizeni, které bude pro zaméstnance a pracovisté FF UK
poskytovat smluvni zdvodni 1ékaiskou preventivni péci.(LPP)

i) Zajisténi sledovani Ihiit opakovanych skoleni.
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i) Zajisténi privolani, organizace a poskytnuti prvni pomoci zaméstnanciim, vybaveni
pracovist prostiredky k privolani a poskytnuti prvni pomoci, ve spolupraci s 0ZO k zajistovani
ukolt v prevenci rizik a 0Z0 v pozarni ochrané a LPP.

k)  ZajiSténi dodrzovani zakazu koureni na pracovistich stanoveného zvlastnimi pravnimi
predpisy s ohledem na zdravi zaméstnanct ¢i poZzarni nebezpeci na pracovistich.

1) Prijeti a uplatnéni zasad a podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostiredkii, pracovnich odévili a obuvi, mycich, ¢isticich a desinfek¢nich prostredki a
ochrannych napoj(, ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani tkoli v prevenci rizik.

m) Zabezpeceni umisténi bezpecnostnich znacek na pracovistich FF UK a zabezpecit
sezndmeni zaméstnancd s jejich vyznamem ve spolupraci s 0ZO k zajistovani ukoll v prevenci
rizik.

n)  VySetfovani piicin pracovnich trazti a nemoci z povolani zaméstnanci FF UK, jakoz i
jinych mimoradnych udalosti v BOZP a stanoveni opatfeni k zamezeni téchto nezadoucich
udalosti ze stejnych nebo podobnych pricin ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani tikoll v prevenci
rizik.

o)  Ohlasovani, projednavani a odSkodnovani pracovnich drazli, nemoci z povolani a jinych
mimoradnych udalosti ve stanovenych terminech ve spolupraci s 0Z0 k zajiSt ovani ukoll v
prevenci rizik.

p)  Zabezpeceni vedeni evidence a dokumentace o pracovnich irazech, nemocech z povolani
a jinych mimoradnych udalostech z oblasti BOZP ve spolupraci s 0ZO k zajistovani ukold v
prevenci rizik.

q) Projednavani stavu a vyvoje pracovni urazovosti a stavu a urovné BOZP, v¢etné
odstranovani nedostatki a realizace opatreni plynoucich z odpovédnosti prislusnych vedoucich
a odbornych technicko-hospodarskych zameéstnanct ve spolupraci s 0ZO k zajistovani ukold v
prevenci rizik.

r) Umoznéni pristupu organiim Statniho odborného dozoru na pracovisté spolecnosti a
zajisténi realizace jejich rozhodnuti a jinych opatieni ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani ukold v
prevenci rizik.

s) Rozhodnuti o realizaci navrhu na vysetieni zaméstnance ve zdravotnickém zafizeni, zda
neni pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych ¢i ndvykovych latek.

t) A dale dle povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich z § 103 zakona 262/2006 Sb., ZP,
ve znéni pozdéjsich predpist.

2.3 Povinnosti, odpovédnosti a prava VEDOUCICH ZAMESTNANCU

‘ Funkce vedouci zaméstnanec na FF UK je zastoupena témito pracovnimi funkcemi:

o dékan/ka,

prodékan/ka,

tajemnik fakulty,

vedouci zakladni soucasti,
vedouci oddéleni dékanatu.
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Vedouci zaméstnanci jsou odpovédni za:

a)  vytvareni podminek pro bezpec¢né, nezavadné a zdravi neohrozujici pracovni prostiedi
vhodnou organizaci BOZP a ptijimanim opatieni k prevenci rizik na svém rizeném pracovisti.

b)  spolupraci na zpracovani podkladi pro hodnoceni pracovnich rizik, programi zvySovani
urovné BOZP pro jim fizené pracoviste.

) stanoveni a realizace ikold v oblasti BOZP na svém fizeném pracovisti.

d) prijeti a uplatnéni opatieni k odstraniovani a omezovani pracovnich rizik, kontrola jejich
realizace.

e)  kontrolu dodrzovani predpist k zajisténi BOZP na jim rizeném pracovisti.

f) vyvozovani zavéra vici zaméstnanciim, ktei'i porusili predpisy k zajisténi BOZP.

g) prijeti a sezndmeni se smérnici tykajici se oblasti BOZP, ktera je zavazna pro vSechna
pracovisté a dale prijeti a sezndmeni se s individudlnimi ¢astmi této smérnice, které jsou
specifické svym charakterem pouze pro jednotlivé pracovisté FF UK.

h)  konKkretizaci povinnosti jim fizenych zaméstnancd, studenti pii zajiStovani péce o BOZP
na svéfeném pracovisti a kontrolou ¢innosti zaméstnance odpovédného za pravidelné kontroly
BOZP, stav prevence a predkladani navrhd k odstranéni zavad v této cinnosti ve spolupraci
s 0Z0 k zajistovani ukoll v prevenci rizik.

i) provadéni skoleni a instruktaze vztahujici se k BOZP ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani
ukoll v prevenci rizik.

i) za zajisténi ostatnich Skoleni z bezpecnostnich a technickych predpisii zatizeni, stroju,
nastrojli a naradi, se kterymi pracuji zaméstnanci jim fizeného useku, vedou evidenci o téchto
Skolenich. Sleduji terminy a zabezpecuji revize vSech pouzivanych technickych zarizeni.

k)  dodrZovani zdkazu koufeni na pracovistich stanoveného zvlastnimi pravnimi predpisy.

1) uplatiiovani zasady podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredkd,
mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostredki.

m) ovéreni zdravotni zplisobilosti zaméstnancl pred nastupem do zaméstnani a pak ve
stanovenych periodickych lhtitach.

n) vySetieni pracovnich drazli zaméstnancl ve stanovenych terminech, projednava je a
stanovuje opatieni k zamezeni téchto neZadoucich udalosti ze stejnych nebo podobnych pricin
ve spolupraci s 0ZO k zajistovani ukold v prevenci rizik.

0) zaiazovani zaméstnanci na prace nebo funkce a pracovisté se ziretelem na jejich dusevni
a fyzické schopnosti, zdravotni stav, odbornou zptisobilost.

p)  vnitifnim predpisem urceny vedouci zaméstnanec je opravnén provadét kontroly u svych
podiizenych zaméstnancti, zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek a jsou
opravnéni provadét kontroly dodrzovani zakazu donaseni alkoholickych napojt na pracovisté
zameéstnavatele. Provadénim téchto kontrol je povéren i 0ZO k zajistovani ukoli v prevenci
rizik smluvni organizace.

q) zabezpecCeni dodrZovani podminek pro prace zakdzané zaméstnankynim, téhotnym
zaméstnankynim, kojicim zaméstnankynim, zaméstnankynim - matkdm do konce devatého
mésice po porodu a mladistvym.

r)  provedeni vstupni instruktaze studentl a novych zaméstnanci na ur¢eném pracovisti, se
zdlraznénim moznych rizik a seznameni zejména: s pracovni cinnosti, pristupovymi cestami,
prichody a prechody, nebezpetnymi misty pracovisté, nékterymi urazy, veSkerym
zabezpecovacim zafrizenim a jeho vyznamem, zakdzanymi a nebezpe¢nymi manipulacemi,
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zakazy a prikazy bezpecnostniho charakteru, zasadami poskytnuti a privolani prvni pomoci, s
umistnénim lékarnic¢ky prvni pomoci apod.

s)  zajisténi povédomi studentli a svych podiizenych zaméstnanci o potencidlnich
nasledcich nedodrzeni stanovenych provoznich postupti.

t) informovani studenti a svych podiizenych zaméstnancli o zménach, které ovliviuji
BOZP na pracovisti.

u)  spolupraci v oblasti BOZP a PO s organy statniho odborného dozoru nad bezpecnosti
prace, pozarniho dozoru, orgadny ochrany verejného zdravi, Zivotniho prostiedi a odborovou
organizaci,

v)  vydavani prikazi, zavadét vhodna opatieni potiebna pro zajiSténi BOZP a PO

w)  pozornost nové prijatym nebo nové pridélenym zaméstnanclim pfi jejich zarazovani do
zacviku nebo vycviku k vybranym zaméstnanctim,

x)  rozhodnout o mimofaddném ovéreni znalosti z bezpecnostnich predpist, prislusnych
vyhlasek a norem u zaméstnanct, ktefi opakované porusili bezpecnostni predpisy nebo v
pribéhu dvanacti mésict utrpéli vice nez jeden pracovni Uraz ze stejnych pricin a s prokdzanou
spoluodpovédnosti,

y)  zajisténi, pii vzniku pracovnich drazi radnou evidenci, Setfeni, dokumentaci a
ohlasovaci povinnosti v souladu s narizenim vlady ¢. 201/2010 Sb. v platném znéni (novela NV
¢.170/2014 Sb)

Vedouci zaméstnanci, ktei'i bezprostiedné ridi zaméstnance prti vykonu prace a kontroluji
jejich osobni bezpelnost, jsou povinni:

a)  zkontrolovat pracovisté vzdy pred zahajenim prace a soustavné vykonavat dozor nad
dodrzovanim bezpecnostnich piredpisi jemu podiizenymi zaméstnanci,

b)  poucit zaméstnanci pii nastupu do prace nebo pii zméné obvodu pracovisté o vSech
mimofadnostech na pracovisti a upozornit je na povinnost dodrzovat zasady bezpecné prace a
pracovni i technologické postupy,

c)  urdit pred zapocetim pracovni nebo provozni prestavky vSem zameéstnanctim bezpecné
misto k odpocinku ¢i vyckani na zahajeni dalsi ¢innosti. V ptipadé opusténi pracovisté vzdy
urcit zameéstnanci cestu tam i zpét,

d) vydat pokyn k zahajeni prace jen tehdy, jsou-li vSichni jemu podfizeni zaméstnanci
vybaveni predepsanymi OOPP. Provérit, zda jsou pouzivana technicka zatizeni (stroje) a
pracovisté v radném technickém stavu a vybavena predepsanym ochrannym zarizenim,
pouzivani OOPP a radné hospodareni s nimi (§ 104 ZP);

e)  zajistit vCasné odstranéni nedostatkil a zavad na pracovisti, které by mohly byt piicinou
vzniku pracovniho drazu, pripadné ptijmout potrebna opatreni k odstranéni nebezpedi,
udrzovat poradek a Cistotu na pracovistich a komunikacich,

i) zajistit bezpecnostné technicky stav provozovanych stroji, zarizeni nastrojli, naradi,
pracovnich prostredki a provoznich prostort a komunikaci; udrzovani a spravnou funkci
ochrannych zarizeni,

f) zajistit po skonceni prace uvedeni pracovisté do takového stavu, aby nebyla ohrozena
bezpecnost osob, které maji pristup do daného mista,

g) dodrzovat pravni a ostatni predpisy k zajisténi BOZP (§ 103 ZP),
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h)  droven BOZP na svéreném pracovisti, zejména stav technické prevence a uroven
rizikovych faktort pracovnich podminek, i¢innost a dodrZovani prijatych opati‘eni v oblasti
prevence rizik s ohledem na ménici se skutec¢nosti (§ 102 ZP),

i) dodrzovat zasady BOZP ze strany zaméstnanct a nevykonavani zakazanych ¢innosti;

k)  spravné pouzivat pronajaté stroje a zarizeni, soustavné kontrolovat, zda zaméstnanci
plni své pracovni ukoly tak, aby nedochazelo ke Skodam (§ 248 ZP),

3. POVINNOSTI, ODPOVEDNOSTI A PRAVA ZAMESTNANCU A STUDENTU

Zameéstnanci a studenti maji pravo se Ucastnit na reSeni otazek souvisejicich s bezpecnosti a ochranou
zdravi pri praci prostiednictvim odborové organizace.

ZAMESTNANCI
Déle dle § 106 ZP:

(1) Zaméstnanec ma pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci, na informace o
rizicich jeho prace a na informace o opatfenich na ochranu pred jejich plisobenim; informace musi
byt pro zaméstnance srozumitelna.

(2) Zaméstnanec je opravnén odmitnout vykon prace, o niZ ma divodné za to, Ze bezprostiredné a
zavaznym zpusobem ohroZuje jeho Zivot nebo zdravi, popripadé Zivot nebo zdravi jinych fyzickych
osob; takové odmitnuti nenf mozné posuzovat jako nesplnéni povinnosti zaméstnance.

(3) Zaméstnanec ma pravo a povinnost podilet se na vytvareni bezpetného a zdravi
neohrozujiciho pracovniho prostredi, a to zejména uplatiiovanim stanovenych a zaméstnavatelem
ptijatych opatieni a svou ticasti na feSeni otazek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

(4) Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moZnosti o svou vlastni bezpecnost, o své
zdravi i o bezpecnost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostiedné dotyka jeho jednani,
pripadné opomenuti pti praci. Znalost zakladnich povinnosti vyplyvajicich z pravnich a ostatnich
piredpisi a pozadavkl zaméstnavatele k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci je
nedilnou a trvalou soucasti kvalifika¢nich predpokladii zaméstnance. Zaméstnanec je povinen

a) ucastnit se Skoleni zajiStovanych zaméstnavatelem zamérenych na bezpecnost a ochranu
zdravi pri praci vcetné ovéreni svych znalosti,

b) podrobit se preventivnim prohlidkam, vysetfenim nebo o¢kovanim stanovenym zvlastnimi
pravnimi prredpisy,

c) podrobit se na pokyn opravnéného vedouciho zaméstnance pisemné urceného
zaméstnavatelem zjiSténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek.

d) dodrZovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zameéstnavatele k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl fadné seznamen, a ridit se zdsadami bezpecného chovani
na pracovisti a informacemi zaméstnavatele,

e) dodrZovat pti praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostiedky,
dopravni prostredky, osobni ochranné pracovni prostiedky a ochranna zarizeni a svévolné je
nemeénit a nevyrazovat z provozu,

f) nepoZivat alkoholické napoje ani jiné navykové latky na pracovistich zaméstnavatele a v
pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté
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zaméstnavatele a nekoufit na pracovistich a v jinych prostorach, kde jsou uc¢inkiim kouieni
vystaveni také nekuiaci,

g) oznamovat svému nadiizenému vedoucimu zameéstnanci nedostatky a zavady na pracovisti,
které ohroZuji nebo by bezprostredné a zavaznym zplisobem mohly ohrozit bezpec¢nost nebo
zdravi zameéstnanci pri praci, zejména hrozici vznik mimoradné udalosti nebo nedostatky
organizacnich opatreni, zdvady nebo poruchy technickych zatizeni a ochrannych systému
urcenych Kk jejich zamezeni,

h) bezodkladné oznamovat svému nadiizenému vedoucimu zaméstnanci sviij pracovni uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni Graz jiného zaméstnance, popripadé traz
jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat pri objasiiovani jeho pficin,

i) s ohledem na druh jim vykonavané prace se podle svych moZnosti podilet na odstranovani
nedostatki zjiSténych pri kontrolach organt, kterym prislusi vykon kontroly podle zvlastnich
pravnich predpist,

j) zdrZovat se jen na prikazanych pracovistich a nevzdalovat se z tohoto pracovisté bez
souhlasu bezprostiedné nadiizeného zaméstnance. Pfi preruSeni prace smi pokracovat v praci
pouze se svolenim zaméstnance, ktery preruseni prace natidil nebo povolil,

k) udrzovat poradek a Cistotu na svém pracovisti. Udrzovat svérena technicka zarizeni (stroje)
v fadném technickém stavu a pri obsluze dodrzovat prislusné normy a pokyny k obsluze a
vlastnit predepsané opravnéni,

1) poskytovat nebo zprostiredkovat poskytnuti prvni pomoc kazdému spoluzaméstnanci nebo
dal$im osobam, které jevi znamky poruchy zdravi nebo ohroZeni Zivota.

STUDENTI - povinnosti

a) zucastnit se vstupniho Skoleni studenti k dodrZovani studijniho radu a internich pokynt
FF UK k bezpecnosti a poZarni ochrané,

b) dodrZovat pisemné a ustni pokyny vydané odpovédnymi osobami FF UK k zajisténi
bezpecnosti a pozarni ochrany,

c) poskytovat prvni predlékarskou pomoc vSem zranénym osobam a v pripadé potreby
privolat zdravotnika ¢i 1ékate ke zranéné osobé,

d) oznamovat svému lektorovi kazdy sviij uraz nebo turaz dalSich osob, u kterého byl
svédkem,

e) oznamovat svému lektorovi jakékoliv zavady v prostorach FF UK, které nalezl a které
mohou bezprostredné ohroZovat bezpectnost osob.

4. POVINNOSTI, ODPOVEDNOSTI OZO ZA BOZP

BOZP je na FF UK smluvné zajisténo prostirednictvim 0ZO k zajistovani ukold v prevenci rizik;

> je odbornym, kontrolnim a poradenskym orgidnem FF UK, ktery provadi:

vykon osoby odborné zptisobilé v BOZP a v prevenci rizik, dle zakona 309/2006 Sb.,

vykon osoby odborné zptisobilé v BOZP a v prevenci rizik, dle naft. vl. ¢. 378/2001 Sb., kterym
se stanovi blizsi pozadavky na bezpecny provoz a pouzivani strojl a technickych zarizeni,
vykon osoby odborné zpisobilé v BOZP a v prevenci rizik, dle nat. vl. ¢. 101/2005 Sb., o
podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni prostiedi,

vykon osoby odborné zptsobilé v BOZP a v prevenci rizik, dle naft. vl. ¢. 495/2001 Sb., kterym
se stanovi bliz$i podminky pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredkd,
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e zpracovani kategorizace praci a pracovist, zatazeni pracovist do jednotlivych kategorii,

e zpracovani vyhodnocenti rizik, metodicka pomoc pti vyhledavani rizik, zjisStovani jejich pricin
a zdrojU, zajistovani technickych a organizacnich opatreni k jejich minimalizaci a zpracovani
potirebné dokumentace

e zpracovani zakladni dokumentace v oblasti BOZP, zpracovani bezpecnostné-organizacnich
smérnic, havarijnich pland, internich bezpecnostnich predpistli, provoznich piedpist a radu,
smeérnic, metodickych pokynd, fidicich dokumentd, tematickych pland a ¢asovych rozvrhi
pro Skolenf apod., zpracovavani ostatni nezbytné dokumentace v oblasti BOZP,

o Skoleni zaméstnanctl - zavedeni systému vstupnich instruktazi novych zaméstnancti o BOZP
vcetné zpracovani podkladl pro Skoleni, Skoleni vedoucich zaméstnancd, jejich pravidelné
seznamovani s novinkami a zménami v oblasti BOZP, periodické Skoleni zaméstnanci,
Skoleni zaméstnanci cizich firem, plisobicich v objektech zadavatele,

e Skoleni ridici referentskych vozidel,

e provadéni rocni preventivni provérky BOZP,

e metodicka, organizacni, ridici a konzulta¢ni Cinnost a pomoc zadavateli podle platnych
pravnich predpist,

e zastupovani zadavatele pfi plnéni povinnosti na tseku BOZP, pfi jednani sorgany statni
spravy, pomoc pii vedeni spravniho rizeni na iseku BOZP,

e provadéni pravidelnych kontrol a prohlidek, véetné navrZeni opatteni ke zlepSeni zdvadného
stavu,

e zavedeni u¢inného systému na vyhledavani, identifikaci a hodnoceni rizik,

e skoleni zaméstnancti v oblasti BOZP - vstupni a periodicka skoleni, mimoradna skoleni,
e pomoc pri Setfeni, hlaSeni a vyfizovani pracovnich a Skolnich trazi,

e metodickd pomoc pfi zpracovani auditu BOZP,

e TeSeni aktualnich problémit BOZP podle aktualnich pozadavkad,

e Skoleni pro praci ve vy$kach podle nat. vl. & 362/2005 Sb.

5. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI PRI PRACI
5.1 Skoleni BOZP

FF UK zajisti zaméstnancim a studentlim Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci, které dopliuji jejich odborné predpoklady a
pozadavky pro vykon prace. Skoleni budou zaméfena na vykondvané prace a vztahuji se k
riziklim, s nimiz miZe prijit zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém je prace
vykonavana.

FF UK bude soustavné vyzadovat a kontrolovat dodrzovani pravidel tykajicich se BOZP.
Kazdy zaméstnanec a student je povinen ucastnit se Skoleni zajistovanych FF UK zamérenych
na bezpecnost a ochranu zdravi pii praci véetné ovéreni svych znalosti.

Hlavnimi ukoly vychovy a propagace bezpec¢né prace na FF UK jsou:

1. Opakované seznamovat vedouci a ostatni zaméstnance s bezpe¢nostnimi
ustanovenimi, predpisy, pravidly a normami.

2. Upozornovat na zdroje nebezpeci a poucovat zaméstnance jak jednat, zvlasté provadeét
pouceni novych zaméstnanct a mladistvych, aby se tato nebezpeci neprojevila Skodou.

3. Organizovat vycvik a skoleni zaméstnanci povérenych specialnimi ¢innostmi.
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4. Trvale piisobit vhodnymi prostiredky na zaméstnance, aby podporovali a sami
usilovali o dodrzovani spravnych pracovné bezpecnostnich zplisobti chovani.

5. Upozornovat na moznosti vzniku drazi a navrhovat opatieni ke sniZeni tirazovosti.

Organizace Skoleni BOZP je zajistovana OZO dle instrukci uvedenych ve fakultnim predpise
modulu BOZP SM 03.01 Skoleni BOZP a ostatni a jeho piiloh.

5.2 Zdravotni zpiisobilost zaméstnanct

Vedouci zaméstnanec nesmi pripustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, jejichZ vykon by
neodpovidal jeho schopnostem a zdravotni zptsobilosti a pridéluje zaméstnanci praci na
prislusném pracovisti se zietelem k jejich zdravotnimu stavu.

Zaméstnanci jsou informovani o tom, do jaké kategorie ve smyslu Vyhlasky ¢. 107/2013 Sb. v
platném znéni je jimi provadéna prace zarazena.

VSichni nové nastupujici zaméstnanci absolvuji vstupni 1ékafskou prohlidku. Dalsi 1ékatské
prohlidky (fadové, preventivni, mimoradné, ...) v€etné lhit a dalSich naleZitosti jsou uvedeny ve
fakultnim ptedpise modulu BOZP SM 05.01 Lékaiské prohlidky

5.3 Kategorizace praci a pracovist

Zameéstnavatel zatazuje prace do jednotlivych kategorif v souladu se Z. ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich piredpisu.
Dle miry vyskytu rizikovych faktor pracovnich podminek, které mohou svym dlouhodobym
pisobenim negativné ovlivnit zdravi zameéstnanct, se prace zatazuji do Ctyt kategorii. Kritéria,
faktory a limity pro zarazeni praci do jednotlivych kategorii jsou stanoveny V. ¢. 107/2013 Sb., v
platném znéni.

Kategorizace praci

Podle miry vyskytu faktora

% Nepriznivé mikroklimatické podminky:
1. Tepelna zatéz
2. Zatézchladem

% Chemické faktory:
3. Chemické faktory a prach
4. Olovo
5. Chemické karcinogeny, mutageny a latky toxické pro reprodukci
6. Azbest

%  Biologické cinitele:
7. Fyzicka zatéz celkova
8. Lokalni svalova zatéz
9. Pracovni poloha
10. Ru¢ni manipulace s bfemenem
11. Psychicka a zrakova zatéz
12. Biologické Cinitele
«  Fyzikalni faktory:
13. hluk,
14. vibrace,
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15. neionizujici zareni
16. a ionizujici zateni,
a jejich hodnot a expozic, které mohou ovlivnit zdravi zaméstnancl a jejich rizikovosti pro
zdravi se prace zatazuji do Ctyr kategorii.
Méreni rizikovych faktord pro ucely zarazeni praci do druhé, treti nebo ¢tvrté kategorie nebo
zmén zatazeni praci do téchto kategorii, zaméstnavatel provadi prostfednictvim akreditované
organizace s opravnénim k prislusnym mérenim.
0 zarazeni praci do prvni nebo druhé kategorie rozhoduje zaméstnavatel, do tfeti nebo ctvrté
kategorie rozhoduje prislusny organ ochrany verejného zdravi - Krajska hygienicka stanice
(KHS) nebo Hygienicka stanice hlavniho mésta Prahy.
Navrhy kategorizace praci a aktualizaci
Zpracovava 0ZO k zajistovani ukoll v prevenci rizik
predklada zaméstnavatel - dékan fakulty

Na zakladé schvalovaciho vyjadreni prisluSného organu ochrany verejného zdravi je navrh
zpracovan na fakultni predpis modulu BOZP :
SM 08.01 Kategorizace praci a pracovnich ¢innosti:

¢ je k dispozici na Osobnim oddéleni dékanatu FF UK

Zaméstnanci jsou seznamovani s kategorii, v niZ je jejich prace zarazena v ramci vstupnich
Skoleni o BOZP nebo pri podpisu prohlaseni o pouceni z oblasti BOZP pri prijimacim rizeni v
osobnim oddéleni.

Pozn.:
V ptipadé zmény podminek vykonu prace, ktera ma vliv na jeji zarazeni do kategorie druhé
rizikové, tfeti nebo Ctvrté, je zaméstnavatel povinen bezodkladné predlozit piisluSnému organu

70

ochrany vefejného zdravi ndvrh “zmén zatazeni praci do jednotlivych kategorii*.

Zodpovédnost vSichni vedouci zaméstnanci
Pozn.: Definice vedouciho zaméstnance viz kap. 2.3

5.3.1 DodrZovani BOZP pri ru¢ni manipulaci s biemeny (viz 5.3. faktor ¢. 10)
Zaméstnanci na vSech stupnich fizeni musi dodrZovat stanovené vahové limity pri rucni
manipulaci s bifemeny. Podle miry vysKkytii je tento nejvice vyuZzivany.
Ruc¢ni manipulaci s bifemeny se rozumi prepravovani nebo noSeni biemene jednim nebo vice
zameéstnanci vCetné jeho
zvedani,
pokladani,
strkani,
tahani,
posunovani nebo
premistovani,
pri kterém v disledku vlastnosti bifemene nebo nepiiznivych ergonomickych podminek miize
dojit k poskozeni patefe zaméstnance nebo onemocnéni z jednostranné nadmérné zatéze. Za
ru¢ni manipulaci s bftemenem se poklada téz zvedani a prenaseni zivého bfemene.
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Hygienické limity pro hmotnost rucné .. . Téhotné
manipulovaného biemene Muzi Zeny seny
Pripustny limit pti obéasném zvedani a pfenaseni
(prerusované zveddni a prendseni biemene
nepresahujici souhrnné 30 minut za osmihodinovou 50 kg 20kg 10 kg
sménu)
Pripustny limit pti €astém zvedani a prenaseni
(zveddni a prendseni bremene presahujici souhrnné 30 kg 15 kg 5kg
30 minut za osmihodinovou sménu)
Pripustny limit pti praci vsedé 5 kg 3 kg 5 kg
Primeérny limit pro celosménovou kumulativni
hmotnost bfemen v primérné osmihodinové sméné 10 000 kg 6500 kg 2000 kg

5.3.2 Zvlastni podminky nékterych zaméstnancit

Zaméstnavatel je povinen téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim, které koji, a
zaméstnankynim-matkam do konce devatého mésice po porodu prizpisobovat na pracovisti
prostory pro jejich odpocinek dle odst. 4 § 103 zakona ¢. 262/2006, zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zvlastni pracovni podminky nékterych zaméstnanci resii odst. 5 § 103, §§ 237 az 242 zakona C.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii v navaznosti na vyhlasku MZ ¢.
180/2015 Sb., kterou se stanovi prace a pracovisté, které jsou zakazany téhotnym Zenam,
kojicim Zenam, matkdm do konce devatého mésice po porodu a mladistvym, a podminky, za
nichZ mohou mladistvi vyjimecné tyto prace konat z divodu pripravy na povolani.

Pracovni podminky zaméstnankyn

a. Zameéstnankyné nesméji byt zaméstnavany pracemi, které ohrozuji jejich matefstvi - viz.
prace zakazané téhotnym zaméstnankynim.
b. Téhotna zaméstnankyné, zaméstnankyne, ktera koji a zaméstnankyné-matka do konce

devatého meésice po porodu, nesméji byt zaméstnadvany pracemi, pro které nejsou podle
lékarského posudku zdravotné zptsobilé.

C. Kona-li téhotna zaméstnankyné praci, ktera je téhotnym zaméstnankynim zakazana nebo
ktera podle lékarského posudku ohroZuje jeji téhotenstvi, je zaméstnavatel povinen pievést ji
docasné na praci, ktera je pro ni vhodna a pfi niZ mize dosahovat stejného vydélku jako na
dosavadni praci. Pozada-li téhotna zaméstnankyné pracujici v noci o zatazeni na denni praci, je
zaméstnavatel povinen jeji Zadosti vyhovét. Toto plati obdobné pro zameéstnankyni-matku do
konce devatého mésice po porodu a zaméstnankyni, ktera koji.

d. Zameéstnavatel nesmi zaméstnavat téhotné zaméstnankyné a zaméstnankyné nebo
zaméstnance, ktef{ pecuji o dité mladsi nez 1 rok, praci prescas.

Prace zakazané téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim, které Kkoji a
zameéstnankynim-matkam do konce devatého mésice po porodu
+* vykonavané velkymi svalovymi skupinami s prevaZzujici dynamickou slozkou svalové
prace, které prekracuji pro celkovou fyzickou zatéz kritéria odpovidajici kategorii
druhé,
¢ spojené s prepravou biemen pomoci manipulace s jednoduchymi bezmotorovymi
prostiredky,
+* spojené se zvedanim a prenasenim biremen prekracujicich ukazatele, pti nichz pripustny
minutovy energeticky vydej prekracuje 14,5 k] . min-1 netto,
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*» spojené s opakovanym zaujimanim podminéné prijatelnych nebo nepfrijatelnych
pracovnich poloh, kterymi jsou napriklad hluboky predklon, poloha v klece, vleze, ve
vypjatém stoji na $pickach, s rukama nad hlavou, zarazené do kategorii druhé a treti a
dale prace spojené s opakovanym otacenim trupu o vice nez 10 stupnij,

+¢ spojené s tlakem na bricho,

+¢ pti nichz nelze upravit pracovni misto s ohledem na antropometrické zmény téla zZeny,

+¢+ v pracovnich polohach bez moznosti jejich stridani, trvale vykonavané vsedé nebo vstoje,

+«* vykonavané ve vnuceném pracovnim tempu,

+¢ se zvySenym rizikem urazl, zejména prace

o ve vyskach nad 1,5 m méreno od tirovné podlahy po tiroven chodidel a
o nad volnou hloubkou,

Zakazané prace mladistvym

a prekracujici pro celkovou fyzickou zatéz limitni hodnoty,
b. pii prepravé bifemen pomoci jednoduchych bezmotorovych prostiedkd,
C. pri zvedani a prenaseni biremen prekracujicich ukazatele vzdalenosti uvedené v ptilohach

¢. 3 a4 vyhlasky MZ ¢. 180/2015 Sb.,
d. vykonavané po dobu delsi nez ¢tyti hodiny za pracovni dobu

. v pracovnich polohach bez moZnosti jejich stfidani, trvale vykonavané vsedé nebo
vstoje,
. spojené s opakovanym zaujimanim podminéné prijatelnych a neprijatelnych

pracovnich poloh, kterymi jsou napiiklad hluboky predklon, poloha v klece, vleZe,
ve vypjatém stoji na Spic¢kach, s rukama nad hlavou, zarazené do kategorie treti
podle zvlastniho pravniho predpisu?) a dale prace spojené s opakovanym
otacenim trupu o vice nez 20 C,

. ve vnuceném pracovnim tempu,
e. spojené s expozici hluku a vibracim zatazené do treti nebo ¢tvrté kategorie,
f. se zvySenym rizikem urazii, zejména prace
o ve vyskach nad 1,5 m méreno od drovné podlahy po droven chodidel a nad volnou
hloubkou.

Pozndmky pod Carou
2) Narizeni viddy ¢ 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pri prdci, ve znéni
pozdéjsich predpisti.

5.4 Hodnoceni a identifikace rizik a systém rizeni a prevence rizik

FF UK zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaméstnanct pii praci s ohledem na rizika
mozného ohroZeni. Prevenci rizik se rozumi vSechna opatieni vyplyvajici z pravnich a ostatnich
predpist k zajisténi BOZP a z opatfeni zameéstnavatele, ktera maji za cil predchazet rizikiim,
odstranovat je nebo minimalizovat ptisobeni neodstranitelnych rizik.

Riziko je ,kombinace pravdépodobnosti a rozsahu mozného zranéni nebo poskozeni
zdravi zaméstnance, vystaveného v pracovnim procesu jednomu nebo vice potencionalnim
zdrojlim pracovnich drazl nebo ohroZeni zdravi zaméstnance”.

Mezi zakladni rizika na FF UK patii vSechny zdroje trazi a elektricka energie.

Prevence rizik zahrnuje veskera ustanoveni nebo opatieni, ktera jsou zavedena nebo
se planuji na vSech stupnich ¢innosti podniku k prevenci nebo snizZeni rizik. Proces, jehoz cilem
je optimalizace rizika, se nazyva hodnoceni a fizeni rizik. Prvni ¢ast tohoto procesu, ktera se
zabyva identifikaci, hodnocenim a srovnanim rizik, ptinasi podklady pro druhou ¢ast procesu,
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ve které jsou prijimana opatieni pro jejich sniZeni na minimalni miru. Nelze-li rizika odstranit,
je zaméstnavatel povinen je vyhodnotit a pFijmout opatieni k jejich plisobeni tak, aby ohroZeni
bezpecnosti a zdravi zaméstnanci bylo minimalizovano.

Zameéstnavatel je povinen:

Vytvaret bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni prostredi a pracovni podminky
vhodnou organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci a pfijimanim opatfeni
k predchazeni riziklim, tzn. zajistit bezpe¢nost a ochranu zdravi zaméstnanci s
ohledem na rizika mozného ohrozeni jejich zivota a zdravi,

soustavné vyhledavat nebezpecné cinitele a procesy pracovniho prostredi a
pracovnich podminek, zjistovat jejich pti¢iny a zdroje, vyhledavat a hodnotit
rizika a prijimat opatfeni k jejich odstranéni,

vyhodnotit rizika, ktera neni mozné odstranit a prijmout opatfeni k omezenti jejich

pusobeni tak, aby ohrozeni bezpeCnosti a zdravi zaméstnanci bylo
minimalizovano,

doplnit a prezkoumat rizika zejména:

0 pri zasadnich zménach technologie, zménach vstupti ¢i vystupd,
0 pii zméné pravnich predpisd, technickych norem, technickych a fidicich
dokumentti,

na zakladeé zjisténi auditti a vSech druht kontrol,
na zakladé vysledku pirezkoumani systému BOZP vedenim FF UK,

0 na zakladé vyhodnoceni disledkl havarie, mimoiadného stavu, tézkého ¢i
smrtelného pracovniho trazu nebo provedené analyzy v oblasti rizik.

vést dokumentaci o vyhledavani a vyhodnocovani rizik a o prijatych opatfenich.

Pri identifikaci nebezpeci na pracovisti je nutno brat v avahu:

situaci nebo udalosti, pfip. kombinaci okolnosti, které by mohly byt pricinou
urazu nebo onemocnéni,

charakter potencialniho trazu nebo onemocnéni, odpovidajici ptislusné ¢innosti,
vyrobku nebo sluzbé,

diivéjsi tirazy, nehody a onemocnéni.

zplsob, jakym je prace organizovana, fizena a vykonavana, jakoz i veSkerym
zménam téchto podminek,

usporadani pracovist, charakter pracovnich procesti, materialq, strojd a zarizeni,
vyrobu, instalaci a uvadéni do provozu, jakoz i manipulaci a likvidaci (materialdg,
pracovist, stroji a zarizenti),

nakup zbozi a sluzeb,

uzavirani kontraktd na dodavky a subdodavky strojl, zafizeni, sluZeb a praci,
vcetné specifikace kontrakti a zavazkovych vztahi vii¢i dodavateltim,

kontrolu, udrzbu, zkousSeni, opravy a vymeény (stroji a zatizeni).

Pt provadéni analyzy rizik je potreba zjistit a zhodnotit:
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> vyjadrujici pdsobeni rizika vzhledem k casu, tzn., jak Casto se zjisténé
riziko v daném pripadé vyskytuje (napi. trvale, po dobu manipulace,
mimotadné apod.),

> vyjadrujici pdsobeni rizika vzhledem k provadéné cCinnosti (napft. pii
provozu, udrzbé, opraveé apod.),

zdroj rizika, upresnujici co nejvice jeho blizsi urceni (napr. mechanické c¢asti,

nastroje, el. proud, nerovna podlaha apod.),

pri¢inu rizika, vyjadiujici napr. vznikly nebezpecny stav nebo nebezpecné

pusobeni zdroje rizika (napf. prace s neizolovanym naradim, odstranéni

ochranného zatizeni, apod.),

nebezpeci, které pracovnikiim vystavenym rizikim ohroZenf jejich Zivota a zdravi

hrozi (napft. traz elektrickym proudem, zakopnuti, uklouznuti, pofezani, opareni,

popaleni, vtazeni do nebezpecného prostoru stroje apod.).

vivs

Mezi nejcastéjsi rizika patii zejména:

nedbal4 obsluha,

nerespektovani vydanych zakaz,

uraz elektrickym proudem,

poranéni nastrojem,

pad bremene,

$patna viditelnost, neporadek na pracovisti,

pad z vysky nebo do hloubky,

neprovadéni predepsanych kontrol, revizi, adrzby, oprav,
pouzivani poskozeného stroje, pristroje nebo zarizeni,
pouzivani stroje, pristroje nebo zarizeni s chybéjicim ochrannym zarizenim,
krytem,

zakopnuti, uklouznuti, pad,

nepouZzivani predepsanych OOPP,

vznik poZaru, vybuchu.

0 vyhledavani a vyhodnocovani rizik, o prijatych opatienich a o proskoleni vede zaméstnavatel
dokumentaci.

SM 07.01 Identifikace nebezpeci, hodnoceni a fizeni rizik je zpracovana jako fakultni

predpis modulu BOZP.
Zpracovava -0Z0 k zajistovani ukoll v prevenci rizik v kooperaci
s vedoucimi zaméstnanci FF UK
UloZeno je -na Osobnim oddéleni dékanatu FF UK

Zaméstnavatel stanovi zejména:

. Identifikovana nebezpeci - rizika na FF UK (analyza rizik),

. kdo a ¢im je ohrozen,

. opatieni ke snizeni nebezpedi,

. pozadavky na vedeni a ukladani potiebné dokumentace o hodnoceni rizik,
. odpovédnosti a pravomoci.
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5.5 Osobni ochranné pracovni prostiredky (OOPP) a myci, Cistici a desinfekcni
prostiredky (MCDP), ochranné napoje.

Zaméstnanciim jsou poskytovany osobni ochranné pracovni prostiedky (OOPP), myci, Cistici a

dezinfekéni prostiedky (MCDP) a ochranné napoje, aby zaméstnance chranily pied piisobenim

rizik, ktera by mohla ohrozit jejich Zivot, bezpecnost nebo zdravi pii praci.

Pravidla pro pouzivani a ptidéleni OOPP

Pokud nelze rizika odstranit nebo dostatecné omezit prostredky kolektivni ochrany
(technickd opatfeni) nebo organizatnimi opatfenimi, musi zaméstnavatel poskytnout
zaméstnanciim osobni ochranné pracovni prostiedky (dale OOPP).

OOPP jsou ochranné prostiedky, které musi chranit zaméstnance pied riziky, zaroven
nesmi ohroZovat jejich zdravi a nesmi branit pfi vykonu prace. V prostredi, v némz odév nebo
obuv podléha prii praci mimoradnému opotirebeni nebo znecisténi nebo plni ochrannou funkci,
prislusi zameéstnanci od zaméstnavatele jako OOPP téZ pracovni odév nebo obuv.

OOPP jsou majetkem FF UK a jsou poskytovany bezplatné, nesmi byt nahrazeno finan¢nim
plnénim.
VSichni zaméstnanci, kterym jsou OOPP ptidéleny, jsou povinni je pouzivat.

Udrzba 0OPP
Zaméstnavatel je povinen udrzovat OOPP v pouZitelném stavu - provadét kontroly, adrzbu
a opravy dle navodu od vyrobce.

Myci, Cistici, dezinfekEni prostiedky
Zaméstnavatel je povinen poskytovat zaméstnanciim myci, Cistici a dezinfek¢ni prostredky
na zakladé rozsahu znecisténi klize a odévu.

OOPP, MCDP a ochranné napoje jsou zaméstnancim poskytovany dle vlastniho seznamu
zpracovaného a schvaleného na zakladé vyhodnoceni rizik a podminek prace.

Dokument je vydan jako fakultni pfedpis modulu BOZP SM 06.01 Schvalené osobni
ochranné pracovni prostredky, myci, €istici a desinfekéni prostredky, ochranné
napoje.

Za pridélovani, vydavani a evidenci OOPP je zodpovédny
- vedouci Referatu provozu Spravy budov

5.6 Pracovni urazy, $kolni urazy a nemoci z povolani

VSechny pracovni drazy je FF UK povinna evidovat tj. pracovni tirazy u nichz
¢ nebyla zplGsobena zZadna pracovni neschopnost, nebo
vznikne pracovni neschopnost, ktera nebude delsi nez tfi kalendaini dny,
je-li zaméstnanec, student hospitalizovan,
byla zplisobena smrt nebo pracovni neschopnost zaméstnance, studenta je delsi
nez tri kalendarni dny
se eviduji v KNIHACH URAZU uloZenych v kancelati tajemnika FF UK:
a) KNIHA URAZU zaméstnancii a ostatnich
b) KNIHA URAZU $kolnich (studentii)
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Pracovni Urazy zaméstnanci a studentd, jimiz byla

e zplsobena smrt, pracovni neschopnost zaméstnance, studenta del$i neZz tfi

kalendarni dny nebo hospitalizace delsi neZ 5 dni,
podléhaji registraci (dle natizeni vlady ¢. 201/2010 Sb. a novele ¢. 170/2014 Sb. ) tzn., Ze

musi byt odpovédné a spolehlivé zjiStény okolnosti a pri¢iny vzniku pracovniho drazu
(Skolniho Urazu-urazu studenta), musi byt sepsan zaznam o drazu a musi se stanovit

opatieni proti opakovani podobnych pracovnich trazt (§kolnich drazi).

Pro radné vySetfeni pracovnich urazi (Skolnich trazid) je nutno, aby vzidy po vzniku
takovéhoto urazu, byl tento ohlasen
% primému nadiizenému,
+ 0Z0 k zajistovani ukoll v prevenci rizik,
+¢ nasledné vedoucimu zaméstnanci FF UK a
Pozn.: Definice vedouciho zaméstnance viz kap. 2.3
% bezpelnostnimu odboru rektoratu UK

Zameéstnanci (studentu), ktery utrpél pracovni draz nebo u néhoz byla zjisténa nemoc z
povolani, je zaméstnavatel povinen dle § 369 zakoniku prace v rozsahu, ve kterém za Skodu
odpovid3, poskytnout prisluSnou nahradu.

Pro posuzovani vyse téchto nahrad je na FF UK tato kompetence svéirena Hospodaiské
komisi FF UK.

Zplsob vedeni evidence, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazech, v navaznosti na narizeni
vlady ¢.201/2010 Sb. a novely NV ¢. 170/2014 Sb. jsou uptfesnény pro podminky FF UK ve
fakultnim predpise modulu BOZP SM 04.01 Pracovni a skolni urazy.

5.7 Bezpecnostni znacky a signaly

Zaméstnavatel je povinen:
» oznacovat pracovi$té a ostatni mista prislu§nymi vystraznymi a bezpe¢nostnimi znackami,
ptikazy, zdkazy a pokyny ve vztahu k BOZP a PO.

navrhuje 0ZO pri kontrolni ¢innosti
(pokud neni vyslovné uvedeno v jiné prislusné
dokumentaci pro pracovisté, stroje, technicka
zat{zeni, ptistroje a naradi)

zajistuje a zodpovida -vedouci Referatu provozu Spravy budov

Typologie bezpecnostnich znacek

Vyznam nebo

Barva Geometrie znacek acel Pokyny a udaje

kruhovy tvar, Cerny piktogram na bilém pozadi,
Cerveny okraj a Cerveny uhlopfi¢ny (Cervena
CaStVZval.lllr,na alespont 35% plocvhy zrfacky) pruh Zastav, pferus praci, nouzova
(smétujici z leva doprava, pies piktogram v|Nebezpe&i— poplach |vypinaci zafizeni

uhlu 45° vzhledem k vodorovné roviné) Evakuace

obdélnikovy nebo c¢tvercovy tvar, bily
piktogram na cerveném pozadi (Cervena cast|Protipozarni vybaveni|Oznaceni a umisténi
zaujima alespon 50% plochy znacky)
Zlutd nebo |trojuhelnikovy tvar, ¢erny piktogram na zlutém | = | y Pozor, opatrnost
- ., P , . V1o ows . Vystrazna znacka P
Zlutooranzova |pozadis cernym okrajem (Zluta ¢ast zaujima Zkontroluj

Zakazova znacka Nebezpecné chovani

Cervena
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Barva Geometrie znacek

Vyznam nebo
ucel

Pokyny a udaje

alespoini 50% plochy znacky)

kruhovy tvar, bily piktogram na modrém
pozadi (modra cast zaujima alespoin 50 %
plochy znacky).

Pfikazova znacka

Urcité chovani nebo ¢innost
Povinnost nosit osobni
ochranné prostfedky

obdélnikovy nebo c¢tvercovy tvar, bily
piktogram na zeleném pozadi (zelend Ccast
zaujima alespon 50% plochy znacky)

Znacka nouzového
Uniku nebo prvni
pomoci

Dvere, vychody, cesty,
vybaveni, zafizeni

Zadné nebezpesi

Navrat k béZnému stavu

V objektech FF UK je nutné rozmistit minimalné tyto vystrazné, bezpe¢nostni a poZarni tabulky:

Umisténi znacky

Znacka

hlavni uzavéry

HLAVNI VYPINAC

UNIKOVY VYCHOD

médii HLAVNI UZAVER | HLAVNi UZAVER
VoDbY PLYNU . . u ,
+ ovladané el. zafizeni
elektrickf'z f PozoR -
rozvadéce ZARIZENI
a Zaﬁzenl’ A ELEKTRICKE ZRRIZENII HLAVNI | XX
el Na el. rozvadéc
® s hlavnim vypinagem
ANI PENOVYMI PRISTROJI VYPHNI
S - ; v NEBEZPECI el_ proudu
na kazdé el. zarizeni A
ANI PENOVYMI
PRISTROJI !
chodby,
schodisté,
vychody

doplrikova tabulka nad dvere

prostory, kde je
zakaz koufeni a
vyskytu
otevieného ohné

ZAKAZ KOURENI

ZAKAZ KOURENI
A - 2
V CELE BUDOVE

i®

MANIPULACE S PLAMENEM

prip.

ZhKAZ KOUREN]

MO SMOKING

prostory, kde ma
vstup pouze
personal

hasici pfistroje
(na nesnadno
viditelnych
mistech)

a hydranty

-

dopliikova Sipka (smér umisténi)
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Umisténi znacky

Znacka

regaly

REGAL é&.
NOSNOST BUNKY kg
POCET BUNEK VE SLOUPCI

evidencni €islo a nosnost regalu

pfekazky

v komunikacich,
které nelze
odstranit

¢isla tisnového

volani

TISNOVALINKA  © 112
povoleni
tepelneho SPOTREBIC POVOLEN
spotfebite

Vyvésenim této fotoluminiscenéni tabulky
(viditelnost i ve tmé) Ize jednodu$e splnit zakonnou
povinnost zaméstnavatele

,zretelné oznadit Cisla tishového volani*.

Tabulka s uvedenim nazvu spotfebice

(pfip. i vice spotfebi¢u najednou) a odpovédné osoby.
Vhodné pro kontrolu, zda zaméstnanci nepouzivaji
vlastni, tzn. neschvalené spotfebie. Dale je spinéna
povinnost stanovit odpovédnou osobu za kazdy spotiebic.

B et o] proen saiperidk

_m *_,:.

prosklené dvere

Prihledné nebo prosklené dvefe musi byt ve vysce 1,1 m
az 1,6 m nad podlahou naleZité vyrazné& oznaceny.
Doporucujeme umistit fotoluminiscencni samolepky, které
zaroven udavaji smér otevirani dvefi.

.
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Svételné a zvukové signaly

Svételné a zvukové signaly svym spusténim udavaji, kdy ma byt zahajena a ukoncena ptislusna
¢innost, a musi byt vydavany po celou dobu, kdy je tato ¢innost pozadovana.

Znacky, zvukové signaly nebo hlasové signaly mohou byt pouzity spolecné se svételnymi signaly
a signaly davanymi rukou.

5.8 Pracovisté, stroje, technicka zarizeni, pristroje a naradi

Pracovisté je prostor pridéleny jednomu ¢i vice lidem (zameéstnanclim) pro provadéni
uceleného komplexu ¢innosti vramci plnéni pracovnich tkoll. Dle stavebné - technického
provedeni objektl se rozliSuji na

e uzaviena (auly, uebny, kabinety, knihovny, kancelar, prodejna, dilna ...)
¢ polootevrena (hala, pristresek ...)
e oteviend

Pokud se vedeni FF UK rozhodne pro vytvoreni nového pracovisté (vyjma stavenisté), zajisti
zpracovani projektové dokumentace, ke které se vyjadri nasledujici odpovédni pracovnici jako
napft. projektant, ekonom, spravce arealu, vedouci doté¢eného utvaru atd., ale predevsim 0ZO k
zajiStovani Ukold v prevenci rizik a PO, ktery posoudi objekt z hlediska vylouceni nebo
snizenim rizik BOZP ptrimo u jejich zdroje a poZadavki na zabezpeceni pozarni ochrany. Mimo
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jiné posoudi i procesy, vhodné umisténi zafizeni, stroji, komunikacnich cest, socialni
vybavenosti a mistné provoznich bezpecnostnich predpist atd.
Stroj (strojni zaiizeni) je montazni celek sestaveny z ¢asti nebo soucasti strojl, z nichz je
alespon jedna pohybliva, s prislusSnymi pohonnymi zarizenimi, fidicimi a silovymi obvody,
vzajemné spojenymi za Ucelem specificky presné stanoveného pouziti (iprava, doprava, baleni
Zatizeni je vyrobek, ktery napomaha pri zpracovani materialu nebo suroviny, zafrizeni pro
manipulaci a pfepravu materialu, energeticka zarizeni a dalsi pfedméty a prostiredky (ponk,
regal, paleta, zebrik, schiidky apod. v¢. naradi /ru¢ni a mechanické rucni/ a prac. pomtcky).
Vyhrazend technickd zarizeni jsou takovd zarizeni, na kterd se kromé obecnych predpisii
vztahuji dalsi zvldstni predpisy. Tyto zarizeni mohou pri nedodrzeni predepsanych kontrol,
revizi ¢i prohlidek byt zdrojem ohroZeni Zivota a zdravi osob nebo havdrie. Dozor nad témito
zarizenimi provddi organizace stdtniho odborného dozoru ITI a orgdn OIP (zdkon ¢.338/2005
Sb.). Jsou to technickd zarizeni tlakovd, zdvihaci, elektricka a plynova.

Jednotlivé vyse uvedené kategorie (pracovisté, stroj, zatizeni) a pozadavky na jejich bezpectny
provoz jsou uvedeny ve fakultnim ptedpisu modulu BOZP SM 10.01. Pozadavky na
bezpeény provoz a pouzivani stroju, technickych zafizeni a naradi- lhity revizi

6. KONTROLNI CINNOST V OBLASTI BOZP

Zaméstnavatel je povinen:

e soustavné vyhledavat nebezpecné Cinitele a procesy pracovniho prostfedi a pracovnich
podminek, zjiStovat jejich priciny a zdroje, vyhledavat a hodnotit rizika a ptijimat opatreni
k jejich odstranéni,

e pravidelné kontrolovat uroven bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, zejména stav
pracovnich prostiredkd, zarizeni a vybaveni pracovist,

e pravidelné kontrolovat dodrzovani predpist o pozarni ochrané na pracovistich,

e 7jiSténé zavady a nedostatky v danych terminech odstranit nebo zajistit jejich odstranéni.

Kontrolni a ostatni ¢innost v oblasti BOZP a PO je zajiStovana
- ved. zaméstnanci FF UK s Cetnosti kontrol ... 1xza 12 mésicta
- odborovou organizaci s Cetnosti kontrol ... 1xza 12 mésici
- periodickymi kontrolami OZO s Cetnosti kontrol ... 1xza mésic adle
potireby
z kontroly je ucinén pisemny Zdznam z kontroly s uvedenim zdvad a odpovédnych osob k jejich
odstranéni

6.1 Rocni provérky BOZP

Zaméstnavatel musi:

. nejméné 1x za rok zajistit na vSech pracovistich, zarizenich a objektech FF UK
ro¢ni provérky BOZP zamérené na pracovni prostredi, dodrzovani predpisti BOZP,
pozarni ochrany a dalsi zaleZitosti, které mohou ovlivnit BOZP.

(Rocni proverky zaméstnavatel provddi ve spoluprdci s odborovou organizaci)

. provést zapis o vysledku provérky.
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Vysledky provérek budou vyhodnoceny a stanovi se terminy Kk odstranéni zjisténych
nedostatki véetné urceni konkrétnich odpovédnych osob za jejich eSeni.

Pri provérkach je tieba se zejména zamérit:

. na stav technické prevence - opatieni proti draziim, technicka droven vybaveni
pracovist, pracovni prostory, dopravni prostiedky, opatieni k prevenci rizik,
provést kontroly provadeéni revizi naradi a elektrospotiebict,

. na uroven pracovniho prostredi - mikroklimatické podminky, osvétleni, poradek
na pracovisti,

. na hygienicka, socialni a zdravotni zarizeni - kategorizace praci, hygienicka

zarizeni, socidlni zarizeni, zdravotni zplsobilost, zdravotnicka =zarizeni
(1ékarnicky, prvni pomoc, atd.),

. na osobni ochranné pracovni prostredky - planovani, pridélovani, pouZivani,
udrzba,
. na organizacni opatieni a Skoleni - povéreni a opravnéni k ¢innostem, vedeni

bezpecnostnich deniki, aktualizace mistnich pracovnich predpist, odstrafiovani
zavad v BOZP, skoleni predpist k BOZP, seznameni zaméstnancli s plisobenim
rizik na pracovisti.

‘ Podrobny a komentovany vycet provérovanych oblasti je uveden ve fakultnim predpise modulu ‘
‘ BOZP SM 12.01 Ro¢ni provérky BOZP. ‘

7. SOUVISEJiCi DOKUMENTACE BOZP

Vyjma zakladnich pravidel uvedenych v této smérnici jsou dale na FF UK zrizeny dokumentace, se
kterymi jsou zaméstnanci seznameni:

1. Dopliiujici smérnice v navaznosti na predmét ¢innosti FF UK
2. Mistné provozni bezpecnostni piredpisy (Provozni fad/y/ skladu/ti/, archivu/t/, spisovny /en/,
knihovny /en/; Dopravné provozni rady atp.)

3. Pravidla pro obsluhy
4. Navody k pouziti

5. Kniha trazt

6. Knihy BOZP a PO

Seznam vydanych pravidel je obsaZen v opati‘eni dékana, kterym je vydavana tato smérnice.

8. ZMENOVA SLUZBA

Zmény tohoto dokumentu je opravnén provadét zpracovatel tohoto dokumentu (0ZO) na zakladé
provedené revize (ivodni schvalovaci list) nebo na podnét ze strany FF UK. VyhlaSeni zmén se déje
novelou opatireni dékana, kterym je vydavana tato smérnice.

9. SEZNAM PRILOH
PRILOHA C.1 ZAZNAM 0 PROVEDENE KONTROLE NA ALKOHOL

Vyprodukovano informa¢nim systémem firmy KONTROL s.r.0., Barvifska 495, 434 01 MOST
Firma KONTROL s r.0. je zapséna v obchod. rejstiiku u Krajského soudu v Usti n/ L. oddil C, vlozka 10 269
Kontrol s.r.0. je certifikovana pro systém managementu jakosti ISO 9001:2001 u spol. STAVCERT Praha
Telefon/ Fax: 476 108 407, E-mail: info@kontrol.cz, www.kontrol.cz/
ICO: 64 65 19 08, DIC: CZ 64 65 19 08
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