Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 12/2024
Zasady edicni ¢innosti na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy

ClL1

Uvodni ustanoveni

Toto opatieni definuje zasady edi¢ni Cinnosti na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy
(dale jen ,fakulta“) vcetné cinnosti nakladatelské a vydavatelské (dale jen ,edi¢ni
¢innost“), a to v souladu s Edi¢nim rddem Univerzity Karlovy.

Edi¢ni Cinnost podporuje predevSim védeckou a vyzkumnou, vyvojovou a inovacni,
uméleckou a dalsi tvlrci ¢innost a vzdélavaci ¢innost. Jejim prostiednictvim se kromé
jiného zabezpecuji studijni a jiné materialy a publikuji vysledky tvirci ¢cinnosti.

Edi¢ni ¢innost fakulty ridi Edi¢ni rada fakulty a realizuje Vydavatelstvi fakulty, které je
organizacnim utvarem dékanatu fakulty (dale jen ,Vydavatelstvi“).

Cl.2
Edicni rada

Edi¢ni rada fakulty (dale jen ,Edi¢ni rada“ a/nebo ,rada“) je poradnim organem dékana
fakulty. Rada sleduje edi¢ni ¢innost na fakulté, zajiStuje sou¢innost a poskytuje metodické
vedeni ¢innosti Vydavatelstvi a veskerych aktivit vztahujicich se k edi¢ni ¢innosti fakulty a
jejich soucasti.

Edi¢ni rada nahrazuje Edi¢ni komisi, pricemZ zachovava jeji strukturu. Pfedsedou rady se
stava predseda Edi¢ni komise.

Predsedu rady jmenuje a odvolava dékan fakulty se souhlasem Akademického senatu
fakulty. Cleny rady jsou garanti edi¢nich fad, prodékan pro védu a vyzkum a vedouci
Vydavatelstvi, ktery je tajemnikem rady. Dva ¢leny rady jmenuje dékan fakulty ze zastupct
védnich obori péstovanych na fakulté. Pfredseda a ¢lenové rady jsou jmenovani na dobu 5
let.

Piedseda rady svolava jeji zasedani podle potieby, nejméné vsak 4x ro¢né. Na zasedanich
se zejména projednava realizace a aktualizace edicnich zaméra fakulty, navrh edi¢niho
planu realizovaného univerzitnim Nakladatelstvim Karolinum, navrh edi¢ntho planu
fakultniho Vydavatelstvi, finan¢ni a metodicka podpora casopisti, vysledky cinnosti a
hospodareni vSech aktivit vztahujicich se k edi¢ni ¢innosti.

Ze svych zasedani rada vyhotovuje zapisy, které jsou uverejiiovany ve verejné casti
internetovych stranek fakulty.

Cinnost a jednani Edi¢ni rady upravuje Jednaci ¥ad Edi¢ni rady.



CL.3
Edic¢ni rady a jejich garanti

. Edi¢ni rady Filozofické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,edi¢ni fady*) jsou:

Opera Facultatis philosophicae Universitatis Carolinae Pragensis - reprezentativni
celofakultni rada;

Trivium - pro prace obort filologickych a filozofickych;

Fontes - pro prace obort historickych a archeologickych;

Mnemosyne - pro prace oborti uménovédnych;

Humanitas - pro prace obort véd o spolec¢nosti a véd o vzdélavani;

Medium - pro komentované pieklady stiedovékych texti;

Varia - pro grantové aj. publikace

. Edi¢ni fady a dalsi publikace maji své zavazné grafické a typografické prvky, které vychazeji
ze spolecné formalni koncepce, kterou schvaluje Edi¢ni rada. V konkrétnich pripadech
rozhoduje prisluSny garant rady, pripadné vedouci Vydavatelstvi. U publikaci vydavanych
mimo fady rozhoduje vedouci Vydavatelstvi.

. Garant kazdé edi¢ni fady je jmenovan a odvolavan dékanem fakulty na zakladé navrhu
predsedy Edi¢ni rady. Garanti edi¢nich fad jsou jmenovani na dobu 5 let.

. Garant edi¢ni fady prislusnou radu ridi, oslovuje a vyjednava s autory, predklada navrhy na
zarazeni rukopisu do edi¢niho planu, vybira recenzenty a garantuje recenzni fizeni.

. Vydavani edi¢nich rad je financovano zrozpoctu fakulty, konkrétné Vydavatelstvi.
Publikace vydané v edi¢ni fadé Varia a publikace mimo edi¢ni fady uvedené v odst. 1 tohoto
¢lankuy, jsou financovany vyhradné z grantovych a jinych prostiedkd.

Cl. 4
Casopisy a elektronické publikaéni vystupy

. Fakultni Casopisy maji své zavazné grafické a typografické prvky, které vychazeji ze
spolecné formalni koncepce, kterou schvaluje Edi¢ni rada.

. Vydavani fakultnich casopisi dale upravuje prislusné Opatieni dékana ¢. 11/2024
v platném znéni.

. Elektronické publika¢ni vystupy se opatifuji jednoznacnou identifikaci, jakymi jsou
mezinarodni standardy IBSN, ISSN a DOI atd.

Cl.5
Recenzni Fizeni

. Kazda publikace prochazi vsouladu s Edi¢cnim radem Univerzity Karlovy standardnim
recenznim fizenim, které ma povahu védecké redakce a je odménovano dle rozhodnuti
Edi¢ni rady.

. Vpripadé edi¢nich fad zajistuji posudky garanti edi¢nich fad,v pripadé publikaci
vydavanych mimo rady zajistuji posudky autori/editori po dohodé s prislusSnym vedoucim
zakladni soucasti, pripadné predsedou Edic¢ni rady a vedoucim Vydavatelstvi.



ClL6
Edic¢ni plan

. Edi¢ni plan sestavuje vedouci Vydavatelstvi (dle finan¢niho limitu Vydavatelstvi, v jehoZ
ramci je mozné vdaném kalendarnim roce vydat publikace, kapacity Vydavatelstvi,
vytiZenosti grafickych studii a tiskdren, situace na kniZnim trhu atd.) a ve spolupraci
s Edi¢ni radou koordinuje jeho realizaci.

. Aktualni edi¢ni plan je zverejiiovan ve verejné Casti internetovych stranek fakulty.

. Navrh na zarazeni rukopisu do edi¢niho planu Vydavatelstvi mtlize podat kterykoliv ¢len

akademické obce fakulty, a to prostfednictvim garanta prislusné edi¢ni rady, ¢lena Edi¢ni
rady, prodékana pro védu a vyzkum nebo vedouciho Vydavatelstvi.

. Navrhy na zarazeni rukopisu do edi¢niho planu projednava Edi¢ni rada a rozhoduje o jejich
zarazeni do edi¢niho planu.

. Navrhy na zarazeni rukopisu do edi¢niho planu realizovaného univerzitnim
Nakladatelstvim Karolinum se ridi Edi¢nim radem Univerzity Karlovy a pravidly
Nakladatelstvi Karolinum. Sbér a evidenci téchto navrhi zajistuje Vydavatelstvi.

CL.7
Vydavatelstvi

. Vyrobu a distribuci tisténych a elektronickych publikaci Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy zajistuje Vydavatelstvi.

. Vydavatelstvi spolupracuje s Edi¢ni radou, zejména garanty edic¢nich rad, jedna s autory a
editory, pfijima rukopisy a administrativné zajiStuje ¢innost Edi¢ni rady.

. Po zarazeni rukopisu do edi¢niho planu, zapracovani posudkt a odsouhlaseni garantem je
odborné zrecenzovany rukopis vcéetné vSech potrebnych udajt (tiraz, obrazové prilohy, text
zalozky apod.) predan do Vydavatelstvi k redakci.

. Garant edi¢ni rady a vedouci Vydavatelstvi sjednavaji jménem dékana fakulty s autorem,
ktery neni v pracovnépravnim vztahu s fakultou, licen¢ni smlouvu nakladatelskou.
V pripadé, kdy je autor v pracovnépravnim vztahu sfakultou, je jeho vystup
zaméstnaneckym dilem ve smyslu § 58 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni
pozdéjsich predpisi. Autor se vzdy zavazuje:

a) respektovat zavazné pokyny pro odevzdani rukopisu;

b) dodrzovat redaktorem/editorem ¢i garantem piislusné edi¢ni rady stanovené terminy
odevzdani korektur;

c) neprovadét v ramci korektur jiné nez literni opravy.

. Rukopisem se rozumi Uplny text urcCeny k publikaci, opatieny nalezitostmi nutnymi pro
redakéni, predtiskové a polygrafické zpracovani. Rukopis musi byt odevzdan v podobé
respektujici zavazna pravidla pro predavani rukopisd, jeZ jsou zvefejnéna na internetovych
strankach Vydavatelstvi (viz ,Pokyny pro autory a redaktory“), a to vCetné pozadavki na
obrazovy doprovod, normy pro format poznamek pod c¢arou, odsazeni a ¢lenéni textu.
Kazdy text musi obsahovat vSechny naleZitosti, zejména jinojazy¢né/a resumé, seznam
pouzivané literatury, heslar rejstiiku atd. Neodpovida-li rukopis témto pravidlim Cci

nerespektuje-li je, je autorovi/editorovi vracen.


https://books.ff.cuni.cz/jak-publikovat/

6. Rukopis prijaty do redakce se povazuje za definitivni pro dalsi zpracovani a po zahajeni
redakc¢nich a sazeCskych praci se ze strany autora/editora nepftijimaji zadné dalsi zasahy
vedouci k jeho obsahovému rozsirenti ¢i jiné uprave.

7. Vysazeny text je predan k jazykovym a technickym korekturam autorovi/editorovi a
zaroven také redaktorovi. Korektury se provadéji elektronickou formou, a to korekturnimi
nastroji v programu Adobe Reader (viz ,Jak na el. korektury®). Pfi vyrazném prepisovani a
dopliiovani textu vedoucim k posunu sazby ma garant, pitipadné vedouci Vydavatelstvi,
pravo podat Edi¢ni radé navrh na zastaveni vyroby titulu. Pokud autorovy/editorovy
korektury vedou k novému vysazeni textu, miiZe k takovému postupu dat garant, pripadné
vedouci Vydavatelstvi, souhlas, avSak tento ukon je hrazen v plné vysi autorem/editorem.

Garant, pripadné vedouci Vydavatelstvi, vidy téz stanovi pevny termin vraceni korektur,
jehoZ nedodrZeni ze strany autora/editora muiZe vést k zastaveni vyroby titulu a jeho
vyrazeni z edi¢niho planu. Toto rozhodnuti ucini na zakladé podnétu garanta, pripadné
vedouciho Vydavatelstvi, Edi¢ni rada, ktera v tomto piipadé mize pozadovat od
autora/editora uhrazeni veskerych finan¢nich nakladi, jez byly vynaloZeny az do zastaveni
vyroby titulu.

8. Vydavatelstvi pridéluje publikaci ISBN kdéd, zajistuje graficky navrh obalky a predbéznou
kalkulaci vyrobnich nakladd.

9. Po provedeni tii korektur a tzv. nahledu udéluje autor/editor a technicky redaktor
imprimatur (svoleni k tisku).

10. Po vytisténi publikace Vydavatelstvi koordinuje rozvoz odpovidajici vySe nakladu do
distribuce, zajistuje naskladnéni zbylého nakladu v prostorech fakulty, vcetné dalsi
distribuce, prodeje, vymény a propagace.

11. Vydavatelstvi dale zajiStuje odeslani povinnych vytiskl dle § 3 zakona ¢. 37/1995 Sb. o
neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjsich predpisti, u€ini oznamovaci povinnost v
souladu s § 2 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 252/1995 Sb., ve znéni vyhlasky Ministerstva

kultury ¢. 156/2003 Sb., v platném znéni a distribuci autorskych a recenznich vytiski dle
Prilohy €. 1 - Rozdélovnik povinnych a autorskych vytiska tohoto opatieni.

Cl.8

Prechodna ustanoveni

Predseda Edi¢ni komise se ke dni uc¢innosti tohoto opatieni povaZuje za predsedu Edi¢ni rady,
a to po dobu vymezenou jeho ptisobenim ve volebnim obdobi 2022-2025 Akademického senatu
fakulty. Osoby, které jsou ¢leny Edi¢ni komise ke dni dc¢innosti tohoto opatteni, se povaZuji za
¢leny Edi¢ni rady, a to pro volebni obdobi 2022-2025 Akademického senatu fakulty.

Cl.o
Zaveérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti tohoto opatfeni je Priloha 1 - Rozdélovnik povinnych a autorskych

vytiskd.

2. Navrh tohoto opatreni byl schvalenim Akademickym senatem fakulty dne 27. 6. 2024.


https://books.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/sites/14/2024/06/Jak_na_el_korektury.pdf

3. Toto opatreni nabyva platnosti den 28. 6. 2024.

4. Toto opatieni nabyva acinnosti dne 1. 7. 2024.

V Praze dne 28. 6. 2024

C.j. UKFF/391134/2024

Mgr. Eva Leheckova, Ph.D.
dékanka FF UK


https://essuk.is.cuni.cz/ost/posta/brow_spis.php?cislo_spisu1=391134&cislo_spisu2=2024&doc_id=1004999546

Priloha ¢. 1: Rozdélovnik povinnych a autorskych vytiski

L.

Dle ustanoveni § 3 zdkona ¢. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjsich
prredpist, je povinnosti vydavatele (kazdé pracovisté fakulty) zaslat do 30 dni od vydani
bezplatné a na své naklady povinné vytisky nasledujicim institucim:

e 2 povinné vytisky Narodni knihovné Ceské republiky
e 1 povinny vytisk Moravské zemské knihovné v Brné
e 1 povinny vytisk Statni védecké knihovné v Olomouci

e 1 povinny vytisk Méstské knihovné v Praze

Nesplnéni této zakonné povinnosti miiZe byt sankcionovano pokutou az do vyse 50.000 K¢.

IL

Podle § 2 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 252/1995 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 156/2003 Sb.,
v platném znéni, kterd provadi nékterd ustanoveni vySe uvedeného zakona, je dale povinnosti
vydavatele pisemné nabidnout ke koupi jeden vytisk jim vydané publikace:

e Knihovné Akademie véd CR

e Parlamentni knihovné prostfednictvim Kancelafe Poslanecké snémovny P CR
e Statni technické knihovné v Praze

e Knihovné Narodniho muzea prostrednictvim Narodniho muzea

e Knihovné Pamatniku pisemnictvi prostiednictvim Pamatniku ndrodniho pisemnictvi
e Stredoceské védecké knihovné v Kladné

e Jihoceské védecké knihovné v Ceskych Budéjovicich

e Studijni a védecké knihovné Plzeniského kraje v Plzni

e Severoceské védecké knihovné v Usti nad Labem

e Krajské védecké knihovné v Liberci

e Krajské védecké knihovné v Hradci Kralové

e Moravskoslezské védecké knihovné v Ostravé

e Krajské knihovné v Pardubicich

e Krajské knihovné Frantiska Bartose ve Zliné

e Krajské knihovné v Karlovych Varech

e Krajské knihovné Vysociny v Havlickové Brodé

e Maéstské knihovné v Praze

Adresy vyse uvedenych knihoven jsou k disposici na internetovych strankach Narodni knihovny
CR.

Zanesplnéni této zakonné povinnosti mize byt uloZena pokuta az do vyse 100.000 K¢, v piipadé
opakovaného nesplnéni az 200.000 K¢.



I11.

Vydavatelstvi zajist'uje rozesilani povinnych vytiski v pripadé publikaci, které samo vydava.

Z celkové vySe nakladu neperiodickych publikaci vydanych Vydavatelstvim jsou dale
distribuovany:

Autorské a recenzni vytisky. Kazdy autor obdrzi 5 autorskych a na vyzadani téz 5
recenznich vytiski. V pripadé kolektivnich monografii ¢i sbornikli obdrzi kazdy autor 1
vytisk souborného vydani publikace.

Vytisky dle prisluSnych licen¢nich smluv.

4 vytisky Stredisku védeckych informaci Knihovny fakulty (2 ks knihovné, 2 ks do
archivu Vydavatelstvi).

Na vyZadani obdrzi 1 vytisk publikace knihovna Archivu Univerzity Karlovy.

Na vyzadani obdrzi 1 vytisk dékan fakulty, prodékan pro védu a vyzkum, predseda Edi¢ni
rady, garant edi¢ni rady, vedouci Vydavatelstvi, editor a redaktor publikace.



