FILOZOFICKA FAKULTA

Univerzita Karlova

Studijni oddéleni

V Praze dne 21.6.2023

Vazené studentky, vaZeni studenti,

obracim se na vas s informacemi k statnim zavérecnym zkouskam (dale SZK) v zatijovém
obdobi.

1. Prihlasovani k SZK, kontrola splnéni studijnich povinnosti, forma SZK
K SZK se prihlasujete elektronicky prostiednictvim SIS - viz podrobny navod.

Pied prihlasenim si prosim zkontrolujte, zda ¢asti a tematické okruhy SZK, které vam SIS
nabizi k zapisu, opravdu prislusi vaSemu studijnimu planu. Sviij platny studijni plan
naleznete na plany.ff.cuni.cz. V pripadé, Ze jste si v priibéhu studia ménili obor studia
(resp. studijni program), je mozné, Ze vam byly prifazeny casti prisluSejici vasemu
starému studijnimu planu (resp. studijnimu programu). Naleznete-li nesrovnalosti,
napiste, prosim, co nejdiive na sis@ff.cuni.cz.

K SZK se sice muzete ptihlasit i ve chvili, kdy nemate splnény vSechny predméty
studijniho planu, je to ale prihlaSeni zavazné. Pro kontrolu splnéni studijnich
povinnosti pred SZK vymezuje Harmonogram akademického roku samostatny termin -
17. 8. 2023. Pocitejte prosim s tim, Ze datum této kontroly je pevné stanoveno a je
nutno ho dodrzet (posun data kontroly miiZe byt povolen jen v naprosto vyjimecnych,
dobfte odlivodnénych pripadech). Do stanoveného data musi mit kazdy student kontrolu
hotovou a u referentky studium uzaviené; nestaci jen do tohoto data o kontrolu v SIS
poZzadat.

Pokud se k SZK (resp. jeji ¢asti) prihlasite, ale v terminu kontroly splnéni studijnich
povinnosti nesplnite zakladni podminKky pro jeji konani (nebudete mit uzavirené studium
k SZK, budete ve studijnim stavu ,preruseno”, pripadné oboji), budete od prislusné casti
SZK odhlaseni, o cemzZ budete informovani automaticky generovanym mailem, odeslanym
na mailovou adresu, kterou mate uvedenou v SIS.

Pokud se k SZK nebudete moci dostavit napf. z divodu nemoci, poslete, prosim,
vedoucimu vasi katedry ¢i dstavu pisemnou omluvu (Ize i elektronicky). Ten ji preda
predsedovi komise, ktery ji bud’ piijme, nebo nepfijme. Prijata miize byt pouze omluva,
ktera ma jasné, vazné a doloZené divody. Rozhodné nelze povazovat za dostacujici
omluvuy, Ze student, ktery se sam a dobrovolné k SZK prihlasil, zménil nazor a chce se zase
odhlasit (napriklad proto, Ze se neciti byt dostatecné pripraven). Pisemna omluva se pak
priklada k vyplnénému protokolu o statni zkouSce a spolu s nim se archivuje.

Kontrolu splnéni studijnich povinnosti (dle navodu) se v kazdém piipadé snazte
provést co nejdiive a nenechavejte ji na posledni chvili. Rozhodné byste si ji sami pro
sebe méli provést vidy jesté pred prihlaSenim k SZK, a to i v pripadé, Ze vam néjaké
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atestace budou v ten okamzik schazet. Kontrola vam zretelné sdéli, zda vam opravdu
schazeji jen ty atestace, o nichz vite, a umoZni vam ptipadné nesrovnalosti reSit
s predstihem.

Pro studenty dobihajictho pétiletého magisterského studia plati, Ze kontrolu plnéni
studijnich povinnosti musi vytidit se svou referentkou. Vzhledem k tomu, Ze pro pétileté
magisterské obory je kontroly nutné provadét rucné, je tieba referentku kontaktovat
alespon tyden pred findlnim terminem kontrol.

Elektronické prihlasovani v SIS je povinné pro vSechny studenty s vyjimkou téch,
kteri maji v dobé prihlaseni k SZK své studium preruseno nebo studuji v ramci
mezifakultniho studia. Témto studentiim SIS prihlaSeni neumozni a budou muset pouzit
Mimorddnou prihlasku k SZK (tj. ke statni zavérecné zkousce nebo k Casti statni
zavérecné zkousKky; ke stazeni https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-
dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/ v sekci Studium). Tuto prihlaSku v pocitaci
vypliite, uved'te, ke kterym ¢astem SZK se hlasite (Ustni ¢ast / obhajoba / na kterém oboru
resp. programu), uvedte piipadné volitelnosti ¢i specializace, ptrihlaSku vytisknéte,
podepiste a dodejte ji do kancelare ¢. 126 Studijniho oddéleni (studijni referenti Helena
Novakova, Jan Broz). Na zakladé Mimoradné prihlasky k SZK vas studijni referenti k
statni zkousce v SIS prihlasi.

V této souvislosti pfipominame, Ze studenti ve stavu Preruseno nemohou statni
zkouSku skladat. Museji se tedy vcas vratit do studijniho stavu - nejpozdéji k datu,
které je v Harmonogramu akademického roku stanoveno pro Kkontrolu splnéni
studijnich povinnosti. Pfi ukonceni pieruseni studia odevzdaji tito studenti své studijni
referentce Zdpisovy list studenta (ke staZeni https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-
dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/ v sekci Studium), na jehoZ zakladé budou opét
zapsani ke studiu.

PrihlaSenim k SZK v SIS vas provede nazorny manual PrihldSeni na SZK.

O konkrétnim datu a mistu konani zkousky budete informovani elektronickou pozvankou,
na niz bude odkazovat mail, ktery vam prijde ze SIS pét dni pred zacatkem statnicového
obdobi. Stane se tak poté, co bude prislusna statnicova komise uzamknuta. Do té doby je
tireba veskeré udaje o statnicové komisi v SIS chapat pouze jako predbézné, protoze do
momentu uzamceni se komise mohou ménit.

Prehled nékterych zakladnich pravidel ohledné prihlaSovani k SZK
— Pri ptihlaSovani k SZK se hlasite na jednotlivé CASTI SZK, které lze vykonavat

samostatné. Jednou casti je vZdy obhajoba, dalsi jedna ¢i vice casti spocivaji v (Ustni)
oborové zkousce.
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— Drtiva vétSina obort (resp. studijnich programi) ma kromé obhajoby jiZ jen jednu dalsi
¢ast, pouze nékolik malo obort/studijnich programt ma casti vice. Dvouoborovi
studenti (resp. studenti sdruZeného studia) maji nejc¢astéji dohromady na obou svych
oborech/studijnich programech tii ¢asti: obhajobu a jednu ¢ast pro kazdy svij
obor/studijni program (jen vyjimecné pripada na jeden obor/studijni program c¢asti
vice). U navazujicich magisterskych ucitelskych oborti/studijnich programi je navic
samostatnou ¢asti zkouska z pedagogiky a psychologie. Pocet ¢asti vychazi z oficidlnich
studijnich plant, které jsou dostupné na strance plany.ff.cuni.cz.

— Oborové &asti zkousKy jsou dale zpravidla ¢lenény na TEMATICKE OKRUHY (dale TO),
které definuje vas studijni plan. Vétsina TO je povinna, tj. shodna pro vSechny studenty
oboru/studijniho programu. Tyto tematické okruhy se vdm v SIS zapisi automaticky.
(U nékterych z nich vas vsSak SIS muze vyzvat k volbé jedné z nékolika variant.)
V pripadé, Ze béhem SZK nesplnite najednou vSechny TO naleZici k jedné casti SZK, je
nezbytné prislusnou ¢ast opakovat celou.

— Znamky budete dostavat z celych ¢asti zkousky, nikoliv z jednotlivych tematickych
okruhi. Po sloZeni posledni ¢asti SZK dostanete celkovou znamku za celou SZK.

Statni zavérecné zkousky v aktualnim obdobi probéhnou standardni formou, to znamena
za osobni pritomnosti studenta, osobni pritomnosti komise i osobni pritomnosti
potencialnich tcastniki z ad verejnosti. V jistych piripadech mohou jednotlivé katedry a
ustavy pozadat o distan¢ni konani SZK (viz Studijni a zkusebni rdd UK, ¢l. 9, odst. 14 a 15:
https://cuni.cz/UK-8916.html).

V odivodnénych pripadech mohou i jednotlivi studenti pozadat o distan¢ni ucast na své
SZK (viz Studijni a zkusebni rdd UK, ¢l. 9, odst. 14 a 15: https://cuni.cz/UK-8916.html).
Zadost lze podat na univerzdinim formuldri (https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-
dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/), a to nejpozdéji do 16. 8. 2023. Distan¢ni ucast
studenta na SZK je moZna pouze v piipadé souhlasného stanoviska prislusné katedry
nebo Ustavu a nasledného schvaleni prodékankou pro studium a ptijimaci rizeni.

2. Zavérecné prace

Dvouoborovi studenti/studenti sdruZeného studia, hlasici se na obhajobu
zavérecné prace, si ze dvou nabizenych obhajob museji zvolit obhajobu pro
obor/studijni program, na némz diplomuji.

Zavérecna prace se odevzdava povinné elektronicky; katedra ¢i dstav v§ak miize
poZadovat vytisténé kopie (tzv. pomocné vytisky), a to nejvySe dvé a postaci u nich
krouzkova vazba. Ohledné podminek odevzdani piripadnych pomocnych vytiskii se
informujte u vas na katedre/ustavu. Kazdopadné plati, Ze obsah pomocného
vytisku musi byt totoZny s elektronickou podobou prace. Viz ¢l. 21, odst. 6 Pravidel
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pro organizaci studia na FF UK: , Prace musi byt studentem odevzddna v elektronické podobé
prostrednictvim SIS. Elektronickou podobu prdce povinné tvori tyto samostatné PDF
soubory: viastni reseni prdce, abstrakt Cesky, abstrakt anglicky. Nepovinné miiZe prdce
obsahovat dalsi prilohy. Student odpovidd za tiplnost odevzdané elektronické podoby prdce
i s povinnymi prilohami. Na zdkladé pokynu vedouciho prislusné zdkladni soucdsti fakulty je
student povinen odevzdat nejvyse dvé vytisténé kopie radné elektronicky odevzdané prdce
jako pomocny podklad pro prdci oponenta a zkuSebni komise.”

Upozornujeme, Ze aktualné plati Opatreni rektora ¢. 72/2017 ve znéni opatreni rektora C.
16/2019, které omezuje format texti zavérecnych praci pro vkladani do SIS: do SIS
Ize nahrat pouze soubory ve formatu PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, coz jsou formaty,
které napt. neumi vytvorit MS WORD 2007. Udaje o povoleném formatu souboru s praci
i o formatu priloh najdete v ¢lanku 5 zminéného predpisu; univerzita rovnéZz zverejnila
Ndvod pro uloZeni kvalifikacni prdce, ktery vam s novinkami p¥i ukladani soubori pomiiZze.
Vénujte, prosim, této zméné pozornost a radéji neodkladejte vloZeni zavérecné prace
do SIS na posledni chvili - nepovoleny format souboru SIS neprijme.

[ nadale pak k formalni dpravé zavérecné prace doporucujeme tento piehled.
3. Rekapitulace terminii

Dokdy se prihlasit v SIS nebo odevzdat mimoiadnou prihlasku?
— do12.7.2023

Dokdy mit splnénou kontrolu plnéni povinnosti, mit uzavirené studium a byt ve studijnim
stavu?

— do17.8.2023

V kterych terminech se skladaji statni zkousky?
— 1.9.2023-14.9.2023

Dékuji vam za pozorné cteni a prosim vas, abyste se na mé v pripadé jakychkoliv
nejasnosti obratili.

S pozdravem

Natdlia Pribylova, vedouci studijniho oddéleni
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