


Proc to najednou
musime délat?

Protoze to po nas chce zakon o financni
kontrole. Zakony jsou obecné dost
nezazivne, tak to pro Vas zkratime:
bla bla bla bla bla musite délat zadanky
bla bla.

Uplné znéni zakona miizete najit napfiklad zde:
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-320



https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-320

Co to vliastné znamenaq,
ty Zzadanky? Dotyka se to
Il mné?

Dobre, 7e se ptate! Zadanky je jednoslovny nazev pro to, co
jste jiz moina drive zaslechli pod nazvem Schvaleni pred
vznikem zavazku.

Ze nevite ani co je predschvaleni? Laicky feceno je to to
stejné, jako kdyz za Vami pfijde dité a rekne, Ze chce
penize a vy se zeptate "A na co to potrebujes Ludvo?" a on
rekne "JeziSmarja na co asi mati, na sesity," ale vy moc
dobre vite, Ze si koupi videohru a cigarety, ale zeptat se
musite, e jo.

A jestli se Vas to tyka? Zalezi na tom, jestli néco
nakupujete za fakultni penize. Pokud’ zni odpovéd’ ano, pak
se Vas zadanky tykaji, protoze kazdy nakup bude muset
mit schvalenou Zadanku.




Pockat, takze kdyz udélam
nakup bez zadanky tak mam
smulu a na Ekonomickym mi
to nevezmou?

ANO,
nevezmou!




Bylo opravdu potreba byt tak
hystericky a napsat ANO tak
velkym fontem?

Pardon, asi jsme to prehnali. Jen
chceme, aby bylo naprosto jasné, ze je
dillezite mit Zadanku pro kazdy nakup,
ktery udélate. Bez zadanky se Vam
miize stat, ze Vas nakup odmitne
Ekonomicke oddéleni proplatit. A co
pak budete doma délat s deseti
seSivackama?




Dobre, tak jak ten smejd teda
vytvorim?

No super, tak jdeme na to. Zddanku
miizete vytvorit na adrese:

zadanky.ff.cuni.cz
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*Zadanky se tvoii v prostiedi pojmenovaném VERSO 2, j.
stejne prostredi, ve kterém jiz feSite vaSe Nepfitomnosti.
TudiZ tam miizete jit i z Nepfitomnosti.



http://zadanky.ff.cuni.cz/

Tak jsem na ty strance a
vubec netusim na co mam

jako mackat!

Uklidnéte se prosim Vas! Ukazeme
Vam to krok za krokem hned na dalsi
strance. Mezitim se zrelaxujte
pohledem na pandu.




Krok za krokem: Hlavi¢ka

Klikni na Novy zaznam a
vyberte komoditu

(seznam. ko,modit Vyberte dodavatele, u
naleznete na konci navodu) kterého planujete nakoupit
zbozi *

Vypliite misto dodani a
zpiisob dopravy

Pokud je komodita jiz soucasti
uzaviené smlouvy, pak
vyberte danou smlouvu

Vyplnte strucné
Interni odiivodnéni

Lvolte zpiisob platby

Miizete zménit datum dodani a
platnosti, pokud potrebujete.

[bytek tlacitek na této strance je automaticky vyplnéno,
nebo Vas nemusi zajimat.

*nenasli jste dodavatele? Nevadi, naucime
Vas zalozit nového za chvilku, vSechno bude!




Krok za krokem: Polozkovy

{ ]
Tady si davejte velkyho roz pls
majzla na to, jestli
vypliujete cenu s DPH Ménu si vyberte jakou
nebo BEZ DPH potrebujete

PoloZku jen strucné popiste,
jestli mate webovy odkaz na
produkt, tak ho tam nahrajte
Namackejte mnozstvi a cenu

Napijte se kafe. Ui jste
za polovinou. Uff.

Mate vice polozek? Kliknéte na
Pfidat polozku a voila, je tam dalSi!

Nahodné obrazky bez
néjakyho diivodu




Krok za krokem: Zdroje

Vyberte nakladové stredisko,
coz je jen sloZity nazev pro to,
kde pracujete. Proc je to
vSechno tak matouci?

No a je hotovo. Zbytek se
Vam automaticky vyplni

U komodit LVT a SVI se
piedvypini Pripravaf. U ostatnich
komodit neni..

Fun fact:
vytvoreni zadanek nas
bavilo miii nez vylet do

Usti nad Labem.
A to je co Fict.

Vyberte zakazku, ze ktery
budete ¢erpat penize.

Chcete pridat jesté dalSi zdroj,
protoze se to bude platit ze dvou?
Kliknéte na Pridat zdroj.

No a je to. Hned vedle listy Zdroje
je i liSta Pfilohy. Ta neni povinna,
ale hodi se, kdyZ budete
objednavat néco komplexnéjsSiho. V
takovym pripadé tam nahrajte
piilohu se soupisem
produktii/nacenéni. To by se Siklo.



A jak tedy zalozim toho
novyho dodavatele?

Jednoduchy jako facka. V
hlavnim menu Zadanek je
tlacitko Registrace dodavatele.
Kliknéte na to.

Ladejte potiebneé detaily.

Ulozte dodavatele.

PFi vytvareni dalSi zadanky Vas
dodavatel jiz bude v seznamu
(pokud Vam jej schvali).
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Jediny rozdil mezi zakladanim Tuzemskeého a Zahranicniho dodavatele je v tom,
ze u Zahranicniho neni ICO povinné.




To je vSechno? Ale ja mam
otazky. Hodné otazek.

Ach jo. UZ jsme chtéli jit na obéd, ale budiz. Chapeme. Tohle je totiz
jen funky priivodce. VSechny véci tu resSit nemiizeme, to by nebylo
funky, takie vSechno ostatni najdete ve FAQ. Ty jsou v kompletnim
znéni na strance manualy.ff.cuni.cz. Jo a taky tam je manual. S
obrazkama! Barevnejmal

Pokud jste tam uZ byli a jste porad zmateni, tak tady dole jsou
kontakty na lidi, ktefi to snad zvladnou vyresit. Snad.

Provozni otazky
finanéniho razu:
Prosim, obratte se na svého
rozpoctare

Provozni otazky
technického razu:
zadanky @ff.cuni.cz







