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Univerzita Karlova
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V Praze dne 22.6.2022

Vazené studentky, vaZeni studenti,

dovolte mi vas informovat, Ze statni zavérecné zkousSky v zarijovém obdobi
probéhnou standardni formou, to znamena za osobni pritomnosti studenta, osobni
pritomnosti komise i osobni piritomnosti potencialnich ucastniki z rad verejnosti.
V jistych pripadech mohou jednotlivé katedry a ustavy pozadat o distan¢ni kondani
BZK/SZZK (viz Studijni a zkusebni rdad UK, ¢l. 9, odst. 14 a 15: https://cuni.cz/UK-
8916.html).

V odivodnénych pripadech mohou i jednotlivi studenti pozadat o distan¢ni ticast na své
BZK/SZZK (viz Studijni a zkuSebni rdd UK, ¢l. 9, odst. 14 a 15: https://cuni.cz/UK-
8916.html). Zadost lze podat na univerzdlnim formulari
(https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/), a to
nejpozdéji do 17. 8. 2022. Distanc¢ni ucast studenta na BZK/SZZK (dale SZK) je moZna
pouze v pripadé souhlasného stanoviska prislusné katedry nebo ustavu a nasledného
schvaleni prodékankou pro studium a prijimaci fizeni.

1. Prihlasovani k SZK
K statni zkouSce se prihlasujete elektronicky prostrednictvim SIS - viz podrobny
navod.

Pred prihlaSenim si prosim zkontrolujte, zda ¢asti a tematické okruhy SZK, které vam SIS
nabizi k zapisu, opravdu prislusi vaSemu studijnimu planu. Sviij platny studijni plan
naleznete na plany.ff.cuni.cz. V pripadé, Ze jste si v priibéhu studia ménili obor studia
(resp. studijni program), je mozné, Ze vam byly prifazeny Casti prislusejici vasemu
starému studijnimu planu (resp. studijnimu programu). Naleznete-li nesrovnalosti,
napiste, prosim, co nejdrive na sis@ff.cuni.cz.

K SZK se sice mizete prihlasit i ve chvili, kdy nemate splnény vSechny predméty
studijniho planu, je to ale ptihlaSeni zavazné. Pro kontrolu splnéni studijnich
povinnosti pred SZK vymezuje Harmonogram akademického roku samostatné terminy,
vZdy zhruba dva tydny pred zacatkem kazZdého statnicového obdobi. Pocitejte prosim
s tim, Ze data této kontroly jsou pevné stanovena a je nutno je dodrzet (posun data
kontroly miiZe byt povolen jen v naprosto vyjimec¢nych, dobie odiivodnénych pripadech).
Do stanoveného data musi mit kazdy student kontrolu hotovou a u referentky studium
uzavrené; nestaci jen do tohoto data o kontrolu v SIS pozadat.
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Zminéna zavaznost termini SZK znamend, Ze pokud se k SZK prihlasite, ale nakonec
ji nebudete skladat (napft. praveé z divodu, Ze nestihnete vcas splnit vSechny povinnosti),
propadne vam jeden ze tif termint, které na ptihlaseni k SZK (resp. kazdé jeji casti) mate.
Pri prihlasovani k SZK tudiz dobre zvaZzte, zda opravdu vSechny studijni povinnosti
dokazete do stanoveného data kontroly studijnich povinnosti pred SZK splnit,
abyste zbytecné nepiisli o jeden z terminii pro prihlaseni k SZK (resp. jeji ¢asti).

Pokud se k SZK nebudete moci dostavit napf. z divodu nemoci, poslete, prosim,
vedoucimu vasi katedry ¢i ustavu pisemnou omluvu (Ize i elektronicky). Ten ji preda
piredsedovi komise, ktery ji bud’ piijme, nebo nepiijme. Pfrijata miiZe byt pouze omluva,
ktera ma jasné, vazné a pokud mozno doloZené diivody. Rozhodné nelze povazovat za
dostacujici omluvu, Ze student, ktery se sdm a dobrovolné ke statni zkousce prihlasil,
zménil nazor a chce se zase odhlasit (napriklad proto, Ze se neciti byt dostatecné
pripraven). Pisemna omluva se pak priklada k vyplnénému protokolu o statni zkousce
a spolu s nim se archivuje.

Kontrolu splnéni studijnich povinnosti (dle ndvodu) se v kazdém pripadé snaZte
provést co nejdiive a nenechavejte ji na posledni chvili. Rozhodné byste si ji sami pro
sebe méli provést vzdy jesté pied prihlaSenim k SZK, a to i v pripadé, Ze vam néjaké
atestace budou v tento okamZik schazet. Kontrola vam zietelné sdéli, zda vam opravdu
schazeji jen ty atestace, o nichZ vite, a umozni vam piipadné nesrovnalosti reSit
s predstihem.

Pro studenty dobihajictho pétiletého magisterského studia plati, Ze kontrolu plnéni
studijnich povinnosti musi vyridit se svou referentkou. Vzhledem k tomu, Ze pro pétileté
magisterské obory je kontroly treba provadét rucné, je tieba referentku kontaktovat
alespon tyden pied finalnim terminem kontrol.

Elektronické prihlasSovani v SIS je povinné pro vSechny studenty s vyjimkou téch,
kteri maji v dobé prihlaseni k SZK své studium preruseno nebo studuji v ramci
mezifakultniho studia. Témto studentlim SIS prihlaseni neumozni a budou muset pouzit
Mimorddnou prihlasku k SZK (tj. ke statni zavéreCné zkouSce nebo k Casti statni
zavérecné zkousky; ke stazeni https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-
dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/ v sekci Studium). Tuto prihlaSku v pocitaci
vypliite, uved'te, ke kterym ¢astem statnice se hlasite (Ustni / obhajoba / na kterém oboru
resp. programu), uved'te pripadné volitelnosti i specializace, vytisknéte, podepiSte
a dodejte do kancelate ¢. 126 Studijniho oddéleni (studijni referenti Helena Novakova, Jan
Broz). Na zakladé Mimorddné prihlasky k SZK vas studijni referenti ke statni zkousce
v SIS prihlasi.
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V této souvislosti pripomindme, Ze studenti ve stavu Preruseno nemohou statni
zkousku skladat. Museji se tedy vcas vratit do studijniho stavu - nejpozdéji k datu,
které je v Harmonogramu akademického roku stanoveno pro kontrolu splnéni
studijnich povinnosti. Pii ukonceni preruseni studia odevzdaji tito studenti své studijni
referentce Zdpisovy list studenta (ke staZeni https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-
dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/ v sekci Studium), na jehoz zakladé budou opét
zapsani ke studiu.

PrihlaSenim vas provede nazorny manual PrihldSeni na SZK.

Prehled nékterych zakladnich pravidel ohledné prihlaSovani k SZK:

— Pii prihlasovani k SZK se hlasite na jednotlivé CASTI SZK, které lze vykonavat
samostatné. Jednou ¢asti je vZdy obhajoba, dalsi jedna ¢i vice ¢asti spocivaji v oborové
zkousSce.

— Drtiva vétSina obort (resp. studijnich programi) ma kromé obhajoby jiZ jen jednu dalsi
¢ast, pouze nékolik malo obori/studijnich programt ma casti vice. Dvouoborovi
studenti (resp. studenti sdruzeného studia) maji nejcastéji dohromady na obou svych
oborech/studijnich programech tii ¢asti: obhajobu a jednu cast pro kazdy svij
obor/studijni program (jen vyjimecné pripada na jeden obor/studijni program c¢asti
vice). U navazujicich magisterskych ucitelskych obort/studijnich programi je navic
samostatnou ¢asti zkouska z pedagogiky a psychologie. Pocet ¢asti vychazi z oficidlnich
studijnich plant, které jsou dostupné na strance plany.ff.cuni.cz.

— Oborové ¢asti zkousky jsou dale zpravidla ¢lenény na TEMATICKE OKRUHY (TO), které
definuje vas studijni plan. VétSina TO je povinna, tj. shodna pro vSechny studenty
oboru/studijniho programu. Tyto tematické okruhy se vdm v SIS zapisi automaticky.
(U nékterych z nich vas vSak SIS miize vyzvat k volbé jedné z nékolika variant.)
V pripadé, Ze béhem SZK nesplnite najednou vSechny TO naleZici k jedné casti SZK, je
nezbytné prisluSnou ¢ast opakovat celou.

— Znamky budete dostavat pouze z celych casti zkousky, nikoliv z jednotlivych
tematickych okruht. Po sloZeni posledni ¢asti SZK dostanete celkovou znamku za celou
SZK.

2. Zavérecné prace

Dvouoborovi studenti/studenti sdruzeného studia, hlasici se na obhajobu
zavérecné prace, si ze dvou nabizenych obhajob museji zvolit obhajobu pro
obor/studijni program, na némz diplomuji.
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Zavérecna prace se odevzdava povinné elektronicky; vytisténé kopie (tzv. pomocné
vytisky) vSak mize katedra ¢i ustav poZadovat, a to nejvyse dvé a postaci u nich
krouzkova vazba. Ohledné podminek odevzdani piripadnych pomocnych vytiskii se
informujte u vas na katedre/ustavu. KaZdopadné plati, Ze obsah pomocného
vytisku musi byt totoZny s elektronickou podobou prace. Viz ¢l. 21, odst. 6 Pravidel
pro organizaci studia na FF UK: ,Prdce musi byt studentem odevzddna v elektronické podobé
prostrednictvim SIS. Elektronickou podobu prdce povinné tvori tyto samostatné PDF
soubory: vlastni reseni prdce, abstrakt cesky, abstrakt anglicky. Nepovinné miiZe prdce
obsahovat dalsi prilohy. Student odpovidd za tiplnost odevzdané elektronické podoby prdce
i s povinnymi prilohami. Na zdkladé pokynu vedouciho prislusné zdkladni soucdsti fakulty je
student povinen odevzdat nejvyse dvé vytisténé kopie rddné elektronicky odevzdané prdce
jako pomocny podklad pro prdci oponenta a zkuSebni komise.”

Upozornuji, Ze aktualné plati Opatreni rektora ¢. 72/2017 ve znéni opatieni rektora C.
16/2019, které omezuje format texti zavérecnych praci pro vkladani do SIS: do SIS
Ize nahrat pouze soubory ve formatu PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, coz jsou formaty,
které napt. neumi vytvorit MS WORD 2007. Udaje o povoleném formatu souboru s praci
i o formatu priloh najdete v ¢lanku 5 zminéného predpisu; univerzita rovnéz zverejnila
Ndvod pro ulozZeni kvalifikacni prdce, ktery vam s novinkami p¥i uklddani soubori pomiize.
Vénujte, prosim, této zméné pozornost a neodkladejte radéji ulozeni zavérecné prace
do SIS na posledni chvili - nepovoleny format souboru SIS neprijme.

[ nadale pak k formalni dpraveé zavérecné prace doporucujeme tento piehled.

Rekapitulace terminii

Dokdy se prihlasit v SIS nebo odevzdat mimoiadnou piihlasku?
— do 23. 6. 2022 - pedagogicko-psychologicky modul

— do12.7.2022 - BZK

— do12.7.2022 - SZZK

Dokdy mit hotovou splnénou kontrolu plnéni povinnosti, mit uzavrené studium a byt ve
studijnim stavu?

— do 18. 8. 2022 - pedagogicko-psychologicky modul
— do12.8.2022 - BZK
— do 18.8.2022 - SZZK
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Jaké jsou terminy sklddani statni zkouSky?

— 1.9.-5.9.2022 - pedagogicko-psychologicky modul
- 1.9.-7.9.2022 - BZK

- 1.9.-9.9.2022 - SZZK

Dékuji vam za pozorné cteni a prosim vas, abyste se na mé v pripadé jakychkoliv
nejasnosti obratili.

S pozdravem

Natalia Pribylova, vedouci studijniho oddéleni
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