Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatireni dékana ¢. 14/2021
Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje nékterym
osobam podilejicim se na aktivitach projektu KREAS
na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni upravuje vnavaznosti na opatfeni dékana ¢. 12/2021, Pravidla pro
poskytovani prispévku na cestovni vydaje studentim a dalSim nezaméstnanciim
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, v platném znéni (dale jen ,fakulta“), a pravidla
Operacniho programu Evropské unie Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,OP VVV®)
zvlastni doplitkova pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje (dale jen
»prispévek”) nékterym osobam, které se podileji na realizaci aktivit projektu Kreativita a
adaptabilita jako predpoklad tspéchu Evropy v propojeném svété financovaného z OP
VVV (dale jen ,projekt KREAS“ a ,,odbornik*).

2. Prispévek se poskytuje pouze odbornikiim, ktefi nemaji sfakultou navazany
pracovnépravni vztah a svou aktivitu vramci projektu KREAS konaji bez naroku na
jakoukoli odménu.

Cl. 2
Zptisob poskytovani prispévku

1. Prispévek se poskytuje na zdkladé smlouvy mezi fakultou a odbornikem uzaviené dle
ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisii (dale téZ jen ,dohoda“). Touto dohodou se specifikuje ¢innost konana
odbornikem vramci projektu KREAS a konkrétni cestovni vydaje, na které fakulta
poskytne odbornikovi prispévek, konkrétni ¢i maximalni vySe prispévku a forma jeho
poskytnuti. Dohoda se uzavira pred konanim piislusné aktivity.

2. Prispévek se poskytuje bud ve formé ndkupu letenky, jizdenky ¢i tthrady ubytovani
fakultou ve prospéch prislusné osoby, nebo miize byt poskytnut v podobé penézniho
plnéni, nebo kombinaci téchto zptlisobu.

3. Vpripadé, Ze je prispévek zcela Ci ¢astecné poskytovan v podobé penézniho plnéni,
poskytuje se standardné v euro po skonceni aktivity na bankovni u€et odbornika.

CL.3
Druhy vydajti, na které je mozné prispévek poskytnout



1. Prispévek je mozné poskytnout odbornikovi pouze na tyto cestovni vydaje:

a) jizdné hromadnym dopravnim prostredkem (vlak druha tiida, autobus, letadlo
ekonomicka trida) z mista bydliSté ¢i pracoviSté na misto urceni a zpét,

b) pobytové vydaje v podobé pausalniho prispévku na kazdy den pobytu v misté urceni
(dale jen ,per diems“).

2. Per diems pokryvaji vydaje na ubytovani, stravu, jizdné mistni hromadnou dopravou a
nutné vedlejsi vydaje souvisejici s cestou. V pripadé, Ze je néktery z vydajt, které per
diems pokryvaji, hrazen fakultou ve prospéch odbornika samostatné (typicky vydaje za
ubytovani), sniZuje se o tuto ¢astku celkova vyse per diems. Per diems se poskytuji od
priletu/prijezdu do mista urceni, priCemz prilet/prijezd je mozny nejdrive den pred
zahajenim aktivity, v pripadé zaoceanského letu az dva dny pred zahajenim aktivity, do
odletu/odjezdu, pricemz odlet/odjezd je moZny nejpozdéji den po ukonceni aktivity, a to
ve vysi dané aktualnim sazebnikem Evropské komise pro per diems uverejiovanym na
webovych strankach https://ec.europa.eu/.! Vypocet celkové vySe per diems se provadi
vynasobenim denni sazby per diems a podilu poc¢tu hodin pobytu ku poctu hodin za den
zaokrouhlenym na 3 desetinna mista.?

Cl. 4
Postup poskytnuti prispévku

1. Sjednavani dohod zabezpecuje povéreny pracovnik Oddéleni projektu KREAS (dale jen
Jreferent KREAS“). Referent KREAS stvrzuje obsahovou a formalni spravnost dohody a
zajiSt'uje souhlas:

a) finan¢niho manaZera projektu KREAS, ktery stvrzuje opravnénost Cerpani finan¢nich
prostredki v rdmci rozpoctu projektu,

b) reditele projektu KREAS, ktery udéluje opravnéni ¢erpat finan¢ni prostiedky,

c¢) vedouctho vyzkumného tymu nebo jim povérené osoby, ktera stvrzuje findlni podobu
cestovni dohody.

2. Dohody podepisuje za fakultu tajemnik fakulty.

3. Aktudlni vzor dohody je umistén na intranetu fakulty a jeho aktualizaci zajistuje Oddéleni
projektu KREAS ve spolupraci s Pravnim oddélenim dékanatu fakulty.

4. Pripravenou dohodu zasle referent KREAS v needitovatelné elektronické podobé na e-
mailovou adresu odbornika, ktery vyjadri prostiednictvim e-mailu sviij souhlas a zavazek
se touto dohodou ridit. Podpis na dohodu pripoji odbornik pied zahajenim aktivity. Na
zakladé e-mailového souhlasu odbornika je moZné zavazné rezervovat a hradit vydaje na
ubytovani, letenky, jizdenky, poptipadé dalsi vydaje vyplyvajici ze zavazkid fakulty z
dohody.

1 Odkaz na aktualni sazebnik je dostupny na intranetu Ekonomického oddéleni dékanatu fakulty:
https://ffuk.sharepoint.com/sites/EkonomickeOddeleni/Cestovn%20dohody/Forms/Allltems.aspx.
2 Sazba per diems*(pocet hodin pobytu/24).



https://ec.europa.eu/
https://ffuk.sharepoint.com/sites/EkonomickeOddeleni/Cestovn%20dohody/Forms/AllItems.aspx

5. Po vykonani cesty predlozi odbornik do doby stanovené v dohodé originalni doklady
prokazujici vysi vydaji, na které se vztahuje prispévek, pokud toto neni v dohodé
upraveno jinak. V pripadé per diems je treba predloZit doklady prokazujici vykonani cesty
a délku jejiho trvani. Doklady se predkladaji spolu s kopii dohody a formularem pro
vyuctovani na Ekonomické oddéleni dékanatu fakulty. Po marném uplynuti lhity pro
predloZzeni dokladii neni fakulta povinna prispévek uhradit. Ve vyjimecnych
odvodnénych pripadech miiZze tajemnik fakulty na zakladé Zadosti zmesSkani lhiaty
prominout.

6. Za splnéni danovych povinnosti plynoucich z vyplaty prispévku odpovida jeho prijemce.

CL5
Doklady pro prokazani opravnénosti vyplaty piispévku
Aby bylo moZné narokovat proplaceni prispévku u poskytovatele finan¢nich prostredki
projektu KREAS, je nutné vydaje fadné doloZit témito doklady:
a) dohodou o poskytnuti prispévku,

b) dokumenty prokazujicimi ucast odbornika na aktivité (napf. pozvanka, program,
fotodokumentace, prezentace apod.),

c) cestovnimi doklady,
d) dalSimi daniovymi doklady, pokud nejsou vydaje hrazeny v ramci per diems,

e) doklady o uhradé castek uvedenych v dohodé (vypis z bankovniho uctu).

Cl.6
Zvlastni ustanoveni

1. Individudlni vyjimKky z ustanoveni tohoto opatireni povoluje prodékan pro projektové
fizeni a grantovou ¢innost po projednani s vedoucim Oddéleni KREAS.

2. Vykladem tohoto opatreni je povéren tajemnik fakulty.

CL.7
Pirechodna ustanoveni v souvislosti s epidemii koronaviru SARS-CoV-2 zpusobujiciho
COVID-19

1. Z dtvodu rizika nezptsobilosti vydaji projektu KREAS nebudou do 31. 12. 2021 hrazeny
odbornikiim ze zemi mimo Evropskou unii vydaje na jizdné. Témto odbornikiim lze
v daném casovém obdobi hradit pouze per diems.

2. Bude-li muset odbornik po piijezdu do Ceské republiky nastoupit do karantény ¢i izolace,
nebudou mu za toto obdobi poskytnuty per diems.



CL.8
Piechodné ustanoveni

Dohody uzaviené prede dnem ucinnosti tohoto opatreni se ridi opatfenim dékana ¢. 2/2015,
Pravidla pro poskytovani piispévku na cestovni vydaje studentim a dalSim nezaméstnanctim
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni.

CL9
Zavérecna ustanoveni

1. Toto opatreni nabyva platnosti dne 30. 7. 2021.

2. Toto opatreni nabyva ucinnosti dne 1. 8. 2021.

V Praze dne 30. 7.2021
C.j. UKFF/349821/2021

doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.
dékan FF UK


https://essuk.is.cuni.cz/ost/posta/brow_spis.php?cislo_spisu1=349821&cislo_spisu2=2021&doc_id=1002659309

