Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 12/2021
Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje
studentiim a dal$im nezaméstnanctiim Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Toto opatreni stanovi zakladni podminky, pravidla, postupy a povinnosti pro poskytovani
piispévku na cestovni vydaje studentiim a dalSim nezaméstnanciim Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta“ a ,univerzita“) spojené s konanim cest souvisejicich
se studiem a projektovou podporou nebo pedagogickou, védeckou ¢i vyzkumnou ¢innosti
v ramci fakulty (dale téZ jen ,prispévek®).

Studentlim a dalSim nezaméstnancim fakulty je moZné v souladu s timto opatienim
poskytnout piispévek v ptripadech, kdy tyto osoby konaji ¢innosti souvisejici se studiem a
projektovou podporou nebo pedagogickou, védeckou ¢i vyzkumnou ¢innosti v ramci
fakulty bez naroku na mzdu ¢i odménu, nebot nemaji s fakultou uzavienu pracovni
smlouvu ¢i jednu z dohod o konani praci mimo pracovni pomér, a tudiZ neni mozné jim
poskytnout ndhradu cestovnich vydajt dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Cl.2
Zpiuisoby poskytovani prispévku

Prispévek se poskytuje zpravidla na zakladé smlouvy mezi fakultou a studentem ¢i jinym
nezaméstnancem uzaviené dle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky
zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale téZ jen ,dohoda“). Touto dohodou se
specifikuje Cinnost konana studentem ¢i jinym nezaméstnancem v ramci fakulty a
konkrétni cestovni vydaje, na které fakulta poskytne této osobé prispévek, a dale
konkrétni ¢i maximalni vysSe prispévku a forma jeho poskytnuti. Dohoda se uzavira pred
konanim cesty; jen ve zcela vyjimecCnych pripadech, o kterych rozhoduje tajemnik fakulty,
je mozné tuto dohodu uzavtit po vykonani cesty.

Studentlim je mozné poskytnout piispévek také formou stipendia v souladu se
Stipendijnim fadem Univerzity Karlovy, v platném znéni, a pripadné s pravidly
jednotlivych poskytovatelii finan¢nich prostredki ¢i programii/projektd, z nichz jsou
prostiedky cerpany. V takovém piipadé se dal$i ustanoveni tohoto opatieni neuplatni,
piipadné se uplatni pouze podptrné.

Piispévek mize byt poskytnut jak v podobé penézniho plnéni, tak i v podobé plnéni ve
formé nakupu letenky, jizdenky ¢i thrady ubytovani nebo dalSich vydajt fakultou ve
prospéch prislusné osoby.



4. V pripadé poskytnuti ptispévku v podobé penéZzniho plnéni se prispévek poskytuje aZ po
vykonani cesty. V odiivodnénych pripadech, o kterych rozhoduje tajemnik fakulty, je
moZné poskytnout zalohu na prispévek, a to do maximalni vyse 100 % prispévku.

5. Prispévek v podobé penézniho plnéni se poskytuje standardné v ¢eskych korunach nebo
v euro. V dohodé Ize dohodnout poskytnuti prispévku i v jiné méné.

6. Konkrétni postupy v pripadé poskytovani prispévku v ramci projektové podpory se tidi
pravidly jednotlivych poskytovatell financ¢nich prostredkt ¢i programii/projektt, z nichz
jsou prostiedky cerpany.

CL.3
Druhy vydajii, na které je mozné piispévek poskytnout

1. Prispévek je mozZné poskytnout na tyto cestovni vydaje:

a) jizdné hromadnym dopravnim prostfedkem (vlak druha trida, autobus, letadlo
ekonomicka trida) z mista bydliSté ¢i pracovisté na misto urceni a zpét,

b) jizdné mistni hromadnou dopravou v misté urceni,
c) ubytovani v misté urceni,
d) nutné vedlejsi vydaje souvisejici s cestou.

2. Misto vydaja dle odst. 1 pism. b) az d) je mozné poskytnout pausalni prispévek na kazdy
den pobytu v misté urcCeni (dale téz jen “per diems”). V pripadé, Ze je néktery z vydajq,
které per diems pokryvaji, hrazen fakultou ve prospéch odbornika samostatné (typicky
vydaje za ubytovani), sniZuje se o tuto castku celkova vyse per diems. Per diems se
poskytuji bud’ ve vysi dané pravidly jednotlivych poskytovatelt finan¢nich prostiedki ¢i
programi/projektli, nebo se odvozuje od aktuadlniho sazebniku Evropské komise pro per
diems uverejiovanym na webovych strankach https://ec.europa.eu/.! V pripadé
odvozeni pausalniho prispévku od sazebniku Evropské komise pro per diems ¢ini vySe
prispévku pro prvni a posledni den cesty nejvyse 25 % této sazby a pro ostatni dny nejvyse
50 % této sazby; v odivodnénych pripadech, o kterych rozhoduje tajemnik fakulty, je
mozné tento podil zvySit aZ na 100 % této sazby.

Cl. 4
Postup poskytnuti prispévku

1. Sjednavani dohod o poskytnuti prispévku dle ¢l. 2 odst. 1 tohoto opatieni ¢i priznani
stipendia dle ¢l. 2 odst. 2 tohoto opattreni zabezpecuji pracovnici prislusnych oddéleni
dékanatu fakulty, do jejichZ agendy dana cesta naleZi. Tito pracovnici stvrzuji obsahovou
spravnost, pripadny soulad cesty s pravidly a cili jednotlivych poskytovateli finan¢nich
prostiredki ¢i programii/projekti a dostupnost finan¢nich prostredki.

2. Dohody dle ¢l. 2 odst. 1 tohoto opatieni podepisuje za fakultu tajemnik fakulty.

1 Odkaz na aktualni sazebnik je dostupny na intranetu Ekonomického oddéleni dékanatu fakulty:
https://ffuk.sharepoint.com/sites/EkonomickeOddeleni/Cestovn%20dohody/Forms/Allltems.aspx.



https://ec.europa.eu/
https://ffuk.sharepoint.com/sites/EkonomickeOddeleni/Cestovn%20dohody/Forms/AllItems.aspx

Aktualni vzory smluv dle €l. 2 odst. 1 tohoto opatfeni jsou umistény na intranetu fakulty a
jejich aktualizaci zajisStuji vécné prislusna oddéleni dékanatu fakulty ve spolupraci s
Pravnim oddélenim dékanatu fakulty.

Po vykonani cesty predloZi student ¢i jiny nezaméstnanec do doby stanovené v dohodé
originalni doklady prokazujici vysi vydaji, na které se vztahuje piispévek, pokud toto neni
v dohodé upraveno jinak. V pripadé per diems je tieba predloZzit doklady prokazujici
vykonani cesty a délku jejiho trvani. Doklady se predkladaji spolu s kopii dohody a
formulafem pro vyuctovani na Ekonomické oddéleni dékanatu fakulty. Po marném
uplynuti lhiity pro predloZeni dokladli neni fakulta povinna prispévek uhradit. Ve
vyjimec¢nych odGvodnénych pripadech miiZze tajemnik fakulty na zakladé Zzadosti
zmeskani lhity prominout.

V pripadé poskytnuti prispévku v podobé penéZniho plnéni se prispévek vyplaci
bankovnim prevodem, vyjimecné v hotovosti pokladnou fakulty ¢i jinym zplsobem
dohodnutym ve smlouvé.

Za splnéni danovych povinnosti plynoucich z vyplaty prispévku odpovida jeho prijemce.

CL5
Zvlastni ustanoveni

Toto opatifeni se zcela Ci zfasti nepouzije, pokud mezindrodni smlouva, pravidla
jednotlivych poskytovatelti financ¢nich prostfedkti ¢i programii/projekti nebo jina
nadrazena pravni Uprava urcuje jiny postup.

Vykladem tohoto opatfeni je povéien tajemnik fakulty.

ClL6
Prechodné ustanoveni

Dohody uzaviené prede dnem Ucinnosti tohoto opatieni se ridi opatfenim dékana ¢. 2/2015,
Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje studentiim a dal$im nezaméstnanciim
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni.

ClL7
Zavérecna ustanoveni

ZruSuje se opatieni dékana ¢. 2/2015, Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni
vydaje studentlim a dal$im nezaméstnanclim Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v
Praze.

Toto opatieni nabyva platnosti dne 30.7.2021.

Toto opatieni nabyva ucinnosti dne 1. 8. 2021.



V Praze dne 30. 7. 2021

C. j. UKFF/349815/2021
doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.
dékan FF UK
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