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Zahraniční oddělení


V Praze ……………. 202_ 
Věc: Žádost o povolení kapesného na služební cestě


Vážená paní tajemnice,

Ráda/rád bych požádala o povolení kapesného v rámci služební cesty v programu Erasmus+ (zaměstnanecká mobilita) na ………název univerzity……stát… ve dnech …………. ve …………………………..

Kapesné lze přiznat se splněním dvou podmínek – maximální přiznaná výše do 40 % zahraničního stravného viz Opatření děkana 22/2016 a zároveň nesmí být překročen limit pro pobytové náklady, které stanoví projekt Erasmus+, tento je uveden v účastnické smlouvě, kterou FF UK uzavírá se zaměstnancem.

S pozdravem

………………….
Zaměstnanec




Souhlasím s přiznáním kapesného ve výši 40% z vypočtené částky stravného v rámci výše  uvedené služební cesty.

V Praze ………………………… 202_

MUDr. Martina Novotná
Tajemnice FF UK
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