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ClL1
Docasna organizacni zména na dékanatu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy

V souladu s ustanovenim ¢l. 5 odst. 3 opatreni dékana ¢. 11/2018, Organizacni fad dékanatu
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, v platném znéni (dale jen ,Organizacni rad*, ,dékanat”
a ,fakulta“), se na obdobi od 1. 1. 2020 do 30. 6. 2020 pro agendu koordinace a metodické
prace sinformacnimi systémy uZivanymi na fakulté vramci dékanatu utvari Oddéleni
informacnich systému dékanatu.

Cl.2
Oddéleni informacnich systémii

1. Oddéleni informacnich systémi dékanatu je obdobné dle ustanoveni ¢l. 7 odst. 5
Organiza¢niho radu z hlediska obsahového a koncepcniho podrizeno prodékanovi pro
informacni zdroje.

2. 0ddéleni informacnich systémii dékanatu prebira zajisStovani agendy Referatu Studijniho
informac¢niho systému, tedy spravu Studijniho informacniho systému univerzity,
rozvrhovani a obsazovani uceben a dalSich mistnosti, podporu rozvoje elektronizace
studijni agendy (manudly pro studenty a pedagogy atp.), svérené v Cl. 4 odst. 4 pism.j) bod
i. a v ¢l 12 odst. 11 pism. j) bod i. aZ iii. Organizacniho fadu Referatu Studijniho
informacniho systému Studijniho oddéleni dékanatu.

3. 0Oddéleni informacnich systémi dékanatu dale zajistuje zejména:

a) technickou administraci informacnich systémi fakulty,

b) systémovou integraci a prostupnost napti¢ informac¢nimi systémy fakulty,

c) ve spolupraci s ostatnimi organizacnimi utvary dékanatu specifikaci a systemizaci
internich procest, resp. workflows, a jejich harmonizaci s celouniverzitnimi procesy,

d) podporu pro dil¢i spravce informacnich systémi fakulty,

e) podporu pro uzivatele informacnich systémi fakulty (zejména SIS, CIS, Whols, iFIS, IS
Spisové sluzby),

f) metodickou podporu, vcetné =zaSkolovani zaméstnanci fakulty a pripravy
metodickych pokynt pro praci s informa¢nimi systémy fakulty, pokud neni uvedeno
jinak,



g) technickou a metodickou podporu pro uzivatele informacnich systémt fakulty a
univerzity v ramci prijimaciho rizeni uchazect o studium,

h) podporu rozvoje a metodickou koordinaci agendy stipendii na fakulte,

i) ve spolupraci sLaboratori vypocetni techniky koordinaci vyvoje a uzivani
informacnich systémi na fakulté,

j) koordinaci porizovani informacnich systémii fakulty,

k) podporu pii specifikaci funkcionalit informacnich systémt fakulty pri jejich
porizovani prostiednictvim verejnych zakazek,

1) technickou a pripadné organizacni podporu pri implementaci novych funkcionalit
informacnich systémi fakulty,

m) technickou a metodickou podporu pii uzivani elektronickych podpist na fakulté,

n) administraci, pripadné zakladani, uzivatelskych ucti v informacnich systémech
fakulty, neni-li stanoveno jinak,!

o) metodickou podporu pro digitalni autentizaci uzivatelli informacnich systémi fakulty,
p) zpracovavani reportli a analyz z informacnich systémi fakulty,

q) rozvrhovani a obsazovani uceben a dalSich mistnosti vjednotlivych objektech ve
spraveé fakulty ¢i uzivanych fakultou,

r) podporu rozvoje elektronizace studijni agendy a cinnosti spojenych schodem
dékanatu,

s) komunikaci ohledné podpory rizeni a rozvoje informacnich systémi s organy fakulty,
organizacnimi utvary dékanatu fakulty, organy univerzity a tietimi osobami.

CL3
Prechodna ustanoveni
Tajemnik fakulty zajisti ke dni a¢innosti tohoto opatteni:

a) administrativni a materidlni podminky pro fungovani Oddéleni informacnich systému
dékanatu,

b) koordinaci agend dle ¢l. 2 odst. 2 tohoto opatieni,

c) informovani akademické obce fakulty.

Cl.4
Zaveérecna ustanoveni

1 Administraci, pripadné zakladani, uzivatelskych uctl v persondlnim systému WholS zajistuje Osobni
oddéleni dékanatu. Administraci, pripadné zakladani, fakultnich e-mailovych uct zajiStuje Laborator
vypocetni techniky dékanatu. Administraci, piipadné zakladani, uzivatelskych act v knihovnim systému
Aleph zajistuje Knihovna FF UK.



1. Navrh tohoto opatteni byl projednan s tajemnikem fakulty, prodékanem pro informacni
zdroje a vedouci Studijniho oddéleni dékanatu.

2. Toto opatreni nabyva platnosti dne 18. 12. 2019.
3. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2020.

4. Toto opatfeni pozbyva ucinnosti dnem ucinnosti opatieni dékana, jimZ bude vydan
organizacni rad dékanatu, ktery zahrne do organizacni struktury dékanatu docasné
ziizené oddéleni, nejpozdéji vSak dnem, do kterého bylo toto oddéleni ztrizeno timto
opatfenim.

V Praze dne 18.12. 2019
C. j. UKFF/353120/2019
doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.
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