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V Praze dne 27. bfezna 2019
Vézené studentky, vazeni studenti,

ke statni zkouSce se prihlasujete elektronicky prostiednictvim SIS — viz podrobny Ndvod
k elektronickému prihldaseni k SZZK/BZK (http://www.ff.cuni.cz/FF-9690.html).

Pted ptihlaSenim si prosim zkontrolujte, zda ¢asti a tematické okruhy SZZK/BZK (dale SZK),
které Vam SIS nabizi k zapisu, opravdu ptislusi Vasemu studijnimu planu. Svij platny
studijni plan naleznete ke stazeni na plany.ff.cuni.cz. V ptipad¢, zZe jste si v prubéhu studia
meénili obor studia, je mozZné, ze Vam byly pfitazeny ¢asti ptislusici VaSemu starému
studijnimu planu. Naleznete-li nesrovnalosti, obrat’te se, prosim, co nejdiive mailem na
Pavlinu Hotovou (pavlina.hotova@ff.cuni.cz) z referatu SIS.

K SZK se miiZete pfihlasit i ve chvili, kdy nemate splnény vSechny predméty studijniho planu
— je to ale prihlaseni zdvazné a své studijni povinnosti pted SZK splnit musite: pro kontrolu
jejich splnéni vymezuje Harmonogram akademického roku samostatné terminy, vzdy zhruba
dva tydny pted zacatkem statnicového obdobi. Pocitejte prosim s tim, zZe data této kontroly
jsou pevné stanovena (posun data kontroly miize byt povolen jen v naprosto vyjimecnych,
dobie odtivodnénych ptipadech).

Prihlasky k SZK jsou, jak jiZ bylo zminéno, rovnéZ zavazné, tj. pokud se k SZK pftihlasite, ale
v posledu ji nebudete skladat (napi. pravé z divodu, Ze nakonec nestihnete v¢as splnit
vSechny povinnosti), propadne Vam jeden ze tii termint, které na pfihlaseni k SZK mate. P¥i
prihlasovani k SZK tudiz dobie zvaZte, zda opravdu vSechny studijni povinnosti
dokaZete v predepsaném terminu splnit, abyste o termin zbyte¢né nepfrisli.

Pokud se k SZK nebudete moci dostavit napt. z divodu nemoci, poslete, prosim, vedoucimu
Vasi katedry ¢i VaSeho ustavu pisemnou omluvu (lze 1 elektronicky). Ten ji pfeda predsedovi
komise, ktery ji bud’ pfijme, nebo nepiijme. PFijata miiZe byt pouze omluva, ktera ma
jasné, vazné a pokud mozZno doloZené divody. Rozhodné nelze povazovat za dostacujici
omluvu, Ze student, ktery se sam a dobrovolnég ke statni zkousSce ptihlasil, zménil ndzor a chce
se zase odhlésit (naptiklad proto, Ze se neciti byt dostate¢né ptipraven). Pisemna omluva se
pak priklada k vyplnénému protokolu o statni zkouSce a spolu s nim se archivuje.

Kontrolu plnéni studijnich povinnosti (dle http://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-
magisterske-studium/statni-zaverecne-zkousky/kontrola-splnenych-povinnosti-uzavreni-
studia/) se v kazdém ptipad¢ snazte provést co nejdiive a nenechavejte ji na posledni chvili.
Rozhodné byste si ji sami pro sebe méli provést vzdy jesté pied piihlaSenim k SZK, atoiv
ptipad¢, ze Vam néjaké atestace budou v tento okamzik schazet. Kontrola Vam zfetelné sdéli,
zda Vam opravdu schazeji jen ty atestace, o nichz vite, a umozni Vam piipadné nesrovnalosti
fesit s predstihem.
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Pro studenty dobihajiciho pétiletého magisterského studia plati, Ze by si kontrolu plnéni
studijnich povinnosti méli se svou referentkou vytidit co nejdfive a nenechavat ji na posledni
chvili. Vzhledem k tomu, ze pro pétileté magisterské obory je kontroly tFeba provadét
rucné, je tieba referentku kontaktovat alespon tyden pied findlnim terminem kontrol.

Elektronické prihlasovani v SIS je povinné pro v§echny studenty s vyjimkou téch, kteri
mayji v dobé prihlaseni k SZK své studium preruseno nebo studuji v ramci
mezifakultniho studia. Témto studentim SIS piihlaseni neumozni a budou muset pouzit
MIMORADNOU PRIHLASKU (ke stazeni https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-
dekanatu/studijni-oddeleni/formulare/ v sekci Studium) ke statni zavéreéné zkousce nebo k
¢asti statni zavérecné zkousky. Tuto ptihlasku v pocitaci vyplite, uved’te, ke kterym castem
statnice se hlasite (ustni / obhajoba / na kterém oboru), uved’te ptipadné volitelnosti ¢i
specializace, vytisknéte, podepiste a zaneste nejlépe osobné do kancelafe ¢. 126 Studijniho
oddéleni (studijni referenti Helena Novéakova, Jan Broz). Na jejim zaklad¢ Vas studijni
referenti ke statni zkouSce v SIS ptihlési.

V této souvislosti pfipominame, Ze studenti ve stavu Pi‘eruseno nemohou statni zkousku
skladat. Museji se tedy véas vratit do studijniho stavu — nejpozdéji k datu, které je
stanoveno pro kontrolu spIlnéni studijnich povinnosti. Pii ukonceni pferuseni studia
odevzdaji tito studenti své studijni referentce Evidencni list studenta, na jehoz zaklad¢ budou
opé&t zapsani ke studiu.

Pihlasenim Vas provede nazorny manual PRIHLASENI NA SZK.

Na zaveér jesté rekapitulace nékterych zakladnich pravidel ohledné piihlasovani k SZK:

— Pri ptihlasovani k SZK se hlasite na jednotlivé CASTI SZK, které Ize vykonavat samostatng.
Jednou ¢asti je vzdy obhajoba, dalsi jedna €1 vice ¢asti spocivaji v oborové zkouSce.

— Drtiva vétSina oborti ma kromé obhajoby jiZ jen jednu dalsi ¢ast, pouze n€kolik malo obor
ma ¢asti vice. Dvouoborovi studenti maji nejcastéji dohromady na obou svych oborech tfi
Casti: obhajobu a jednu ¢ast pro kazdy sviij obor (jen vyjimecné piipada na jeden obor Casti
vice). U ucitelskych obort je navic samostatnou ¢asti zkouska z pedagogiky a psychologie.
Pocet cCasti vychazi z oficidlnich studijnich pland, které jsou dostupné na strance
plany.ff.cuni.cz.

— Oborové &asti zkousky jsou dale zpravidla ¢lenény na TEMATICKE OKRUHY (TO), které
definuje Vas studijni plan. Vétsina TO je povinna, tj. shodna pro vSechny studenty oboru.
Tyto tematické okruhy se Vam v SIS zapisi automaticky. (U nékterych z nich Vs vSak SIS
muze vyzvat k volb¢ jedné z nékolika variant.) V piipad¢, ze béhem SZK nesplnite najednou
vSechny TO ndlezici k jedné ¢asti SZK, je nezbytné ptislusnou ¢ast opakovat celou.

— Znamky budete dostavat pouze z celych Casti zkousky, nikoliv z jednotlivych tematickych
okruhiti. Po sloZeni posledni ¢asti dostanete té¢Z celkovou znamku za celou SZK.
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Dvouoborovi studenti, hlasici se na obhajobu zavérecné prace, si ze dvou nabizenych
obhajob museji zvolit obhajobu pro obor, na némz diplomuyji.

Od 1. 10. 2017 se prace odevzdava pouze elektronicky, ,,tradi¢ni® vazany vytisk jiZ neni
nutny — zaroven kazda katedra a kazdy Gstav maji pravo pozadovat tzv. pomocné
vytisky, nejvySe dva a postaci u nich krouzkova vazba. VétSina kateder a ustavi se
shodla, 7e bude vyZadovat dva pomocné vytisky, jen Katedra pedagogiky, Ustav ¢eského
jazyka a teorie komunikace a Ustav informaé&nich studii a knihovnictvi (u praci Be. a
Mgr.) pozaduji pomocny vytisk jediny. Obsah pomocného vytisku musi byt totozny s
elektronickou podobou prace, podobu urcuje katedra ¢i Gstav a studenty o tom informuje na
svych webovych strankach — viz ¢l. 21 odst. 6 Pravidel pro organizaci studia na FF UK:

,, Prace musi byt studentem odevzdana v elektronické podobé prostiednictvim SIS.
Elektronickou podobu prace povinné tvori tyto samostatné PDF soubory: viastni FeSeni
prace, abstrakt Cesky, abstrakt anglicky. Nepovinné miize prdce obsahovat dalsi prilohy.
Student odpovida za uplnost odevzdané elektronické podoby prace i s povinnymi prilohami.
Na zaklade pokynu vedouciho prislusné zakladni soucasti fakulty je student povinen odevzdat
nejvyse dve vytistené kopie radné elektronicky odevzdané prace jako pomocny podklad pro
praci oponenta a zkuSebni komise. “

Upozoriiuji, ze aktualng plati Opatrent rektora ¢. 72/2017, které zmenSuje vase diivéjsi
moznosti uloZeni texti zavéreénych praci do SIS: nyni jdou do SIS nahrat pouze
soubory ve formatu PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, coz jsou (bohuzel) formaty, které napf.
&asto pouzivany MS WORD 2007 neumi vytvo¥it. Udaje o povoleném formatu souboru s
praci i o formatu pfiloh najdete v ¢lanku 5 zminéného predpisu; univerzita rovnéz zveiejnila
Navod pro ulozeni kvalifikacni prace, ktery vam s novinkami pti ukladani souborti pomtize.
Vénujte, prosim, této zméné pozornost a neodkladejte radéji uloZeni zavérecné prace do
SIS na posledni chvili — nepovoleny format souboru SIS nepiijme.

I nadale pak k formalni upravé zavéreéné prace doporucujeme tento piehled.

Rekapitulace termini:

Dokdy se piihlasit v SIS nebo odevzdat mimotfadnou piihlasku?

do 28. 3. 2019 — pedagogicko-psychologicky modul
do 15. 4. 2019 — statni zkouska v terminu 20. 5.-31. 5. 2019
do 9. 5. 2019 — statni zkouska v terminu 10. 6.—21. 6. 2019

Dokdy mit hotovou splnénou kontrolu plnéni povinnosti, mit uzaviené studium a byt ve
studijnim stavu?
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do 18. 4. 2019 — pedagogicko-psychologicky modul
do 9. 5. 2019 — statni zkouska v terminu 20. 5.—-31. 5. 2019
do 29. 5. 2019 — statni zkouska v terminu 10. 6.-21. 6. 2019

Jaké jsou terminy skladdani statni zkousky?

2. 5.a3. 5. 2019 — pedagogicko-psychologicky modul
20.5.-31. 5. 2019
10. 6.-21. 6. 2019

K zarijovym terminiim statnich zavéreénych zkouSek vam vice napiSeme v ¢ervenci.
Dé&kuji Vam za pozorné ¢teni a prosim Vés, abyste se na mé v piipad¢ jakychkoliv nejasnosti
obratili.

S pozdravem

Katka Volna
vedouci studijniho oddé€leni
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