Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 14/2018
Provedeni periodické inventarizace Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy za rok 2018

(L1
Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni navazuje na:

a) ustanoveni § 6 odst. 3, § 29 a § 30 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
prredpist (dale jen ,zakon o ucetnictvi),

b) wvyhlasku ¢.270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdéjsich predpist,

c) Pravidla hospodareni Univerzity Karlovy, v platném znéni,

d) Pravidla pro spravu majetku Univerzity Karlovy, v platném znéni,

e) opatrenirektora ¢.39/2015, Provadéni inventarizaci majetku a zavazkd na Univerzité Karlové,
v platném znén,

f) opatreni dékana ¢. 19/2009, Pravidla FF UK pro spravu majetku (navazujici na Pravidla pro
spravu majetku Univerzity Karlovy v Praze), v platném znéni,

v

g) opatieni dékana ¢. 19/2014, Pravidla Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze pro
provadéni inventarizaci majetku a zavazki, v platném znéni,

h) opatreni dékana ¢. 1/2018, Plan a podrobnosti k provedeni periodické inventarizace za rok
2018 na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy.

Cl.2
Ustredni inventariza¢ni komise

Ustifedni inventarizacni komisi jmenuji v tomto sloZeni:

Predseda: Jana Krejcova

Clenové: Blanka Svobodova
Markéta Domanjova
Anna Havlickova
Alena Siroka

ClL.3
Dil¢i inventarizac¢ni komise pro jednotliva pracovisté

Dil¢i inventarizacni komise na jednotlivych zakladnich soucastech fakulty a organizacnich utvarech
dékanatu jmenuji v tomto sloZeni:

110 Ustav filosofie a religionistiky Predseda: Mgr. Eva MokrejSova



120

130
140

150

170

180

190

200

210

215

220

Katedra logiky

Katedra sociologie

Katedra ekonomie

Katedra pedagogiky

Ustav svétovych déjin

Ustav ¢eskych dé&jin

Ustav informacnich studii a knihovnictvi

Ustav politologie

Ustav obecné lingvistiky

Foneticky tstav

Ustav pro déjiny uméni

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Mgr. Klara Choulikova
Jan Palkoska, Ph.D.

Mgr. Radek Honzik, Ph.D.

Marcela Kyrova

Ing. Iveta Kucharova
Mgr. Jaromir Mazak
Mgr. Jakub Mlynar, Ph.D.

PhDr. Martin Strouhal, Ph.D.
doc. PhDr. Jaroslav Kota

Mgr. Martina LukaSova

PhDr. Jaroslav Valkoun, Ph.D.
PhDr. Jaroslav Ira, Ph.D.

Bc. Pavla Chmelikova

Tat'ana Jelinkova

Mgr. Tobias Jirsik

Mgr. Jan Jiran

Mgr. Tereza Dufkova

PhDr. Markéta Novotnd, Ph.D.

Klara Foglarova
Mgr. Marta Kolarova
PhDr. Helena Lipkova, Ph.D.

Mgr. Martin Stefek, Ph.D.
Mgr. Jan Biba, Ph.D.
Mgr. Adéla Spinova

Zdenka Eclerova
Mgr. Jakub Jehlicka
Mgr. Magdalena Zikova, Ph.D.

PhDr. Jitka Veronkova, Ph.D.
Mgr. Veronika Erdélyiova
doc. Mgr. Radek Skarnitzl, Ph.D.

ing. Petr Macek, Ph.D.

Mgr. Ivana Graffingerova



230

240

250

255

260

270

280

300

305

310

Katedra psychologie

Ustav pro archeologii

Katedra andragogiky a personalniho
rizeni

Katedra socialni prace

Ustav translatologie

Ustav hospodarskych a socialnich dé&jin

Katedra estetiky

Katedra divadelni védy

Katedra filmovych studii

Katedra pomocnych véd historickych

a archivniho studia

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Marcela Spac¢kova

doc. PhDr. llona Gillernova, CSc.
PhDr. Markéta Niederlova, Ph.D.
Radka Hradcova

doc. PhDr. Miroslav Popelka, CSc.
Bc. Katerina Bromova

Ing. Renata Smidtova

PhDr. Mgr. Renata Kocianov4, Ph.D.

Bc.Veronika Kazimourova

Mgr. Lucie KriZankova

PhDr. Katetina Samalova, Ph.D.
PhDr. Olga Havrankova
PhDr. Pavla Kodymov4, Ph.D.

Dana Myskova

Mgr. Lukas Klimes

PhDr. Petra Mrackova Vavrouskova,
Ph.D.

PhDr. Vanda Obdrzalkova, Ph.D.

Jana Heroutova
prof. PhDr. Ivan Jakubec, CSc.
PhDr. Barbora Stolleov4, Ph.D.

prof. PhDr. Vlastimil Zuska, CSc.
PhDr. Milo$ Sevéik, Ph.D.

Katetina Novotna

Jitka Podraska
doc. Mgr. Martin PSenicka, Ph.D.
PhDr. Barbora Topolova, Ph.D.

doc. PhDr. Katerina Svatonova, Ph.D.
Zuzana Szczepanikova

doc. PhDr. Ivan Klime$

Mgr. Martin Kindl
doc. PhDr. Mlada Hol4, Ph.D.
PhDr. Milada Sekyrkova, CSc.



320

325
326
328

330

340
160

350

353

355

360

380

385

390

Ustav feckych a latinskych studii

Ustav pro klasickou archeologii
Galerie Hostinné

Duchcov

Ustav hudebni védy

Ustav etnologie

Ustav etnologie (kulturologie)

Katedra Blizkého vychodu

Ustav srovnavaci jazykovédy

Ustav jiZzni a centralni Asie

Ustav ¢eské literatury a komparatistiky

Ustav Dalného vychodu

CCK

Stiedisko ibero-americkych studii

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

PhDr. Jan Soucek, CSc.
PhDr. Jan Kalivoda

Eva Zezulkova

doc. PhDr. Jiri Musil, Ph.D.
PhDr. Ladislav Stanco, Ph.D.
Mgr. Lenka Vacinova

Martina Tvrzova

doc. Mgr. Eduard Dousa, Ph.D.
Mgr. Jan Bata, Ph.D.
Mgr. Lenka Hlubinkova

doc. PhDr. Marek Jakoubek, Ph.D. et
Ph.D.

doc. PhDr. FrantiSek Vrhel, CSc.

Mgr. Jana Jirou$kova, CSc.

PhDr. Josef Zenka, Ph.D.
Katarina Palc¢ova, M.A.

Lenka Horc¢ickova

Mgr. Pavel Cech, Ph.D.
Dr. phil. Reiner Lipp, M.A.
PhDr. Jiri Milicka, Ph.D.

Zdenka Eclerova
Mgr. Martin Hribek, Ph.D.
PhDr. Mgr. Alena Oberfalzerova, Ph.D.

Mgr. Ivan Kafka
doc. PhDr. Jan Wiend]l, Ph.D.
Mgr. Marie Skarpova, Ph.D.

Mgr. Dusan Andrs, Ph.D.
PhDr. Tomas Horak, Ph.D.
Mgr. David Labus, Ph.D.

PhDr. Radek Buben, Ph.D.
PhDr. Simona Binkov4, CSc.

Mgr. Monika BreniSinova. Ph.D.



Ustav ¢eského jazyka a teorie

410 komunikace

Predseda: Mgr. Ivan Kafka

Clenové: Mgr. Jan Chromy, Ph.D.

Mgr. Kamila Homolkova

420 Ustav jazyks a komunikace nesly$icich ~ Predseda: Mgr. Stépan Matéjka
Clenové: Mgr. Petra Slanska Bimova

Milena Cihakova

430 Ustav romanskych studii Piedseda: Ing. Renata Zezulkova
Clenové:  PhDr. Mgr. Alice Flemrov4, Ph.D.
doc. Mgr. Pavel Stichauer, Ph.D.

440 Ustav vychodoevropskych studif Predseda: PhDr. Natalie Rajnochova, Ph.D.
Clenové: Mgr. Jana Kitzlerova, Ph.D.
Mgr. Pavel Stoll, Ph.D.

450 Ustav anglofonnich literatur a kultur Predseda: prof. Mgr. Ondtej Pilny, Ph.D.
Clenové: Monika Cerna

Mgr. Petra Johana Poncarova

455 Ustav anglického jazyka a didaktiky Predseda: Andrea Mudrova
Clenové:  PhDr. Pavlina Saldova, Ph.D.
Mgr. Katetina Vaskd, Ph.D.

460 Ustav germanskych studif Predseda: PhDr. Lenka Vodrazkova, Ph.D.
Clenové:  Mgr. Karolina Bu¢kova
Mgr. Lenka Farova, Ph.D.
Mgr. Lucie Sedlackova, Ph.D.
Mgr. Martin Semelik, Ph.D.

Mgr. Hana Stéfikova

470 Katedra stiredoevropskych studii Predseda: Mgr. Michala BeneSova, Ph.D.
Clenové:  Mgr. Veronika Erdélyiova
480 Katedra jihoslovanskych Predseda: Mgr. Premysl Vin$
a balkanistickych studii Clen: Mgr. Dajana Vasiljevicova
510 Jazykové centrum Predseda: Bc. Anna Fassatiova
Clenové: Mgr. Ladislava Dolanovg, Ph.D.

Mgr. Eva Popelkova

520 Katedra télesné vychovy Piedseda: PaedDr. Eva Seflova



Clenové:  Mgr. Vratislav Chvatal

Markéta Fric¢ova

610 Ustav bohemistickych studii Predseda: Vlastimila Mikatova
Clenové: PhDr. Anna Adamovicova
PhDr. Tomas Vucka

620 Ustav Ceského narodniho korpusu Predseda: Ing. Lucie Novakova
Clenové:  PhDr. Mgr. Marie Koptivov4, Ph.D.
Mgr. Lucie LukeSova, Ph.D.

710 Cesky egyptologicky tistav Predseda: Alexandra Hejdukova
711 Cesky egyptologicky Ustav - Kahira Clenové:  prof. PhDr. Ladislav Bares, CSc.

Ing. Vladimir Briina

Ustav teoretické a komputaéni

720 . . Predseda: RNDr. Hana Skoumalova, Ph.D.
lingvistiky
Clenové: RNDr. Milena Hnatkov4, CSc.
Lenka Horcickova
810 Zahranic¢ni oddéleni Predseda: Mgr. Roman Zatko, Ph.D.
Clenové: Mgr. Martina Provazkova
Bc. Barbora Klimova
820 Laborator vypocetni techniky Predseda: Mgr. Ing. Miroslav Vacura, Ph.D.
971 Audiotechnika Clenové:  Ing. Tomas Hotovec
Ondrej Stanék
860 0ddéleni KREAS Predseda: PaeDr. Zuzana Jalloul
Clen: Mgr. Andrea Hermanova
870 Oddéleni spisové sluzby Predseda: Mgr. Barbora Kosikova
Clen: Lenka Novotna
880 Pravni oddélent Predseda: Mgr.]Jan Barta
Clenové  Bc. Tereza Koneéna
Mgr. et Mgr. Petr Konecny
890 Sekretariat tajemnika Predseda: Eliska Karkova, DiS.
900 Sekretariat dékana Clen: Anna Havlickova
909 Odborova organizace Piredseda: Mgr. Martina Lukasova

Clen: Tat’ana Jelinkova



910

920

930

830

935

940

950

960

970

980

990

Osobni oddéleni

Grantové oddéleni

Studijni oddéleni

Akredita¢ni oddéleni

Centrum dalstho vzdélavani

Ekonomické oddéleni

Vydavatelstvi

Oddéleni védy

Sprava budov

Oddéleni prijimaciho rizeni

a vnéjsich vztaht

Stiedisko védeckych informaci

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Véra Svecova
Anna Chytilova

Silvie FiSerova

Mgr. Jana Bryksiova
Mgr. Petra Soukupova

Michaela Horakova

Mgr. Katerina Volna
Ales Ryznar, M.A.

Barbora Vernerova

Ing. llona Kellerova
Jana Havelkova

Anna Novotna

Marian Gal
Martina Chodurova

Martina Kyznarova

Mgr. Vaclav Zajic, Ph.D.
Mgr. Klara Kunc¢ikova
Ondrej Bélicek

Martina Baslova
Bc. Petra Ptackova

Bc. Veronika Hylova

Markéta Domanjova
Olga Seberova, DiS.
Karel Holl

Jarmila Kopecka

Mgr. Hana Bednéarova

Bc. Jana Hezinova
Mgr. Tereza Papayova

Bc. Anna Krejzova



Cl. 4
Dil¢i inventarizacni komise pro zvlastni druhy majetku a zavazki

1. Diléi inventarizacni komisi pro inventuru penéZnich prostiedki v hotovosti a cenin jmenuji
v tomto sloZent:

Predseda: Miroslava Jirkova
Clenové: Ing. Zdena Sev¢ikova
Iryna Potanina

2. Dil¢iinventarizacni komise pro inventuru zasob, véetné zadsob vedenych v podrozvahové evidenci,
jmenuji v tomto sloZeni:

a) edice
Predseda: Mgr. Vaclav Zajic, Ph.D.
Clenové: Mgr. Klara Kuné¢ikova
Ondrej Bélicek
b) medaile

Predseda: Ing. Miroslav Dykas
Clenové: Eliska Kankova3, DiS.

c) propagacni predméty

Predseda: Jarmila Kopecka
Clenové: Mgr. Hana Bednarova
Jaroslav Jirak

3. Dil¢f inventarizacni komisi pro dokladové inventury majetku a zdvazkd jmenuji v tomto sloZeni:

Predseda: Martina Kyznarova
Clenové: Danuse Balastikova
Jana Krejcova

Cl.5
Rozsah provedeni inventur

Rozsah provedent fyzickych a dokladovych inventur je stanoven takto:

Fyzické inventury

ke stavu k 30.9. 2018 Dlouhodoby hmotny majetek
(rozhodny den) Dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny hmotny majetek
Drobny nehmotny majetek

ke stavu k 31.12. 2018 Zasoby (v¢. zasob vedenych v podrozvahové evidenci)
Ceniny
PenéZni prostiedky v hotovosti




Dokladové inventury

ke stavuk 31.12.2018

tova trida O - Dlouhodoby majetek

u¢

Uétova tfida 1 - Zasoby

Uétova tfida 2 - Finanéni Géty

Uétova tfida 3 - Zétovaci vztahy

Uétova tida 9 - Vlastni jméni, fondy, podrozvahové téty
Cl.6

Ukoly a odpovédnost jednotlivych zaméstnanci

1. Pro zajiSténi spravného a véasného provedeni vSech inventur a predani vysledki inventarizace ve
stanovenych terminech se uklada:

a)

b)

d)

ustiedni inventarizaéni komisi do 31. fijna 2018 provést instruktdz predsedd dil¢ich

s~

inventarizacnich komisi pro fyzické inventury k rozhodnému dni 30. zari 2018,

vSem piedsedlim a ¢leniim inventariza¢nich komisf fidit se pti provadéni inventur majetku a
zavazkl prislusnymi pravnimi predpisy a pravidly fakulty pro provadéni inventarizaci majetku

a zavazku,

N7

piredsedlim jednotlivych dil¢ich inventariza¢nich komisi pro fyzické inventury k 30. zari 2018
(hmotny a nehmotny majetek) do 30. listopadu 2018 zpracovat zapisy o provedeni fyzickych
inventur hmotného a nehmotného majetku a predloZit vysledky inventarizace predsedovi
ustiedni inventariza¢ni komise prostrednictvim referentky spravy majetku,

predsediim jednotlivych diléich inventariza¢nich komisi pro fyzické inventury k 31. prosinci
2018 (penézni prostifedky v hotovosti, ceniny, zasoby) do 11. ledna 2019 zpracovat zapisy o
provedeni fyzickych inventur penéZnich prostfedkil v hotovosti, cenin, zasob a predloZit
vysledky inventarizace predsedovi Ustiedni inventarizacni komise,

predsedovi diléi inventarizacni komise pro provedeni dokladovych inventur majetku a zavazku
do 25. ledna 2019 zpracovat zapisy o provedeni inventur majetku a zavazkl a predlozit je
predsedovi ustiedni inventariza¢ni komise,

ustredni inventarizaéni komisi

i. do18.ledna 2019

1. zpracovat vysledky inventarizace hmotného a nehmotného majetku,
2. vydislit inventarizacni rozdily a
3. predlozit je ke schvaleni dékanovi fakulty,

ii. do 25.ledna 2019 ptedat vycCislené inventarizacni rozdily k zatctovani,

iii. do 15.1dnora 2019

1. zpracovat vysledky ostatnich fyzickych a dokladovych inventur,
2. vyhodnotit vysledky inventarizace za rok 2018,

3. zpracovat vysledny zapis o provedeni radné inventarizace majetku a zavazki fakulty,



4. projednat jej v ustredni inventarizacni komisi a

5. predlozit vysledky dékanovi fakulty,

iv. do 20. dnora 2019 predloZit schvaleny zavérecny protokol o inventarizaci ustredni
inventariza¢ni komisi univerzity.

ClL. 7
Zavérecné ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a i¢innosti dne 24. 10. 2018.

V Praze dne 24. 10. 2018
C. j« 2018UKFF20879

doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.
dékan FF UK

Za spravnost: Ing. Michaela Solcov, tajemnice fakulty



