Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 14/2017
Podrobnosti 0 vybéru, jmenovani a funkénich obdobich vedoucich
zakladnich soucasti Filozofické fakulty Univerzity Karlovy

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni navazuje na ustanoveni ¢l. 18 odst. 1 a ¢l. 4 odst. 5 Statutu Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy, v platném znéni, a pfislusnd ustanoveni Radu vybérového fizeni
Univerzity Karlovy, v platném znéni, a upravuje bliz$i podrobnosti o funk¢nich obdobich
vedoucich zékladnich soucasti Filozofické fakulty Univerzity Karlovy (déale jen ,,vybérové
fizeni®, ,fakulta® a ,univerzita®), 0 vypisovani a prubéhu vybérovych fizeni k
jejich jmenovani a o jejich jmenovani.

Cast I
Obecn4a ustanoveni o funkci vedoucich zakladnich soucasti fakulty

Cl.2
Funk¢ni obdobi vedoucich zakladnich soucasti fakulty

1. Funkéni obdobi vedouciho zékladni soucasti fakulty je zpravidla tfileté a zac¢ina dnem, ke
kterému byl do této funkce jmenovan. Dékan muiZe toto funkéni obdobi pfi jmenovani
zkratit, tento krok musi byt dékanem odtivodnén.

2. Funkci vedouciho zakladni soucasti fakulty mize tataz osoba vykonavat nejvyse dvé po
sob& bezprosttedné jdouci funkéni obdobi, neni-li dale v tomto opatieni stanoveno jinak.
Funkéni obdobi, které bylo dle odstavce 1 zkraceno a nésledné prodlouzeno celkem na tfi
roky, se povazuje za jedno funkéni obdobi.

3. Deékan muze rozhodnout o jmenovani téZe osoby 1 na tieti bezprostfedné po sob¢€ jdouci
funk¢ni obdobi v délce nejvyse jednoho roku, pokud

a) se jedna o zavazny odivodnény piipad plynouci zejména z potieby zajisténi fadného
provozu piislusné zékladni soucasti fakulty, nebo

b) takova osoba uspé&je ve vybérovém fizeni dle ¢asti III tohoto opatieni.

CL3
Soubéh funkce vedoucich zakladnich soucasti fakulty s jinymi funkcemi



1. Vedouci zakladni soucasti fakulty mize souc¢asné s touto funkci vykonavat funkci rektora,

prorektora, dékana, prodékana, kvestora, tajemnika fakulty, nebo feditele dalsi soucasti

univerzity pouze do¢asné, a sice nejdéle po dobu 3esti mésict.!

2. 'V pribéhu uvedenych Sesti mésict se takovy vedouci zékladni soucasti fakulty bud’ musi
jedné z téchto funkci vzdat, nebo jej dékan s ucinnosti ke konci této lhity odvola z funkce
vedouciho zédkladni soucasti fakulty.

Cast I
Vybér vedoucich zakladnich soucasti fakulty ze stavajicich akademickych pracovniki
fakulty

Cl 4
Vypsani vybérového Fizeni a podavani prihlasek

1. De¢kan vypiSe vyberové fizeni ke jmenovani vedouciho zdkladni soucasti fakulty ze
stavajicich akademickych pracovniku fakulty (dale jen ,,interni vybérové fizeni*) obvykle
nejpozdéji tii mesice pred skoncenim funkéniho obdobi stavajiciho vedouciho piislusné
zékladni souéasti fakulty. Na interni vybérové fizeni se nevztahuje Rad vybérového Fizeni
Univerzity Karlovy.

2. Vypsani interniho vybérového fizeni musi byt zvefejnéno ve verejné Casti internetovych
stranek fakulty.

3. Lhuta pro podéavani ptihlasek Cini tficet dnti od vypséni interniho vybérového fizeni.
4. Ptihlasky podavaji uchazeci dékanovi.

5. Prihlasky do interniho vybérového ftizeni mohou podat pouze osoby, které mayji
k poslednimu dni pro podavani piihlasek uzavieny pracovni pomér jako akademidti
pracovnici k univerzité a jsou zatfazeni na fakultg.

6. Soucasti ptihlasky musi byt:
a) aktualni profesni Zivotopis,
b) bibliografie odbornych praci,
c) koncepce rozvoje dotéené zakladni soucasti fakulty (dale jen ,,koncepce®),

d) v ptipadé uchazece, ktery je dosavadnim vedoucim dotéené zakladni soucasti fakulty,
také zprava o plnéni jeho koncepce ve stavajicim funkénim obdobi.

7. Koncepce musi byt vypracovana na dobu tiiletého funkéniho obdobi a s vyhledem na po
ném ndasledujici dalsi dva roky. Mlze mit rozsah nejvySe deset normostran. Soucasti
koncepce museji byt tyto oblasti:

a) personalni rozvoj,

b) rozvoj pedagogické Cinnosti,

1 C1. 4 odst. 5 Statutu fakulty.



C) rozvoj védecké, vyzkumné a dalsi tviréi ¢innosti,
d) vyhled dalSich moznych oblasti rozvoje.
8. Podanim ptihlasky dava uchazec souhlas se zveiejnénim vsech jejich soucasti.

9. Pracovnici zafazeni na dotené zakladni soucasti fakulty? mohou pozadat dékana fakulty o
setkdni pfed konanim interniho vybérového fizeni.

CL5
Komise pro interni vybérové rizeni

1. Komise pro interni vybérové fizeni (dale jen ,,komise*) ma obvykle pét ¢lent.

2. Predsedou komise jmenuje dékan obvykle jednoho z prodékanti, miize jim byt také sam.
Piedsedou komise nemize byt dékan ¢i prodékan, pokud je zafazen na dotcené zakladni
soucasti fakulty.

3. Dalsi ¢leny komise jmenuje dékan obvykle tak, aby nejméné dva z ¢lent komise nebyli
Cleny akademické obce fakulty ztad akademickych pracovnikii, ve vyjimeénych
ptipadech, kdy neni moZzné takto jmenovat dostateCny pocet kvalifikovanych clent
komise, pak alesponi, aby tito dva c¢lenové komise nebyli pracovniky zafazenymi na
dotéené zakladni soudasti fakulty.®

4. Prace komise je opravnén se Ucastnit s hlasem poradnim také zastupce Akademického
senatu fakulty, je-1i urcen.

ClL6
Pribéh interniho vybérového Fizeni

1. Ptredseda komise po projednani s ostatnimi ¢leny komise ur¢i termin kondni pohovoru
s uchazec€i. Informaci o tomto terminu sdéli predseda komise ve spolupraci s pfislusSnym
pracovnikem Osobniho odd¢leni dékanatu fakulty prostfednictvim elektronické posty
ostatnim ¢leniim komise, uchaze¢im a v§em pracovnikiim zatazenym na dotcené zékladni
soucasti fakulty.* Spolu stouto informaci se rozesilaji také koncepce jednotlivych
uchazecu.

2. Pohovoru suchaze¢i se mohou kromé ¢leni komise ucastnit také vSichni ¢lenové
akademické obce fakulty. V jeho ramci ptedstavi uchaze¢i svou koncepci a odpovidaji na
otazky ¢lenl komise a pracovnikil zarazenych na dot¢ené zakladni soucasti fakulty.

2 Pro ticel tohoto opatieni se tim rozuméji pracovnici zafazeni na dot¢ené zakladni soudasti fakulty, kteff v ramci
dané zakladni soucasti fakulty plsobi v pracovnim poméru, bez ohledu na rozsah stanovené tydenni pracovni
doby (tzv. ivazku).

3 Pro el tohoto opatieni se tim rozuméji pracovnici, ktefl v rdmci dané zdkladni soucésti fakulty nepiisobi
V pracovnim poméru, bez ohledu na rozsah stanovené tydenni pracovni doby (tzv. tvazku), ani na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomer.

4 Pro el tohoto opatieni se tim rozumé&ji pracovnici zafazeni na dotdené zakladni soucasti fakulty, ktefi v ramci
dané zékladni soucésti fakulty plisobi v pracovnim poméru, bez ohledu na rozsah stanovené tydenni pracovni
doby (tzv. ivazku).



3. Po skonceni pohovoru probéhne nevefejné jednani komise o vysledku interniho
vybérového fizeni. Vysledkem jednéni komise je stanoveni potadi jednotlivych uchazeca,
piipadné zjisténi, ze n€ktefi nebo vSichni uchazeci nejsou na obsazované misto vhodni.

4, Komise se usnasi formou tajného hlasovani; usneseni je piijato, vyslovila-li se pro n¢j
nadpoloviéni vétSina vSech Clenii komise. Kazdy ¢len komise ma jeden hlas. O svém
jednani a jeho vysledku pofizuje komise zapis. Zapis podepise predseda a dalsi ¢lenové
komise; pokud néktery z nich mé vyhrady proti pribéhu interniho vyberového fizeni nebo
jeho vysledku, pfipoji je ke svému podpisu.

5. Vybérové tizeni musi probéhnout tak, aby komise predlozila dékanovi vysledek svého
jednani nejpozdéji tficet dnii pied skoncenim funkcéniho obdobi stavajiciho vedouciho
prislusné zékladni soucasti fakulty.

ClL7
Rozhodnuti dékana

1. Dékan do 15 dnl od piedlozeni vysledku jednani komise oznami uchaze¢im, zda se
rozhodl nékterého z nich na zaklad¢ interniho vybérového fizeni jmenovat vedoucim
piislusné zakladni soucasti fakulty, ¢i nikoliv. Své rozhodnuti zvefejni v téze lhité ve
vetejné ¢asti internetovych stranek.

2. Rozhodne-li se dékan jednoho z uchazec¢t jmenovat vedoucim ptislusné zakladni soucasti
fakulty, zvetejni spolu s rozhodnutim stejnym zpiisobem také jeho koncepci.

3. Rozhodne-li se dékan jmenovat vedoucim piislusné zakladni soucasti fakulty jiného
Z uchazeci, nez ktery se umistil dle hodnoceni komise na prvnim misté, nebo nejmenovat
zadného z komisi doporucenych uchazect, své rozhodnuti odivodni.

4. V ptipad¢, Ze je zdvérem komise zjiSténi, Ze Zadny z uchazecii neni na obsazované misto
vedouciho zékladni soucasti fakulty vhodny, nebo se d€kan rozhodne nejmenovat Zadného
Z komisi doporucenych uchazecii, vypiSe dekan k obsazeni této funkce vybérové fizeni,
které bude oteviené uchazeClim 1 mimo akademické pracovniky s pracovnim pomérem
Kk univerzité zatazené na fakulté (dale jen ,,vefejné vybérové fizeni®).

Cast 111
Vybér vedoucich zakladnich soudasti fakulty ve vefejném vybérovém fFizeni

CL.8
Vypsani veiejného vybérového Fizeni a podavani prihlasek

1. Vefejné vybérové fizeni K obsazeni funkce vedouciho zakladni soucasti fakulty vypisuje
dékan v pfipadech dle ¢l. 7 odst. 4 tohoto opatfeni. Ve vyjimecnych odivodnénych
ptfipadech, zejména napi. z dlivodu absence uchazecl v internim vyberovém fizeni ¢i
z divodu potiteby vneseni novych impulsti do chodu ptislusné zékladni soucasti fakulty,



muze dékan vypsat vetejné vybérové fizeni 1 v pfipad¢, Ze k internimu vybérovému fizeni
nedoslo.

2. Vypsani vybérového fizeni a podavani piihlasek se fidi pfiméiené Cl. 4 tohoto opatieni,
pokud neni v ¢l. 2 Radu vybérového fizeni Univerzity Karlovy, v platném znéni, ¢i dale
V tomto opatfeni stanoveno jinak, stim, ze uvedené lhuty dékan pfiméfené upravi ve
vypsani vybérového ftizeni, pokud vefejnému vybérovému fizeni ptredchazelo interni
vybérové fizeni. Lhiita pro podavani ptihlaSek nesmi vSak byt kratsi nez tficet dnti.

3. Ptihlasky do vetejného vyberového fizeni mohou podat jak osoby dle ¢l. 4 odst. 5 tohoto
opatteni, tak i dal$i osoby bez uzavieného pracovniho poméru k univerzité zafazené na

fakulté. V ptipad¢é osob bez uzavien¢ho pracovniho poméru k univerzité zafazenych na
fakult& se zaroveni obsazuje pracovni misto akademického pracovnika.®

4. Ve vypsani vybérového fizeni musi byt pro 0soby bez uzavieného pracovniho poméru
K univerzité zafazené na fakulté uvedeno:

a) druh prace, resp. pracovni pozice, dle katalogu praci pro akademické a védecké
pracovniky, ktery je uveden v Pfiloze ¢. 3 Vnitiniho mzdového predpisu Univerzity
Karlovy, v platném znéni,

b) predpokladané zafazeni do mzdové tiidy v souladu s Vnitinim mzdovym piedpisem
Univerzity Karlovy, v platném znéni,

c) predpokladané datum vzniku pracovniho poméru a jmenovani do funkce vedouciho
ptislusné zékladni soucasti fakulty,

d) délka stanovené tydenni pracovni doby (tzv. uvazek),
e) popis pracovni ¢innosti s vymezenim pracovnich povinnosti.

5. 'V textu vypsani vybérového fizeni musi byt uvedena specifikace védniho oboru, piip. Sirsi
zaméfeni uvniti tohoto oboru, v jehoz rdmci se ma dany akademicky pracovnik vénovat
pedagogickeé a védecké a vyzkumné, vyvojové a inovacni, umélecké nebo dalsi tviirci
¢innosti.

6. Vypsani vybérového fizeni musi byt zvefejnéno tak, aby se ho mohli Gcastnit také
uchazeci ze zahrani¢i. Ve vyjime¢nych odlivodnénych piipadech Ize zvetejnéni omezit na
tuzemské prostiedi.

CL9
Komise pro veiejné vybérové fizeni
1. Slozeni komise pro vefejné vybérové fizeni (dale jen ,,komise™) se fidi ¢l. 5 tohoto
opatieni, pokud neni v &l. 3 odst. 1 az 3 Radu vybérového fizeni Univerzity Karlovy,

Vv platném znéni, nebo dale v tomto opatieni stanoveno jinak.

2. Prace komise je opravnén se Ucastnit S hlasem poradnim také zastupce Akademického
senatu fakulty, je-li urcen.

5 Tzn. nevypisuje se samostatné vybérové fizeni k obsazeni pracovniho mista akademického pracovnika.



C1. 10
Priibéh verejného vybérového rizeni

1. Prabéh vefejného vyberového fizeni se fidi €l. 6 tohoto opatieni, pokud neni v €. 3 odst. 4
az 9 Radu vybérového Fizeni Univerzity Karlovy, v platném znéni, nebo dale v tomto
opatfeni stanoveno jinak.

2. Informaci o terminu konani pohovoru sdéli prostiednictvim elektronické poSty ostatnim
¢lenim komise a vSem pracovnikiim zafazenym na dotéené zakladni soudasti fakulty®
pfedseda komise ve spolupréci s piislusnym pracovnikem Osobniho oddéleni dékanatu
fakulty, ur¢enym uchaze¢im pak pfislusny pracovnik Osobniho oddéleni dé&kanatu
fakulty.

3. Na pocatku pohovoru komise zkontroluje origindly dokladl, jejichz kopie uchazec
piedkléadal spolu s piihlaskou.

4. Vybérové tizeni musi probchnout tak, aby komise ptfedlozila dé¢kanovi vysledek svého
jednéani nejpozdéeji do 6 tydnl po uplynuti lhity k podéni ptihlaSek. Pokud vefejnému
vybérovému fizeni nepfedchazelo interni vybérové fizeni, musi vybérové fizeni
probéhnout tak, aby komise piedlozila dékanovi vysledek svého jednani nejpozdéji tiicet
dnti pred skon¢enim funkéniho obdobi stavajiciho vedouciho pfislusné zakladni soucasti
fakulty.

CL 11
Rozhodnuti dékana

1. Rozhodnuti dékana se fidi &l. 7 tohoto opatfeni, pokud neni v &l. 4 Radu vybérového
fizeni Univerzity Karlovy, v platném znéni, nebo dale v tomto opatieni stanoveno jinak.

2. Dékan do 15 dni od pfedlozeni vysledku jednani komise oznami uchazecum, zda se
rozhodl s nékterym znich na zakladé vefejného vybérového fizeni uzaviit pracovni
pomér, pokud se jednd o uchazece bez uzavien¢ho pracovniho pomeéru k univerzité
zafazeného na fakulté, a jmenovat jej vedoucim piislusné zakladni soucasti fakulty, ¢i
nikoliv. Své rozhodnuti zvetejni v téZe 1hlté ve vefejné Casti internetovych stranek a na
ufedni desce.

3. V pfipade, ze je zavérem komise zjisténi, ze zadny z uchazecii neni na obsazované misto
vedouciho zékladni soucasti fakulty vhodny, nebo se d€kan rozhodne nejmenovat Zadného
Z komisi doporu¢enych uchazecl, vypiSe d€kan k obsazeni této funkce opakované vetfejné
vybérové fizeni.

Cast IV
Vyjimecné situace

® Pro ticel tohoto opatieni se tim rozuméji pracovnici zatazeni na dotdené zakladni soucésti fakulty, ktefi v ramci
dané zékladni soucésti fakulty plisobi v pracovnim poméru, bez ohledu na rozsah stanovené tydenni pracovni
doby (tzv. ivazku).



Cl. 12
Neocekavana zména ve funkci vedouciho zakladni soucasti fakulty

1. Ve vyjimeénych pfipadech, napi. z divodu rezignace, odvolani ¢i neocekavaného
skonceni pracovniho poméru vedouciho zakladni soucasti fakulty, kdy je nutné¢ jmenovat
vedouciho zékladni soucésti fakulty dfive nez po uplynuti funkéniho obdobi, povéri dékan
doCasnym vedenim piislusné zakladni soucasti fakulty zastupce dosavadniho vedouciho
zékladni soucasti fakulty, a to nejdéle na dobu jednoho roku. V pribéhu této doby pak co
nejdiive vypise dékan vybérové fizeni na obsazeni funkce vedouciho zakladni soucasti
fakulty v souladu s timto opatfenim.

2. V ptipadé, Zze neni mozné povetit doCasnym vedenim piislusné zékladni soucasti fakulty
zastupce dosavadniho vedouciho zékladni soucasti fakulty, povéti dékan timto docasnym
vedenim jiného vhodného akademického pracovnika zafazeného na fakulte.

CastV
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

C1. 13
Piechodna ustanoveni

1. Funk¢ni obdobi vedoucich zékladnich soucasti, ktefi tuto funkci vykonévaji v okamziku,
kdy toto opatfeni nabyva ucinnosti, pokracuje ve svém trvani a povazuje Se za prvni
funk¢ni obdobi dle tohoto opatieni.

2. Proces vybéru a jmenovani vedouciho zakladni soucésti zahdjeny pfede dnem ucinnosti
tohoto opatieni se dokon¢i podle dosavadnich piedpist. Funkéni obdobi takto vybraného a
jmenovaného vedouciho zékladni soucasti se povazuje za prvni funkéni obdobi dle tohoto
opatteni.

ClL 14
Zavérecna ustanoveni

1. ZruSuje se opatfeni dékana ¢. 16/2006 — zasady pro nominaci, jmenovani a funkéni obdobi
vedoucich zékladnich soucasti Filosofické fakulty UK.

2. K navrhu tohoto opatieni se vyjadiil Akademicky senat fakulty kladn¢ dne 14. 9. 2017.
3. Toto opatteni nabyva platnosti dne 25. 9. 2017.
4. Toto opatfeni nabyva uc¢innosti dne 1. 10. 2017.

V Praze dne 25. 9. 2017

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK



