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Opati‘eni dékana ¢. 1/2017

Plan inventarizaci na rok 2017
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy

CLL
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni stanovuje v ndvaznosti na § 6, § 29 a § 30 zakona o ucetnictvi a v souladu s ustanovenim
opatieni rektora Univerzity Karlovy ¢. 39/2015 a vnitinimi piedpisy Filozofické fakulty Univerzity Karlovy
(dale jen fakulty) nutné predpoklady pro zajisténi inventarizaci vroce 2017 a pro pfipravu fadné
inventarizace majetku a zavazkl za rok 2017.

CLIIL

1. K zabezpeceni prikaznosti Gcetnictvi fakulty a fadného provedeni inventarizace majetku a zavazkt za rok
2017

stanovuji
nasledujici plan inventarizaci na rok 2017:

a) fyzické inventury penéznich prostiedkia v hotovosti (pokladna) budou provedeny ke dni

31. birezna 2017
30. ¢ervna 2017
30. za¥i 2017

31. prosince 2017

O O O O

b) rozvahovy den pro provedeni fyzickych inventur hmotného a nehmotného majetku (véetné tohoto
majetku vedeného v podrozvahové evidenci)

o 30. zari 2017

c) fyzické inventury cenin a majetku vedeného v podrozvahové evidenci (mimo hmotného a nehmotného
majetku) budou provedeny ke dni

o 31.prosince 2017

d) dokladové inventury majetku, zavazka a jinych pasiv a majetku vedeného v podrozvahové evidenci
budou provedeny ke dni

o 31.prosince 2017

CL I11.

1. Pro zajisténi spravného a vcasného provedeni vSech inventur a predani vysledkd inventarizace ve
stanovenych terminech

ukladam

a) vedoucimu ekonomického oddéleni



1)
2)

b)

i) zajistit souhlasnost technicko-operativni evidence hmotného a nehmotného majetku s ucetni
evidenci

i) pripravit podklady pro provedeni fyzickych inventur hmotného a nehmotného majetku a zajistit
jejich pfedani predsedtim dil¢ich inventariza¢nich komisi
do 31. Fijna 2017

iii) vsouladu s ustanovenimi zadkona ¢. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, zajistit zauctovani vzniklych

inventarizacnich rozdili do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovétfuje stav majetku a
zavazkll

nejpozdéji do piredani icetni zavérky za rok 2017
IV) zajistit uschovu inventariza¢nich pisemnosti v ptirucni spisovné ekonomického oddé€leni

podle ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o u¢etnictvi

vedoucim vSech pracovist’

i) predlozit pfedsedkyni inventarizacni komise navrhy na jmenovani ptedsedi a ¢lent dil¢ich
inventarizacnich komisi
nejpozdéji 6. Fijna 2017

inventarizaéni komisi fakulty
i) pfipravit navrh opatfeni dé€kana k provedeni periodické inventarizace majetku a zavazkl za rok
2017

il) zabezpecit proskoleni pedsedu dil¢ich inventarizacnich komisi

iii) zabezpec¢it provedeni fyzickych a dokladovych inventur, vyhodnotit vysledky inventarizace,
zpracovat zavéreény protokol o inventarizaci majetku a zavazki za rok 2017 a piedlozit ho
dékanovi fakulty ke schvaleni

nejpozdéji do 16. unora 2018

iv) predlozit schvaleny zavére¢ny protokol o inventarizaci ustfedni inventariza¢ni komisi univerzity

nejpozdéji do 20. inora 2018

CLIV.

Toto opatfeni je platné a uc¢inné poc¢inaje dnem 15. ledna 2017.

Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢.1/2016 — Plan inventarizaci na rok 2016.

V Praze dne 15. ledna 2017

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK

za spravnost: Ing. Filip Maly, tajemnik fakulty



